Zalgcznik do projektu Uchwaly Nr .....2025
Rady Gminy Smykow
z dnia 29 maja 2025 roku

STATUT

GMINY SMYKOW



Rozdzial 1
Postanowienia ogolne.

§ 1.

. Gmina Smykoéw potozona jest w powiecie koneckim, wojewddztwie swigtokrzyskim.

. Terytorium Gminy obejmuje obszar o powierzchni 6 211 ha.

3. Granice terytorialne gminy okre§la mapa w skali 1:100 000, stanowigca zatacznik Nr 1
do statutu.

4. Siedzibg organdw Gminy jest miejscowos¢ Smykow
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§2.

. Gmina posiada herb, flage i piecze¢ okreslone odrebng uchwatg Rady Gminy.
. Herb stanowi wtasno$¢ Gminy Smykow 1 jest symbolem stuzacym do jej promocji.
. Herb moze by¢ uzywany w sposob zapewniajacy mu nalezytg czes¢ i szacunek.
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§ 3.

1. Gmina posiada osobowos¢ prawna.

2. Gmina stanowi podmiot prawa publicznego, wykonuje okreslone w ustawach zadania
publiczne samodzielnie w imieniu wlasnym i na wlasng odpowiedzialnos¢.

3. Gmina stanowi podmiot prawa prywatnego, co oznacza, iz gmina posiadajac osobowos¢
prawng ma prawo do samodzielnego dysponowania swym majatkiem.

4. Samodzielno$¢ Gminy podlega ochronie sagdowe;.

5. Celem dzialalno$ci Gminy jest zaspokajanie zbiorowych potrzeb wspodlnoty samorzadowej,
tworzenie warunkéw racjonalnego, harmonijnego, gospodarczego i spotecznego rozwoju
gminy oraz organizacja zycia publicznego.

6.Wszystkie osoby zamieszkujace na obszarze Gminy, stanowiga z mocy ustawy
o samorzadzie gminnym wspoélnote samorzadowa, realizuja zbiorowe publiczne cele lokalne
poprzez wybory organow i udziat w referendum.

§ 4.
1. Gmina dziata na podstawie obowigzujacych ustaw oraz niniejszego statutu.
2. llekro¢ w statucie mowi sig o:
1) ,ustawie ustrojowej” — rozumie si¢ przez to ustaw¢ z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 1465);
2) ,,whasciwych przepisach” — rozumie si¢ przez to ustawy i przepisy wykonawcze do ustaw
regulujace okreslong dziedzing;
3) ,,Gminie” — nalezy rozumie¢ przez to Gming Wiejska Smykow;
4) ,,Radzie” — nalezy rozumie¢ przez to Rade Gminy Smykow;
5) ,,Komisjach” — nalezy przez to rozumie¢ stale i dorazne komisje do wykonywania
okreslonych zadan Rady Gminy Smykéow,
6) ,,Przewodniczacym” — nalezy rozumie¢ przez to Przewodniczacego Rady Gminy Smykow;
7) ,,Wiceprzewodniczgcego” — nalezy rozumie¢ przez to Wiceprzewodniczacego Rady Gminy
Smykow;
8) ,,sesji” — nalezy rozumiec przez to sesj¢ Rady Gminy Smykow;
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9) ,,W¢jcie” — nalezy rozumie¢ przez to Wojta Gminy Smykow;

10) ,,Zastepcy wojta” - nalezy przez to rozumie¢ Zastgpce Wojta Gminy Smykow,

11) ,,Sekretarzu” - nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Gminy Smykow,

12) ,,Skarbniku” - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Smykow,

12) ,,Urzedzie” - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Smykowie,

13) ,Jednostkach organizacyjnych urzedu” — nalezy przez to rozumie¢ wyodrebnione
w strukturze urzedu wydziaty i referaty, biura, Urzad Stanu Cywilnego oraz samodzielne
wieloosobowe i jednoosobowe stanowiska pracy,

14) ,,Jednostkach pomocniczych” — nalezy rozumie¢ przez to sotectwa

§ 5.

Zakres dziatania i zadania Gminy okre$laja:
1) ustawa ustrojowa oraz inne wlasciwe przepisy;
2) porozumienia z organami administracji rzgdowe;.

§6.
Gmina realizuje zadania poprzez:
1) wlasne organy;
2) gminne jednostki organizacyjne;
3) zawieranie umoéw z innymi podmiotami;
1) zawieranie porozumien z administracjg rzadowa, powiatami i samorzagdem wojewodzkim,;
2) wspotdziatanie z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego;
3) wspolprace z organizacjami pozarzadowymi.

Rozdziat 11
Podmiot i formy wykonywania zadan.

§7.

1. Organami gminy sg:

1) Rada Gminy Smykow jako organ stanowiacy i kontrolny;

2) Wojt Gminy Smykow jako organ wykonawczy.

2. Do wlasciwosci Rady naleza wszystkie sprawy pozostajace w zakresie dziatania Gminy,
o ile ustawa ustrojowa i inne wlasciwe przepisy nie stanowig inaczej.

3. Do wilasciwosci Wojta nalezy wykonywanie uchwal Rady i realizacja zadan gminy
okreslonych ustawg ustrojowa 1 innymi wtasciwymi przepisami.

§ 8.

1. W celu realizacji okreslonych zadan Gmina tworzy:

1) samorzadowe jednostki organizacyjne bez osobowosci prawnej;

2) inne gminne osoby prawne, utworzone na podstawie odrgbnych ustaw w celu
wykonywania zadan publicznych.

2. Wykaz jednostek, o ktorych mowa w ust.1 stanowi zatacznik nr 2 do statutu.



§9.

1. Samorzadowe jednostki organizacyjne bez osobowosci prawnej sg tworzone, likwidowane
1 reorganizowane na podstawie wlasciwych przepisow.
2. Rada nadaje statuty jednostkom, o ktérych mowa w § 8 ust.1 oraz wyposaza je w mienie
jesli wlasciwe przepisy nie stanowig inaczej.
3. Kierownicy jednostek organizacyjnych bez osobowosci prawnej dzialaja jednoosobowo
w granicach kompetencji przewidzianych wilasciwymi przepisami oraz pelnomocnictwa
udzielonego przez Wojta.
4. Instytucje kultury i inne gminne osoby prawne tworzone sg na podstawie:
1) wlasciwych przepisdow, przyznajacych im wprost taki status;
2) wlasciwych przepisow, wylacznie przez gming.

§ 10.

Instytucje kultury 1 inne gminne osoby prawne samodzielnie decyduja o sposobie
wykonywania nalezacych do nich zadan oraz praw majatkowych, z zastrzezeniem zasad
wynikajacych z wlasciwych przepisow.

§ 11.

1. W celu realizacji okre§lonych zadan Gmina moze zawiera¢ umowy z innymi podmiotami,
W tym z organizacjami pozarzagdowymi. Tres¢ umowy okresla prawa i obowigzki stron.

2. Gmina moze realizowa¢ przyjete w drodze porozumienia zadania z zakresu administracji
rzadowej oraz zadania z zakresu wlasciwo$ci powiatu i wojewddztwa. Tres¢ porozumienia
okresla szczegbtowo prawa i obowigzki stron.

§ 12.

1. Gmina moze wspodtdziala¢ z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego w formie
zwigzkow, porozumien miedzygminnych, stowarzyszen.

2. Gmina moze nawigza¢ wspoOlprace ze spotecznos$ciami lokalnymi i regionalnymi innych
panstw na podstawie odrebnej uchwaty.

Rozdzial 111
Zasady tworzenia, laczenia, podzialu, zmiany granic i znoszenia jednostki pomocniczej.

§ 13.

1. Gmina tworzy jednostki pomocnicze — sotectwa.

2. O utworzeniu, potgczeniu, podziale i zniesieniu jednostki pomocniczej gminy stanowi Rada
w drodze uchwaly:

1) na wniosek zainteresowanych mieszkancows;

2) na wniosek Wojta.

3. Uchwata Rady o utworzeniu, potaczeniu, podziale i zniesieniu jednostki pomocniczej moze
by¢ podjeta po przeprowadzeniu konsultacji z mieszkancami.

4.Zmiana granic mie¢dzy jednostkami pomocniczymi, dokonywana jest na wniosek
mieszkancow lub wiascicieli nieruchomosci obszaru objetego wnioskowang zmiang lub na
wniosek Wojta.



5.Uchwata Rady powinna uwzgledni¢ naturalne uwarunkowania przestrzenne,
komunikacyjne, wigzi spoteczne oraz wskaza¢ nazwe, obszar, granice i siedzibg organow.

6.0rganizacj¢ 1 zakres dzialania jednostki pomocniczej oraz jej obszar okresla statut
sotectwa, uchwalony przez Rad¢ w drodze uchwaty.

7. Wykaz jednostek pomocniczych stanowi zalacznik nr 3 do statutu.

§ 14.

1.Jednostki pomocnicze gminy nie tworza wlasnych budzetow lecz prowadza gospodarke
finansowa w ramach budzetu gminy, z ktérego Rada Gminy na zasadach okreslonych
odrebnymi przepisami moze wyodrebni¢ fundusz sotecki.

2.0rgany wykonawcze jednostek pomocniczych zgodnie z obowigzujaca  procedura
uchwalania budzetu skladajg wnioski budzetowe. Wnioski przedstawiajg zakres i rodzaj
zadan, ktore jednostka pomocnicza zamierza realizowac.

3.Wojt sporzadzajac projekt budzetu koryguje, zatwierdza lub odmawia zatwierdzenia
wnioskow budzetowych.

§ 15.

Jednostki pomocnicze podlegaja nadzorowi organdéw gminy na zasadach okreslonych
w statutach tych jednostek i przepisami prawa.

§ 16.
1. Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej mogg uczestniczy¢
w pracach Rady Gminy poprzez:
1) osobisty udzial w sesjach,
2) zgtaszanie zapytan.
3) wgladu w materiaty przygotowane na sesj¢ w siedzibie Urzedu Gminy w Smykowie
2. Przewodniczacy organu wykonawczego moze zabiera¢ glos na sesjach, nie ma jednak
prawa do udziatu w gtosowaniu.

§17.

1. O terminie, miejscu obrad zawiadamia si¢ przewodniczacych organow wykonawczych
jednostek pomocniczych na pismie lub w inny skuteczny sposob co najmniej 7 dni przed
sesja. Do zawiadomienia zatacza si¢ porzadek obrad

2. Swoja obecno$¢ na sesji przewodniczacy organéw wykonawczych jednostek
pomocniczych potwierdzaja na liscie obecnosci.

§ 18.

Zasady otrzymywania przez przewodniczacego organu wykonawczego jednostek
pomocniczych diet oraz zwrotu kosztow podrdzy okresla Rada Gminy w odrebnej uchwale.



Rozdzial IV
Organizacja wewnetrzna i tryb pracy Rady Gminy.

§19

1. Ustawowy sktad Rady wynosi 15 radnych.
2. Rada wybiera ze swego grona Przewodniczacego 1 Wiceprzewodniczacego.

§ 20.

1. Zadaniem Przewodniczacego jest organizowanie pracy Rady oraz prowadzenie obrad.

2. W ramach organizowania pracy Rady Przewodniczacy:

1) reprezentuje Rade na zewnatrz;

2) zwoluje sesje;

3) ustala porzadek obrad,

4) czuwa nad organizacjg pracy i zapewnieniem warunkéw niezbgdnych do wykonywania
przez radnych mandatu;

5) inicjuje bieg rozpatrywania petycji adresowanych do Rady;

3. W ramach posiedzenia obrad Przewodniczacy:

1) otwiera sesje;

2) przewodniczy obradom;

3) zarzadza i przeprowadza gtosowanie nad projektami uchwat;

4) podpisuje uchwaty;

5) czuwa nad wlasciwym przebiegiem sesji;

6) rozstrzyga o sprawach zwigzanych z prowadzeniem obrad, nieuregulowanych w statucie;

7) zamyka sesjg¢.

4. Przewodniczacy moze powierzy¢ wykonywanie zadan Wiceprzewodniczacemu.

O powierzeniu Przewodniczacy informuje radnych ustnie do protokotu ses;ji.
5W razie wakatu na stanowisku Przewodniczacego lub jego nieobecnosci wykonywanie

zadan zastrzezonych przez ustawe ustrojowg lub statut dla Przewodniczacego nalezy do
kompetencji Wiceprzewodniczacego.

6.W przypadku odwotania badz przyjecia rezygnacji  Przewodniczacego  lub
Wiceprzewodniczacego, Rada dokonuje wyboru na nieobsadzone stanowisko w trybie
ustawy ustrojowej. Do chwili wyboru Przewodniczacego w przypadku wakatu na
stanowisku Wiceprzewodniczacego obrady prowadzi radny najstarszy wiekiem, jesli wyrazi
na to zgode.

§ 21.

Przewodniczacy Rady Gminy w zwigzku z realizacjg swoich obowigzkéw moze wydawaé
polecenia stuzbowe pracownikom urzedu gminy wykonujagcym zadania organizacyjne,
prawne oraz inne zadania zwigzane z funkcjonowaniem rady gminy, komisji i radnych.
W tym przypadku przewodniczacy Rady Gminy wykonuje uprawnienia zwierzchnika
stuzbowego w stosunku do pracownikow, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym.

§ 22.

Obsluge Rady zapewnia Wojt w porozumieniu z Przewodniczagcym. Obrady rady gminy sa
transmitowane 1 utrwalane za pomocg urzadzen rejestrujacych obraz i dzwiek. Nagrania obrad
sa udostepniane w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie internetowej gminy oraz
W Inny sposob zwyczajowo przyjety.
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§ 23.

. Rada obraduje na sesjach, na ktorych rozpatruje i rozstrzyga wszelkie sprawy nalezace do

jej whasciwosci.

. Pierwsza sesj¢ nowo wybranej Rady zwotuje si¢ w trybie wskazanym w ustawie
ustrojowej.

. Kolejne sesje Rady zwotuje jej Przewodniczacy w miare potrzeby nie rzadziej jednak niz

raz na kwartat.

. Na wniosek Wojta lub co najmniej " ustawowego sktadu Rady, Przewodniczacy
obowigzany jest zwota¢ sesje w ciggu 7 dni od dnia ztozenia wniosku, oznacza to, iz sesja
odbywa si¢ najpdzniej w 7 dniu od dnia ztozenia wniosku.

. W przypadku sesji zwotanej na wniosek Wdjta lub co najmniej % ustawowego skladu
Rady, zmiana porzadku obrad jest mozliwa wylgcznie za zgodg wnioskodawcow.

§ 24.

. O sesji zawiadamia si¢ radnych na pismie albo droga elektroniczng w terminie co najmniej
7 dni przed jej terminem. Do zawiadomienia dotacza si¢ porzadek obrad oraz projekty
uchwat.

. Informacj¢ o terminie, miejscu i przedmiocie obrad podaje si¢ do wiadomosci publicznej
przez zamieszczenie ogloszenia w Biuletynie Informacji Publicznej oraz wywieszeniu na
tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy w Smykoéw nie pozniej niz na 7 dni przed terminem
ses;ji.

. W przypadkach uzasadnionych ranga spraw Przewodniczacy moze dokona¢ zwotania sesji
bez zachowania termindéw, o ktorych mowa w ust.1 (sesja nadzwyczajna). Zawiadomienie
o0 terminie sesji nadzwyczajnej, projekt porzadku obrad i projekty uchwat dorecza si¢ nie
pozniej niz na 1 dzien przed terminem sesji.

§ 25.

. Sesja odbywa si¢ podczas jednego posiedzenia.

. W szczegdlnych uzasadnionych przypadkach sesja moze sktada¢ si¢ z dwoch lub wiecej
posiedzen. Terminy dalszych posiedzen tej samej sesji ustala Przewodniczacy 1 informuje
0 nich ustnie radnych obecnych na sesji, nieobecni radni informowani sg telefonicznie.

§ 26.

. Rada rozpoczyna obrady w obecnosci co najmniej potowy ustawowego sktadu. Liczbe
radnych obecnych stwierdza si¢ na podstawie listy obecnosci.

. W przypadku, gdy liczba radnych obecnych na sesji podczas jej przebiegu zmniejszy si¢
ponizej polowy ustawowego sktadu Przewodniczacy przerywa obrady i odnotowuje ten
fakt w protokole.

§27.

Przedmiot sesji stanowig sprawy objete porzadkiem obrad ustalonym przez
Przewodniczacego.

Whniosek o zmiang w porzadku obrad ustalonym przez Przewodniczacego moga zgtaszac
radni lub Wojt na sesji, w punkcie dotyczacym przyjecia porzadku obrad.



§ 28.

1.W porzadku obrad sesji, winny znajdowac si¢ punkty:

N —

8.

9.

2.
3.

1) przyjecie protokotu z poprzedniej sesji,
2) informacja z prac wojta za okres mig¢dzy sesjami,
3) zapytania i interpelacje.
4) rozpatrzenie projektow uchwat oraz podjgcie uchwat,
5) wolne wnioski
6) zamkniecie sesji
§ 29.

. W sprawach dotyczacych gminy radni moga kierowac interpelacje 1 zapytania do wojta.
. Interpelacje dotycza spraw gminnej wspdlnoty o zasadniczym charakterze.
. Interpelacja powinna zawiera¢ krotkie przedstawienie stanu faktycznego, bedacego jej

przedmiotem i wynikajace zen pytania.

. Interpelacje i zapytania sktada si¢ w formie pisemnej lub ustnie do Przewodniczacego

Rady, ktory przekazuje je niezwlocznie wojtowi.

. Odpowiedzi na interpelacj¢ udziela Wojt, lub osoba przez niego wyznaczona.
. Odpowiedz na interpelacje jest udzielana ustnie, bezposrednio w trakcie obrad, badz

w formie pisemnej w terminie 14 dni.

. Zapytania sktada si¢ w sprawach aktualnych probleméw gminy a takze w celu uzyskania

informacji o konkretnym stanie faktycznym.

Jezeli bezposrednia odpowiedz na zapytanie nie jest mozliwa, pytany udziela odpowiedzi
pisemnej w terminie 14 dni

Tre$¢ interpelacji 1 zapytan oraz udzielonych odpowiedzi podawana jest do publicznej
wiadomos$ci poprzez niezwloczng publikacje w Biuletynie Informacji Publicznej i na
stronie internetowej gminy, oraz w inny sposob zwyczajowo przyjety.

§ 30.

. Przewodniczacy udziela glosu radnym tylko w sprawach objetych porzadkiem obrad

wedlug kolejnosci zgloszen, w uzasadnionych przypadkach moze udzieli¢ glosu poza

kolejnoscia.

Radnemu nie wolno zabiera¢ gltosu bez zezwolenia Przewodniczacego.

Przewodniczacy udziela glosu w sprawach nie objetych porzadkiem obrad jedynie dla
zgloszenia wnioskow formalnych, do ktorych zalicza sig:

1) stwierdzenie quorum;

2) zgloszenie autopoprawki do projektu uchwaty lub wycofania projektu;
3) zarzadzenie przerwy;

4) ograniczenie czasu wypowiedzi;

5) ograniczenie czasu dyskusji;

6) odroczenie dyskus;ji;

7) zakonczenie dyskusji;

8) glosowanie bez dyskusji;

9) ponowne przeliczenie glosu;

10) odestanie projektu uchwaty do komisji badz przekazanie jego inicjatorom;
11) zamknigcie listy kandydatow przy wyborach.

4.

O wniosku formalnym rozstrzyga Rada po wystuchaniu wnioskodawcy 1 ewentualnie

jednego przeciwnego gtosu.



§ 31.

W debacie nad dang sprawg radny moze zabiera¢ glos tylko dwa razy. Lacznie czas trwania
wystapienia nie moze przekracza¢ 5 minut. Wystgpienie reprezentujgce stanowisko komisji
nie moze przekracza¢ 10 minut.

§ 32.

Poza kolejnoscig méwcoOw Przewodniczacy moze udzieli¢ glosu:

1) Wojtowi lub osobie przez niego upowaznionej;

2) innym osobom nie bedacymi radnymi, w tym zaproszonym gosciom.

§ 33.

. Przewodniczacy czuwa nad przestrzeganiem w toku obrad powagi i porzadku na sali oraz
podejmuje niezbedne czynno$ci dla przywrdcenia tego porzadku.

. Przewodniczacy moze zwréci¢ uwage radnemu, ktéry w swoim wystgpieniu odbiega od
przedmiotu obrad, przywotaniem radnego ,,do rzeczy”. Po dwukrotnym przywotaniu ,,do
rzeczy” Przewodniczacy odbiera radnemu glos.

. Przewodniczacy ma prawo przywota¢ radnego ,,do porzadku”, jezeli zaktoca on porzadek
obrad. Po dwukrotnym przywotaniu radnego ,,do porzadku” Przewodniczacy zada
opuszczenia przez radnego Sali obrad.

. Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio do o0séb spoza rady zaproszonych
na sesj¢ 1 do publicznosci.

. Po uprzednim ostrzezeniu przewodniczacy moze nakaza¢ opuszczenie sali tym osobom
sposrod publicznosci, ktore swoim zachowaniem lub wystapieniem zakldcaja porzadek
obrad lub uchybiajg powadze ses;ji.

§ 34.

Rada swoje stanowisko wyraza w formie uchwat, w trybie przewidzianym do uchwal, moze
takze podja¢ apele — nie zawierajace prawnie wigzacego wezwania do okreslonego

zachowania sig.

§ 35.

1. Inicjatywa uchwatodawcza przystuguje:

1) Wojtowi;

2) komisjom;

3) trzem radnym Rady;

4) klubowi radnych;

5) grupie mieszkancow gminy w liczbie co najmniej 100 posiadajacych czynne prawo
wyborcze do organu stanowigcego.

§ 36.
1. Podjecie inicjatywy uchwatodawczej przez Wojta, komisje, grupe radnych oraz grupe

mieszkancow, nastgpuje przez zlozenie projektu uchwaly w formie pisemne;j
Przewodniczacemu.



2. Do projektu uchwaty zalacza si¢ uzasadnienie, ktére winno wyjasnia¢ cel podjecia
uchwaty, ewentualnie wskazywa¢ zrédta finansowania, jezeli projekt uchwaly powoduje
obcigzenie budzetu gminy.

§37.

1. Projekt uchwatly, ktory nie spetnia wymogéw formalnych podlega zwrotowi bez
rozpatrzenia.

2. Projekt uchwaty podlega opiniowaniu przez:

1) skarbnika w przypadku uchwat skutkujacych zobowigzaniami finansowymi;

2) radce prawnego pod wzgledem formalno-prawnym;

3) inne organy, o ile wyrazenia takiej opinii wymagajg przepisy szczegolne.

3. Po zaopiniowaniu Przewodniczacy kieruje projekt uchwaty na najblizsza sesje Rady.

§ 38.

Uchwaty zapadaja zwykta wickszoscia gtos6w w obecnosci co najmniej potowy ustawowego
sktadu Rady
§ 39.

Uchwaty zapadaja w drodze jawnego glosowania chyba, ze przepis ustawy stanowi inacze;j.
§ 40.
1. W glosowaniu jawnym porzadek gltosowania jest nastgpujacy:

1) glosowanie nad wnioskiem o odrzucenie projektu uchwaly w catosci, w razie zgloszenia
takiego wniosku;

2) glosowanie nad wnioskiem o przyjeciu projektu uchwaty w catosci zgodnie z projektem,
w razie zgtoszenia takiego wniosku przez inicjatora;

3) glosowanie nad poprawkami odbywa si¢ wedtug kolejnosci najdalej idacej poprawki;
4) glosowanie nad przyjeciem uchwaty w catosci ze zmianami wynikajacymi z przyjetych
poprawek.

2. Obliczanie glosow w glosowaniu jawnym dokonuje Przewodniczacy.

§ 41.

1. Glosowania jawne na sesjach rady odbywaja si¢ za pomoca urzadzen umozliwiajacych
sporzadzenie 1 utrwalenie imiennego wykazu glosowan radnych.

2. W przypadku gdy przeprowadzenie glosowania w sposob okreslony w ust. 1 nie jest
mozliwe z przyczyn technicznych przeprowadza si¢ glosowanie imienne w ten sposob, ze
radni kolejno w porzadku alfabetycznym sa wyczytywani przez Przewodniczacego, ktory
dokonuje na liScie imiennego glosowania adnotacje ,,za”, ,,przeciw”, ,,wstrzymal si¢ od
glosu” przy nazwisku radnego i ustala wynik glosowania.

3. Pisemne glosowanie jawne imienne odbywa si¢ przy uzyciu kart do glosowania
podpisanych imieniem i nazwiskiem radnego.

4. Imienne wykazy glosowan radnych podaje si¢ niezwlocznie do publiczne; wiadomosci
w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie internetowej gminy oraz w inny sposob
ZWYCzajowo przyjety na obszarze gminy.
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§ 42.

Glosowanie tajne odbywa si¢ przy uzyciu ostemplowanej pieczecia Rady karty do
glosowania.

—_—

3.

§ 43.

. Glosowanie tajne i pisemne gltosowanie jawne imienne przeprowadza trzyosobowa komisja

skrutacyjna wybrana przez Rade Gminy.

. W glosowaniu tajnym radny oddajac glos wrzuca karte do urny.
. Pisemne glosowanie jawne imienne przeprowadza si¢ w ten sposob, ze komisja skrutacyjna

zbiera od radnych karty do glosowania z oddanymi gtosami i ustala wynik.

. Na kartach do glosowania tajnego umieszcza si¢ proponowane rozstrzygniecia oraz rubryki

z odpowiedziami ,,za”, ,,przeciw”, ,,wstrzymuje si¢”.

. Radny oddaje gtos wpisujac znak ,,x” przy wybranym rozstrzygnigciu. Wpisanie znaku ,,x”

przy wigcej niz jednym rozstrzygnigciu lub brak znaku ,,x” czynig glos niewazny.

. Otwarcie urny oraz obliczanie glosow w gltosowaniu tajnym dokonuje komisja skrutacyjna.

§ 44.

. Uchwaly, dla ktorych podj¢cia wymagana jest zwykla wigkszo$¢ glosow, zapadaja, gdy

liczba gloséw ,,za” jest wicksza od liczby glosow ,,przeciw”. Gloséw wstrzymujacych si¢
nie uwzglednia.

. Gdy przedmiotem glosowania jest wybdr jednego sposrdd kilku rozstrzygnig¢ wowczas

przez zwykla wiekszos¢ nalezy rozumie¢ takg liczbg gloséw optujacych za jednym z nich,
ktora jest wigksza od liczby gloséw przypadajacych odrebnie na kazda jego alternatywe.

. Uchwaty, dla ktérych podjgcia wymagana jest bezwzgledna wigkszos$¢ glosow, zapadaja,

jezeli ,,za” padta taka liczba glosow, ktora stanowi co najmniej pierwsza liczbe catkowita
po polowie waznie oddanych glosow.

. Uchwaty, dla ktérych podjecia wymagana jest bezwzgledna wigkszos$¢ ustawowego sktadu,

zapadaja jezeli ,,za” padla co najmniej liczba calkowita po potowie glosow ustawowego
sktadu Rady.
§ 45.

. Wyniki glosowania jawnego ogtasza Przewodniczacy.
. W przypadku glosowania tajnego i pisemnego glosowania jawnego imiennego Wyniki

oglasza przewodniczacy komisji skrutacyjnej na podstawie protokotu sporzadzonego przez
komisjeg.
Protokot komisji skrutacyjnej zawiera:

1) sktad komisji;

2) przedmiot glosowania;

3) liczbe 0s6b biorgcych udziat w glosowaniu;

4) liczbe gtoséw oddanych, w tym waznych 1 niewaznych;

5) liczbe glosow waznie oddanych na poszczegolne rozstrzygnigcia.
4. Protokot podpisuja wszyscy cztonkowie komisji.
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§ 46.

1. Wyniki glosowania sg ostateczne, nie moga by¢ przedmiotem dyskusji.
2. Wyniki glosowania tajnego sg podstawg do sporzadzenia wlasciwej uchwaty.
3. Rada jest zwigzana uchwatg od chwili jej podjecia z zastrzezeniem ust.4.
4. W przypadkach kiedy:
1) nie wyjasniono dostatecznie sposobu glosowania, w zwigzku z czym niektorzy radni
glosowali inaczej niz byto to ich zamiarem;
2) wynik gtosowania budzi watpliwosci, np. liczba gtosow nie zgadza si¢ z liczba radnych
uczestniczacych w glosowaniu;
3) w przyjetej uchwale wykryto istotny blad rzeczowy (oczywistych omytek, btedow
pisarskich lub rachunkowych);
4) stwierdzono, ze przyjeta uchwata narusza prawa i skierowanie jej do organu nadzoru grozi
jej uchyleniem;
5) w przypadku uchwat osobowych wybrany kandydat niezwtocznie zrezygnowat z wyboru;
- dopuszcza si¢ przed zamknigciem sesji, ponowne gtosowanie nad podjeta uchwatg po
przegtosowaniu wniosku o reasumpcje gtosowania.

§ 47.

1. Uchwaty Rady stanowig odrebne dokumenty, bedace zatacznikami do protokotu ses;ji.
2. Uchwata zawiera date, numer, podstawe prawng, postanowienie merytoryczne, okreslenie

organOw odpowiedzialnych za wykonanie uchwaty, termin wejscia w zycie.
3. Uchwaly podjete na sesji podpisuje prowadzacy obrady.

§ 48.

1. Z przebiegu sesji sporzadza si¢ protokol, ktéry stanowi urzgdowe stwierdzenie jej

przebiegu.

2. Protokoét zawiera:

1) numer, date 1 miejsce posiedzenia oraz numery podjetych uchwat;

2) stwierdzenie quorum;

3) imiona i nazwiska radnych zabierajacych glos w dyskus;ji;

4) wyniki glosowania nad poszczegdlnymi uchwatami;

5) wyniki zdarzen, ktore miaty wplyw na przebieg sesji, a takze w zatgcznikach petne teksty
podjetych uchwal, przedtozonych sprawozdan oraz innych materiatow rozpatrywanych
przez Radeg.

3. Protokoét podpisuje Przewodniczacy, sekretarz obrad oraz protokolant.

§ 49.
1. Radny oraz kazdy uczestnik sesji biorgcy udziat w dyskusji moze zgtosi¢ zastrzezenia lub
poprawke do sporzadzonego protokotu nie p6zniej niz do chwili jego zatwierdzenia.
2. O uwzglednieniu zastrzezenia lub poprawki protokotu rozstrzyga Przewodniczacy po
wyjasnieniach protokolanta.
3. Protokot zatwierdzany jest na najblizszej sesji Rady Gminy.
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Rozdzial V
Komisje Rady Gminy.

§ 50.

1. Rada powotuje ze swego grona state 1 dorazne komisje do wykonywania okreslonych
zadan.

2. Komisje pelnig funkcje pomocnicza i nie mogg przeja¢ uprawnien Rady.

3. Radny powinien uczestniczy¢ w pracach co najmniej jednej komisji.

§ 51.

Ustanawia si¢ nastgpujace komisje state:

1. Komisja rewizyjna — dzialajagca w =zakresie spraw kontroli dziatalnosci Woijta,
samorzagdowych  jednostek  organizacyjnych  oraz  jednostek  pomocniczych.

2. Komisja planowania budzetu, finansow, rolnictwa i leSnictwa — dziatajaca m.in.
w zakresie spraw budzetu Gminy, priorytetéw rozwojowych Gminy, spraw gospodarki
rolnej, nieruchomosci, spraw w zakresie tworzenia i znoszenia jednostek pomocniczych
gminy.

3. Komisja o$wiaty, kultury, zdrowia i spraw socjalnych — dziatajagca m.in. w zakresie
edukacji, kultury, ochrony zdrowia i spraw socjalnych

4. Komisja bezpieczenstwa publicznego, ochrony przeciwpozarowej i komunikacji —
dzialajaca m.in. w zakresie bezpieczenstwa publicznego i ochrony przeciwpozarowe;j
i komunikacji

5. Komisja przemystu, gospodarki terenowej, budownictwa i ochrony Srodowiska —
dziatajaca m.in. w zakresie ochrony srodowiska, przyrody oraz gospodarki wodne;j

6. Komisja skarg, wnioskow i petycji — dzialajaca w zakresie rozpatrywania skarg na
dziatania Wojta i kierownikow jednostek organizacyjnych gminy oraz wnioskow i petycji
kierowanych do Rady.

§ 52.

Komisje dorazne powotywane sg przez Rade w zalezno$ci pod potrzeb. Powotujac komisje
dorazng Rada okres$la jej zakres dziatania i sktad osobowy. W czasie wykonywania zadan
komisje dorazne obowigzuja takie same zasady dziatania jak komisje state.

§ 53.

1. Liczbowy sktad komisji ustala Rada przed rozpoczeciem aktu wyboru jej cztonkow.

2. Czlonkéw Komisji Rada wybiera sposréd radnych na okres kadencji Rady,
z zastrzezeniem, iz liczba czlonkéw komisji rewizyjnej oraz komisji skarg, wnioskow,
petycji nie moze by¢ mniejsza niz liczba dziatajacych klubow radnych.

3. Radni deklarujg przynaleznos¢ do poszczegolnych komisji.

4. W przypadku, gdy deklaracj¢ cztonkostwa w komisji zlozy wigksza liczba radnych niz
maksymalna liczba cztonkow ustalona przez Radg, Rada dokonuje wyboru sposrod
deklarujacych.

5. W przypadku, gdy liczba radnych deklarujacych przynalezno$¢ do sktadu komisji nie
przekracza maksymalnego sktadu okreslonego przez Rade, Rada zatwierdza jako sktad
osobowy komisji radnych, ktorzy zgtosili deklaracje.
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§ 54.
W sktadach komisji dokonuje si¢ zmian w przypadku:

1) rezygnacji radnego z cztonkostwa w komisji;
2) odwotania radnego z funkcji czlonka komisji na uzasadniony wniosek przewodniczacego
komis;ji.

§ 55.

Sposréd swych cztonkow komisja wyltania przewodniczacego komisji
I Wiceprzewodniczacego komisji.

§ 56.

1. Przewodniczacy komisji organizuje prace komisji i prowadzi jej posiedzenie.

2. W ramach swych obowigzkow przewodniczacy komisji:

1) opracowuje projekty planow pracy komisji;

2) ustala terminy i1 porzadek obrad posiedzen komis;ji;

3) przewodniczy obradom;

4) dba o udokumentowanie pracy komisji;

5) reprezentuje komisj¢ na zewnatrz.

3.W przypadku nieobecnosci przewodniczacego komisji jego obowiazki petni
wiceprzewodniczacy. W takich przypadkach wiceprzewodniczacy posiada uprawnienia jak
przewodniczacy komisji.

§ 57.

1. Komisja dziata na posiedzeniach.

2. O terminie, miejscu, porzadku dziennym posiedzenia komisji przewodniczacy komisji
zawiadamia jej cztonkow pisemnie, droga elektroniczng lub w inny skuteczny sposob nie
pdzniej niz na 3 dni przed planowanym posiedzeniem, chyba, Ze termin posiedzenia zostat
podany do wiadomosci na poprzednim posiedzeniu.

3. Terminy posiedzen komisji oraz ich tematyka powinny by¢ przedstawione
Przewodniczacemu Rady.

4. Informacje o terminie, miejscu i przedmiocie obrad podaje si¢ do wiadomosci publicznej
przez wywieszenie na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy w Smykowie oraz Biuletynie
Informacji Publicznej Urz¢du Gminy w Smykowie co najmniej na 3 dni przed terminem
posiedzenia.

5. Obstuge administracyjng komisji zapewnia Wojt.

§ 58.
W posiedzeniach komisji mogg uczestniczy¢ radni niebgdacy jej cztonkami i inne zaproszone

0soby za zgoda Przewodniczacego komisji, ktorzy mogg zabraé¢ gltos w dyskusji i sktadac
whnioski bez prawa udziatu w glosowaniu.
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§ 59.

1. Komisje samodzielnie decyduja w jakiej postaci przedstawiajg wyniki swojej pracy. Moga
to by¢ opinie, informacje wnioski itp.

2. Stanowisko swoje komisja ksztaltuje poprzez podanie pod glosowanie projektu opinii,
informacji, wniosku itp. Do przyjecia wymagana jest zwykla wickszos¢ glosow przy
obecnosci potowy sktadu komisji.

§ 60.

1. Z posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokoét, ktory podpisuje przewodniczacy komisji
i protokolant.

2. Nowa numeracja protokotow rozpoczyna si¢ z poczatkiem nowej kadencji Rady i numeruje
si¢ je cyframi arabskimi tamanymi przez cztery cyfry roku.

§ 61.

Komisje mogg odbywac¢ posiedzenia wspolne, ktorym przewodniczy jeden
zZ przewodniczacych komisji.

Rozdzial VI
Zasady i tryb dzialania komisji rewizyjne;j.

§ 62.
Rada realizuje obowiazki kontrolne poprzez powolang w tym celu komisje rewizyjng.
Do dziatania komisji rewizyjnej w zakresie nieuregulowanym w tym rozdziale majg
zastosowanie odpowiednie zapisy przepisow rozdziatu 4.

§ 63.
Kazdy klub radnych wyznacza jednego przedstawiciela do sktadu komisji. Pismo wskazujace
przedstawiciela klubu przewodniczacy klubu przedktada Przewodniczgcemu Rady.

§ 64.
1. Komisja Rewizyjna kontroluje Wojta i1 jednostki organizacyjne gminy uwzgledniajac
kryteria legalnosci, celowosci, gospodarnosci, rzetelnosci.
2. Komisja rewizyjna przeprowadza kontrolg na podstawie rocznego planu kontroli, a ponadto
wykonuje kontrole nie objete planem rocznym, na polecenie Rady.

§ 65.

1.Roczny plan kontroli komisji rewizyjnej, obejmujacy okresSlenie podmiotu, przedmiotu
I terminu kontroli, podlega zatwierdzeniu przez Radg.

2. Roczny plan kontroli przedktadany jest do wiadomosci Wojtowi i kierownikom jednostek
organizacyjnych gminy.

3.0 kontroli objetej planem przewodniczacy komisji rewizyjnej zawiadamia Wojta
I kierownika jednostki organizacyjnej gminy podlegajacej kontroli co najmniej na 3 dni
przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych.
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§ 66.
Cztonkowie komisji rewizyjnej dokonuja czynnosci kontrolnych na podstawie imiennego
upowaznienia wystawionego przez przewodniczacego komisji rewizyjnej. Upowaznienie dla
przewodniczacego komisji podpisuje wiceprzewodniczacy komisji.

§ 67.
Kontrole przeprowadza si¢ z zachowaniem przepisOw o tajemnicy prawnie chronionej
w sposob jak najmniej utrudniajacy funkcjonowanie kontrolowanego.

§ 68.

1. Kontrolujacy maja prawo:

1) wstepu do pomieszczen;

2) wgladu do dokumentow;

3) wezwania pracownikow jednostki kontrolowanej do ztozenia pisemnych wyjasnien;

4) sporzadzania odpis6w i kopii dokumentow.

2. Wojt, zastepca wojta, a takze w zakresie swej wlasciwosci sekretarz, skarbnik, kierownicy
jednostek organizacyjnych 1 pracownicy Urzedu Gminy, kierownicy jednostek
organizacyjnych, przewodniczacy organéw wykonawczych jednostek pomocniczych
zobowigzani sg udziela¢ wszelkich informacji oraz udostepnia¢ materiaty i dokumenty do
pracy komisji rewizyjnej, chyba ze nie pozwalaja na to przepisy prawa. Odmowa
dopuszczenia do czynnos$ci kontrolnych wymaga pisemnego uzasadnienia kierownika
jednostki kontrolowanej.

§ 69.

1. Po zakonczeniu czynnosci kontrolujacy sporzadzaja protokot pokontrolny zawierajacy:

1) datg, miejsce i przedmiot kontroli;

2) opis stanu faktycznego stwierdzony w czasie czynnosci;

3) wykaz stwierdzonych nieprawidtowosci;

4) wnioski pokontrolne;

5) projekt zalecen pokontrolnych;

6) wykaz dokumentow zalaczonych do protokotu;

7) podpisy cztonkéw kontrolujacych;

8) adnotacje o zapoznaniu kierownika jednostki kontrolowanej z trescig protokotu.

2. Kierownik kontrolowanej jednostki ma prawo zgloszenia do protokotu uwag co do tresci
protokotu oraz przebiegu kontroli. Uwagi w formie pisemnej przekazuje przewodniczgcemu
komisji w terminie 14 dni od daty zapoznania si¢ z protokotem kontroli i stanowig one
zatacznik do protokotu kontroli.

§ 70.

Po otrzymaniu protokotu, Przewodniczacy Rady na najblizszej sesji umieszcza w porzadku
obrad punkt dotyczacy przyjecia zalecen pokontrolnych, jesli takie zostaly sformutowane.

§71.

Jesli w toku czynnosci kontrolnych =zaistnieje podejrzenie popelnienia przestepstwa
w jednostce kontrolowanej, komisja przedstawia sprawe odpowiednio Przewodniczacemu
Rady celem powiadomienia organéw $cigania.
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§72.

Komisja rewizyjna opiniuje wykonanie budzetu gminy i wystepuje z wnioskiem do rady
gminy w sprawie udzielenia lub nieudzielenia absolutorium wojtowi. Wniosek w sprawie
absolutorium podlega zaopiniowaniu przez Regionalng Izb¢ Obrachunkows.

Rozdzial VI
Zasady i tryb dzialania komisji skarg, wnioskow i petycji.

§73.

1. Rada powotuje ze swego grona stalg komisj¢ do rozpatrywania skarg na dziatanie Wojta
i kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych oraz wnioskow i petycji kierowanych
do Rady. Do dzialania komisji skarg, wnioskoOw 1 petycji w zakresie nieuregulowanym
w tym rozdziale majg zastosowanie odpowiednie zapisy przepisoOw rozdziatu 4.

2. Kazdy klub radnych wyznacza jednego przedstawiciela do sktadu komisji. Pismo
wskazujace przedstawiciela klubu przewodniczacy klubu przedktada Przewodniczgcemu
Rady.

§ 74.

Przy rozpatrywaniu skarg, wnioskoOw 1 petycji komisja kieruje si¢ zasadami legalnosci,
obiektywizmu i rzetelnos$ci oraz wnikliwosci.

§ 75.

1. Jezeli Rada nie jest wlasciwym organem do rozpatrzenia skargi, wniosku lub petycji, Rada
przekazuje do rozpatrzenia przez wlasciwy organ.

2. W przypadku kiedy wlasciwym organem do rozpatrzenia skargi, wniosku lub petycji jest
Rada Przewodniczacy kieruje je do komisji skarg, wnioskow 1 petycji.

§ 76.

Rozpatrywanie skargi i wniosku przez komisj¢ obejmuje:

1) analize tresci skargi 1 wniosku;

2) przeprowadzenie czynnosci wyjasniajacych;

3) przygotowanie dla Rady projektu uchwaly wraz z uzasadnieniem w temacie rozpatrzenia
skargi albo stanowiska odnosnie rozpatrzenia wniosku i przekazuje Przewodniczacemu Rady.

§77.
Rozpatrzenie petycji przez komisje obejmuje:
1) analizg petycji;
2)przygotowanie stanowiska dla Rady odno$nie zalatwienia petycji i przekazania
Przewodniczacemu Rady.

§ 78.
W celu wykonania swoich obowigzkéw komisja moze zwrdcic¢ si¢ do Wojta lub kierownika
jednostki organizacyjnej o pisemne zajecie stanowiska w sprawie bedacej przedmiotem
skargi, wniosku lub petycji.

17



§79.

Przewodniczacy komisji zaprasza na posiedzenie komisji, wnioskodawcow skarg, wnioskow
1 petycji na ktdrych sg one rozpatrywane oraz jezeli okolicznosci sprawy tego wymagaja moze
zaprosi¢ na jej posiedzenie podmioty, ktorych dotyczy skarga, wniosek lub petycja.

§ 80.

Komisja skarg, wnioskow i petycji proceduje w sposob umozliwiajacy Radzie zachowanie
ustawowych terminéw rozpatrywania skarg, wnioskoéw i petycji.

§ 81.

Po rozpatrzeniu przez Rade skargi, wniosku lub petycji Przewodniczacy Rady zawiadamia
podmiot wnoszacy o sposobie zatatwienia.

Rozdzial VIII
Radni Rady Gminy.

§ 82.
Prawa i obowigzki radnych okresla ustawa ustrojowa.
§ 83.

Radni zobowiazani sg do obecnos$ci i czynnego udzialu w pracach Rady. Udziat radnego
w glosowaniach jest jednym z jego podstawowych obowigzkow.

§ 84.

Radny ma prawo by¢ cztonkiem co najmniej jednej komisji. Radny stwierdza obecnos¢ na
sesji lub posiedzeniu komisji podpisem na li§cie obecnosci.

§ 85.

Radnym za udziat w pracach Rady (sesje, komisje) przystuguje prawo do diety i zwrotu
kosztéw podrozy na zasadach ustalonych przez Radg odrebng uchwats.

Rozdzial IX
Kluby radnych Rady Gminy.

§ 86.
1. Radni mogg tworzy¢ kluby radnych wg. zasad okreslonych w niniejszym statucie.

2. Warunkiem utworzenia klubu jest zadeklarowanie w nim udziatu co najmniej 3 radnych.
3. Radny moze by¢ cztonkiem tylko jednego klubu.
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1.

§ 87.

. Klub tworzony jest na okres kadencji Rady.
. Organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy klubu 1 jego organdéw ustalajg zrzeszeni w nim

radni. Kluby mogg uchwala¢ swoje regulaminy.

. Klub moze zosta¢ rozwigzany w okresie kadencji Rady na mocy uchwaty cztonkéw klubu,

podjetej zwykta wiekszoscig w obecnosci co najmniej potowy cztonkéw klubu.

. Klub ulega rozwigzaniu, gdy liczba ich czlonkow spadnie ponizej 3 radnych. W tym

przypadku stwierdzenie o rozwigzaniu klubu dokonuje Przewodniczacy Rady.

§ 88.

. Powstanie klubu musi zosta¢ niezwtocznie zgltoszone Przewodniczagcemu Rady Gminy nie

pozniej jednak niz w terminie 7 dni od zebrania zatozycielskiego.

. Zawiadomienie musi zawiera¢ nazwe¢ klubu, wykaz zrzeszonych w klubie radnych,

wskazanie przewodniczacego klubu, upowaznienie osoby do jego reprezentowania oraz
okreslenie celu i formy dziatalnosci klubu.

. Kazdorazowa zmiang, w sktadzie osobowym lub wladzach oraz informacj¢ o rozwigzaniu

klubu nalezy niezwlocznie zglosi¢ Przewodniczacemu Rady.
§ 89.

Klub radnych ma uprawnienia do:

1) wyrazania opinii w sprawach bgdacych przedmiotem sesji;
2) zglaszania inicjatyw uchwatodawczych.

2.

Wyrazanie opinii nast¢puje w formie pisemnej. Prezentacja opinii moze nastapi¢ na sesji
przez przedstawiciela klubu.

3.W przypadku inicjatywy uchwatodawczej klubu przewodniczacy klubu przedstawia

-

5.

6.

Przewodniczacemu Rady projekt uchwaty w celu umieszczenia projektu w porzadku obrad
Rady. Prezentacji projektu uchwaty na sesji dokonuje wskazany przez klub przedstawiciel.

Rozdzial X
Zasady doste¢pu i korzystania przez obywateli z dokumentow organow gminy.

§ 90.

. Obywatelom udostgpnia si¢ dokumenty okre$lone w ustawach.
. Dokumenty wymienione w ust. 1 podlegajg udostgpnieniu po ich formalnym przyjeciu -

zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz Statutem.

. Dokumenty z zakresu dziatania Rady i1 Komisji udostgpnia si¢ w komorce organizacyjnej

Urzedu zajmujacej si¢ obsluga Rady, w dniach pracy Urzedu, w godzinach przyjmowania
interesantow.

. Dokumenty z zakresu dziatania Wojta oraz Urzgdu udostgpniane sa w Sekretariacie

Urzedu, w dniach 1 godzinach przyjmowania interesantow.

Wglad w dokumenty organéw gminy, komisji Rady dotyczacych wykonywania zadan
publicznych, odbywa si¢ w obecnosci wyznaczonego pracownika Urzgdu Gminy.
Zabronione jest wypozyczanie wszelkich dokumentéw organéw gminy oraz komisji Rady
1 korzystanie z nich poza budynkiem Urzgdu Gminy.
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§91.

1. Realizacja uprawnien okreslonych w § 90 moze si¢ odbywaé wytacznie w Urzgdzie
i w asys$cie pracownika Urzedu.

2. Osoba przegladajaca dokumenty, o ktorych mowa w § 90, moze sporzadza¢ z nich notatki
i odpisy.

3. Na wniosek osoby przegladajacej dokumenty, pracownik Urzedu, wykonuje kopie
dokumentow.

4. Wysokos$¢ optat za sporzadzenie kopii dokumentow okresla Wojt.

§92.
Uprawnienia okreslone w § 90 1 § 91 nie znajdujg zastosowania:

1) w przypadku wylaczenia - na podstawie ustaw - jawnosci;

2) gdy informacje publiczne stanowig prawem chronione tajemnice ;

3) w odniesieniu do spraw indywidualnych z zakresu administracji publicznej, o ile ustawa
nie stanowi inaczej, niz art. 73 Kodeksu postgpowania administracyjnego.

Rozdzial XI
Organizacja i tryb pracy Wéjta.

§ 93.

Wykonujac przypisane w ustawach 1 statucie kompetencje 1 zadania Wojt rozpatruje sprawy
podejmuje rozstrzygnigcia w formie:

1) zarzadzen;

2) dyspozyciji;

3) decyzji 1 postanowien administracyjnych.

§ 94.
1. Zarzadzenia maja posta¢ odrebnych dokumentoéw, ktore zawieraja: numer, date, wskazanie
podstawy prawnej, okreslenie przedmiotu, wskazanie podmiotow zobowigzanych do
wykonania, dat¢ wejscia w zycie.
2. Zarzadzenie Wojta numeruje si¢ od poczatku roku kalendarzowego, cyframi arabskimi
famanymi na cztery cyfry roku.
§ 95.
1. Dyspozycje Wojt wydaje rozstrzygajac o:
1) sposobie zatatwienia sprawy;
2) terminie zatatwienia sprawy.

2. Dyspozycje maja posta¢ odrecznych paraf, podpiséw, adnotacji na dokumentach.

§ 96.

Decyzje administracyjne 1 postanowienia wydawane sg zgodnie z wlasciwymi przepisami.

§97.

1. Wjt uczestniczy z urzedu w sesjach.
2. Podczas sesji Wojtowi przystuguje prawo zglaszania wnioskow, w tym wnioskow
formalnych oraz zmian do projektoéw uchwat.
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3. Na wniosek komisji Wojt uczestniczy w jej posiedzeniu.

Rozdziat XII
Uprawnienia jednostki pomocniczej do prowadzenia gospodarki finansowej w ramach
budzetu gminy.

§ 98.
1. Jednostki pomocnicze nie tworza wilasnych budzetow, lecz prowadzg gospodarke
finansowa w ramach budzetu gminy.
2. Organy wykonawcze jednostek pomocniczych zgodnie z obowigzujacg procedurg
uchwalania budzetu sktadaja wnioski budzetowe. Wnioski przedstawiajg zakres i rodzaj
zadan, ktore jednostka pomocnicza chce realizowac.

Rozdzial XIII.
Postanowienia koncowe.

§ 99.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza uchwalg zastosowanie ma ustawa ustrojowa
1 wlasciwe przepisy.
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