Smykow, dnia 20.12.2023r.

ZAPROSZENIE
DO ZX.OZENIA OFERTY CENOWEJ

na
wZakup artykulow biurowych dla Gminy Smykow w 2024r., ktorej wartos$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych kwoty 130 000 ”

w postepowaniu ponizej 130 000,00 zt (zgodnie z ustawg z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo Zamowien
Publicznych), Wojt Gminy Smykoéw zaprasza do ztozenia oferty cenowej na:

»Zakup artykuléw biurowych dla Gminy Smykéw w 2024r.”

. Zamawiajacy:
Gmina Smykéw
Smykéw 91
26-212 Smykow
tel. 41 373 91 81
fax. 41 373 91 81
e-mail:gmina@smykow.pl
NIP: 658 19 39 608
REGON: 291010719
Znak sprawy: Z.p.271.0S.R.3.2023

I1. Przedmiot zapytania ofertowego:

Przedmiotem zapytania jest zakup i1 dostawa artykuléw biurowych do budynku Urzedu Gminy
w Smykowie w okresie od 2 stycznia 2024r. do 31 grudnia 2024 roku. Zatacznik nr 1 do niniejszego
zaproszenia zawiera wykaz i przewidywane ilosci artykutow biurowych. Ilosci te mogg ulec zmianie
w trakcie obowigzywania umowy. Ostateczna ilo$¢ poszczeg6élnych artykutéw bedzie wynikata
z faktycznych potrzeb Zamawiajacego w okresie obowigzywania umowy. Jezeli w trakcie realizacji
umowy wystapi konieczno$¢ zakupu artykulow biurowych nie wymienionych w zalaczniku nr 1
niniejszego zapytania ofertowego, beda one zamdéwione u Wykonawcy w ramach zawarte] umowy,
a ceny tych artykutéw biurowych bgda negocjowane.

ITI. Termin realizacji zamowienia:

Wykonawca zobowigzany bedzie zapewni¢ dostawe artykuléw biurowych na adres wskazany przez
Zamawiajacego podany w sktadanym telefonicznie zamowieniu w terminie nie dtuzszym niz 3 dni
robocze od dnia przekazania przez Zamawiajacego listy z zapotrzebowaniem na artykuly biurowe .

IV. Istotne warunki zamowienia:

1. Przedstawiona oferta powinna zawiera¢ cen¢ netto, cen¢ brutto poszczegdlnych artykutow
oraz tgczng wartos¢ netto i brutto calego zamowienia artykutow biurowych dla Gminy Smykdow.
Jedynym kryterium oceny ofert bedzie wartos$¢ brutto.

2. Cena okre$lona w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamowienia.



3. Rozliczenie transakcji nastgpowaé bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze
w ciggu 21 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury przez Wykonawce.

4, Ilosci zamawianego asortymentu przedstawione w formularzu ofertowym sa ilo$ciami
szacunkowymi stuzagcymi do skalkulowania ceny oferty, moga one ulec zmianie w trakcie realizacji
kolejnych zaméwien.

5. Wykonawca bedzie realizowal zamowienie po cenach jednostkowych zawartych w ofercie.
6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert czgsciowych.

7. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

8. Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.

9. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektroniczne;j.

10. Zamoéwienia bedg skladane sukcesywnie nie rzadziej jednak niz raz na kwartal, z tym
zastrzezeniem, ze Zamawiajacy moze zmniejszy¢ kazdorazowy zakres dostawy.

11.  Ceny jednostkowe artykulow biurowych podane w ofercie cenowej nie ulegng zmianie przez
caly okres trwania umowy.

12.  Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert rtownowaznych.

13. Przed uptywem terminu skladania ofert, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
Zamawiajacy moze zmodyfikowac tre$¢ zapytania ofertowego.

14.  Zamawiajacy moze zamkng¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy
zadna ze zlozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez Zamawiajacego.

15.  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny

16. Oferte w postaci zatgcznika nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego (Formularz cenowy)
wraz o$§wiadczeniem oraz klauzulg informacyjng RODO nalezy ztozy¢ do dnia 27 grudnia 2023
roku w Sekretariacie Urzedu Gminy w Smykowie z dopiskiem ,,Oferta na zakup artykuléw
biurowych” — osobiscie, faxem pod nr (41) 37 39181 lub e-mailem na adres
sekretariat@smykow.pl

17.  Zamawiajacy powiadomi telefonicznie Oferenta, ktorego oferta zostanie wybrana.

18.  Wykonawca zobowigzany jest wyznaczy¢ osob¢ do bezposredniego kontaktu
z Zamawiajacym.

19.  Osobami uprawnionymi do kontaktu z oferentami jest: Beata Jarzynska, tel. 41 373 91 81
wew. 46, e-mail: beata.jarzynska@smykow.pl

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamowieniem 1 otrzymane od Panstwa oferty nie powoduja
powstania zadnych zobowigzan wobec stron.

Zataczniki:
v' Formularz oferty cenowej na dostawe artykutéw biurowych dla Gminy Smykow w 2024 r.

v' O$wiadczenie
v’ Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zatwierdzam:



