ZABZADZENIE NR 22/%015
o WOJTA GMINY SMYKOW
z dnia 9 kwietnia 2015 roku

w sprawie Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej do zamoéwieni publicznych

Na podstawie art.30 ust. 1 1 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminy
(Dz. U. 22013 r. poz. 594 ze zm.) oraz art. 18 120 ust. 11 3 z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:
§1
Ustala sie Regulamin Pracy Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postgpowan o udzielenie
zamdwien publicznych przez Gming Smykow stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 22/2015
z dnia 09 kwietnia 2015r. Wojta
Gminy Smykow

Regulamin pracy Komisji Przetargowej

1. Komisja dziata w oparciu o przepisy ustawy o zaméwieniach publicznych z dnia
29 stycznia 2014r. Prawo zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907 z pézn. zm.),
przepisy aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego
Regulaminu.
2. Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem jej powolania, a koriczy z dniem zawarcia umowy
lub zakonczeniem postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.
3. Czlonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci, kierujac
si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i do§wiadczeniem.
4. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego,
‘pracami kiéruje wyznaczony przez niego cztonek komisji. -
S. Przeprowadzajac postgpowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego Przewodniczgcy
Komisji w szczeg6lnosci:
1) organizuje i przewodniczy obradom Komisji, kierujgc porzadkiem prac Komisji
Przetargowej podczas otwarcia ofert i wybieraniem najkorzystniejszej oferty,
2) dokonuje podziatu prac podejmowanych przez Komisj¢ migdzy cztonkéw Komisji,
3) zwoluje zebrania Komisji z inicjatywy wilasnej lub cztonka Komisji,
4) wspolpracuje z osobami odpowiedzialnymi za realizacj¢ zamowienia,
5) nadzoruje terminowe i prawidlowe dokonywaniem czynnosci w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego,
6) informuje Kierownika Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami Komisji
w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
7) przedklada Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia projekty dokumentow
przygotowywanych przez Komisjg,
8) wnioskuje 0 powotanie bieglych w sytuacji, gdy podjecie czynnosci w postgpowaniu
wymaga wiadomosci specjalnych;
9) wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego lub osoby przez niego upowaznionej o
powolanie nowego pracownika do Komisji w przypadku wylaczenia czlonka lub w
przypadku braku trzyosobowego sktadu Komisji (np. dluzsza nieobecnos¢ w pracy).

6. Dokumentacje postepowania o udzielanie zaméwienia publicznego prowadzi Sekretarz
Komisji.

7. Komisja w ramach postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego przeprowadza
w szczegOlnosei nastepujace czynnosci:

1) dokonuje otwarcia ofert i sporzadza protokot z otwarcia ofert,

2) bada kompletnosé ofert,

3) dokonuje oceny spelniania przez wykonawcow warunkéw udziatu w postgpowaniu w
sprawie udzielenia zamo6wienia,

4) ocenia na podstawie przyjetych kryteriow, oferty nie podlegajace odrzuceniu,

5) poprawia omylki, o ktérych mowa w ustawie Pzp,

6) wnioskuje o wykluczenie wykonawcoéw w przypadkach okreslonych ustawa Pzp,

7) wnioskuje o odrzuceniu oferty w przypadkach okreslonych w ustawie Pzp,

8) przygotowuje propozycj¢ rozstrzygnigcia postgpowania,




9) przyjmuje i analizuje wnoszone odwotania oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na
odwolania do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego,

10) wnioskuje o wprowadzenie zmian w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia w
przypadku uniewaznienia postepowania.

8. Procedurg otwarcia ofert przeprowadza Komisja w sktadzie minimum trzyosobowym.

9. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny
ofert dokonanej przez cztonkéw Komisji.

10. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 ustawy Komisja
wystepuje do kierownika jednostki o uniewaznienie postegpowania. Pisemne uzasadnienie
takiego wniosku powinno zawiera¢ okolicznosci, ktore spowodowaly koniecznosé
uniewaznienia postepowania.

11. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ Komisji z o§wiadczeniami lub dokumentami zlozonymi
przez wykonawcodw w celu potwierdzenia spetnienia stawianych im warunkéw,
cztonkowie Komisji sktadajg pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

12. Czynnosci podjete w postgpowaniu przez cztonka Komisji, po powzigciu przez niego
wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17, sg niewazne.

Czynnosci Komisji, jezeli zostaty dokonane z udziatem takiego czionka, powtarza sig,

chyba ze postgpowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Przepis stosuje si¢ odpowiednio

do sytuacji, w ktdrej cztonek Komisji zostanie wylgczony z powodu nie ztozenia

o$wiadczenia, albo ztozenia oswiadczenia niezgodnego z prawda.

13. Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie wpltywajacych
na wynik postgpowania.

14. Po wniesieniu $rodka ochrony prawnej, przewidzianego w ustawie Pzp na czynnosci
podejmowane w trakcie postgpowania komisja prowadzi nastgpujace czynnosci:

1) Przewodniczgcy Komisji niezwlocznie informuje o nim Kierownika zamawiajgcego i
pozostatych czltonkow oraz przekazuje informacje o jego wniesieniu wykonawcom
biorgcym udzial w postepowaniu.

2) Wraz z zawiadomieniem Kierownika Zamawiajacego, Przewodniczacy Komisji
wyznacza termin posiedzenia Komisji.

3) Komisja przygotowuje tres¢ odpowiedzi na $rodek ochrony prawnej i przedstawia go
Kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia. Wszystkie osoby biorace udziat w
postepowaniu w imieniu zamawiajacego obowigzane s3, na wezwanie
Przewodniczgcego, udzieli¢ pisemnych lub ustnych wyjasnien, niezb¢dnych dla
opracowania stanowiska Komisji w sprawie wniesionego odwotania.

4) Kierownik zamawiajgcego wskazuje osoby reprezentujagce Zamawiajgcego w
postepowaniu wszczetym przez wniesienie Srodka ochrony.

5) O wynikach postgpowania odwolawczego Przewodniczacy Komisji informuje
niezwlocznie Kierownika zamawiajacego, przekazujac mu jednocze$nie dokumenty
zwiazane z postgpowaniem odwolawczym, w tym orzeczenie wydane przez zespot
orzekajacy Krajowej Izby Odwotawcze;j.

6) Komisja przedstawia Kierownikowi zamawiajacego propozycj¢ sposobu wykonania
orzeczenia, o ktérym mowa w ust. 1 lub stanowisko dotyczace wniesienia skargi na
orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej.




15. W zakresie nie uregulowanym w niniejszym regulaminie, zastosowanie majg przepisy
ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz inne przepisy prawa regulujace udzielanie
zamOwien publicznych.




