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ZAPRASZA DO ZŁOŻENIA OFERTY CENOWEJ W PROWADZONYM ROZPOZNANIU CENOWYM
NA ŚWIADCZENIE USŁUGI SZKOLENIOWEJ – KURSÓW ZAWODOWYCH DLA KLIENTÓW 

GOPS SMYKÓW – UCZESTNIKÓW PROJEKTU SYSTEMOWEGO PN.

„AKTYWIZACJA OSÓB WYKLUCZONYCH SPOŁECZNIE W GMINIE SMYKÓW”
Przedmiot zamówienia obejmuje przeprowadzenie 2 kursów zawodowych:
Szkolenie I – „Kierowca operator wózków jezdniowych z napędem silnikowym – I grupa szkoleniowa – 2 osoby 
w  terminie czerwiec – lipiec  2015r.

Szkolenie II – „Sprzedawca kasjer kas fiskalnych”  – 5 osób w terminie czerwiec – lipiec 2015r.
1. Zakres rzeczowy świadczenia usługi został określony w szczegółowej charakterystyce przedmiotu zamówienia (Załącznik nr 1 do zaproszenia), które stanowi integralną część Zaproszenia.

2. Wykonawca składający ofertę cenową musi spełnić warunki podmiotowe które zostały opisane w Załączniku nr 1 do Zaproszenia. Wykonawca którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą  jest zobowiązany na dwa dni przed podpisaniem umowy przedłożyć Zamawiającemu kserokopię dokumentów potwierdzających postawione wymagania poświadczone za zgodność z oryginałem wobec osób i bazy dydaktycznej, natomiast pozostałe dokumenty należy złożyć wraz z ofertą.

3. Wykonawca musi przeprowadzić zajęcia dydaktyczne na kursach zawodowych w Smykowie
4. Oferta cenowa musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia.

5. Projekt umowy nie podlega negocjacji, złożenie oferty jest równoznaczne z akceptacją postanowień umowy.

6. Zamawiający dokona wyboru wykonawcy w oparciu o n/w kryteria;

6.1  Kryterium oceny ofert są: cena ofertowa 100%.

 Punkty za zaoferowaną cenę obliczona będzie według wzoru P1 –  100 pkt.:

                      Cmin 

          P1=  
 x 100

                       Co

        gdzie :

        P1 – uzyskana przez ofertę liczba punktów, 1pkt = 1 %

        Cmin – najniższa cena z ofert niepodlegających odrzuceniu 

        Co – cena badanej oferty 

6.2 Zamawiający uzna i wybierze, jako najkorzystniejszą ofertę z najwyższą sumą pkt.

6.3 Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszej specyfikacji i została oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru, podpisując umowę, której projekt stanowi załącznik do niniejszej specyfikacji. 
O terminie zawarcia umowy zostanie powiadomiony wykonawca, którego oferta otrzyma najwyższą ilość punktów. 

2. Ofertę cenową wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do dnia        19.06.2015r. do godziny 9.00 w pokoju nr 12 w siedzibie GOPS Smyków. Oferty, które wpłyną po tym terminie nie będą rozpatrywane zostaną zwrócone bez otwierania.

3. Oferty należy składać w zamkniętych kopertach z napisem:

„USŁUGA SZKOLENIOWA – KURSY ZAWODOWE DLA KLIENTÓW
GOPS SMYKÓW – UCZESTNIKÓW PROJEKTU SYSTEMOWEGO 
PN. „AKTYWIZACJA OSÓB WYKLUCZONYCH SPOŁECZNIE W GMINIE SMYKÓW”
NIE OTWIERAĆ PRZED 19.06.2015r. przed godz. 9.00
4. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą zostanie powiadomiony pisemnie poprzez złożenie Zamówienia i podpisanie umowy. 
5. Do badania i oceny ofert ma zastosowanie art. 22, art. 26 ust. 3 i 4, art. 24, art. 87 oraz art. 89 ustawy Prawo zamówień publicznych

…………………………….………….                   

                                                                                                                                                                                                                          Data i podpis Kierownika GOPS

Załączniki stanowiące integralną część Zaproszenia

· Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia 

· Załącznik nr 2 – Druk oferty cenowej

· Załącznik nr 3 – Oświadczenie 

· Załącznik nr 4 – Projekty umowy

· Załącznik nr 5 – Wykaz narzędzi

· Załącznik nr 6 – Wykaz osób

· Załącznik nr 7 – Wykaz wykonanych usług – posiadanie wiedzy i doświadczenia

Załącznik nr 1 (szczegółowa charakterystyka przedmiotu zamówienia)

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Wymogi o charakterze ogólnym do prowadzonego warsztatu i szkoleń:
1.1 Wymagany Program szkolenia musi zawierać informacje, o których mówi § 71 ust.3 Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dn. 14 maja 2014 r. w sprawie szczegółowych warunków realizacji oraz trybu i sposobów prowadzenia usług rynku pracy (Dz. U. z 2014 poz. 667), a mianowicie: 
1) nazwę szkolenia,

2) czas trwania i sposób organizacji szkolenia,

3) wymagania wstępne dla uczestników szkolenia,

4) cele szkolenia ujęte w kategoriach efektów uczenia się z uwzględnieniem wiedzy, umiejętności i kompetencji społecznych,

5) plan nauczania określający tematy zajęć edukacyjnych oraz ich wymiar z uwzględnieniem, w miarę potrzeby, części teoretycznej i części praktycznej,

6) opis treści – kluczowe punkty w zakresie poszczególnych zajęć edukacyjnych. 

7) wykaz literatury oraz niezbędnych środków i materiałów dydaktycznych,

8) przewidziane sprawdziany i egzaminy.

Programy szkoleń opracowane w zgodzie z powyższymi założeniami przedstawia wykonawca, którego oferta została wybrana przed podpisaniem umowy.

1.2  Wykonawca w ramach zaoferowanej ceny zapewni uczestnikom zajęć:

 1.2.1
Dla uczestników szkolenia optymalną ilość materiałów do zajęć teoretycznych niezbędnych do przeprowadzenia szkolenia. Wykonawca zapewni materiały dydaktyczne i piśmienne konieczne do przeprowadzenia zajęć na szkoleniu (podręcznik, zeszyt, długopis, teczka na dokumenty zestaw dla każdego uczestnika szkolenia). Wykonawca zapewni bazę dydaktyczną do realizacji zajęć teoretycznych i praktycznych, dostosowaną do liczby uczestników szkolenia. 


Odbiór materiałów dydaktycznych i piśmiennych oraz materiałów niezbędnych do zajęć potwierdzony zostanie przez każdego uczestnika podpisaniem stosownego oświadczenia lub odbiór materiałów musi potwierdzić osoba wskazana przez Zamawiającego.

1.2.2 Poczęstunek w postaci napojów zimnych i gorących, ciastek i paluszków na każdych zajęciach. Ponadto na zajęciach, których czas szkolenia będzie trwał sześć godzin dydaktycznych w ciągu dnia i więcej należy zapewnić gorący posiłek.
1.2.3 Badania lekarskie lekarza uprawionego do badań kierowców.
1.2.4 Ubezpieczenie od NNW dla uczestników szkolenia. 
1.2.5 Materiały dydaktyczne (podręczniki w wydaniu książkowym o treściach zgodnych z tematyką szkolenia) oraz cała dokumentacja związana z realizacją ww. szkolenia (listy obecności, harmonogram itp.) powinny być opatrzone znakami EFS – nazwą działania oraz tytułem projektu. Pomieszczenia, w których odbywać się będzie szkolenie powinny być oznaczone logo EFS i logo Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki oraz zawierać informację o nazwie kursu, Zamawiającym i źródle finansowania.
1.2.6 Wykonawca zobowiązany jest poddać się kontroli GOPS w Smykowie oraz Instytucji Pośredniczącej, jaką jest Świętokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego w Kielcach.

1.2.7 Wykonawca zobowiązany jest do przechowywania dokumentacji dotyczącej przeprowadzonej usługi szkoleniowej zgodnie z wytycznymi Ministerstwa Rozwoju Regionalnego.

1.2.8 Terminy szkoleń każdorazowo będą ustalane pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym. Wykonawca jest zobowiązany sporządzić i przekazać Zamawiającemu harmonogram szkolenia (sporządzony wg podanego wzoru) na minimum 5 dni przed rozpoczęciem warsztatów lub kursu. Wiążący termin rozpoczęcia szkolenia to 5 dni od dnia przekazania informacji Wykonawcy o rozpoczęciu szkolenia a termin zakończenia wynika z harmonogramu przedstawionego na 5 dni przed rozpoczęciem szkolenia. Ostateczny termin zakończenia szkoleń: do 31.07.2015 r. 
1.2.9 Wykonawca zobowiązany będzie do prowadzenia odpowiedniej dokumentacji:

· Dzienne listy obecności uczestników szkolenia;

· Dziennik zajęć zawierający m.in. wymiar godzin i tematy zajęć edukacyjnych;

· Oświadczenia uczestników potwierdzających odbiór materiałów dydaktycznych i piśmiennych;

· Rejestr wydanych zaświadczeń potwierdzających ukończenie szkolenia;

· Protokół z egzaminu (na kursach gdzie jest wymagany).

1.2.10 Wykonawca, pod rygorem utraty prawa do zapłaty za szkolenie, zobowiązany będzie do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego o:

· Nie zgłoszeniu się uczestników na szkolenie;

· Przerwaniu szkolenia lub rezygnacji z uczestnictwa oraz każdorazowej nieobecności skierowanych osób;

· Innych sytuacjach, które mają wpływ na realizację programu szkolenia i umowy.

1.2.11 Wykonawca zobowiązany będzie do przekazania Zamawiającemu, w terminie do 7 dni od dnia zakończenia szkolenia, następujących dokumentów:

· Faktury za przeprowadzoną usługę;

· Imiennego wykazu osób, które ukończyły szkolenie;

· Imiennego wykazu osób, które nie ukończyły szkolenia;

· Kserokopii  wydanych zaświadczeń potwierdzających ukończenie szkolenia;

· Kserokopii dziennika zajęć;

· Kserokopii list obecności;

· Kserokopii protokołu z egzaminu;

· Kserokopii oświadczeń uczestników potwierdzających odbiór materiałów dydaktycznych, 

· Innej dokumentacji niezbędnej do rozliczenia kursu.

Wszystkie kopie dokumentów powinny być potwierdzone za zgodność z oryginałem.

1.2.12 Wykonawca winien zapewnić uczestnikom szkolenia warunki do nauki w oparciu o zasady BHP. Sale dydaktyczne muszą być wyposażone stosownie do potrzeb grupy słuchaczy, tj. w miejsca siedzące, ławki/stoliki, sprzęt audiowizualny, flipchart, tablice szkolne lub magnetyczne oraz interaktywne aby zapewnić optymalnie wysoki poziom kształcenia. 

1.2.13 Wykonawca, przed rozpoczęciem szkolenia, zobowiązany będzie do zapoznania jego uczestników ze szczegółowym programem poprzez przekazanie im harmonogramu realizowanych zajęć.

1.2.14 W przypadku, gdy jednostka szkoląca nie posiada własnego lokalu – sal dydaktycznych i pracowni odpowiednich do tematyki szkolenia na terenie miejscowości Smyków, należy dołączyć do formularza ofertowego dokument (uwierzytelnioną przez Wykonawcę kopię) potwierdzającą prawo do dysponowania lokalem na czas realizacji usługi szkoleniowej 
1.2.15 W cenie szkoleń należy uwzględnić przeprowadzenie jednorazowego egzaminu państwowego na szkoleniu Kierowca operator wózków jezdniowych.
1.2.16 Wykonawca musi wyznaczyć osobę, która będzie kierownikiem – koordynatorem kursów. Osoba ta musi przebywać (przez okres trwania kursu) w miejscu odbywania zajęć w celu zapewnienia prawidłowej organizacji zajęć i dysponować telefonem stacjonarnym lub komórkowym. Kierownikiem – koordynatorem nie może być osoba prowadząca zajęcia podczas kursu. 
2. O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy złożą oświadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy o spełnieniu warunków podmiotowych oraz spełniają warunki, dotyczące:

· posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli  przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania:

Na potwierdzenie należy złożyć: 
· oświadczenie, że wykonawca posiada aktualne zaświadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych wydane przez Wojewódzki Urząd Pracy.
· posiadania wiedzy i doświadczenia:
Na potwierdzenie należy złożyć:
Wykaz wykonanych głównych usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane należycie. 

Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że wykonał: minimum:

· 2 szkolenia grupowe „kierowca operator wózków jezdniowych z napędem silnikowym”
· 2 szkolenia grupowe „sprzedawca, kasjer kas fiskalnych”  
Szkolenie grupowe to szkolenie dla minimum 3 osób.

Wymagana sumaryczna wartość wszystkich wykazanych szkoleń: minimum 15.000,00 złotych. 

· dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:
Na potwierdzenie należy przedłożyć:
· Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych oraz informacji o podstawie do dysponowania tymi osobami – potwierdzeniem spełniania warunku będzie przedstawienie wykazu zawierającego nie mniej niż:
	Lp.
	Nazwa szkolenia/kursu


	Wymagania minimalne kadry dydaktycznej

	1
	Kierowca operator wózków jezdniowych z napędem silnikowym
	Minimum 2 osoby z doświadczeniem w prowadzeniu zajęć „kierowca operator wózków jezdniowych z napędem silnikowym”
Minimum 1 osoba musi posiadać wykształcenie wyższe 

Minimum 1 osoba musi posiadać przygotowanie pedagogiczne

Doświadczenie zawodowe każdej z wymaganych osób – najmniej 2 zakończone szkolenia z tematyki wskazanej

	2
	Sprzedawca kasjer kas fiskalnych 
	Minimum 2 osoby z doświadczeniem w prowadzeniu zajęć „Sprzedawca kasjer kas fiskalnych”
Minimum 1 osoba musi posiadać wykształcenie wyższe 

Minimum 1 osoba musi posiadać przygotowanie pedagogiczne

Doświadczenie zawodowe każdej z wymaganych osób – najmniej 2 zakończone szkolenia z tematyki wskazanej


· wykaz narzędzi, wyposażenia zakładu i urządzeń technicznych dostępnych wykonawcy usługi w celu realizacji zamówienia wraz z informacją o podstawie dysponowania tymi zasobami:

	Lp.
	Nazwa szkolenia
	Wymagania minimalne

w wykazie poza informacją o podstawie dysponowana, należy podać;

	1
	Kierowca operator wózków jezdniowych z napędem silnikowym
	Wózek jezdniowy – 1 szt., Palety i pachołki do nauki jazdy i manewrowania wózkiem jezdniowym (komplet)

	2
	Sprzedawca kasjer kas fiskalnych  
	Kasy fiskalne różne typ i modele – 5 szt. 

	Ogólny wymóg dysponowania salami do prowadzenia zajęć na warsztatach i szkoleniu został określony 
w warunkach ogólnych i w oparciu o te zasady wykonawca zobowiązany jest przedstawić w formie wykazu następujące informacje: adres lokalu ze wskazaniem prawa do jego dysponowania, wskazanie ilości sal do zajęć z ilością miejsc, ilość pomieszczeń socjalnych oraz ilość WC (minimalne wymagania lokalowe to jedna sala dydaktyczna dla minimum ilości osób wskazanych na kursie/szkoleniu oraz jedno pomieszczenie gospodarcze, dwa sanitariaty WC (żeński i męski).
Wykonawca jeżeli nie posiada własnej bazy lokalowej jest zobowiązany przedłożyć wraz z ofertą dokument (np. umowa najmu), że będzie dysponował tymi zasobami przez cały okres realizacji zamówienia.


· sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Na potwierdzenie należy przedłożyć:

informację banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej potwierdzająca wysokość posiadanych środków finansowych lub zdolności kredytowej Wykonawcy, wystawionej nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. Wykonawca musi posiadać nie mniej niż – 15.000,00 PLN własnych środków lub zdolność kredytową w tej samej wysokości.
Uwaga: dokumenty na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia przedkłada wykonawca którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy (oświadczenie z art. 22 wykonawca składa wraz z ofertą).
· Nie podlegają wykluczeniu.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy 
w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, następujących dokumentów:

· oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia,
· aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
· aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,
· aktualne zaświadczenie właściwego Oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu ofert.
Uwaga: dokumenty na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia przedkłada wykonawca którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy (oświadczenie z art. 24 wykonawca składa wraz z ofertą).

3.  Istotne postanowienia, umowy:

· określa projekt umowy stanowiący załącznik do Zaproszenia.

Zamawiający dopuszcza zmianę zawartej umowy w następujących okolicznościach:

Zmiana postanowień umowy na skutek zmian technicznych i organizacyjnych, spowodowanych następującymi

           okolicznościami;
1) Zamiana wskazanego w ofercie wykładowcy tylko na wykładowcę o kwalifikacjach i doświadczeniu tożsamym lub lepszym. Zamiana następuje za zgodą zamawiającego i jest możliwa tylko w okolicznościach powstałych, na które nie miał wpływu wykonawca.

2) Zmiana lokalu wskazanego w ofercie do zajęć szkoleniowych tylko w przypadku klęski żywiołowej. 
Program szkolenia:

Moduł I - Kierowca operator wózków jezdniowych z napędem silnikowym 
Zajęcia muszą być przeprowadzone w 100 % w miejscowości Smyków w przypadku zajęć teoretycznych, w przypadku zajęć praktycznych na terenie powiatu koneckiego. 

Szkolenie musi być zrealizowane wg niżej wymienionego programu:
	Lp.
	Przedmiot/zagadnienie
	Liczba godzin

	
	
	Ogółem
	Wykłady
	Zajęcia praktyczne

	1. 
	Typy stosowanych wózków jezdniowych
	127
	47
	20 godzin w tym

15 godz. jazdy wózkiem 

na osobę

	1. 
	Budowa wózków jezdniowych podnośnikowych
	
	
	

	2. 
	Czynności operatora przed rozpoczęciem, w trakcie oraz po zakończeniu pracy
	
	
	

	3. 
	Wiadomości z zakresu ładunkoznawstwa.
	
	
	

	4. 
	Wiadomości z zakresu BHP.
	
	
	

	5. 
	Wiadomości o dozorze technicznym
	
	
	

	6. 
	Zajęcia praktyczne
	
	
	

	7.
	Bezpieczna obsługa – wymiana butli gazowych.
	
	
	

	
	
	
	


Wykonawca zobowiązany będzie do zorganizowania jednego egzaminu państwowego, którego koszt zostanie wliczony w cenę szkolenia.

Po ukończeniu szkolenia, Wykonawca zobowiązany będzie wydać uczestnikom:

a) zaświadczenie  na druku, którego wzór określa rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dn. 11.01.2012 w sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. poz. 186) oraz 

b) zaświadczenie kwalifikacyjne do obsługi urządzeń transportu bliskiego wydane przez UDT po pozytywnym zaliczeniu egzaminu.

Moduł II - Sprzedawca kasjer kas fiskalnych  – 120 godzin, w tym zajęcia teoretyczne 60 godzin i praktyczne 60 godzin 
Zajęcia teoretyczne i praktyczne muszą być przeprowadzone w 100 % w miejscowości Smyków. 

Towaroznawstwo, formy i organizacja sprzedaży, sztuka sprzedawania, rachunkowość sklepowa, promocja, prawo pracy, bezpieczeństwo i higiena pracy w handlu, minimum sanitarne, obsługa kas fiskalnych.

Szkolenie dla każdej z grup musi być zrealizowane wg niżej wymienionego programu:

	Lp
	Przedmiot/zagadnienie
	Liczba godzin

	
	
	Ogółem
	Wykłady
	Zajęcia praktyczne

	1. 
	Handel i jego formy.
	120
	60
	60

	2. 
	Dokumentacja sklepowa.
	
	
	

	3. 
	Obliczenia sklepowe.
	
	
	

	4. 
	Dokumentacja związana ze sprzedażą towarów.
	
	
	

	5. 
	Podstawy rachunkowości sklepowej.
	
	
	

	6. 
	Zawieranie transakcji sprzedaży.
	
	
	

	7. 
	Obsługa komputera i komputerowych programów handlowych.
	
	
	

	8. 
	Techniki sprzedaży.
	
	
	

	9. 
	Marketing i merchandising w handlu detalicznym.
	
	
	

	10. 
	Obsługa kas fiskalnych.
	
	
	

	11. 
	Podstawowe zasady higieny przy produkcji i obrocie żywnością.
	
	
	

	12. 
	Bezpieczeństwo i higiena pracy.
	
	
	

	RAZEM
	
	
	


Po ukończeniu szkolenia, Wykonawca zobowiązany będzie wydać uczestnikom: 

a. zaświadczenie na druku, którego wzór określa rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dn. 11.01.2012 w sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. poz. 186).

Załącznik nr  2

……………………….                                                                                                                 ..…………………. , ……...………… 

       (pieczęć firmy)                                                                                                                          miejscowość             data

FORMULARZ OFERTOWY

Dane wykonawcy:

Nazwa: ..........................................................................................................................................................................                                  

Siedziba: .......................................................................................................................................................................                                       

Numer telefonu: ...........................................................................................................................................................                           

Numer faksu: …..............................................................................................................................................................                       

Numer NIP: ...................................................................................................................................................................                           

Adres e-mail: ...............................................................................................................................................................
Nawiązując do zaproszenia na:

USŁUGA SZKOLENIOWA – KURSY ZAWODOWE DLA KLIENTÓW
GOPS SMYKÓW – UCZESTNIKÓW PROJEKTU SYSTEMOWEGO 
PN. „AKTYWIZACJA OSÓB WYKLUCZONYCH SPOŁECZNIE W GMINIE SMYKÓW”
oferujemy realizację przedmiotu zamówienia – przeprowadzenie szkoleń za:

Cenę brutto ogółem przedmiotu zamówienia ……………………………………..…………… PLN;

słownie: ......................................................................................................................................... złotych
w tym:

Szkolenie I – „Kierowca operator wózków jezdniowych z napędem silnikowym” 
za cenę brutto …………………………. zł. (słownie: ………………………………………………………………………….. złotych)
Szkolenie II – „Sprzedawca kasjer kas fiskalnych” 
za cenę brutto …………………………. zł. (słownie: ………………………………………………………………………….. złotych)
Na zaoferowaną cenę składa się:
· Przeprowadzenie szkoleń w ilości godzin (dydaktycznych) zajęć teoretycznych i  praktycznych w zakresie określonym w Zaproszeniu do składania ofert;

· Każdy uczestnik szkolenia otrzyma na własność w ramach kosztów szkolenia materiały wymienione i opisane 
w Zaproszeniu.

· Adres zorganizowania szkoleń:………………………………...………………….…………………………………………………...
· Osobą do kontaktów z zamawiającym odpowiedzialną za wykonanie usługi i uprawnioną do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego jest:………………...............................................................................................
                                                                                                   (imię i nazwisko, funkcja)
· Kierownikiem – koordynatorem  szkolenia jest: ………………………...…………………..………………………………………….                                

                                                                                                                   (imię i nazwisko)

· oświadczamy, że cena brutto obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia, 

· oświadczamy, że uzyskaliśmy od Zamawiającego wszelkie informacje niezbędne do rzetelnego sporządzenia niniejszej oferty zgodnie z wymogami określonymi w Zaproszeniu do składania ofert;

· oświadczamy, że zapoznaliśmy się z Zaproszeniem i istotnymi postanowieniami umowy i nie wnosimy żadnych zastrzeżeń oraz uznajemy się za związanych określonymi w niej zasadami postępowania, przez okres 30 dni od daty otwarcia ofert;

· oświadczamy, że oferowany przedmiot zamówienia odpowiada wymaganiom określonym dla danego zadania opisanego w zaproszeniu;

· oświadczamy, że zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na warunkach, w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego;

· oświadczamy, że jesteśmy (jestem) upoważnieni do reprezentowania Wykonawcy;
· oświadczamy, że wszystkie kartki naszej oferty łącznie ze wszystkimi załącznikami są ponumerowane i cała oferta składa się z................stron. 

Załącznikami do niniejszej oferty są:

a) ...........................................................................................

b) ...........................................................................................

c) ...........................................................................................

d) ...........................................................................................

......................................... dnia .........................................

        Miejscowość                                          data 

………………………...................................................

imię i nazwisko, podpisy osób upoważnionych

do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy
Załącznik nr 3

                                                                                                            …………………….…………dnia…………………………

                                                                                                                                                                               miejscowość                                 data

OŚWIADCZENIE

Oświadczam, że przystępując po przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia spełniam warunki, dotyczące:


1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doświadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.  

Prawdziwość powyższych danych potwierdzam własnoręcznym podpisem świadom odpowiedzialności karnej z art. 297 kk.

……….......................................................

(imię i nazwisko, podpis upełnomocnionego

przedstawiciela Wykonawcy)

…………………….…………dnia…………………………

                                                                                                                                                                                   miejscowość                                 data

OŚWIADCZENIE

Oświadczam, że przystępując po przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, (Dz. U. 2013, poz. 907 z póź. zmian.)

Prawdziwość powyższych danych potwierdzam własnoręcznym podpisem świadom odpowiedzialności karnej z art. 297 kk.
……….......................................................

(imię i nazwisko, podpis upełnomocnionego

przedstawiciela Wykonawcy)

Załącznik nr 4
U m o w a – projekt

Umowa Nr……………………… 

dotycząca organizacji szkoleń 

zawarta w Smykowie, w dniu …………… roku pomiędzy:  

…………………………….. ul. …………………………………….., 

reprezentowanym przez:

1. ……………………………………………….. zwanym dalej w treści Umowy Zamawiającym, 

a 

………………………………….. z siedzibą w ………………………………., NIP ………………………………. .  

reprezentowanym przez:

1. ……………………………….. zwanym dalej w treści Umowy Wykonawcą, o następującej treści:

§ 1

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenia poniższych szkoleń w ramach Projektu systemowego pn. „Aktywizacja osób wykluczonych społecznie w gminie Smyków” realizowanego przez Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Smykowie.

	Nr szkolenia
	Nazwa szkolenia
	Liczba uczestników
	Wymagana ilość godzin lekcyjnych
	Miejsce realizacji szkolenia
	Wynagrodzenie brutto w wysokości za szkolenie:

	1
	Kierowca operator wózków jezdniowych z napędem silnikowym
	……… 
	Zgodnie z założeniami SIWZ
	…………
	………….

	2
	Sprzedawca kasjer kas fiskalnych   
	………..
	Zgodnie z założeniami SIWZ
	…………
	………….


2. Program szkolenia opracowany w zgodzie z założeniami wykonawca przedstawia wraz z ofertą.

§ 2

1. Wykonawca za przeprowadzenie usług szkoleniowych, o których mowa w  § 1 otrzyma wynagrodzenie brutto w wysokości …………………………………….. zł (słownie ……………………………………………..zł) 

2. Zapłata wynagrodzenia nastąpi po zrealizowaniu szkoleń na podstawie jednej faktury wystawionej przez Wykonawcę, przelewem na konto Wykonawcy wskazane w fakturze, w terminie 7 dni od daty wpływu faktury do GOPS.

3. Płatności dokonuje się w złotych polskich.

4. Terminowa wypłata wynagrodzenia dokonywana jest z zastrzeżeniem dostępności na wyodrębnionym koncie bankowym Zamawiającego środków z dotacji przeznaczonych na finansowanie Projektu.

5. Za datę dokonania płatności uznaje się dzień, w którym Zamawiający wydał swojemu bankowi polecenie przelewu.

§ 3

1. Wykonawca w ramach zaoferowanej ceny w stosunku do realizacji szkoleń wymienionych w  § 1 zobowiązany jest do:

1) Przeprowadzenia szkoleń zgodnie z programem. 

2) Zapewnienia podręczników, materiałów szkoleniowych wraz z wymaganymi logotypami, materiałów do zajęć praktycznych w kwocie wskazanej w warunkach ogólnych oraz poczęstunku w postaci (napoje zimne i gorące, bułka słodka, batonik lub ciastko lub owoc), g zgodnie z ogólnymi wymogami zawartymi w zapytaniu ofertowym.

3) Poddania się kontroli przeprowadzanej przez Zamawiającego oraz inne uprawnione podmioty 
w zakresie prawidłowości realizacji Umowy. 

4) Ubezpieczenia uczestników szkolenia od następstw nieszczęśliwych wypadków powstałych 
w związku ze szkoleniem oraz w drodze do miejsca szkolenia i z powrotem.

5) Prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia:

· dziennika zajęć zawierającego listę obecności, wymiar godzin i tematy zajęć;

· rejestru wydanych zaświadczeń lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia 
i uzyskanie kwalifikacji;

· listy odbioru materiałów i poczęstunku.

6) Przekazania po zakończeniu szkolenia w terminie 7 dni:

· Faktury za przeprowadzoną usługę

· Imiennego wykazu osób, które ukończyły szkolenia;

· Imiennego wykazu osób, które nie ukończyły szkolenia;

· Kserokopii  wydanych zaświadczeń potwierdzających ukończenie szkoleń;

· Kserokopii dziennika zajęć;

· Kserokopii list obecności;

· Kserokopii listy wydanych posiłków;

· Kserokopii oświadczeń uczestników potwierdzających odbiór materiałów dydaktycznych, 

· Innej dokumentacji niezbędnej do rozliczenia kursu.

Wszystkie kopie dokumentów powinny być potwierdzone za zgodność z oryginałem

7) Bieżącego informowania Zamawiającego o przypadkach nieobecności na szkoleniu osoby  skierowanej oraz o rezygnacji z uczestnictwa na szkoleniu w trakcie jego trwania, pod rygorem odmowy zapłaty za szkolenie tej osoby. 

8) Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy danych osobowych Beneficjentów Ostatecznych oraz wszelkich informacji dotyczących przetwarzania oraz prawidło je zabezpieczyć przed osobami nieuprawnionymi. Ponadto Wykonawca przyjmuje do wiadomości, iż sposoby zabezpieczenia danych osobowych są tajemnicą przedsiębiorstwa. Osobom zaangażowanym do wykonania powierzonych zadań, które będą miały wgląd do danych osobowych Beneficjentów Ostatecznych wydane zostaną stosowne upoważnienia do przetwarzania danych osobowych uczestników projektu.

§ 4

Wykonawca oświadcza, że posiada kwalifikacje i umiejętności wymagane do wykonania postanowień niniejszej umowy.
§ 5

1. Zamawiający ma prawo do:

1) Dokonywania kontroli przebiegu i sposobu prowadzenia szkoleń.

2) Uczestnictwa w ocenie końcowej osoby szkolonej.

3) Odstąpienia od umowy i żądania zwrotu przekazanych środków w przypadku nie wywiązania się Wykonawcy warunków oferty i umowy.

4) Zmiany terminu realizacji szkolenia w przypadku zaistnienia okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy.

5) Prawo do niekomercyjnego wykorzystania materiałów szkoleniowych przygotowanych 
i przekazanych uczestnikom szkolenia przez Wykonawcę.

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do natychmiastowego rozwiązania umowy w razie stwierdzenia nienależytego wykonania jej postanowień przez Wykonawcę.

§ 6

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę, Zamawiający może naliczyć karę umowną w następujących przypadkach i wysokościach:

a) za zwłokę w zakończeniu  szkolenia w wysokości 0,5% wynagrodzenia o którym mowa w § 2 ust. 1 za każdy dzień zwłoki,

b) za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy 
w wysokości 10% wynagrodzenia o którym mowa w § 2.

2. O nałożeniu kary umownej, jej wysokości i podstawie jej nałożenia Zamawiający będzie informował Wykonawcę pisemnie w terminie 14 dni od zaistnienia zdarzenia stanowiącego podstawę nałożenia kary.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego jeżeli wartość powstałej szkody przekroczy wysokość kary umownej.
§ 7

1.
Wykonawca wskazuje do kontaktów : …………………………………………….

2.
Zamawiający  wskazuje do kontaktów:  …………………………………………

§ 8

            Umowę zawiera się na czas oznaczony od dnia ……………. do …………………..

§ 9

Właściwym do rozpoznania sporów wynikłych na tle realizacji niniejszej umowy jest sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.

§ 10

1. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową obowiązują przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2013 poz. 907 z póź. zmian.) oraz przepisy Kodeksu Cywilnego z dnia 23 kwietnia 1964 r. (Dz. U. 1964, nr 16, poz. 93 z późn. zm.). 

2. Integralne części niniejszej umowy stanowią:

a) Zapytanie ofertowe

b) Oferta Wykonawcy, 

c) Program Szkolenia.

§ 11

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach , w tym dwa egzemplarze dla Zamawiającego, jeden dla Wykonawcy.

         
ZAMAWIAJĄCY                                                                                                WYKONAWCA

……………………………………                                                                            ……………………………………

Załącznik nr  5

……………………………….                                                                                                     ..…………………. , ……...………… 

    (pieczęć Wykonawcy)                                                                                                                                                           miejscowość,            data

WYKAZ NIEZBĘDNYCH DO WYKONANIA ZAMÓWIENIA NARZĘDZI I URZĄDZEŃ

Data:  ...........................................................

Nazwa Wykonawcy: ..............................................................................................................................................

Nazwa szkolenia............................................................................................................................................................

· wykaz narzędzi, wyposażenia zakładu, urządzeń technicznych i lokalu dostępnych wykonawcy usługi w celu realizacji zamówienia wraz z informacją o podstawie dysponowania tymi zasobami

	Lp.
	Nazwa
	Ilość (szt.) lub opis
	Podstawa dysponowania

	
	
	
	Własne/udostępnione

	
	
	
	Własne/udostępnione

	
	
	
	Własne/udostępnione


……………………………………………………..

podpisy Wykonawcy lub osób uprawnionych

do reprezentowania Wykonawcy

Załącznik nr  6

……………………………….                                                                                                     ..…………………. , ……...………… 

    (pieczęć Wykonawcy)                                                                                                                                                             miejscowość,            data

WYKAZ OSÓB  

Data:  ...........................................................

Nazwa Wykonawcy: ..................................................................................................................................................

Nazwa szkolenia.............................................................................................................................................................

· wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doświadczenia

	LP.
	Imię i nazwisko Trenera

(nazwa podmiotu)
	Doświadczenie

(należy wykazać gdzie zostało nabyte)
	Wykształcenie/Kwalifikacje
	Podstawa do dysponowania osobą

	
	
	
	
	Umowa o pracę / umowa cywilno – prawna / oddana 
do dyspozycji 

	
	
	
	
	Umowa o pracę / umowa cywilno – prawna / oddana 
do dyspozycji


……………………………..……………………..

podpisy Wykonawcy lub osób uprawnionych

do reprezentowania Wykonawcy

Załącznik  nr  7

……………………….                                                                                                                ..…………………. , ……...………… 

       (pieczęć firmy)                                                                                                                                                                      miejscowość             data

POSIADANIE WIEDZY I DOŚWIADCZENIA – WYKAZ USŁUG SZKOLENIOWYCH

Data:  ...........................................................

Nazwa Wykonawcy: .............................................................................................................................................

	Lp.
	Nazwa szkolenia
	Liczba

osób przeszkolonych
	Termin

realizacji
	Zleceniodawca
	Rodzaj potwierdzenia należytego wykonania
	Wartość usługi

PLN

	Dla szkolenia I – „Kierowca operator wózków jezdniowych z napędem silnikowym”

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	Dla szkolenia II – „Sprzedawca kasjer kas fiskalnych” 

	3. 
	
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	
	

	RAZEM
	


……………………………………………………..

podpisy Wykonawcy lub osób uprawnionych

do reprezentowania Wykonawcy
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