ZARZADZENIE Nr28/2016
WOITA GMINY SMYKOW

z dnia 19 kwietnia 2016 roku

W sprawie powotania Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Gminy Smykow oraz
okreslenia jego zadan.

Na podstawie art. 33 ust. 3. Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (tj. Dz.U.
2015 r. poz. 1515) oraz art. 362 ust.1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(tekst jedn. Dz. U. 2014 r. poz. 1182) zarzadzam, co nastepuje:

81

Wyznaczam Panig Pauline Biegaj, referenta ds. dowoddw osobistych w wieloosobowym stanowisku
ds. obywatelskich oraz referenta ds. pozyskiwania funduszy w wieloosobowym stanowisku

ds. pozyskiwania funduszy, zaméwien publicznych i rozwoju gminy, do petnienia funkgji
Administratora Bezpieczeristwa Informacji (ABI) w Urzedzie Gminy Smykdw.

§2

Ustala sie zakres zadan Administratora Bezpieczeristwa Informacji okreslony w zataczniku nr 1 do
zarzadzenia.

§3

Traci moc zarzgdzenia nr 135/2012 z dnia 24 maja 2012 roku w sprawie powotania Administratora
Bezpieczerstwa Informacji w Urzgdzie Gminy Smykéw oraz okreélenia jego zadan.

§4

Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 28/2016
Wojta Gminy Smykéw z dn.19.04.2016r.

Zakres zadar Administratora Bezpieczerstwa Informacji

w Urzedzie Gminy Smykdw

1. Administrator Bezpieczeristwa Informa Cji —zwany dalej ABI wykon uje zadania w zakresie
niniejszego zarzadzenia oraz upowaznienia nadanego przez Administratora Danych
Osobowych.

2. Celem dziatania ABI jest nadzorowanie i kontrolowanie przestrzegania zasad ochrony danych
osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy Smykéw. Zadaniem ABI jest realizacja
przedsiewziec okreslonych art. 36a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie da nych
osobowych (tekst jedn. Dz. U. 2014 r. poz. 1182)

Do zadan ABI nalezy:

1) zapewnianie przestrzegania przepisdw o ochronie danych osobowych, w szczegblnosci
przez:

a) sprawdzanie zgodnoéci przetwarzania danych osobowych oraz opracowanie w tym
zakresie sprawozdania dla Administratora Da nych Osobowych;

b) nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji, o ktérej mowa w art. 36
ust 2. ustawy o ochronie danych osobowych, oraz przestrzegania zasad w niej
okreslonych;

¢) zapewnianie zapoznania 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
z przepisami o ochronie danych osobowych.

2) prowadzenie jawnego rejestru zbioréw da nych przetwarzanych przez Administratora
Danych Osobowych, zgodnie z wymogami ustawy;

3) zapewnianie kontroli nad tym, jakie dane osobowe, kiedy i przez kogo zostaty do zbioru
wprowadzone oraz komu sg przekazywane;

4) prowadzenie ewidencji os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,
zgodnie z wymogami ustawy;

5) zgtaszanie zbioréw danych do rejestracji Generalnemu Inspektorowi, z wyjatkiem
przypadkow, o ktérych mowa w art. 43 ust.1 i ust. 1a ustawy;

6) stosowanie $rodkéw tech nicznych i przedsiewzie¢ organiza cyjnych zapewniajgcych
ochrong przetwarzanych danych odpowiednich do zagrozer oraz kategorii danych
zgodnie z przepisami na podstawie zalecen Administratora Systemu Informatycznego;

7) zabezpieczenie danych osobowych przed udostepnieniem osobom nieupowaznionym lub
zawlaszczeniem przez osobe nieuprawnionag, utratg, zmiang, uszkodzeniem lub
zniszczeniem.



8) nadzér nad stosowaniem przez uzytkownikéw zasad przetwarzania danych osobowych,
a w szczegolnosci ich zbierania, utrwalania, opracowywania, zmiany, udostepniania i ich
usuwania;

9) analiza stanu ochrony obszaréw przetwarzania da nych w zakresie adekwatnoéci
stosowanych zabezpieczer i mozliwoéci wystapienia w nich zagrozen.

10) realizowanie zadar w zakresie:
a) rozpatrywania skarg i wnioskow dotyczacych przetwarzania | ochrony danych;

b) tworzenia projektéw zarzadzen, instrukcji i wytycznych Administratora Danych
Osobowych;

c) przygotowania informacji w zakresie rejestracji zbioréw w GIODO lub zmian
W przetwarzaniu danych;

d) wyjasniania i dokumentowania przypadkow naruszania zasad przetwarzania
i ochrony danych.

3. ABlI realizujgc swoje zadania wspotpracuje z Administratorem Systemu Informatycznego
(ASI).

4. Wykonujac swoje czynnoéci ABI dziata w imieniu Administratora Da nych Osobowych
i posiada uprawnienia do:

1) wskazywania zastosowania odpowiednich zabezpieczeri technicznych i wykonywania
czynnosci organizacyjnych majacych na celu zapewnienie skutecznej ochrony danych;

2) wnioskowania o ograniczenie zakresu przetwarzania danych osobowych uzytkownikom,
ktorzy powoduja zagrozenia bezpieczenstwa i ochrony da nych osobowych;

3) udzielania wytycznych dotyczacych usuwania nieprawidtowosci stwierdzonych w czasie
kontroli i dostosowania ochrony danych do stanu zgodnego z przepisami prawa;

4) zbierania od uzytkownikéw pisemnych wyjasnien dotyczacych spowodowania zagrozenia
bezpieczeristwa danych.




