ZARZADZENIE NR 268/2014
Wéjta Gminy Smykow
z dnia 1 wrzesnia 2014 r.

w sprawie zasad korzystania 7 samochodu stuibowego cigiarowego przez pracownikow
zatrudnionych w Urzedzie Gminy Smykow

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r.
poz. 594 — z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Zarzadzenie reguluje zasady korzystania ze stuzbowego samochodu cigzarowego VOLKSWAGEN
TRANSPORTER TKN 30SU Gminy Smykéw.
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1. Z samochodu stuzbowego moga korzysta¢ wylaczenie w celu realizacji obowigzkéw stuzbowych
pracownicy zatrudnieni w Urzedzie Gminy Smykéw posiadajacy wazne prawo jazdy
odpowiedniej kategorii i upowaznienie do prowadzenia samochodu stuzbowego.

Wzér upowaznienia stanowi zafqcznik Nr 1 do zarzadzenia

2. Nadzér nad korzystaniem ze stuzbowego samochodu cigzarowego zgodnie z zasadami

okreslonymi w zarzadzeniu sprawuje Zastgpca Wéjta Gminy Smykow

. Kierowca samochodu zobligowany jest do kierowania si¢ zasadg celowosci i oszczednosci.

4. W celu racjonalnego wykorzystania samochodu stuzbowego, przejazd samochodem powinien si¢
odbywa¢ najkrétsza droga lub najszybsza, pod warunkiem, ze jest to uzasadnione
okoliczno$ciami, a w szczegdlnosci jezeli jest to konieczne ze wzgledu na przedmiot zlecenia lub
konieczno$¢ pilnej dostawy materiatow czy narzgdzi.

5. Rozliczeniem przebiegu samochodu i ilosci zuzytego paliwa zajmowac si¢ bedzie Inspektor ds
gospodarki komunalne;.
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§ 3.

1. Podstawowym dokumentem dla samochodu stuzbowego, stuzacym jako podstawa do
udokumentowania wyjazdu stuzbowego z miejsca garazowania tj. siedziby Urz¢gdu Gminy,
rozliczania czasu pracy pojazdu i kierowcy, rozliczania pobranego paliwa jest Karta drogowa.

2. Karta drogowa, zgodna ze wzorem stanowiacym zalqcznik Nr 2, jest drukiem $cistego
zarachowania. ;

3. Kierowca samochodu zobowigzany jest do wypetniania Karty drogowej i potwierdzenia swoim
podpisem czas korzystania z pojazdu, ilosci przejechany km wynikajacych ze stanu licznika, jak
réwniez odnotowania w odpowiedniej rubryce zakupione paliwo.

4. Poprawki na karcie moga byé dokonywane przez skreslenie dotychczasowe;j tresci i wpisanie
nowej z zachowaniem czytelnosci blednego zapisu oraz podpisanie poprawki.



§ 4.

1. Kierowca samochodu ma obowiazek przestrzegania prawa o ruchu drogowym oraz zasad
poruszania si¢ pojazdow samochodowych w ruchu ladowym oraz zasad BHP.

2. Kierowca samochodu jest zobowigzany do korzystania z samochodu zgodnie z jego
przeznaczeniem, wypelniania zalecen producenta zawartych w instrukcji obstugi, dbatosci o jego
stan techniczny, prawidlowa eksploatacje, czystos¢ i estetyke uzytkowanego samochodu.

3. Wszelkie szkody wynikajace z naruszenia przez kierowce przepiséw ruchu drogowego pokrywa
kierowca, ktéoremu powierzono w uzytkowanie samochéd stuzbowy.

4. Kierowcy, ktéremu powierzono w uzytkowanie samochdéd stuzbowy zabrania si¢ jego
udostgpniania osobom trzecim.

5. Zakup paliwa do samochodu stuzbowego Urzedu dokonuje kierowca na stacji paliw z ktéra
Gmina Smykoéw podpisata umowe.

6. Szczegolowe zasady korzystania z samochodu shuzbowego okresla zalqcznik Nr 3 do
zarzadzenia.

§5.
Zgody Wojta Gminy Smykoéw lub Zastepcy Wojta Gminy Smykéw wymaga:
1) wyjazd samochodem poza teren Gminy Smykow,

2) korzystanie z samochodu w dni wolne od pracy oraz po godzinach pracy, a takze w niedzielg
i $wieta.

§ 6.

Miejscem nocnego postoju samochodu jest garaz na terenie Urzgdy Gminy w Smykowie.

§7.

Naruszenie zasad okreSlonych zarzadzeniem stanowi naruszenie podstawowych obowigzkéw
pracowniczych.

§ 8.

Traci moc Zarzadzenie Nr 28/2011 Wéjta Gminy Smykoéw z dnia 24 lutego 2011r. w sprawie zasad
korzystania z samochodu shuzbowego Urzedu Gminy Smykow i Zarzadzenie Nr 156/2012 Wéjta
Gminy Smykéw z dnia 3 pazdziernika 2012r. w sprawy zmiany zarzadzenia Nr 28/2011 Wdjta
Gminy Smykéw z dnia 24 lutego 2011r. w sprawie zasad korzystania z samochodu stuzbowego
Urzedu Gminy Smykow.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 268/2014
Wéjta Gminy Smykéw

z dnia 1 wrze$nia 2014 r.

UPOWAZNIENIE NR
do prowadzenia samochodu cigzarowego stuzbowego
Upowazniam
(imig i nazwisko osoby upowaznionej)
Stanowisko

Nr dowodu osobistego
Nr i kategoria prawa jazdy, termin waznosci
do kierowania samochodem cigzarowym Gminy Smykéw
Marka pojazdu:
Nr rejestracyjny:
w okresie od do

Upowazniony zobowigzany jest do przestrzegania zasad okreslonych w ,,Zasadach korzystania z
samochodu shuzbowego przez pracownikoéw zatrudnionych w Urzedu Gminy Smykoéw”
wprowadzonych w zycie zarzadzeniem Nr Wojta Gminy Smykoéw z dnia

Smykéw, dnia

(podpis Wéjta Gminy/osoby upowaznionej przez Wajta)

Oswiadczenie pracownika

Os$wiadczam, ze zapoznalem si¢ z trescia ,,Zasad korzystania z samochodu stuzbowego przez

pracownikéw zatrudnionych w Urzedu Gminy Smykéw” i akceptuj¢ zawarte w nim warunki.
v/

(data) (podpis pracownika)
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Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 268/2014
Wéjta Gminy Smykow

z dnia 1 wrzeénia 2014 r.

Pieczgé jednostki organizacyjnej

__3_‘ Samochéd osobowy - specjalny - motocykl*) Nr rej.

Marka i typ L J Pojemnosé¢ cylindrow )

Rodzaj paliwa ; Rodzaj nadwozia ]

Goapa.. oo _iNrinwent.____________j Miejsce garazowania | I
_4:_1 Imig i nazwisko kierowcy Godzina Tlosé godzin | _5_J Promien

: ’ 3 T|ptacy kierowcy| wyjazdu

L _— ]
_6_] Pojazd samochodowy sprawny do wyjazdu _7_] Kontrola drogowa 5

Podpis Podpis kierowcy
| _8‘] Zaleca wyjazd Stwierdza przyjazd
Podpis Podpis
9 | PALIWO
5 Pobrano
Gdzie Nrkwitn | Tlosé Podpla )
wydajgcego
2 3 4 5 6 . 1QJI Podpis wystawiajgcego karte
T _] Norma zuzycia paliwa
Podpis Podpis na 100 km przebiegu

*) niepouzcbne skresli¢

12 POWROT |
WK‘::’_:; fuocTywinte oszczed- pezekro-

1 3 AZD !;: prawcl; nosé czenie
14| WyNIKI
5] Podpis ki 16 Wonik obi T =
1 O Podpis kierowcy 1 0] Wynik obliczyt 1 /| Podpis kontr. wyniki

Uwagt i
1_] W razle memoznoéu powrotu w tym ym dniu do miej tego postoju, to jest przy dalszych _1.9| Decklaracja na dojazd

dysponujacy pojazdem obowiazanych jest codziennie odnotowaé w dziatce 14 czas. tj. godz. poza P‘om‘en
1 minutg rozpoczecia (wyjazdu) i czas ukosficzenia pracy (przyjazdu). W dzialce 14 kierowca
w‘pl!u)c uwngl o stanie (echnuznym po]azdu samochodowego i przyczep, wydarzenie w drodze,
je, zmiang og: itp. Nr

druk 802/ 3 A IDIES SYSTEM .. 426724133 532629448 602312082 adexsc@wp.p!



- Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 268/2014
Woéjta Gminy Smykéw

z dnia 1 wrze$nia 2014 r.
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Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 268/2014
Wéjta Gminy Smykdow

z dnia 1 wrzes$nia 2014 r.

wZasady korzystania z samochodu stuzbowego przez pracownikow zatrudnionych w Urzedzie
Gminy Smykow”

1. Pracownik, o ktérym mowa w § 2 pkt 1 zarzadzenia, zobowigzany jest do:

1) rozliczania kart drogowych w sposéb umozliwiajacy okreslenie zuzycia paliwa w okresie nie
dhuzszym niz jeden miesiac,

2) eksploatowania samochodu zgodnie z zasadami bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkoéw
jazdy,

3) bezpiecznej i zgodnej z przepisami ruchu drogowego jazdy,

4) niezwlocznego zawiadomienia Zastgpce Wojta Gminy Smykéw o kazdym przypadku awarii
czy usterki,

5) niezwlocznego zawiadomienia Policji i Zastgpcg Wojta Gminy Smykéw w przypadku
zaistnienia wypadku drogowego, kolizji drogowej, kradziezy samochodu lub elementéw jego
wyposazenia,

6) niezwlocznego zgloszenia szkody do ubezpieczyciela, za posrednictwem Zastepcy Wojta
Gminy Smykéw w przypadku zaistnienia wypadku drogowego, kolizji drogowej, kradziezy
samochodu lub elementéw jego wyposazenia,

7) uzytkowania samochodu stuzbowego zgodnie z aktualnie obowigzujacymi przepisami prawa o
ruchu drogowym oraz do pokrywania wszelkich kosztow zwiazanych z naruszeniem
przepiséw prawa o ruchu drogowym,

8) dokonywania tankowania wlasciwego paliwa do baku paliwowego samochodu stuzbowego,

9) dotrzymywania terminéw przegladéw okresowych,

10) biezacej kontroli stanu pojazdu przez sprawdzenie ci$nienia w ogumieniu, poziomu paliwa,
pltynéw i olejow, swiatel i niezwlocznego zglaszania nieprawidlowosci Zastgpcy Wojta
Gminy Smykow,

11) dbania o wyglad zewngtrzny i porzadek wewnatrz samochodu,

12) dbania o dokumenty pojazdu, w tym w szczegdlnosci pilnowania terminu waznosci
obowigzkowych badan technicznych i ubezpieczenia.

2. Pracownikowi, o ktérym mowa w § 2 pkt 1 zarzadzenia, nie wolno:

1) wlewa¢ paliwa do kanistrow i przewozi¢ paliwa w kanistrach w samochodach stuzbowych,

2) pali¢ papieroséw w samochodach stuzbowych,

3) zabiera¢ autostopowiczéw,

4) przewozi¢ materiatow niebezpiecznych,

5) uzycza¢ samochodu stuzbowego osobom trzecim;

6) uzywa¢ samochodu stuzbowego do celéw prywatnych.

3. Do podstawowych zadan Inspektora d.s. gospodarki komunalnej nalezy:

1) przechowywanie kluczy,

2) rozliczeniem przebiegu samochodu i ilosci zuzytego paliwa,

3) weryfikacja rachunkow za naprawg i konserwacj¢ samochodu.



