ZALACZNIK Nr 1
do Zarzadzenia Nr 49/2015
Wéjta Gminy Smykéw
z dnia 06.07.2015r.

Instrukeja gospodarki paliwem w Gminie Smykéw dla ciggnika marki ZETOR PROXIMA 90

i W celu zapewnienia racjonalnej i oszczednej gospodarki zuzycia paliwa plynnego
w eksploatowanym ciagniku wprowadza si¢ norme zuzycia paliwa stanowiaca zatacznik nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

2: W przypadku niesprawnosci technicznej pojazdu powodujacego przekroczenie ustalonych
norm, pojazd nalezy wycofa¢ z eksploatacji i natychmiast przywrécié do stanu technicznego
zapewniajacego zuzycie paliwa w granicach ustalonych norm.

3 W przypadkach awarii powodujacych ubytek paliwa, np.: peknigcia zbiornika lub przewodu
paliwowego, wycieku z ukladu zasilania nalezy ten fakt kazdorazowo odnotowaé w Karcie
pracy pojazdu oraz powiadomi¢ Z-c¢ Wojta Gminy Smykéw i inspektora ds. gospodarki
komunalne;j.

4. Kierowca odpowiedzialny jest za prawidlowe dokonywanie zapiséw dotyczacych ilosci
zakupu paliwa w karcie pracy pojazdu.
9 Rozliczenie z zakupionego paliwa oraz jego zuzycia polega na poréwnaniu ilosci

zakupionego paliwa, zuzy¢ w tym okresie wedtug normy w stosunku do ilosci faktycznie
przejechanych motogodzin.

6. Kierujacy pojazdem zobowiazany jest do:

1) terminowego rozliczenia zuzycia paliwa,

2) zgodnego ze stanem faktycznym odnotowania w dziennej karcie pracy pojazdu:

a) daty, trasy przejazdu i rodzaj prowadzonych prac,

b) wskazan licznika motogodzin,

¢) godziny rozpoczecia i zakonczenia pracy pojazdu,

d) przebiegu mtg,

e) faktycznego zuzycia paliwa.

7. W przypadku awarii licznika motogodzin inspektor ds. gospodarki komunalnej powotuje
komisj¢, ktéra sporzadza protokét z tankowania pojazdu do pelna, w dniu wykrycia
niesprawno$ci licznika. Do dnia usuni¢gcia awarii pojazd tankowany jest komisyjnie.
Rozliczenie paliwa nastgpuje wedtug rzeczywistego zuzycia.

8. Ustala si¢ nastgpujace okresy rozliczeniowe zuzycia paliwa:

- ewidencja jest prowadzona w formie dziennej karty pracy.

9. Karty pracy pobiera kierowca pojazdu i zdaje wypelnione do inspektora ds. gospodarki
komunalnej w terminie do dnia 10-tego nastgpnego miesigca po okresie rozliczeniowym.

10. Kierowca pojazdu odpowiedzialny jest za prawidtowe, staranne dokonywanie zapisow
w kartach pracy pojazdu. Wszystkie wpisy musza by¢ czytelne, ewentualne pomyltki
przekreslone z parafka dokonujacego poprawy.

11.  Pracownik odpowiedzialny za rozliczenie paliwa:

a) Wydaje karty pracy pojazdu.

b) Ewidencjonuje karty pracy pojazdu w ksigdze drukéw $cislego zarachowania.

¢) Dokonuje rozliczenia zuzycia paliwa raz w miesigcu. Przedmiotowe rozliczenie polega na
poréwnaniu ilosci paliwa zatankowanego oraz zuzytego w okresie rozliczeniowym z ilo$cia
paliwa, ktére pojazd powinien zuzy¢ w tym okresie wedhug normy eksploatacyjnej, w stosunku
do iloci faktycznie przejechanych motogodzin.

d) Przeprowadza postepowanie wyjasniajace w przypadku zuzycia w okresie rozliczeniowym
wiekszej ilo$ci paliwa od ilosci wynikajacej z okreslonych norm.

12. Na dzien 31 grudnia kazdego roku kalendarzowego przeprowadza sie komisyjna inwentaryzacj¢
stanu paliwa w ciagniku marki ZETOR PROXIMA 90.



