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Zaproszenie do zlozenia oferty cenowej dla zamowienia
o wartosci ponizej 14.000 EURO

1. Zamawiajacy: Gmina Smykow/Urzad Gminy w Smykowie Smykow 91;
26-212 Smykow tel/fax 041/3739181 adres e-mail: gmina@smykow.pl
2. Opis przedmiotu zamoéwienia: przedmiotem zamoOwienia jest ustuga polegajaca na pelnieniu
funkcji specjalisty ds. monitoringu, ewaluacji i promocji projektu ,,Multimedia i roboty przyszioscia
smykowskich dzieci”, nr wniosku: WND-POKL.09.01.02-26-147/11, realizowanego przez
Zamawiajacego, z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, Priorytet [X Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach, Dzialanie 9.1 Wyréwnywanie
szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug edukacyjnych $§wiadczonych w systemie
o$wiaty, Poddziatanie 9.1.2 Wyréwnywanie szans edukacyjnych ucznidw z grup o utrudnionym
dostepie do edukacji oraz zmniejszenie réznic w jakosci ustug edukacyjnych
3. Zakres obshugi:
- opracowanie koncepcji dziatan promocyjnych;
- opracowanie koncepcji badania ewaluacyjnego oraz opracowanie narze¢dzi ewaluacji dla
potrzeb projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu;
- opracowanie koncepcji kontroli wewngtrznej projektu;
- aktualizacja informacji o postgpach w realizacji projektu na stronie internetowej;
- informowanie o finansowaniu projektu przez uni¢ europejska zgodnie z zapisami umowy o
dofinansowaniu projektu;
- opracowanie, w uzgodnieniu z koordynatorem projektu, wzoréw dokumentacji projektowej;
- opracowanie publikacji koncowej podsumowujacej projekt;
- prowadzenie biezacego monitoringu realizacji projektu oraz jego postgpu;
- przeprowadzenie badan ewaluacyjnych;
- sporzadzanie formularza PEFS; <
- prowadzenie biezacej statystyki projektu;
- dokonywanie systematycznej kontroli uzyskanych wskaznikow i rezultatow;
wybdr wykonawcdw materiatow promocyjnych i drukowalnych oraz przeprowadzenie i
udokumentowanie procedury badania rynku w zwigzku z ww. planowang ustuga zgodnie
z regulaminem zakupow;
- prowadzenie dziatan informacyjnych i promocyjnych kierowanych do opinii publicznej;
- wspoltpraca z zespotem projektowym w celu realizacji planowanych dzialan i osiagnigcia
zamierzonych rezultatow.
- wspolpraca z Koordynatorem Projektu w celu zapewnienia prawidlowego przeptywu informacji;
- informowania o finansowaniu projektu przez Uni¢ Europejska zgodnie z zapisami umowy
o dofinansowaniu projektu.
- dokumentowanie przebiegu i wynikow pracy wiasnej;
- uczestnictwo w spotkaniach zespotu projektowego wg ustalonego harmonogramu.
- informowanie o finansowaniu projektu przez Unig¢ Europejska zgodnie z zapisami umowy
o dofinansowaniu projektu.
3. Inne istotne warupki zamoéwienia:
- wyksztalcenie wyzsze;
- znajomos$¢ dokumentow programowych POKL EFS;




- znajomos¢ Srodowiska szkotly;

- biegta znajomo$¢ komputera (MS Word, MS Excel, Internet);

- umiejetnos¢ pracy w zespole, sumienno$¢ i rzetelnos¢, dobra organizacja czasu pracy;

- obywatelstwo polskie;

- posiadanie pelnej zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,

- niekaralnos¢ za przestgpstwa popelnione umyslnie lub przestgpstwo skarbowe.

5. Termin realizacji zaméwienia: od 01.08.2012r. do 31.07.2013r. (12 miesigcy — 40h/m-c)

6. Kryterium oceny ofert stanowi wysoko$¢ wynagrodzenia (cena) za realizacj¢ w/w ustugi.
Cena musi zawiera¢ ceng ostateczng brutto, podana w zlotych polskich cyfrowo i stownie.
Najnizsza oferta otrzyma 100 punktow natomiast pozostate oferty proporcjonalnie na
podstawie wzoru: (cena najnizszej oferty/cena badanej oferty) x 100

7. Sposéb przygotowania oferty: ofert¢ nalezy sporzadzi¢ na FORMULARZU OFERTY

CENOWE], ktéra stanowi Zalgcznik Nr [ do niniejszego zaproszenia, w jezyku polskim,

w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, niescieralnym atramentem lub dtugopisem.

Oferta winna by¢ podpisana przez osobg upowazniong. W przypadku skladania oferty w

siedzibie zamawiajacego lub poczta na kopercie nalezy umiesci¢ napis:

Oferta na ustuge polegajqcq na petnieniwfunkcji specjalisty ds. monitoringu,
ewaluacji i promocji projektu ,Multimedia i roboty przysztosciq smykowskich dzieci”.

8. Oferent winien znajdowac¢ si¢ w sytuacji ekonomicznej finansowej zapewniajgcej wykonanie

zamdwienia.

9. Oferte zlozy¢ mozna:

a) osobiscie u zamawiajacego pok. Nr 1,

b) pocztg na adres: Gmina Smykow/Urzad Gminy w Smykowie, Smykow 91, 26-212 Smykow

¢) poczta e-mail: gmina@smykow.pl

d) faksem pod numerem (041) 37 39 181

10. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czesciowych.

11. Wykonawca nie moze w catosci powierzy¢ wykonania zadania innym podmiotom.

12. Ofert¢ nalezy zlozy¢ w terminie do 27.07.2012r. do godziny 9.00 (liczy si¢ data wpltywwm

oferty, nie data stempla pocztowego).

13. Otwarcie ofert nastapi w dniu 27.07.2012r. o godz. 10.00 w pokoju nr 8

14. Oferenci ponoszg wszelkie koszty wlasne zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,

Niezaleznie od wyniku postgpowania Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty

poniesione przez oferentdow w zwiazku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

15. Oferent moze wprowadza¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofaé, pod warunkiem, ze

uczyni to przed uplywem terminu sktadania ofert.

16. Z uwagi na warto$¢ zaméwienia nie przekraczajaca 14 000,00 euro postgpowanie

prowadzone jest bez stosowania przepisow ustawy z dnia 29 styczna 2004r Prawo

zamoOwien publicznych.

17. Zamawiajacy zaprosi do podpisania umowy osobg, ktora zaproponowala najnizsza ceng,

sposrod, ktére zlozyly oferty cenowe odpowiadajace przedmiotowi zamdwienia

okreslonemu w niniejszym zaproszeniu.

Przestana przez Panstwa oferta cenowa nie stanowi oferty W rozumieniu ustawy z dnia 29

stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pézn. zm.)

19. Dodatkowych informacji mozna uzyskac¢ w siedzibie Zamawiajacego pod numerem

telefonu 041/37 39 181 (Anna Kotodziejczyk).

Zataczniki :

Nr 1 - formularz oferty cenowe;j
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