Zarzadzenie Nr 32/2016
Wajta Gminy Smykow
z dnia 27 kwietnia 2016r.

w sprawie powotania Komisji do przeprowadzenia likwidacji pieczeci 1

pieczatek w Urzedzie Gminy Smykow.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. z 2016 1., poz. 446) oraz § 25 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
7 grudnia 1955 roku w sprawie tablic i pieczeci urzgdowych (Dz. U. z 1995 r., Nr 47,
poz. 316, z pdzn. zm.) zarzagdzam co nastgpuje:

§1

Powoluje statg Komisje do likwidacji pieczatek i pieczgci w Urzedzie Gminy

Smykéw, w sktadzie:

1.
2.

3

Maria Basiak — Przewodniczaca Komisji
Anna Kotodziejczyk — Cztonek Komisji
Ewa Mijas — Cztonek Komisji

§2

. Likwidacji podlegaja pieczatki i pieczecie w przypadku:

1) zdezaktualizowania, zuzycia, zniszczenia i uszkodzenia lub innej utraty

przydatnosci pieczatek i pieczeci;

2) zniesienia jednostki organizacyjnej;

3) zmiany przepiséw uprawniajacych do uzywania piczatek i pieczeci.
Zobowigzuje sie cztonkéw Komisji do whasciwej, doktadnej i rzetelnej
likwidacji pieczatek 1 pieczeci.

. Likwidacja pieczatek nastepuje poprzez ich fizyczne zniszczenie,

uniemozliwiajace ich identyfikacje¢ i uzycie.

Pieczecie urzedowe, ktore nie moga by¢ uzywane z jakiegokolwiek powodu, w
szczegblnosci z powodow okreslonych w ust. 1, Komisja w celu ich likwidacji
przekazuje do Mennicy Panistwowej w trybie okreslonym dla ich zamawiania.
W przypadku sprawnego mechanizmu obudowy pieczatki, Komisja przekazuje
go pracownikowi odpowiedzialnemu za prowadzenie ewidencji pieczatek i
pieczeci w Urzedzie Gminy Smykéw do ponownego wykorzystania.

Komisja sporzadza protokoét z likwidacji pieczatek i1 pieczeci wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik do zarzadzenia.

Protokoét z likwidacji pieczatek i pieczeci jest podstawa do wykreslenia
pieczatek lub pieczeci z rejestru przez pracownika odpowiedzialnego za
prowadzenie ewidencji pieczatek i pieczgci w Urzedzie Gminy Smykow.



8. Wykaz likwidowanych pieczatek i pieczeci odnotowuje sie w rejestrze
likwidowanych pieczatek i pieczeci wskazujac w nim date likwidacji, wykaz
odciskow likwidowanych pieczatek i pieczeci oraz podpisy Komisji.

9. Protokot, o ktérym mowa w ust. 6, i rejestr, o ktérym mowa w ust. &,
przechowywany jest przez pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie
ewidencji pieczatek i pieczeci w Urzgdzie Gminy Smykow.

§3

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Przewodniczagcemu Komisji.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik do
Zarzadzenia Nr 32/2016
Wojta Gminy Smykéw

z dnia 27 kwietnia 2016r.

Protokol Nr...........

Komisja do przeprowadzenia likwidacji pieczatek w sktadzie:

Przewodniczacy KOMSIJT = .. .ueeveeriiriierriiiienieeeenes st sitee et esresee st e sbs s esacsneaneen
CZIoNEK KOIMUSJT = .. .uvvieierieenieeiieeniteesitee et sieee e e sieesbtesst e steeseseseeesreessn sranessnssnnesnsesnnes
CZIONEK KOMISTE = .. vuvieeiierniieeeiieeriieeritee et reeseitre s s st e e e st e s srn e sansssabsenneennes

Przeprowadzita likwidacje .......... sztuk pieczatek wedtug zalacznika do niniejszego
Protokotu POPIzez iCh ZNISZCZEIE. ...ccueerveeiirrierierierrterieree st se e tesmee s ssteesae e beenaens

......................................................................................................................................
.........................................................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Odzyskane z pieczatek obudowy w ilosci ........ sztuk, przekazano do Sekretariatu

Urzedu Gminy Smykow w celu ich ponownego wykorzystania.
7

Podpisy cztomkéw Komisji:
Lo o

W zatgczniku do protokotu nalezy przedstawi¢ wykaz odciskéw likwidowanych
pieczatek.



