ZARZADZENIE NR 3/2023
Wéjta Gminy Smykéw
z dnia 04.01.2023 r.

W sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego

Urz¢du Gminy Smykéw.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz.
U. 2 2022 r., poz. 559 ze zm.) oraz art. 14 ust. 2 i art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.

0 ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2019 r., poz. 742 ze zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Smykéw stanowigcym zalgcznik do Zarzadzenia Nr
41/2017 Wéjta Gminy Smykéw z dnia 07 wrzesnia 2017 roku (ze zmianami wprowadzonymi Zarzadze-
niem Wéjta Gminy Smykéw Nr 67/2017 z dnia 29 grudnia 2017 r., Nr 57/2018 z dnia 22 sierpnia 2018
roku, Nr 12/2019 z dnia 08 lutego 2019 roku, Nr 47/2019 z dnia 02 lipca 2019 roku, Nr 65/2019 z dnia
30 wrzesnia 2021 roku, Nr 55/2020 z dnia 15 wrze$nia 2020 r., Nr 66/2020 z dnia 30 pazdziernika 2020
r., Nr 13/2021 z dnia 11.02.2021 1., Nr 14/2021 z dnia 12.02.2021 r., Nr 15/2021 z dnia 12.02.2021 A
Nr 25/2021 z dnia 03.03.2021r., Nr 38/2021 z dnia 29.04.2021r., Nr 75/2021 z dnia 18.10.2021r.,
W sprawie zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Smykéw, zarzadzam co nastepuje :

§2

1. W § 8 dodaje sie pkt 14 o brzmieniu »Samodzielne stanowisko Pelnomocnika ds, Ochrony Informacji
Niejawnych (symbol OIN) ;

2. Wprowadza si¢ w § 19 pkt 13 o brzmieniu wSamodzielne stanowisko Pelnomocnika ds. Ochrony Infor-
macji Niejawnych (symbol OIN) z nastgpujacymi zadaniami dla powyzszego stanowiska :

1) zapewnianie ochrony informacji niejawnych, w tym ochrony systeméw i sieci teleinformatycznych,
w ktérych sg wytwarzane, przetwarzane, przechowywane informacje nicjawne,

2) informowanie Wéjta o stanie ochrony informacji niejawnych oraz przebiegu wspélpracy ze stuz-
bami ochrony Panstwa,

3) zarzgdzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji nigjawnych, w szczegblnosci szacowanie ryzyka,
4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie informacji nie-
jawnych,

5) opracowywanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych w Urzedzie,

6) prowadzenie szkoleh w zakresie ochrony informacji niejawnych,

7) prowadzenie zwyktego postepowania sprawdzajacego wobec kandydatéw na stanowiska z doste-
pem do informacji niejawnych, oznaczonych klauzulg "poufne" i "zastrzezone",

8) prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych, ktére posiadajg uprawnienia do dostepu do

informacji niejawnych oraz 0s6b, ktérym odméwiono wydania poswiadczenia bezpieczefistwa lub je
cofnieto,

9) opracowywanie szczegolowych wymagan w zakresie ochrony informacji niejawnych oznaczonych
klauzula "poufne" i "zastrzezone",

10) prowadzenie kancelarii dokumentéw niejawnych.



§3

Schemat organizacyjny Urzedu otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi ds. Ochrony Informacji Niejawnych w Urze-
dzie Gminy Smykéw.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU GMINY SMYKOW

Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 3/2023
Wéjta Gminy Smykéw z dnia 04.01.2023
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