ZARZADZENIE Nr 38/ 2021
Wojta Gminy Smykow
z dnia 29 kwietnia 2021 roku

W sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy Smykow

Na podstawie art. 30 ust. 1 w zw. z art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jedn. Dz.U. z 2020 r., poz. 713 ze zmianami) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Smykéw stanowigcym zalacznik do Zarzadzenia
Nr 41/2017 Wéjta Gminy Smykéw z dnia 07 wrzesnia 2017 roku (ze zmianami wprowadzonymi
Zarzadzeniem Wdjta Gminy Smykéw Nr 67/2017 z dnia 29 grudnia 2017 r., Nr 57/2018 z dnia 22 sierpnia
2018 roku, Nr 12/2019 z dnia 08 lutego 2019 roku, Nr 47/2019 z dnia 02 lipca 2019 roku, Nr 65/2019 z
dnia 30 wrzesnia 2021 roku, Nr 55/2020 z dnia 15 wrze$nia 2020 r., Nr 66/2020 z dnia 30 pazdziernika
2020 r., Nr 13/2021 z dnia 11.02.2021 r., Nr 14/2021 z dnia 12.02.2021 r., Nr 15/2021 z dnia 12.02.2021 r.,
Nr 25 /2021 z dnia 03.03.2021 r. w sprawie zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy
Smykow, zarzadzam co nastepuje :

§2

W § 8 dodaje si¢ pkt 13 o brzmieniu »Samodzielne stanowisko ds. pozyskiwania funduszy
zewngtrznych i wspétpracy z organizacjami pozarzadowymi (symbol PFU)” ;

Wprowadza si¢ w § 19 pkt 11 o brzmieniu »Samodzielne stanowisko ds. pozyskiwania funduszy
zewngtrznych i wspélpracy z organizacjami pozarzadowymi (symbol PFU) z nastepujacymi zadaniami dla
powyzszego stanowiska :

1. Pozyskiwanie informacji dot. mozliwodci pozyskiwania $rodkéw finansowych pochodzacych ze
zrédet krajowych i zagranicznych ze szczegblnym uwzglednieniem $rodkéw pochodzacych z Unii
Europejskiej, LGD, z przeznaczeniem na zadania wiasne gminy, zadania jednostki organizacyjnej
gminy oraz organizacji spotecznych dziatajacych na terenie gminy.

2. Przygotowanie wnioskdw aplikacyjnych, projektéw o uzyskanie $rodkéw z funduszy UE i innych
zrodet pozabudzetowych.

3. Inicjowanie udziatu Gminy Smykow w otwartych konkursach i programach w celu ubiegania sig
o fundusze zewnetrzne .

4. Realizacja projektéw z Unii Europejskiej, LGD, pochodzacych z innych zrédet.

5. Wspélpraca z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$é
pozytku publicznego, w szczegdlnosci w zakresie wspierania i upowszechniania kultury fizycznej,
kultury, sztuki, ochrony débr, kultury i dziedzictwa narodowego, wypoczynku dzieci i mlodziezy,

6. Realizacja zadai zwigzanych z organizacjg otwartych konkurséw ofert na realizacje zadan

publicznych przez organizacje pozarzadowe oraz podmiot, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

7. Prowadzenie spraw zwigzanych z analiza merytoryczng sprawozdan z realizacji zadan publicznych.

8. Opracowanie projektu rocznego programu wspélpracy Gminy Smykéw z organizacjami
pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art.3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i 0 wolontariacie,

9. Prowadzenie rejestru samorzadowych instytucji kultury,

10. Przyjmowanie zawiadomieri o organizowanej na terenie gminy imprezie artystycznej lub
rozrywkowe;j,



11. Wydawanie decyzji o zakazie odbycia imprezy artystycznej lub rozrywkowej w przypadkach

przewidzianych prawem,

12. Wspéldziatanie z komérkami organizacyjnymi Urzedu i jednostkami organizacjami w zakresie

kreowania pozytywnego wizerunku gminy Smykéw ,

13. Realizacja zadan zwigzanych z organizacjg cyklicznych imprez i uroczystosci gminnych, w tym

obchody rocznice i $wigta pafistwowe,

14. Wspdlpraca z jednostkami organizacjami Gminy, instytucjami i organizacjami pozarzadowymi

15,
16.

17,

18.
19.

20.
21.

22.

23.

24.
25,
26.
27
28.

29.
30.

w zakresie organizowania imprez o charakterze promocyjnym, kulturalnym i turystycznym,
Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja uméw i porozumieni dotyczacych promocji gminy,

Realizacja zadan  zwigzanych z przyznawaniem nagréd dla jednostek pozarzadowych
i stowarzyszen.

Wspolpraca ze stowarzyszeniami i instytucjami kulturalnymi, sportowymi w celu tworzenia
dogodnych warunkéw dla upowszechniania kultury, rozwoju twérczosci artystycznej i zachecenie
mieszkacéw gminy do czynnego spedzania czasu wolnego. Nadzér prawidtowosci wydawanych
srodkéw z budzetu gminy. '

Koordynacja i nadzoér dziatalnosci swietlic wiejskich i $wietliczanek,
Koordynacja i nadzoér nad kotami gospodyn wiejskich,

Prowadzenie bazy danych organizacji pozarzagdowych,

Udzielanie merytorycznego wsparcia organizacjom pozarzadowym przy pisaniu projektdw
0 pozyskanie $rodkéw z réznych programéw oraz przekazanie informacji o naborach,

Organizacja wsparcia doradczego i szkolen dla organizacji pozarzadowych zwigzanych
z ich dziatalnoscia,

Wymiana informacji o kierunkach dzialalnosci organizacji pozytku publicznego pomig¢dzy gming
i tymi organizacjami,

Realizacja programu rozwoju turystyki i wypoczynku oraz sprawozdawczos¢ w tym zakresie,
Wspieranie dziatalnosci w zakresie turystyki i wypoczynku,

Organizacja wypoczynku dla dzieci i mlodziezy z Gminy Smykéw oraz gmin partnerskich,
Prowadzenie ewidencji gospodarstw agroturystycznych,

Rozliczanie dotacji przyznawanych organizacjom pozarzadowym i innym podmiotom w zakresie
kultury.

Przygotowanie dokument6w strategicznych.

Rozliczanie dotacji ze Swit;tokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego, Urzgdu Marszatkowskiego.

§3

Schemat organizacyjny Urzedu otrzymuje brzmienie okreslone w zalgezniku Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§5




—

—

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU GMINY SMYKOW

Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 38/2021
Wojta Gminy Smykow z dnia 29.04.2021
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