ZARZADZENIE NR 92 /2021
WOJTA GMINY SMYKOW
Z DNIA 27.12.2021 .

W sprawie zmiany w Zarzgadzeniu Nr 7/2018 z dnia 30.01.2018 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu
udzielania zaméwien publicznych , ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro, zmienionym Zarzgdzeniem Nr 68/2020 z dnia 13.11.2020 r.

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym ( j.t. Dz. U. z 2021
r. poz. 1372 ze zm.) oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2021
poz. 305 z pézn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1.
W Zarzadzeniu Wéjta Gminy Smykéw Nr 7/2018 z dnia 30.01.2018 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu
udzielania zamdéwien publicznych, ktorych warto$é nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
30 000 euro wprowadza si¢ nastepujace zmiany :
1. W nazwie zarzadzenia zmienia si¢ jego tre$¢, mianowicie nowa nazwa zarzadzenia brzmi : ,,w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zamdéwien publicznych, ktérych wartosé¢ nie przekracza kwoty
130 000 ztotych™ .

2. Wprowadza si¢ zmieniony Regulamin udzielania zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00
zt, stanowiacy zalacznik Nr 1 niniejszego zarzadzenia.

§2.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzedu Gminy w Smykowie uczestniczacym w

procedurze udzielania zamoéwien publicznych.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2022 r.



ZALACZNIK Nr 1
do Zarzadzenia Nr 92/2021
Wijta Gminy Smykow
z dnia 27 grudnia 2021 r.

Regulamin udzielania zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00 zi

§1
1. Okresla si¢ Regulamin zasad i procedur oraz obieg dokumentéw zwigzanych z przeprowadze-
niem postepowan o udzielenie zaméwien ze $rodkéw publicznych w Gminie Smykéw o wartosci
ponizej 130 000,00 zt tj. kwoty o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. Prawo Zaméwien Publicznych (t.j. Dz.U.2021.1129 z dnia2021.06.24 z pézn. Zm.) - dalej
Ustawa lub PZP.
2. Regulamin obowigzuje w zakresie udzielenia zaméwien na dostawy, wykonywanie ustug i robét
budowlanych, do ktérych nie stosuje sie¢ Ustawy, a zrédiem finansowania sg $rodki publiczne.
3. Regulamin zostal opracowany w celu zapewnienia jawnosci, przejrzystosci, efektywnosci,
oszczednosci i terminowosci w wydatkowaniu srodkéw publicznych.

§2
Niniejszy Regulamin nie dotyczy:
1. Udzielania zaméwien, ktérych warto$é szacunkowa (netto) nie przekracza 20 000,00 ztotych.
2. Uméw zlecenie, uméw o dzieto dla osob zatrudnionych w Gminie Smykow.
3. Udzielania zaméwien dla wyktadowcéw szkolen, wykonawcoéw ustug doradczych, ktoérzy w
okresie ostatnich 3 lat przeprowadzili na rzecz Gminy Smykéw minimum jedno szkolenie lub
wykonali jedng ustuge doradczg. Warunkiem jest wykonanie zadania z nalezytg staranno$cig oraz
zgodnie z warunkami umowy.
4. Ushug prawniczych, polegajacych na obstudze prawnej gmmy lub na wykonywamu zastc;pstwa
procesowego przed sgdami, trybunalami lub innymi organami orzekajgcymi oraz do czynnosci
notarialnych (taksa notarialna).
5. Udzielania zaméwien, ktérych przedmiotem sg ushugi polegajace na prowadzeniu zaje¢ w
zakresie sportu, edukacji i kultury z elementami profilaktyki uzaleznien.
6. Udzielania zaméwien, ktorych przedmiotem sg uslugi psychologiczne i psychoterapeutyczne.
7. Udzielania. zamowien, ktorych przedmiot zaméwienia zwigzany jest z dziatalnoscig twérczg i
artystyczng.
8. Udzielania zamo6wien, ktorych przedmiot zamdwienia z przyczyn technicznych lub technolo-
gicznych moze byé uzyskany tylko od jednego wykonawcy.
9. Udzielania zaméwien, ktorych przedmiotem sg dostawy, ushugi lub roboty budowlane, co do
ktérych zachodzi pilna potrzeba udzielenia zaméwienia.
10. Udzielania zaméwien, w ktorych przedmiot zaméwienia z przyczyn wynikajacych z ochrony
praw wylgcznych moze by¢ uzyskany tylko od jednego wykonawcy.
11. Udzielania zaméwien, ktorych przedmlotem jest sukcesywny zakup paliwa do poj jazdoéw stuzbo-
wych.
12. Udzielania zaméwien na ustugi spoteczne o ktérych mowa w ustawie prawo zaméwien publicz-
nych oraz ustug prawnych.
13. Udzielania zam6éwien powtarzajacych si¢ Wykonawcy zaméwienia podstawowego.
14. Zamoéwien realizowanych z §rodkéw UE gdy wytyczne w zakresie wydatkowania stanowig w
spos6b odmienny od niniejszego regulaminu.

§3
1. Podstawg wszczecia procedury udzielenia zamowienia jest sporzadzenie wniosku dotyczacego
dostaw, ustug lub robét wg wzoru okreslonego w Zalgczniku nr 1 do regulaminu przez pracownika
Urzgdu Gminy Smyk6w merytorycznie odpowiedzialnego zwanego dalej wnioskujgcym.



2. We wniosku nalezy wskaza¢ warto$é zaméwienia (netto), czyli catkowite szacunkowe wynagro-
dzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscig oraz opis
przedmiotu zamoéwienia.

3. Wnioskujacy ustalajac warto$é zaméwienia w przypadku dostawy lub ustugi sumuje dostawy/
ushugi tego samego rodzaju dla robot budowlanych danego obicktu. Przez ustugi, dostawy tego
samego rodzaju nalezy rozumieé przedmioty (§wiadczenia) o podobnych wiasciwosciach gtownych
i takim samym przeznaczeniu. Nalezy réwniez uwzgledni¢ w tej interpretacji, czy dostawa (ustuga)
jest mozliwa do nabycia u tej samej kategorii wykonawcéw. Przez roboty budowlane danego
obiektu nalezy rozumie¢ roboty budowlane dotyczace tego samego obiektu budowlanego.

4. Whnioskujacy dokonuje ustalenia wartosci zaméwienia (netto) w szczegdélnosci w oparciu o
dokument szacowania kosztéw: kosztorys inwestorski, analize rynkowa.

5. Wnioskujacy przekazuje wniosek, w celu wydania opinii Wojtowi Gminy, ktéry wydaje wigzaca
decyzje w przedmiocie zgody na realizacje zamdwienia.

6. Wniosek wymaga sprawdzenia przez Wnioskujgcego w planie zaméwien publicznych pod katem,
czy dane zamdéwienie nie przekracza kwoty 130 000,00 zt.

7. Procedura realizacji zaméwienia w zaleznosci od jego warto$ci realizowana jest zgodnie z §4 lub
§5 lub §6 przez Wnioskujacego.

8. Po otrzymaniu zatwierdzonego wniosku Wnioskujgcy wszczyna procedurg realizacji danego
zamOwienia. ’

§4

1. Jezeli warto$é zaméwienia (netto) ksztattuje sie w przedziale 20 000,01 — 40 000,00 zlotych
wnioskujacy dokonuje rozpoznania cenowego okre$lajac przedmiot zaméwienia i warunki jego
realizacji. -
2. Rozpoznanie cenowe moze zostaé przeprowadzone w dowolnej formie, takze telefonicznie.
3. Rozpoznanie cenowe musi obejmowaé, co najmniej trzech wykonawcow realizujgcych, w
ramach prowadzonej przez siebie dziatalnoéci, przedmiot zaméwienia. Wymogu powyZzszego nie
stosuje sie, kiedy dane zaméwienie moze zrealizowaé tylko jeden Wykonawca na rynku lokalnym
lub rozpoznanie bylo opublikowane na stronie internetowej Gminy.
4. W przypadku gdy Wnioskujacy, pomimo skierowania zapytania ofertowego do trzech
potencjalnych Wykonawcéw lub zamieszczenia na stronie intemetowej rozpoznania:

e otrzymat tylko jedng wazng ofert¢- uznaje si¢ rozpoznanie za spetnione,

e nie otrzymal zadnej oferty- nalezy uznaé, iz dopeknit wymogow wynikajacych z regulaminu

i moze udzieli¢ zaméwienia bez ponownego przeprowadzenia rozpoznania CENOwego,

5. Na podstawie przeprowadzonego rozpoznania wnioskujacy wskazuje wykonawcg, ktéry zaofero-
wal najkorzystniejsze warunki realizacji zamowienia.
6. Z przeprowadzonej procedury Wnioskujgcy sporzadza pisemng notatkg stuzbowg wedtug wzoru
okreslonego w Zatgczniku nr 2, ktérg wraz z towarzyszaca dokumentacjg (m.in. wniosek, zapytanie
ofertowe, oraz oferty wykonawcéw, jezeli tego wymagaf) przekazuje do Woéjta Gminy Smykéw w
celu akceptacji. Zaakceptowana notatka stuzbowa jest podstawg do sporzadzenia zaméwienia na
przedmiot rozpoznania. '

§5

1. Jezeli wartoéé zaméwienia (netto) ksztaltuje si¢ w przedziale 40 000,01— 89 999,99 zotych
wnioskujacy dokonuje rozpoznania cenowego poprzez sporzadzenie zapytania ofertowego w formie
pisemne;j.

2. Zapytanie ofertowe okresla przedmiot zamoéwienia i warunki jego realizacji oraz podaje termin
i miejsce skladania ofert. Zapytanie ofertowe moze by¢ wystane za poérednictwem poczty, faxu,
e-mailem.

3. Rozpoznanie cenowe musi obgjmowaé, co najmniej trzech wykonawcow realizujgcych, w
ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci, przedmiot zaméwienia. Wymogu powyzszego nie
stosuje sie, kiedy dane zaméwienie moze zrealizowa¢ tylko jeden Wykonawca na rynku lokalnym
lub rozpoznanie byto opublikowane na stronie internetowej Gminy.



4. W przypadku gdy Wnioskujacy, pomimo wystania zapytania ofertowego do trzech potencj alnych
Wykonawcéw lub rozpoznanie byto opublikowane na stronie internetowej Gminy:

e otrzymat tylko jedng wazng oferte- uznaje si¢ rozpoznanie za spelnione,

* nie otrzymat zadnej oferty- nalezy uznaé, iz dopelnit wymogéw wynikajgcych z regulaminu

i moze udzieli¢ zam6wienia bez ponownego przeprowadzenia rozpoznania cenowego.

5. Oferty powinny byé zlozone w formie pisemnej w terminie i miejscu okreslonym przez
wnioskujacego osobisci, przesytka pocztows lib za posrednictwem poczty elektronicznej, faksu.
6. Na podstawie przeprowadzonego rozpoznania Wnioskujacy wskazuje wykonawce, ktéry
zaoferowat najkorzystniejsze warunki realizacji zaméwienia.
7. Z przeprowadzonej procedury Wnioskujacy sporzadza pisemng notatke stuzbowg wediug wzoru
okreslonego w Zalaczniku nr 2, ktérg wraz z towarzyszaca dokumentacjg (m.in. wniosek, zapytanie
ofertowe, ofert wykonawcow) przekazuje do Wéjta Gminy Smykéw w celu akceptacii.
Zaakceptowana notatka shuzbowa jest podstaws do sporzadzenia zaméwienia na przedmiot
rozpoznania. -

§6

1. Gdy warto$¢ zaméwienia (netto) jest réwna lub przekracza 90 000,00 zlotych Wnioskujacy
dokonuje rozpoznania cenowego na podstawie zatwierdzonego wniosku.
2. Whnioskujacy dokonuje rozpoznania cenowego z zachowanie formy pisemnej poprzez
sporzadzenie zaproszenia do sktadnia ofert okreslajacego przedmiot zaméwienia i warunki jego
realizacji, oraz podaje termin i miejsce skfadania ofert. Zaproszenie moze by¢ wyslane za
posrednictwem poczty, faxu.
3. Rozpoznanie cenowe musi obejmowaé, co najmniej trzech wykonawcow realizujacych, w
ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci, przedmiot zamOwienia. Wymogu powyzszego nie
stosuje sie, kiedy dane zamoéwienie moze zrealizowaé tylko jeden Wykonawca na rynku lokalnym
lub rozpoznanie byto opublikowane na stronie internetowej Gminy.
4. W przypadku gdy Wnioskujacy, pomimo wystania zapytania ofertowego do trzech potencjainych
Wykonawcéw lub rozpoznanie byto opublikowane na stronie internetowej Gminy:

e otrzymat tylko jedng wazng ofertg- uznaje sig rozpoznanie za spelnione,

e nie otrzymat zadnej oferty- nalezy uznaé, iz dopetnit wymogéw wynikajacych z regulaminu

i moze udzieli¢ zaméwienia bez ponownego przeprowadzenia rozpoznania cenowego.

5. Wykonawcy skladajg oferty w terminie i miejscu przewidzianym w zaproszeniu osobiscie lub
przesytka pocztowa. Ofert powinny byé zlozone w zamknigtej kopercie z oznaczeniem, jakiego
rozpoznania cenowego dotycza.
6. Otwarcia ofert dokonuje Wnioskujacy.
7. Na podstawie przeprowadzonego rozpoznania Wnioskujacy wskazuje wykonawcg, ktéry zlozyl
najkorzystniejsza oferte. '
8. Z przeprowadzonej procedury Wnioskujgcy sporzadza pisemng notatke shuzbowa wedlug wzoru
okreslonego w Zatgczniku nr 2, ktéra wraz z towarzyszacy dokumentacjg przekazuje do Wojta
Gminy Smykow w celu akceptacji. |
9. Zaakceptowana notatka stluzbowa jest podstawa do sporzadzenia umowy na realizacje
przedmiotu rozpoznania.
10. Umowa powinna byé zawarta na czas oznaczony. Na czas nieoznaczony moze by¢ zawierana
umowa, kidrej przedmiotem sg dostawy:

1. wody za pomocg sieci wodno — kanalizacyjnej lub odprowadzanie $ciekdw do takiej sieci;

2. gazu z sieci gazowej; .

3. ciepla z sieci cieplowniczej;

4, licencji na oprogramowanie komputerowe.
11. Przed przedstawieniem umowy do podpisu wybranemu Wykonawcy, musi ona zostaé zaakcep-
towana pod wzgledem formalno - prawnym.
12. Zawarta umowa winna zawieraé naglowek o nastepujacej tresci: ,,Umowa zostala zawarta bez
stosowania przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych- art. 2 ust. 1 pkt.1”,



13. Whnioskujgcy, po podpisaniu umowy, przekazuje kopie umowy Gléwnemu Ksiggowemu i
przystepuje do realizacji zamoéwienia. Zawarta umowa jest jawna i podlega udostgpnieniu na
zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publicznej.

§7

Whnioskujacy dokonujacy rozpoznania cenowego moze wnioskowaé o udzielenie kolejnego zam6w-
wienia wykonawey, realizujacemu dotychczas przedmiot zaméwienia, jezeli zachodzi potrzeba
udzielenia zaméwienia tozsamego z uprzednio udzielonym zaméwieniem, a udzielenie zaméwienia
w ten spos6b jest z korzyscig dla Zamawiajacego. Przez tozsame zaméwienie nalezy rozumieé
przedmiot zamowienia pod wzgledem rodzajowym i ilo§ciowym tozsamy z uprzednio udzielonym.
W trybie, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, dopuszcza si¢ takze udzielenie zaméwienia tozsa-
mego pod wzglegdem rodzajowym, jednak w iloci mniejszej w stosunku do zaméwienia uprzednio
udzielonego. Przez zaméwienie z korzyscia dla Zamawiajacego rozumie si¢ W szczegélnosci
utrzymanie ceny z zamdéwienia podstawowego.

§8
1. Za zrealizowanie zaméwienia odpowiada wnioskujacy.
2. Nastepnie wnioskujacy po sprawdzeniu zgodnosci faktury z notatka shizbows umieszcza na
fakturze zapis o nastepujacej tresci: ,,Zwolnienie ze stosowania ustawy Pzp art. 2 ust. 1 pkt. 17
3. Faktury opisane w sposob podany w ust. 1 i 2 podlegaja dalszej akceptacji przez Gléwnego
Ksiegowego w sposéb okreslony w odrebnych przepisach.

§9
Regulamin obowigzuje od dnia 01.01.2022 1.



