GMINA SMYKOW

Smykéow 91, 26-212 Smykow

pow. konecki, woj. swigtokrzyskie
tel./fax 41 373-91-81

J 58-19-39-608 REGON 291010719 3 ;
i g Smykéw, dnia 02.12.20211.

ZAPROSZENIE
DO ZLOZENIA OFERTY CENOWEJ

na
wZakup drukéw akcydensowych dla Gminy Smykéw w 2022r., ktérej warto$é nie przekracza
130 000 zlotych”

W postgpowaniu ponizej 130 000,00 zt (zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
Zamowien Publicznych),, Wéjt Gminy Smykoéw zaprasza do zlozenia oferty cenowej na:

wZakup drukéw akcydensowych dla Gminy Smykéw w 2022r”

I. Zamawiajacy:
Gmina Smykow
Smykoéw 91
26-212 Smykow
tel. 41 373 91 81
fax. 41 373 91 81
e-mail:gmina@smykow.pl
NIP: 658 19 39 608
REGON: 291010719
Znak sprawy: Z.p.271.08.R.34.2021

IL. Przedmiot zapytania ofertowego:

Przedmiotem zapytania jest zakup i dostawa drukéw akcydensowych do budynku Urzedu Gminy
w Smykowie w okresie od 1 stycznia 2022r. do 31 grudnia 2022 roku. Zatacznik nr 1 do
niniejszego zaproszenia zawiera wykaz i szacunkowe ilosci drukéw akcydensowych. Ilosci te mogg
ulec zmianie w trakcie obowigzywania umowy. Ostateczna ilo$¢ poszczegdlnych artykulow bedzie
wynikata  z faktycznych potrzeb Zamawiajacego w okresie obowigzywania umowy. Jezeli
w trakeie realizacji umowy wystapi koniecznosé zakupu drukéw akcydensowych nie wymienionych
w zalgczniku nr 1 niniejszego zapytania ofertowego, beda one zaméwione u Wykonawey w ramach
zawartej umowy, a ich ceny beda negocjowane.

III. Termin realizacji zamowienia:

Wykonawca zobowigzany bedzie zapewnié dostawe drukéw akcydensowych na adres wskazany
przez Zamawiajacego podany w skladanym zamowieniu w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze
od dnia przekazania przez Zamawiajacego listy z zapotrzebowaniem na w/w druki.

IV. Istotne warunki zaméwienia:

i A Przedstawiona oferta powinna zawieraé ceng netto, ceng brutto poszczegblnych drukow
oraz iaczng warto$¢ brutto calego zamoéwienia drukow akcydensowych dla Urzedu Gminy
w Smykowie.

2 Jedynym kryterium oceny ofert bedzie warto$§é brutto.

3. Cena okreslona w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamowienia.



4, Rozliczenie transakcji nastgpowaé bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze
w ciggu 21 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury przez Wykonawce.

5. Iloci zamawianego asortymentu przedstawione w formularzu ofertowym sg ilosciami
szacunkowymi stuzgcymi do skalkulowania ceny oferty, moga one ulec zmianie w trakcie realizacji
kolejnych zamowien.

6. Wykonawca bedzie realizowal zaméwienie po cenach jednostkowych zawartych w ofercie.
T Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

8. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

9 Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.

10.  Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektroniczne;j.

11.  Zamo6wienia bedg skladane sukcesywnie nie rzadziej jednak niz raz na pét roku, z tym
zastrzezeniem, ze Zamawiajacy moze zmniejszy¢ lub zwigckszy¢ kazdorazowy zakres dostawy.

12. Ceny jednostkowe drukéw akcydensowych podane w ofercie cenowej nie ulegng zmianie
przez caty okres trwania umowy.
13. Przed uplywem terminu sktadania ofert, w szczegélnie uzasadnionych przypadkach

Zamawiajacy moze zmodyfikowaé tres¢ zapytania ofertowego. Dokonana modyfikacja zostanie
niezwiocznie przekazana wszystkim wykonawcom, ktérzy otrzymali zapytanie ofertowe.

14.  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

15.  Zamawiajacy moze zamkng¢ postgpowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy
zadna ze zlozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez Zamawiajacego.

16.  Oferte w postaci zatacznika nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego (Formularz cenowy)
wraz z oswiadczeniem oraz klauzulag RODO nalezy zlozyé do dnia 15 grudnia 2021 roku
w_Sekretariacie Urzedu Gminy Smykéw z dopiskiem ,,Oferta na druki akcydensowe » —
osobiscie, faxem pod nr (41) 37 39 181 lub e-mailem na adres sekretariat@smykow.pl

17.  Zamawiajgcy powiadomi telefonicznie Oferenta, ktérego oferta zostanie wybrana.

18. Wykonawca zobowigzany jest wyznaczyé osobe do bezposredniego kontaktu
z Zamawiajgcym.

19.  Osobami uprawnionymi do kontaktu z oferentami jest: Beata Jarzyfiska, tel. 41 373 91 81
wew. 46, e-mail: beata.jarzynska@smykow.pl

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zaméwieniem i otrzymane od Panstwa oferty nie powoduja
powstania zadnych zobowigzan wobec stron.

Zalaczniki:

v' Zalgcznik Nr 1 Formularz oferty cenowej na dostawe drukéw akcydensowych dla Gminy Smykéw w 2022 r.
v' Zalacznik Nr 2 Oswiadczenie

v' Zalacznik Nr 3 Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Jerzy Duda

Zastepea Wojta



OFERTA CENOWA

DOSTAWY
wZakup drukéw akcydensowych dla Gminy Smykéw w 2022r.”

STRONA ZAMAWIAJACA

Gmina Smykow
Smykoéw 91, 26 — 212 Smykow

OFERTA ZL.OZONA PRZEZ

Petna nazwa Wykonawcy:

Doktadny adres:

---------------------------

-------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------

Zalacznik Nr 1

Skladam oferte cenowg na wykonanie zaméwienia

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

............................................................................................

Lp. Nazwa artykulu J.M |Szacunkowa| Cena | VAT | Cena | Warto§¢
Ilo&é netto brutto | brutto
d 2 3 4 S 6 i/ 8
Druki akcydensowe
1 Noty ksiggowe A-5 samokop. Bloczek, |5
80 k.
2 Polecenie przelewu 3-odcinkowe, | Bloczek |20
format A6, 80 k.
3 Listy ptac ,,D” Bloczek |5
80k
4 Raport kasowy A-4, Bloczek |20
samokopiujace 80k
6 Ksiegi drukéw Scistego szt. 5
zarachowania K - 210
7 Whniosek DT-1 szt. 50
8 Polecenie ksiggowania PK A5 szt. 20

( dwustronny druk)




9 Polecenie ksiggowania A 5 K 167 | Bloczek |10
OFFSET 80k
10 | Dowody wplaty KP Bloczek |5
(samokopiujace) 80k
11 | Dowody wyplaty KW (oryginal |Bloczek |2
+ 2 kopie) 80 k
12 | Dowody wplaty WP (oryginat + 2 | Bloczek |20
kopie) samokopiujace 80k
13 | Kwitariusze K — 104, format A4, |Bloczek |20
samokopiujace, oryginat + 2 30k
kopie w kolorze
14 | Kwitariusze K — 103, format A5, |Bloczek |5
samokopiujace, oryginat + 2 60 k
kopie w kolorze
15 | Wykaz wptat soltysa samokop., |Bloczek |20
format A5 80k
16 | Wniosek o zwrot podatku szt. 100
akcyzowego
17 | Polecenie wyjazdu stuzbowego |Bloczek |15
0,-140 80 k
18 | Wniosek o urlop W- 0038 Bloczek |15
80k
19 | Koperta Pu D7 szt, 100
20 | Arkusz spisu z natury szt, 50
uniwersalny Pu-Gm - 140
21 |Miesieczna karta pracy sprzetu | szt. 100
silnikowego
22 | Miesigczna karta drogowa szt. 100
pozarniczego pojazdu
samochodowego
23 | Potwierdzenie salda , samokop., |Bloczek |1
odcinek AiB, typ 424-3 80k
24 | Wezwanie do zaplaty, typ 423-3 | Bloczek |1
80k
25 | Spis spraw Kn -4 szt. 200
26 |Karta drogowa SM 101 Bloczek |5
100 k.
27 |Rejestr zadwiadczen (5 kolumn) | szt. 2
28 | Wniosek o zaliczke Bloczek |2
80k
29 |Rozliczenie zaliczki pobranej Bloczek |2
80k
30 |Lista Plac,C” Bloczek (2
80k
31 | Zaswiadczenie o wynagrodzeniu |Bloczek |2
pracownika z Nr PESEL 80k
32 | Potwierdzenie odbioru przesytki |szt. 400




listowej Kpa (Dz, U, z 2020r.

poz. 256 ze zm.)
33 | Pocztowa ksigzka nadawcza, Bloczek |8

samokopiujaca 120 str.
34 | Teczki akt osobowych, twarda szt. 10

oprawa, format A4
35 |Druk IR-1 szt. 400
36 |Druk ZIR - 1 szt. 400
37 |Druk ZIR -2 szt. 400
38 |Druk ZIR -3 szt. 400
39 |Druk DR-1 szt. 40
40 |Druk ZDR-1 szt. 40
41 |Druk ZDR-2 szt. 40
42 | Druk IL-1 szt. 400
43 | Druk ZIL-1 szt. 400
44 | Druk ZIL-2 SZt. 400
45 | Druk ZIL-3 szt, 400
46 |Druk DL-1 szt. 40
47 |Druk ZDL-1 SZt. 40
48 |Druk ZDL-2 szt, 40
49  |Druk IN-1 szt. 400
50 |Druk ZIN-1 szt. 400
51 |Druk ZIN-2 szt. 400
52 |Druk ZIN-3 szt. 400
53 | Druk DN-1 szt. 40
54 |Druk ZDN-1 Szt. 40
55 |Druk ZDN-2 szt. 40
RAZEM
Wartosé Brutto (suma pozycji od 1 do 55 zkolumny 8) - ovevvveeeereereseeeeeneeeeanans PLN

stownie wartosé

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

W przypadku wyboru naszej oferty:

Os$wiadczamy, ze podane ceny uwzgledniaja wszelkie koszty zwiazane z wykonaniem
zamo6wienia wraz z dostawg zaméwienia do siedziby Zamawiajacego.

Deklarujemy realizacje przedmiotowego zadania w terminie 3 dni od pisemnego badz
telefonicznego zgloszenia zaméwienia.



Udzielamy gwarancji na dostarczony asortyment.
Akceptujemy termin dokonania zaptaty tj. 21 dni od daty ztozenia faktury.

Zobowigzujemy sie do podpisania umowy w terminie i miejscu wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

..........................................................................................................

miejscowosc i data podpis osoby upowaznione;j



Zatgcznik nr 2- o§wiadczenie

..........................................

..........................................

(pieczgé wykonawcy)

OSWIADCZENIE
Oswiadczamy, ze:

1) posiadamy uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci w zakresie
przedmiotu zaméwienia, jezeli przepisy prawa nakltadaja obowiazek ich posiadania

2) posiadamy niezbedng wiedzg i do§wiadczenie

3) dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia

4) znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia

(podpis i pieczg¢ Wykonawcy)



Zalgcznik Nr 3

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku z realizacjg wymog6éw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogélne rozporzadzenie o ochronie danych ,,RODO™), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana

danych osobowych oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach z tym zwiazanych.

a)

b)

Ponizsze zasady stosuje si¢ poczawszy od 25 maja 2018 roku.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy Smykéw jest:
Wijt Gminy Smykéw, Smykéw 91, 26-212 Smykow.

- Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych

w zakresie dziatania Urzgdu Gminy Smykéw, a takze przyshugujacych Pani/Panu uprawnien, moze
si¢ Pani/Pan skontaktowa¢ si¢ z Inspektorem Ochrony Danych w Urzedzie Gminy Smykéw za
pomoca adresu iod@smykow.pl.

Administrator danych osobowych — Wéjt Gminy Smykéw - przetwarza Pani/Pana dane osobowe na
podstawie obowigzujgcych przepisow prawa, tj. USTAWA z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych; oraz na podstawie udzielonej zgody.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w celu/celach wypehienia obowigzkéw prawnych
cigzacych na Urzedzie Gminy Smykow, tj. postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
»Zakup drukdw akcydensowych dla Gminy Smykow w 2022r.”

W przypadku danych, ktérych obowigzek podania nie wynika z przepisu prawa, Pani/Pana dane
osobowe przetwarzane sg na podstawie zgody - w celu wynikajacym z tresci wnioskww celu
ulatwienia kontaktu.

W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach, o ktérych mowa w pkt 4, odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych mogg byé:

organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na zlecenie
organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikaja z przepiséw powszechnie
obowiazujacego prawa;

inne podmioty, ktére na podstawie przepiséw prawa badz stosownych uméw podpisanych z Gming
Smykéw przetwarzaja dane osobowe dla ktérych Administratorem jest Wajt Gminy Smykow.
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbgdny do realizacji celéw okreslonych
w pkt 4 lub do momentu odwolania zgody, gdy dane sg przetwarzane na jej podstawie, a po tym czasie
przez okres oraz w zakresiec wymaganym przez przepisy powszechnie obowiazujacego prawa,

w szczeg6lnosei ze wzgledu na cele archiwalne w interesie publicznym, cele badan naukowych lub

historycznych lub cele statystyczne.

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu nastepujace

uprawnienia:



a)
b)

c)

e)

10.

prawo dostgpu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku, gdy dane sa
nieprawidtowe lub niekompletne;

prawo do zadania usunigcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w przypadku,
gdy:

dane nie sg juz niezbedne do celéw, dla ktérych byly zebrane lub w inny sposob przetwarzane, dane
osobowe przetwarzane sa niezgodnie z prawem,

dane osobowe muszg by¢ usuniete w celu wywiazania si¢ z obowiazku wynikajacego z przepiséw
prawa, a w stosunku do danych przetwarzanych na podstawie zgody, takze w przypadku gdy:

osoba, ktorej dane dotycza, wniosla sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,

osoba, ktérej dane dotycza wycofata zgode na przetwarzanie danych osobowych, ktéra jest podstawa
przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych,

prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych — w przypadku, gdy:

osoba, ktérej dane dotycza kwestionuje prawidlowoéé danych osobowych,

przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotycza, sprzeciwia sig usunieciu
danych, zadajac w zamian ich ograniczenia,

Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celéw, ale osoba, ktérej dane dotycza, potrzebuje
ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen,

osoba, ktérej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu ustalenia czy
prawnie uzasadnione podstawy po stronie Administratora sa nadrzedne wobec podstawy sprzeciwu;
prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku, gdy lacznie spetnione sa nastepujace
przestanki:

zaistniejg przyczyny zwigzane z Pani/Pana szczeg6lng sytuacja, w przypadku przetwarzania danych
na podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy
publicznej przez Administratora,

przetwarzanie jest niezbgdne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w
ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej Administratorowi lub jest niezbedne do celéw
wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez Administratora lub przez
strong trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych nadrzedny charakter wobec tych intereséw maja
interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktérej dane dotycza, wymagajace ochrony danych
osobowych, w szczeg6lnodci gdy osoba, ktérej dane dotyczg jest dzieckiem;

prawo do przenoszenia danych — w stosunku do danych przetwarzanych na podstawie zgody,
w przypadku gdy ich przetwarzanie odbywa sie w spos6b zautomatyzowany,

W stosunku do danych przetwarzanych na podstawie zgody przystuguje Pani/Panu prawo do cofnigcia
udzielonej zgody w dowolnym momencie. Cofhiecie to nie ma wplywu na zgodnosé przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem, z obowiazujacym prawem.

W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Urzedzie m.st.
Warszawy Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu

nadzorczego wlasciwego w sprawach ochrony danych osobowych.



11. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, w zakresie w jakim przestanke

przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa. W pozostatych przypadkach podanie przez

Panig/Pana danych osobowych ma charakter dobrowolny.

12. Pani/Pana dane mogg by¢ przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda profilowane.

podpis osoby informowanej potwierdzajacy
zapoznanie si¢ z tredcia niniejszej informacji)

(miejscowosé, data)



