PROTOKOL
z narady pokontroinej odbytej w dniu 30 marca 2017 roku w Urzedzie Gminy Smykow. Przedmiotem
narady bylo omdwienie wynikow kontroli kompleksowej w zakresie gospodarki finansowej Gminy
Smykéw za 2016 rok i inne wybrane okresy.
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WK-60.1.2017

'PROTOKOL

z kontroli kompleksowej gospodarki finansowej Gminy Smykéw za 2016 rok i inne wybrane okresy
przeprowadzonej w dniach od 9 stycznia do 2 marca 2017 roku w siedzibie Urzedu Gminy Smykow, 26-
212 Smykow 91 przez inspektorow Regionalnej Izby Obrachunkowej w Kielcach w osobach:

- Genowefa Sobczyk, Inspektor Kontroli — dziatajaca na podstawie upowaznienia Nr WK — 60/1/B/2017
Zastegpcy Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Kielcach z dnia 4 stycznia 2017 roku (w dniach
od 09.01.2017 r. do 02.03.2017 r.),

- Pawet Sliwirski, Miodszy Inspektor Kontroli — dziatajgcy na podstawie upowaznienia Nr WK -
60/1/C/2017 Zastepcy Prezesa Regionalnej 1zby Obrachunkowej w Kielcach z dnia 4 stycznia 2017 roku
(w dniach od 09.01.2017 r. do 02.03.2017 r.),

- Rafat Banach, Miodszy Inspektor Kontroli — dziatajacy na podstawie upowaznienia Nr WK -
60/1/D/2017 Zastepcy Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Kielcach z dnia 4 stycznia 2017 roku
(w dniach od 10.01.2017 r. do 27.01.2017 r.).

Kompleksowa kontrola gospodarki finansowej przeprowadzona zostata metoda wyrywkowg wediug
nastepujacej tematyki:

L. Ustalenia og6inoorganizacyjne.

II. Ksiegowos¢ i sprawozdawczo$e.

III. ~ Dochody budzetowe.

IV.  Wydatki budzetowe z uwzglgdnieniem przepiséw o zaméwieniach publicznych.

V. Rozliczenia otrzymanych i udzielonych dotacii.

VL. Dtug publiczny, przychody i rozchody budzetu.

VI.  Gospodarka mieniem.

VIII. Rozliczenia finansowe z jednostkami organizacyjnymi.

llekro¢ w niniejszym protokole kontroli uzyto sformutowania:
- Wojt — oznacza to Wojta Gminy Smykow,

- Skarbnik — oznacza to Skarbnika Gminy Smykow,

- Rada Gminy - oznacza to Rade Gminy Smykow,

- Urzad Gminy — oznacza to Urzad Gminy Smykéw.

|. USTALENIA OGOLNOORGANIZACYJNE

(opracowat Pawet Sliwifski)

1. Kierownictwo Gminy

Przewodniczacym Rady Gminy jest Pan Dariusz Janus, wybrany do pefnienia tej funkcji uchwatg Nr
1/1/2014 Rady Gminy z dnia 1 grudnia 2014 roku.

Wiceprzewodniczacym Rady Gminy jest Pani Kazimiera Opala, wybrana do petnienia tej funkgji
uchwatg Nr 2/1/2014 Rady Gminy z dnia 1 grudnia 2014 roku.
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Od dnia 9 grudnia 2014 roku funkcje Wojta Gminy petni Pan Jozef Sliz, ktéry sprawowat te funkcje
rowniez w latach 2006-2010 oraz 2010-2014.

Zastepcg Wojta jest Pan Radostaw Orzelski, powotany na te funkcje zarzadzeniem Nr 1/14 Wojta z dnia
9 grudnia 2014 roku. Zarzadzeniem Nr 66/2016 Waijta z dnia 1 pazdziernika 2016 roku dokonano
zZmiany wymiaru czasu pracy Zastepcy Wojta z petnego etatu na % etatu.

Pan Radostaw Orzelski jest takze od dnia 1 pazdziernika 2016 roku Sekretarzem Gminy. Funkcje te w
wymiarze ¥z etatu sprawuje na podstawie umowy o prace.

Skarbnikiem Gminy jest Pani Wiestawa Lesiak, powofana na to stanowisko uchwata Nr 117/XI1/96 Rady
Gminy z dnia 24 czerwca 1996 roku. Wojt, zarzadzeniem Nr 92/09 z dnia 3 lutego 2009 roku powierzyt
Skarbnikowi obowigzki i odpowiedzialnos¢ w zakresie wynikajacym z art. 45 ust. 1 obowigzujacej
wowczas ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych - obecnie art. 54 ust. 1 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 ze zm.), dalej ustawa o
finansach publicznych.

Kserokopia ww. zarzadzenia Nr 92/09 Wéjta z dnia 3 lutego 2009 roku stanowi akta kontroli nr AK/I/1.
Rada Gminy sktada sie z 15 radnych.

Uchwalg Nr 3/11/2014 Rady Gminy z dnia 9 grudnia 2014 roku powotano oraz ustalono 5 osobowy sktad
Komisji Rewizyjnej.

Uchwatg nr 4/1/2014 Rady Gminy z dnia 9 grudnia 2014 roku powotano oraz ustalono sktady osobowe
4 statych Komisji Rady, {j.:

- planowania budzetu, finansow, rolnictwa i lenictwa - 5 radnych,

- oSwiaty, kultury, zdrowia i spraw socjalnych - 5 radnych,

- bezpieczenstwa publicznego, ochrony przeciwpozarowej i komunikacji - 5 radnych,

- przemystu, gospodarki terenowej, budownictwa i ochrony srodowiska — 5 radnych,

Uchwatg Nr 47/V11/2015 Rady Gminy z dnia 10 czerwca 2015 roku zwiekszono sktad Komisji o$wiaty,
kultury, zdrowia i spraw socjalnych do 6 radnych.

2. Wewnetrzne regulacje organizacyjno - prawne

Statut Gminy

Podstawowe zasady dziatalno$ci Gminy Smykoéw reguluje Statut Gminy przyjety uchwata Nr 89/1X//2011
Rady Gminy z dnia 29 grudnia 2011 roku. Przedmiotowy Statut okresla m.in.. zasady tworzenia,
faczenia, podziatu i znoszenia jednostki pomocniczej, zasady jawnosci, organizacje wewnetrzng i tryb
pracy rady gminy, zasady i tryb dziatania komisji, zasady uczestnictwa w pracach rady gminy oraz
organizacje i tryb pracy Wéjta.

Regulamin Organizacyjny

Urzad Gminy posiada Regulamin Organizacyjny wprowadzony w zycie zarzadzeniem Nr 68/2016 Wojta
z dnia 1 pazdziernika 2016 roku. Przedmiotowy Regulamin okresla m. in. strukture organizacyjng
urzedu, zakres kierowania praca, podstawowe zasady organizacji pracy a takze zakres dziatania
referatéw oraz wieloosobowych i samodzielnych stanowisk pracy.
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Obowigzek prowadzenia audytu wewnetrznego

W kontrolowanej jednostce nie wprowadzono audytu wewnetrznego ze wzgledu na fakt, ze zarowno
kwota dochodéw i przychodéw jak i wydatkéw oraz rozchodow w roku 2016 nie przekroczyta wysoko$ci
40.000.000,00 2, okreslonej w art. 274 ust.3 ustawy o finansach publicznych.

Przepisy wewnetrzne dotyczace gospodarki finansowej jednostki

W okresie objetym kontrolg wewnetrzne przepisy w powyzszym zakresie uregulowano w zatgcznikach
do obowigzujacego od dnia 1 stycznia 2016 roku zarzadzenia Nr 39/2016 Wojta z dnia 31 maja 2016
roku w sprawie wprowadzenia zakladowego planu kont dla budzetu Gminy Smykoéw, jednostki
budzetowej - Urzgdu Gminy Smykow oraz niektorych wewnetrznych przepisow  ksiegowych
obowigzujacych w Urzedzie Gminy Smykow, tj.:

- zafacznik nr 1 - zaktadowy plan kont budzetu Gminy Smykow,

- zalacznik nr 2 - zaktadowy plan kont dla jednostki budzetowej — Urzedu Gminy Smykow,

- zatacznik nr 3 — instrukcja obiegu dokumentow ksiegowych Urzedu Gminy Smykéw,

- zatgeznik nr 4 — instrukcja kasowa Urzedu Gminy Smykow,

- zalgeznik nr 5 — instrukcja inwentaryzacyjna Urzedu Gminy Smykéw,

- zatgcznik nr 6 — instrukcja obrotu drukami $cistego zarachowania.

3. Dane ogélne o gminie

Zgodnie z § 5 ust. 1 Statutu, Gmina Smykow obejmuje obszar o powierzchni 6.211 ha. W skiad Gminy
Smykow wehodzi 12 sotectw funkcjonujacych jako jednostki pomocnicze Gminy wyszczegdlnione w
zafaczniku Nr 3 do Statutu Gminy. Siedziba Gminy jest migjscowo$¢ Smykow. Wedtug danych GUS
liczba mieszkaricow Gminy Smykéw wynosita na dzien 30 czerwca 2016 roku 3.772 osob.

Gmina Smykow posiada Nr identyfikacyjny REGON 291010719 nadany przez Giéwny Urzad
Statystyczny, co wynika z zaswiadczenia Urzedu Statystycznego w Kielcach z dnia 10.12.2008 roku.
Urzad Gminy posiada Nr identyfikacyjny REGON 290020696 nadany przez Gtowny Urzad Statystyczny,
co wynika z zaswiadczenia Urzedu Statystycznego w Kielcach z dnia 09.10.2008 roku.

Gmina Smykow posiada Numer Identyfikacji Podatkowej 658-19-39-608 nadany przez Naczelnika
Urzedu Skarbowego w Konskich decyzja z dnia 12.12.2008 roku.

Urzad Gminy posiada Numer Identyfikacji Podatkowej 658-14-37-344 nadany przez Naczelnika Urzedu
Skarbowego w Koniskich decyzjg z dnia 22.01.1997 roku.

Jednostki organizacyjne Gminy

W 2016 roku funkcjonowato 5 jednostek organizacyjnych Gminy {j.:

v jednostki budzetowe:

- Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Smykowie, dalej GOPS,

- Szkota Podstawowa w Krolewcu,

- Zespot Szkot w Miedzierzy,

v instytucja kultury - Gminna Biblioteka Publiczna w Smykowie, dalej GBP,

v samodzielny publiczny zaktad opieki zdrowotnej — Gminny Oérodek Zdrowia w Smykowie, dalej
SPZOZ.

Wykaz funkcjonujacych w 2016 roku jednostek organizacyjnych Gminy Smykow stanowi akta kontroli nr
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Ustano, ze Urzad Gminy prowadzi obstuge finansowo-ksiegowa dwdch jednostek budzetowych Gminy,
tj. Szkoly Podstawowej w Krélewcu oraz Zespotu Szkét w Miedzierzy.

Zakres obowigzkow powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspolnej obstugi administracyjnej i
finansowej okreslono w uchwale Nr 128/XX/2016 Rady Gminy z dnia 28 listopada 2016 roku w sprawie

organizacji wspolnej obstugi administracyjno-kadrowo-finansowej szkot prowadzonych przez Gmine
Smykéw.

Upowaznienia dla kierownikdw jednostek

W celu sprawdzenia czy kierownicy jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej
wyposazeni zostali w pelnomocnictwa przewidziane dyspozycjg art. 47 ust. 1 ustawy o samorzadzie
gminnym, kontrolg objgto akta osobowe wszystkich kierownikow jednostek budzetowych. Ustalono, ze
wszyscy kierownicy jednostek nieposiadajacych osobowosci prawnej dziatajg jednoosobowo na
podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Woita.

Ponadto ustalono, ze Wojt zarzadzeniem Nr 34/2011 z dnia 29 marca 2011 roku udzieli
petnomocnictwa kierownikowi GBP, tj. jednostce organizacyjnej posiadajacej osobowos¢ prawna,
Zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym jednoosobowo na podstawie petnomocnictwa
udzielonego przez Wojta dziatajg kierownicy jednostek organizacyjnych gminy nieposiadajacych
osobowosci prawnej.

W trakcie trwania kontroli Wojt Zarzadzeniem Nr 3/2017 z dnia 10 stycznia 2017 roku dokonat uchylenia
ww. petnomocnictwa.

4, Obstuga bankowa budzetu gminy

W 2016 roku obstuge bankowg budzetu Gminy Smykdw oraz jednostek organizacyjnych prowadzit Bank
Spoldzielczy w Kielcach, oddziat w Mniowie, filia w Smykowie na podstawie zawartej na czas okres$lony
umowy rachunkow biezacych i pomocniczych z dnia 22 stycznia 2013 roku.

5. Informacje o poprzedniej kontroli kompleksowej gospodarki finansowej Gminy Smykéw
przeprowadzonej przez RIO Kielce oraz kontrolach zewnetrznych

Ostatnig kompleksowg kontrole gospodarki finansowej Gminy Smykow Regionalna Izba Obrachunkowa
w Kielcach przeprowadzita w dniach od 13 marca do 30 kwietnia 2013 roku. Na podstawie ustalen
kontrolnych RIO skierowata do Wojta wystapienie pokontrolne znak: WK-60.10.2902.2013 z dnia 9 lipca
2013 roku, w ktorym zalecita realizacje 21 wnioskdw pokontrolnych.

Pismem znak: OrK.1710.4.2013 z dnia 6 sierpnia 2013 r. Wéjt poinformowat Prezesa RIO o sposobie
realizacji wnioskow pokontrolnych.

W nawigzaniu do ww. pisma, Prezes RIO pismem znak: WK-60.10.2013.538.2014 z dnia 5 lutego 2014
roku poinformowat Wojta o braku zgody na proponowany sposob wykonania wniosku pokontrolnego
Nr 2.

Z odpowiedzi Wojta (pismo znak: OrK.1710.4.2013 z dnia 27 lutego 2014 roku roku) wynika, ze wniosek
pokontrolny Nr 2 zostanie zrealizowany zgodnie z zaleceniami Prezesa RIO.

Prezes RIO nie kierowat do jednostki dalszych pism w sprawie wykonania wnioskow pokontrolnych.
Przyjeto zatozenie sprawdzenia w trakcie niniejszej kontroli realizacji powyzszych wnioskow w biezacej
dziafalno$ci jednostki w poszczegoinych zagadnieniach.
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Od ostatniej kontroli kompleksowej RIO w Kielcach przeprowadzone zostaty nastepujace kontrole
zewnetrzne w zakresie gospodarki finansowe;:

1) Wojewoda Swietokrzyski w dniu 10.05.2013 roku przeprowadzit kontrole procedury wydawania
zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych za okres 2012-2013 roku,

2) Urzad Skarbowy w Koriskich w dniach 21-26.03.2014 roku przeprowadzit kontrole w zakresie
prawidiowosci rozliczenia podatku od towaréw i ustug za grudzien 2013 roku oraz zwrotu
bezposredniego za ten miesigc Gminy Smykow,

3) Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Kielcach (dalej WFOSIGW) w
dniach 27-29.08.2014 roku przeprowadzit kontrole umowy pozyczki nr 35/14 z dnia 9 kwietnia 2014 roku
na dofinansowanie zadania ,Budowa kanalizacji sanitarej w gminie Smykow dla migjscowosci
Smykow, Krolewiec, Krolewiec poprzeczny, Salata, Zastawie, Adamow, Piaski Krolewieckie. Etap |I:
(wigczenie do istniejacej kanalizacii), Smykdw czesé potnocna’,

4) Swigtokrzyski Wojewodzki Inspektor Ochrony Srodowiska w Kielcach w dniach 12-24.04.2016 roku
przeprowadzit kontrole problemowg w zakresie realizacji zadan wtasnych gmin wynikajacych z ustawy o
utrzymaniu czysto$ci i porzadku w gminach,

5) Urzad Skarbowy w Konskich w dniach 14, 22.06.2016 roku przeprowadzit kontrole w zakresie
prawidtowosci rozliczenia oraz zasadno$ci zwrotu podatku od towardw i ustug za styczen 2015 roku,

6) WFOSIGW w dniach 23.09 -14.10.2016 roku przeprowadzit kontrole umowy pozyczki nr 285/15 z
dnia 30 listopada 2015 roku na dofinansowanie zadania ,Budowa kanalizacji sanitarnej w gminie
Smykdéw dla miejscowosci Smykow, Krélewiec, Krélewiec Poprzeczny, Salata, Zastawie, Adaméw,
Piaski Krolewieckie. Etap |l miejscowosci Krolewiec, Krblewiec Poprzeczny, Zastawie”.

Il. KSIEGOWOSC | SPRAWOZDAWCZOSC

(kontrolowata Genowefa Sobczyk)

Kontrole przeprowadzono w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz. U. z 2016 r., poz. 1047 z pdzn. zm.) — dalej ustawa o rachunkowosci, rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdinych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budZetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r., poz. 289
z pbzn. zm.) - dalej rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku, rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.
22016 r, poz. 1015) - dalej rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej, rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 roku w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r,, poz. 1773) -
dalej rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych
w zakresie operacji finansowych, rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku
w sprawie szczegOlowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz $rodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z2 2014 r,, poz. 1053 z p6zn. zm.) - dalej rozporzadzenie
Ministra Finanséw w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddw, wydatkow, przychodow i rozchodow
oraz $rodkoéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych, a takze na podstawie przepisow wewnetrznych
zawartych w dokumentaciji opisujace] przyjete zasady rachunkowosci.
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1. Prawidiowo$¢ i kompletnosé ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci oraz innych regulacji
wewnetrznych w zakresie gospodarki finansowej

W 2016 roku obowigzywaty w kontrolowanej jednostce zasady rachunkowosci wprowadzone
Zarzadzeniem Nr 18/2010 Wojta Gminy z dnia 31 grudnia 2010 roku w sprawie wprowadzenia
zakladowego planu kont dla budzetu Gminy Smykow, jednostki budzetowej Urzedu Gminy Smykéow
oraz niektorych wewnetrznych przepisow ksiegowych obowigzujgcych w Urzedzie Gminy Smykéw wraz
ze zmiang wprowadzong Zarzadzeniem Wéjta Gminy Nr 209/2013 z dnia 02 sierpnia 2013 roku.
Zarzadzeniem Nr 39/2016 Woéjta Gminy z dnia 31 maja 2016 roku wprowadzono aktualny zaktadowy
plan kont dla budZetu Gminy Smykéw, jednostki budzetowej — Urzedu Gminy oraz niektorych
wewngtrznych przepisow ksiggowych obowiazujacych w Urzedzie Gminy Smykow.

Kontrolg objeto kompletnosc i prawidlowosé opracowania polityki rachunkowosci — po uwzglednieniu
zmian wprowadzonych w 2016 roku.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze dokumentacja dotyczaca przyjetej polityki rachunkowosci obejmuje
m.in. zaktadowy plan kont dla budzetu (zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 39/2016) i zaktadowy plan
kont dla Urzedu Gminy (zalgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 39/2016), w ktorych zawarto wykazy kont
i opis ich funkcjonowania. Ponadto wymieniona dokumentacja:

- opisuje w jezyku polskim przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci,

- okresla rok obrotowy, ktorym jest rok kalendarzowy, okres sprawozdawczy — odpowiednio miesiac,
kwartat i rok,

- opisuje metody wyceny aktywow i pasywow oraz sposéb ustalenia wyniku finansowego,

- zawiera wykaz i sposob prowadzenia ksiag rachunkowych,

- opisuje system przetwarzania danych - w tym wykaz programow komputerowych finansowo-
ksiggowych z opisem ich funkcjonowania, opis zasad ochrony i metod zabezpieczenia dostepu do
danych i systemu przetwarzania danych komputerowych.

Wymieniona wyZej dokumentacja opisujaca zasady rachunkowosci odpowiadata wymogom okreslonym
w art. 10 ustawy o rachunkowosci.

2. Gospodarka pienigzna i kontrola kasy

Zagadnienia dotyczace gospodarki kasowej reguluje aktualnie Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia
Nr 39/2016 Wojta Gminy z dnia 31 maja 2016 roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji Kasowej
w Urzgdzie Gminy w Smykowie. Poprzednio obowigzywato Zarzadzenie Nr 18/2010 Wojta Gminy z dnia
31 grudnia 2010 roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji Kasowej w Urzedzie Gminy w Smykowie.

W Urzedzie Gminy funkcjonuje kasa. Kasa prowadzona jest w osobnym pomieszczeniu zlokalizowanym
na | pigtrze budynku bedacego siedzibg Urzedu. Budynek Urzedu Gminy jest wyposazony w system
alarmowy. Posiada zabezpieczenie w postaci okratowanych drzwi wejsciowych, dodatkowy alarm
w pomieszczeniu kasy. Gotowka przechowywana jest w kasie pancerne;.

W 2016 roku kasg prowadzita osoba zatrudniona na stanowisku Podinspektora ds. wymiaru podatkéw
| obstugi kasowej posiadajaca wyksztalcenie wyzsze. W aktach osobowych tej pracownicy znajduje sie
m.in. zapytanie o udzielenie informacji o osobie z kartoteki karnej Krajowego Rejestru Karnego (z dnia
28.05.2008 roku), zakres czynnosci z dnia 21 maja 2012 roku oraz o$wiadczenie o przyjeciu
odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone mienie z dnia 19 maja 2008 roku.
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W kasie znajduje sie Instrukcja Kasowa oraz wzory podpisow oséb upowaznionych do zatwierdzania
dowoddw do wyptaty.

W trakcie trwania niniejszej kontroli, tj. w dniu 10 stycznia 2017 roku dokonano kontroli stanu
rzeczywistego gotowki w kasie ze stanem ewidencyjnym. W wyniku kontroli stwierdzono ze stan
gotowki w kasie wynosit 0,00 zt i byt zgodny ze stanem wynikajacym z raportéw kasowych. Protokét
sporzadzony na powyzsza okoliczno$¢ oraz o$wiadczenie kasjerki, ztozone przed spisem stanowig
zatacznik Nr 11/1 do niniejszego protokotu.

W okresie 2016 roku raporty kasowe byty sporzadzane metoda reczna.

Ze znajdujacych sie w kasie kopii raportow kasowych za okres 2016 roku wynika, ze w kasie Urzedu
Gminy w 2016 roku sporzadzono n/w rodzaje raportow kasowych:

Raporty dochodowe dla Urzedu Gminy Smykow:

- raporty dochodow z tytutu optaty skarbowej (od Nr 1 do Nr 118),

- raporty dochodow z tytutu optat za odpady komunalne (od Nr 1 do Nr 59),

- raporty dochodow z tytutu optat za wywéz nieczystosci (od Nr 1 do Nr 35),

Raporty dochodowe w Szkotach:

- raporty dochodowe z tytutu pobierania opfat za dozywianie — Szkofa Podstawowa w Krolewcu (od Nr 1
do Nr10),

- raporty dochodowe z tytutu pobierania opfat za dozywianie — Zespot Szkét w Miedzierzy (od Nr 1 do Nr
10),

Raporty wydatkowe dla Urzedu Gminy Smykow:

- raporty wydatkéw (od Nr 1 do Nr 38),

- raporty wydatkow z tytutu ZFSS (od Nr 1 do Nr 5),

- raporty wydatkow Kasa Zapomogowo Pozycz. przy UG Smykéw (od Nr 1 do Nr 11),

- raporty wydatkow GOPS w Smykowie (od Nr 1 do Nr 15),

- raporty wydatkow Szkota Podstawowa w Krolewcu (od Nr 1 do Nr 15),

- raporty wydatkow Zespot Szkot w Miedzierzy (od Nr 1 do Nr 10),

- raporty wydatkow z tytutu ZFSS GOPS w Smykowie (Nr 1),

- raporty wydatkow z tytutu ZFSS S.P. w Krolewcu (od Nr 1 do Nr 2),

- raporty wydatkow z tytutu ZFSS Z.Sz. w Miedzierzy (Nr 1).

Kontrole przeprowadzono na podstawie wybranych do sprawdzenia 16 nizej wymienionych raportow
kasowych:

- raport kasowy dochodow z tytutu wywozu nieczystosci Nr 34/2016 za okres od 28 do 28 grudnia 2016
roku, Nr 35/2016 za okres od 30 do 30 grudnia 2016 roku, Nr 33/2016 za okres od 07 do 10 listopada
2016, Nr 32/2016 za okres od 02 do 04 listopada 2016 roku, Nr 31/2016 za okres od 24 do 28
pazdziernika 2016 roku, Nr 30/2016 za okres od 20 do 21 pazdziemika 2016 roku, Nr 29/2016 za okres
od 10 do 14 pazdziernika 2016 roku, Nr 28/2016 za okres od 03 do 07 pazdziernika 2016 roku tacznie
dochody na kwote 2.243,75 zt;

- raport kasowy wydatkow Urzedu Gminy Nr 38/2016 za okres od 29 do 29 grudnia 2016 roku (czek
gotéwkowy nr 1013580161), Nr 30/2016 za okres od 27 do 27 pazdziernika 2016 roku (czek gotowkowy
nr 1013580154), Nr 31/2016 za okres od 31 do 31 pazdziernika 2016 roku (czek gotowkowy nr
1013580155), Nr 32/2016 za okres od 24 do 24 listopada 2016 roku (czek gotowkowy nr 1013580156),
Nr 33/2016 za okres od 28 do 28 listopada 2016 roku (czek gotdwkowy nr 1013580157), Nr 34/2016 za
okres od 30 do 30 listopada 2016 roku (czek gotowkowy nr 1013580158), Nr 35/2016 za okres od 15 do
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15 grudnia 2016 roku (czek gotowkowy nr 1013580159), Nr 37/2016 za okres od 29 do 29 grudnia 2016
roku (czek gotowkowy nr 1013580160) tacznie wydatki na kwote 82.468,54 2.

Kontrole przeprowadzono w zakresie:

- przestrzegania obowigzku biezacego sporzadzania raportow kasowych poprzez ujmowanie w nich
wszystkich operacji gotdwkowych po stronie przychodéw i rozchodéw w dniu, w ktorym zostaty
dokonane,

- dokonywania wyptat gotowki z kasy wylacznie na podstawie dowodéw kasowych, sprawdzonych
I zatwierdzonych do wypfaty i za pokwitowaniem osoby upowaznionej (kwota pobranej gotowki, data
i podpis osoby upowaznionej do odbioru gotowki),

- okreslenia w raportach tresci dokonywanych operacji gotowka,

- zalgczania do raportow kompletnych dowodéw zrodlowych lub  dowodéw  wewnetrznych
potwierdzajgcych dokonanie operacji gotowka,

- zachowania chronologii zapiséw w raportach kasowych, poprawnosci wyliczenia obrotow i sald
raportu,

- zgodnosci zaprzychodowanej gotowki w raportach kasowych z pobrang w banku w wyniku realizacj
czekow gotowkowych objetych sprawdzeniem,

- poprawnosci ujecia operacji kasowych w ewidencii konta 101,

- przestrzegania obowiazku sprawdzenia raportu kasowego przez pracownika otrzymujgcego raport od
kasjera.

W zakresie gospodarki kasowej stwierdzono nastepujace nieprawidlowosci:

- W obowigzujacej instrukcji w sprawie zasad gospodarki kasowej wprowadzonej Zarzadzeniem Nr
39/2016 Wojta Gminy z dnia 31 maja 2016 roku nie okre$lono m.in. rodzajoéw sporzadzanych raportow
kasowych dla Urzedu Gminy jak réwniez dla jednostek organizacyjnych gminy.

W trakcie kontroli Zarzadzeniem zmieniajacym Nr 84/2016 z dnia 30.12.2016 roku w zakresie
gospodarki kasowej wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 39/2016 Wojta Gminy okreslono rodzaje
stosowanych raportow kasowych w jednostce Urzedu Gminy oraz w podlegtych jednostkach
organizacyjnych gminy.

- dowody zrodiowe zataczone do raportow kasowych objetych kontrolg nie zawieraty adnotacji
stwierdzajacej zakwalifikowanie dowodu do ujgcia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesiaca
ksiggowania, sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych oraz symboli kont ksiegi glownej, na
ktorych operacja gospodarcza ma by¢ ujgta (dekretacja), podpisu osoby odpowiedzialnej za te
wskazania, tj. niezgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci. Na raportach kasowych
zamieszczono dekretacje na kontach ksiegi gtownej w kwotach zbiorczych.

Odpowiedzialno$¢ za nieprawidtowos¢ ponosi Inspektor ds. Ksiggowosci Budzetowe;.

W wyjasnieniu w tej sprawie (Zatacznik Nr [1/2 do protokotu kontroli) Inspektor podata, ze "dokonywatam
dekretacji dokumentow zawartych w Raportach kasowych na Raporcie jako syntetyka i analityka
poszczegbinych kwot ujetych w Raporcie Wydatkowym w wyniku bfednej interpretacji przepisow.
Nadmieniam, iz od 01.01.2017 r. zobowigzuje sie do zamieszczania dekretéw na kazdym dowodzie
Zrodtowym zgodnie z przepisami w tym zakresie". Kserokopia przyktadowego raportu kasowego Nr
33/2016 z dnia 28 listopada 2016 roku stanowi akta kontroli Nr AK/II/1.
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Ponadto ustalono, ze:

- raporty kasowe zostaty sporzadzone i podpisane przez pracownika prowadzacego kase i sprawdzone
przez Inspektora d/s Ksiegowosci Budzetowe,

- zapisy w raportach prowadzono w kolejnosci chronologicznej, obroty i stany gotéwki w raportach
kasowych zostaty prawidtowo ustalone,

- przychdd gotowki do kasy pobranej na biezace wydatki Urzedu na podstawie czekow gotdwkowych
(numery czekoéw wyszczegolnione powyzej przy poszczegolnych raportach objetych probg kontrolng)
jest zgodny z rozchodem gotowki z rachunku bankowego,

- wyplaty gotowki z kasy dokonywano na podstawie dowodow ksiegowych (wnioskow o wyptate zaliczki,
rozliczenia zaliczki, list wyptat ekwiwalentéw i innych) sprawdzonych pod wzgledem merytorycznym,
formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzonych do wyptaty przez osoby upowaznione,

- osoby odbierajace gotowke z kasy potwierdzaly odbidr gotéwki za pokwitowaniem na dowodzie
wypfaty,

- w raportach zamieszczono tre$¢ operacji dotyczacej przychodu lub rozchodu gotowki z kasy,

- zachodzi zgodno$¢ pomiedzy zapisami dotyczacymi zaprzychodowanej i rozchodowanej gotowki
w raportach kasowych, a ewidencja ksiegowa w tym zakresie na koncie 101 ,Kasa".

3. Stan i kompletnos¢ urzadzen ksiegowych

Ksiegi rachunkowe budzetu i jednostki budzetowej Urzedu Gminy prowadzono w 2016 roku w siedzibie
Urzedu Gminy. Obstuga ksiegowa z dniem 01 stycznia 2016 roku prowadzona jest w oparciu o system
PUMA ZETO SOFTWARE Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w Olsztynie, na
podstawie zawartej w dniu 25 wrzesnia 2013 roku umowy nr DOA.II1.273.98.2013 licencji na wyze
wymieniony program swojego autorstwa na zasadach okreslonych w przedmiotowej umowie.

Ksiegi rachunkowe prowadzone w 2016 roku przy uzyciu komputera zorganizowane byly w formie
komputerowych zbioréw danych, ktére obejmujg dziennik, konta ksiggi gtownej, konta ksiag
pomocniczych, zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtownej oraz zestawienia sald kont ksigg
pomocniczych. Program umozliwia zatem prowadzenie ksiag, o kiorych mowa w art. 13 ust. 1 ustawy
0 rachunkowosci.

Ksiegi 2016 roku s oznaczone nazwa jednostki, nazwg danego rodzaju ksiegi oraz nazwg programu
przetwarzania, sktadaja sie z kolejno ponumerowanych stron z oznaczeniem pierwszej i ostatniej strony,
zawierajg oznaczenie roku obrotowego, okresu sprawozdawczego oraz date sporzadzenia.

Stosowane oprogramowanie umozliwia wydrukowanie ksigg rachunkowych lub przeniesienie ich na
komputerowy nos$nik danych. Program komputerowy umoziiwia dostgp do zbioréw danych,
pozwalajacych na uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okres sprawozdawczy
informaciji o tresci zapisow dokonanych w ksiggach rachunkowych, stosownie do przepisow art. 24 ust.
4 pkt 4 ustawy o rachunkowosci.

Zachowanie ciaglosci bilansowej sprawdzono na podstawie zestawien obrotow i sald dla Gminy jako
organu oraz dla Urzedu Gminy jako jednostki budzetowej, sprawdzajac prawidiowosC bilansu
zamknigcia 2015 roku i otwarcia 2016 roku. W wyniku porownania stanow aktywow i pasywow
wykazanych w zamknietych ksiegach rachunkowych za 2015 rok (BZ) i ich otwarcia na 2016 rok (BO)
nie ustalono rozbiezno$ci, co wskazuje na zachowanie zasady ciagtosci bilansowe] wyrazonej w art. 5
ust. 1 ustawy o rachunkowosci.
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3.1. Ewidencja $rodkéw na rachunkach bankowych

W kontrolowanej jednostce w 2016 roku prowadzono jeden rachunek bankowy do ewidencji operacji
pienigznych dokonywanych na bankowym rachunku budzetu (organ).

Jednostka Urzedu Gminy nie dysponuje w banku wyodrebnionym rachunkiem biezacym, a wiec
korzysta bezposrednio z rachunku budzetu (o symbolu 133), a dotyczace tego urzedu obroty zwigzane
z jego dochodami sg ksiggowane w ewidencji urzedu (jednostki budzetowej) jako zapis wtomy (na
podstawie polecenia ksiggowania) dodatkowo na koncie 130 w korespondencii z wiaéciwym dla danej
operacji kontem. Do dochoddw ujmowanych na koncie 130 zapisem wtémym do konta 133 nie
wystepuja zapisy na koncie 222.

Dla wydatkow ujmowanych na koncie 131 zpisem wtérnym do konta 133 nie wystepuja zapisy na koncie
223.

Saldo konta 130 i konta 131 w zakresie zrealizowanych dochodéw i wydatkow podlega okresowemu
(nie pozniej niz do 31 grudnia) przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan Rb-27S i Rb-28S na strone
Ma konta 800 "Fundusz jednostki".

Wykaz wszystkich funkcjonujacych w kontrolowanej jednostce w 2016 roku rachunkéw bankowych
stanowi akta kontroli Nr AK/II/2.

Kontrolg w zakresie zgodno$ci w 2016 roku sald wykazanych na kontach z saldami koficowymi
wykazanymi w wyciggach bankowych do tych kont objeto konto 133 ,Rachunek biezacy budzetu” (nr
48849300040030050607720001) i konta w Urzedzie Gminy: 135 ,Rachunek $rodkow ZFSS’ (nr
92849300040039050607720020) i 139 ,nne rachunki bankowe - sumy depozytowe’ (nr
69849300040030050607720011) - na koniec przyjetych do sprawdzenia miesigcy. Ustalenia kontroli
przedstawia ponizsza tabela:

Wycia .
Lp. Data Saldo wedtug ewidenciji bankovflJy Saldo wediug wyciagu
bankowego
(Nr)
1 2 3 4 5

Konto 133

1. 29.01.2016 76.149,53 19 76.149,53
2. 31.03.2016 769.890,17 62 769.890,17
3. 30.11.2016 1.018.556,72 231 1.018.556,72
4. 31.12.2016 1.365.972,91 254 1.365.972,91
Konto 135

5. 13.01.2016 3.284,50 1 3.284,50
6. 12.02.2016 4.063,50 3 4.063,50
7. 17.03.2016 18.409,97 6 18.409,97
8. 30.04.2016 19.077,97 7 19.077,97
Konto 139

9. 26.02.2016 16.073,66 2 16.073,66
10. | 17.03.2016 7.992,66 3 7.992,66
1. |28.04.2016 31.372,66 9 31.372,66
12. | 31.08.2016 96.440,73 79 96.440,73
13. | 31.12.2016 53.089,04 105 53.089,04
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Kontrola nie wykazata rozbieznosci pomiedzy wyciggami bankowymi i ewidencja ksiegowa,
Kontrolg w zakresie poprawnosci ewidencii $rodkow na rachunkach bankowych w 2016 roku objeto:
a) konto 133:

- WB Nr 1 z dnia 4.01.2016 roku (wpfaty w kwocie 33.790,80 z4, wyptaty w kwocie 1.148.574,60 z4),

- WB Nr 7 z dnia 13.01.2016 roku (wplywy w kwocie 21.574,70 zt, wyptaty w kwocie 28.734,68 zt),

- WB Nr 25 z dnia 8.02.2016 roku (wptywy w kwocie 180.489,00 zt, wyptaty w kwocie 1.159,36 zt),

- WB Nr 65 z dnia 5.04.2016 roku (wptywy w kwocie 1.243,17 zi, wyptaty w kwocie 56.751,66 zt),

- WB Nr 166 z dnia 29.08.2016 roku (wplywy w kwocie 48.487,40 zI, wyptaty w kwocie 84.019,92 z1);
b) konto 131 wydatki:

- WB Nr 7 z dnia 13.01.2016 roku (wyptaty w kwocie 28.734,68 z1),

- WB Nr 25 z dnia 8.02.2016 roku (wyptaty w kwocie 1.159,36 z1),

- WB Nr 65 z dnia 5.04.2016 roku (wyptaty w kwocie 56.751,66 z1),

- WB Nr 166 z dnia 29.08.2016 roku (wyplaty w kwocie 84.019,92 zl);

¢) konto 130 dochody:

- WB Nr 7 z dnia 13.01.2016 roku (wpfaty w kwocie 21.574,70 z4),

- WB Nr 25 z dnia 8.02.2016 roku (wptaty w kwocie 180.489,00 zi),

- WB Nr 65 z dnia 5.04.2016 roku (wptaty w kwocie 1.243,17 z),

- WB Nr 166 z dnia 29.08.2016 roku (wptaty w kwocie 48.487 40 z4);

d) konto 135:

- WB Nr 1 z dnia 13.01.2016 roku (wptaty w kwocie 612,00 zi),

- WB Nr 2 z dnia 11.02.2016 roku (wpfaty w kwocie 167,00 z4),

- WB Nr 10 z dnia 24.06.2016 roku (wyptaty w kwocie 6.700,00 z),

- WB Nr 11 z dnia 11.07.2016 roku (wptaty w kwocie 668,00 zf),

- WB Nr 19 z dnia 13.10.2016 roku (wptaty w kwocie 835,00 zt, wyplaty w kwocie 745,00 z);

e) konto 139

- WB Nr 1 z dnia 4.02.2016 roku (wyptaty w kwocie 26.373,09 z1),

- WB Nr 8 z dnia 26.04.2016 roku (wptaty w kwocie 2.850,00 z1),

- WB Nr 50 z dnia 1.07.2016 roku (wptaty w kwocie 640,00 z1),

- WB Nr 87 z dnia 3.10.2016 roku (wptaty w kwocie 15.653,19 zt),

- WB Nr 98 z dnia 14.12.2016 roku (wyptaty w kwocie 20.000,00 zi).

W wyniku kontroli ustalono, ze zachodzi zgodno$¢ zapiséw na koncie 133 w ewidencii ksiegowej organu
i na kontach 130, 131, 135 oraz 139 w ewidencji ksiegowej jednostki Urzedu Gminy z zapisami ujetymi
W powyzszych wyciagach bankowych oraz z zapisami na kontach 901 i 902 w zakresie konta 131 130
jednostki.

3.2. Ewidencja operacji w organie i w jednostce

Kontrolg objeto 2016 rok i przeprowadzono jg w zakresie:

- prowadzenia zapisow na kontach przewidzianych w ZPK (wykazy kont dla budzetu i dla Urzedu
Gminy, odpowiednio zatgcznik Nr 11 Nr 2 do Zarzadzenia Nr 39/2016 Wojta Gminy z dnia 31 maja 2016
roku),

- prowadzenia ksigg pomocniczych do kont ksiegi gtownej (opisy zasad funkcjonowania kont zawarte
w w/w zatgcznikach),

- sporzgdzania zestawienia obrotow i sald (art. 18 ustawy o rachunkowosci),
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- dokonywania zapisow w porzadku systematycznym (art. 15 ust. 1 ustawy o rachunkowosci) oraz
przestrzegania tresci ekonomicznej kont budzetu i kont jednostki budzetowej przy rejestrowaniu zdarzen
gospodarczych (przepisy rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku),

- przestrzegania zasad klasyfikacji budzetowej wydatkéw i dochodéw (przepisy rozporzadzenia Ministra
Finansow w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkdw, przychodéw i rozchodéw oraz
srodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych),

- przestrzegania zasad funkcjonowania kont pozabilansowych (konto 980 ,Plan finansowy wydatkow
budzetowych” i konto 998 ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”).

Ustalenia kontroli.

a) Na podstawie zestawienia obrotow i sald kont dla organu za styczen i grudzien 2016 roku ustalono,
ze ewidencje prowadzono na kontach syntetycznych wyszczegélnionych w zaktadowym planie kont
(konta: 133, 135, 140, 222, 223, 224, 240, 260, 901, 902, 903, 904, 909, 960, 961).

Na podstawie wydrukow zestawienia obrotéw i sald kont dla jednostki budzetowej Urzad Gminy za
grudzien 2016 roku (z programu PUMA 04.031.FK.04.151) ustalono, ze ewidencje prowadzono na
kontach syntetycznych wyszczegdlnionych w zaktadowym planie kont (011, 013, 020, 071, 072, 080,
101, 130, 131, 135, 139, 140, 141, 201, 221, 224, 225, 229, 231, 234, 240, 290, 310, 401, 402, 403,
404, 405, 406, 407, 409, 720, 750, 751, 760, 761, 800, 810, 851, 860).

b) Na podstawie wydrukéw zestawienia obrotow i sald kont analitycznych dia organu i dla jednostki
budzetowej na koniec roku 2016 ustalono, ze w ksiegach organu i jednostki UG prowadzono ksiegi
pomocnicze, ktére stanowig uszczegotowienie ksiegi gtownej. Stwierdzono, Zze w ewidenciji ksiegowe]
organu prowadzono w 2016 roku zapisy na koncie 222 w zakresie rozliczen dochodéw budzetowych
z jednostkami budzetowymi, kiére w okresie 2016 roku pobieraty dochody (Gminny Osrodek Pomocy
Spolecznej, Zespot Szkdt w Miedzierzy i Szkota Podstawowa w Krolewcu).

c¢) Na koniec kazdego miesigca sporzadzano w 2016 roku zestawienie obrotow i sald kont ksiegi
gtownej dla organu i dla jednostki budzetowej oraz na koniec roku 2016 zestawienie obrotow i sald kont
analitycznych. Zestawienia te odzwierciedlajg sumy zapisow na kontach ksiegi gtownej i kontach
analitycznych na koniec odpowiednich okreséw. Kontrolg w powyzszym zakresie objeto zestawienia
obrotow i sald kont ksiegi glownej budzetu za miesigce styczen, luty i marzec 2016 roku. Objete
sprawdzeniem zestawienia obrotow i sald kont zostaly sporzadzone zgodnie z art. 18 ustawy
o rachunkowosci, zawierajg symbole kont, salda i sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych,
obroty i sume obrotow za okres danego miesigca i narastajaco od poczatku roku oraz salda i sumg sald
na koniec miesigca, czyli okresu sprawozdawczego. Ustalono, ze zachodzi zgodno$¢ obrotow
zestawienia obrotow dziennika z obrotami kont ksiegi glownej budzetu za w/w miesiace, tj. suma
obrotéw zestawienia obrotow dziennika za miesiac styczen 2016 roku (4.069.362,49 zt), za miesiac luty
2016 roku (3.450.030,32 zt), za miesiac marzec 2016 roku (3.534.182,53 zI) jest zgodna z sumg
obrotow kont ksiegi gtownej za te same okresy (odpowiednio 4.069.362,49 zt, 3.450.030,32 z
i 3.934.182,53 z4).

d) W celu ustalenia, czy kontrolowana jednostka dokonywata w 2016 roku zapisow ksiegowych
w porzadku systematycznym oraz zgodnie z trescig ekonomiczng kont budzetu i kont jednostki
budzetowej sprawdzeniem objeto ewidencje:

- pozyczek (na przyktadzie ujecia operacji wynikajgcych z wyciagéw bankowych do rachunku budzetu
Nr 62, poz. 80, WB Nr 79 poz. 110, WB Nr 245, poz. 351),
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- dotacji z budzetu pafistwa (na przyktadzie ujecia operacji wynikajacych z wyciagéw bankowych do
rachunku budzetu WB Nr 7 poz. 8, WB Nr 22 poz. 32, WB Nr 81 poz. 112, WB Nr 227 poz. 324, WB Nr
96 poz. 136),

- subwenciji o$wiatowej, ktéra wptyneta w grudniu 2016 roku, a dotyczyta stycznia 2017 roku,

- rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu wydatkow budzetowych (na przykiadzie ujecia operadji
wynikajacych z wyciggow bankowych do rachunku budzetu WB Nr 1 z dnia 4.01.2016 r. poz. 2 na kwote
248.574,00 z}, WB Nr 112 z dnia 13.06.2016 . poz. 161 na kwote 19.650,00 z),

- wplywu z Ministerstwa Finansow udziatow w podatku dochodowym od 0séb fizycznych (na przyktadzie
ujecia operacii wynikajacych z wyciagu bankowego do rachunku budzetu WB Nr 25 7 dnia 8.02.2016 1.
poz. 36, WB Nr 4 z dnia 8.01.2016 . poz. 5),

- naliczenia i zaplaty odsetek od pozyczek (na przyktadzie Ujecia operacji wynikajacych z przelewow —
WB Nr 65 dowdd Nr 95),

- realizacji czekow gotdwkowych w banku oraz przyjecia gotowki do kasy w wyniku tej realizacji (na
przykladzie ujgcia operacji wynikajacych z dowodu Nr 220, 464, 1870, 2007 oraz raportow kasowych
wydatkow: Nr 3/2016, Nr 7/2016, Nr 26/2016, Nr 27/2016 i raportow ZFSS: Nr 3/2016, Nr 4/2016),

- zapfat faktur/rachunkéw za zakupy materiatow i energii poprzez bank lub w kasie (na przykladzie
ujgcia operacji wynikajacej z przelewow - dowody Nr 285, 593, 710, 563, 547, 567, 576, 569, 570;
ujgcia operacji rozchodow kasowych - dowody Nr 293, 1491, 1739, 787),

- zaplat skiadek czionkowskich z tytutu przynaleznosci Gminy Smykéow do: Zgromadzenia
Staropolskiego Zwigzku Gmin i Miast, Zwigzku Miast i Gmin Regionu Swigtokrzyskie (na przyktadzie
ujecia operacji wynikajacej z dowodu Nr 135 — kwota 4.466,60 zt, dowod 295 na kwote 2.000,00 z),

- przekazania odpisu na ZFSS (na przyktadzie ujecia operacji wynikajacej z wyciagu bankowego do
rachunku ZFSS Nr 4),

- wyplaty z ZFSS pozyczek mieszkaniowych dla pracownikow (na przykladzie ujecia operacj
wynikajacych z WB Nr 10 z dnia 24.06.2016 roku, dow. Nr 1127),

- przekazania dotacji udzielonych z budzetu Gminy Smykéw (na przyktadzie ujecia operacji wynikajacej
z dowodu Nr 557),

- wypfat pracownikom delegacji i ryczaltow samochodowych oraz innym osobom fizycznym
ekwiwalentow za uzywanie wtasnej odziezy (na przykladzie ujecia operacji wynikajacych z WB Nr 103
z dnia 31.05.2016 roku oraz RK Wydatkéw Nr 11/2016 za okres od 29 do 29 kwietnia 2016 roku i Nr
13/2016 za okres od 31 do 31 maja 2016 roku).

Kontrola ustalita, co nastepuije.

W zakresie ewidencji dotyczacej zaciagania i splaty pozyczek stwierdzono, iz operacje te ujmowano
prawidiowo w ksiggach organu na kontach 133 ,Rachunek budzetu” i Ma 260 ,Zobowigzania
finansowe”, jak réwniez prowadzono ewidencie analityczng do tych kont, co bylo zgodne z zapisami
zakladowego planu kont oraz zatacznika Nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010
roku. Wplyw poszczegélnych transz pozyczek ujmowano Wn 133 i Ma 260, natomiast sptata rat
ewidencjonowana byta odpowiednio Wn 260 i Ma 133.

W zakresie ewidencji dotyczacej ofrzymywanych ze Swietokrzyskiego Urzgdu Wojewodzkiego
i Krajowego Biura Wyborczego dotacii celowych stwierdzono, ze operacje wplywu dotacji na rachunek
budzetu ujmowano prawidiowo w ksiegach organu na kontach Wn 133 i Ma 901 ,Dochody budzetu”
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej zgodnych z przelewem podmiotu przekazujacego dotacje.
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W zakresie zaewidencjonowania subwencji o$wiatowej, ktora wpltyneta w grudniu 2016 roku,
a dotyczyta stycznia 2017 roku ustalono, ze subwencja oswiatowa w kwocie 229.317,00 zt wplyneta na
rachunek budzetu w dniu 21 grudnia (WB Nr 246) i operacje poprawnie ujeto w ksiegach organu Wn
133 i Ma 909 ,Rozliczenia miedzyokresowe”, zgodnie z klasyfikacja budzetowa,

W zakresie ewidenciji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zasilania ich rachunkow bankowych
w $rodki na realizacje planu wydatkow stwierdzono, Ze operacje przelewu $rodkéw z rachunku budzetu
na rachunki bankowe poszczegélnych jednostek (np. GOPS, Zespot Szkot w Miedzierzy, Szkota
Podstawowa w Kréolewcu) ujmowano prawidiowo w ksiegach organu na kontach Wn 223 ,Rozliczenie
wydatkow budzetowych” (analityka wedtug jednostek) i Ma 133.

W zakresie ewidencjonowania operacji wplywu z Ministerstwa Finansoéw udziatow w podatku
dochodowym od osob fizycznych ustalono, ze wplyw tych udziatow z tytutu ostatecznego rozliczenia za
grudzien 2015 roku w kwocie 24.370,00 zt w dniu 8 stycznia 2016 roku (przelew — dowdd nr 5)
poprawnie ujeto w ksiegach organu Wn 133 i Ma 224 ,Rozrachunki budzetu” (analityka 224-002 wedtug
podziatki 756/75621/0010).

W zakresie ewidencji dotyczacej realizacji czekow gotowkowych w banku oraz przyjecia gotowki do
kasy ustalono, ze operacje te poprawnie ujmowano w ksiegach jednostki, odpowiednio Wn 141 "Srodki
pieniezne w drodze” i Ma 131 ,Rachunek biezacy jednostki wydatki” lub 135 ,Rachunek $rodkow
funduszy specjalnego przeznaczenia’, Wn 101 ,Kasa" i Ma 141.

W zakresie ewidenciji dotyczace] zaptaty faktur/rachunkow za zakup materiatow i energii poprzez bank
lub w kasie ustalono, ze operacje te poprawnie ujmowano w ksiegach jednostki, tj. przelew za fakture
Wn 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” i Ma 131 ,Rachunek biezacy jednostki wydatki” (np.
zaplata przelewem w dniu 26.02.2016 roku faktury nr 234/ZP/2016 za zakup materiatéw biurowych na
potrzeby UG w kwocie 836,53 zt ujeta 201/131 wediug podziatek 750/75023/4210), wyplata za fakture
w kasie Wn 401 ,Zuzycie materiatéw i energii” i Ma 101 (np. wyplata w kasie w dniu 29.02.2016 roku
kwoty 60,79 zt za fakture Nr 001166-2016-851 za paliwo do agregatu ujeta Wn 141/Ma 131, 401/101
wedtug podziatek 400/40002/4210).

W zakresie ewidencji dotyczacej odpisu na ZFSS ustalono, ze przekazanie naliczonego odpisu na
rachunek bankowy Funduszu prawidtowo ujmowano w ksiegach jednostki, tj. przelew kwoty 25.816,47
zt w dniu 11.03.2016 roku (dowdd Nr 389) ujeto Wn 135 | Ma 851 ,Zakladowy fundusz $wiadczen
socjalnych” (analityka 851-01).

W zakresie ewidencji dotyczacej wyptaty z ZFSS pozyczek mieszkaniowych dla pracownikow ustalono,
ze operacje te prawidtowo ujmowano w ksiegach jednostki, tj. wyplata pozyczek przelewem w dniu
24.06.2016 roku na podstawie listy wyptat na kwote 6.000,00 zt (dowdd Nr 1127) ujeto Wn 234
,Pozostale rozrachunki z pracownikami” (analityka 234) i Ma 135 oraz naliczenie odsetek od tych
pozyczek zgodnie z umowami z dnia 24.06.2016 roku w kwocie 47,50 zi na podstawie dowodu
polecenia ksiegowania PK z dnia 24.06.2016 roku (dowod Nr 1128 i 1129) ujeto Wn 234 (analityka 234
i Ma 851 (analityka 851-01).

W zakresie ewidencji dotacji udzielonych z budZzetu Gminy Smykéw dla Stowarzyszenia Klubu
Sportowego Smykéw, na kwote 70.000,00 zt i dla Stowarzyszenia Krzewienia Kultury Smykovia na
kwote 10.000,0 zt ustalono, ze operacje te prawidfowo ujmowano w ksiegach jednostki, tj. przelew
dotacji w kwocie 80.000,00 zt w dniu 7.04.2016 roku do poszczegdinych Stowarzyszen w Smykowie
zgodnie z umowg Nr 17/2016 z dnia 01.04.2016 roku (dowod Nr 557) i umowag Nr 18/2016 z dnia
1.04.2016 roku dowod Nr 557 ujeto Wn 224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu




srodkow europejskich” (analityka 224-005) i Ma 131 wedlug podziatek 926/92605/2820 i Wn 224-06 Ma
131 na kwote 10.000,00 zt wedtug podziatek 921/92195/2820.

Poprawnos¢ ewidencjonowania w ksiegach jednostki operacji wyplat pracownikom delegacii i ryczattow
samochodowych oraz innym osobom fizycznym ekwiwalentow i pomocy w formie pienigznej
sprawdzono na n/w przyktadach:

- Wyplaty kosztow podrozy stuzbowych w kasie w dniu 29 kwietnia 2016 roku i 31 maja 2016 roku
(dowody: Nr 688 — kwota 755,91 zI, Nr 914 — kwota 518,50 zI) prawidiowo ujeto Wn 409 ,Pozostate
koszty rodzajowe” i Ma 101 oraz Wn 141/ Ma 131 i Wn 101/ Ma 141 wedlug klasyfikacji budzetowej,

- Wyptaty ryczattow samochodowych poprzez bank w dniu 31 maja 2016 roku (przyktadowe dowody: Nr
915 — kwota 148,01 zt, Nr 673 - kwota 133,64 I, Nr 1738 - kwota 148,00 zt Nr 1197 — kwota 148,00 zt)
prawidiowo ujeto Wn 234 i Ma 131 wediug podziatek 750/75023/4410.

Stwierdzono przypadki niezachowania porzadku systematycznego oraz nieprzestrzegania zasad
funkcjonowania kont przy ksiegowaniu nw. operacji gospodarczych:

- wyptaty stypendium dla najzdolniejszych uczniow szkét podstawowych i gimnazjum dokonywano
jednorazowo na podstawie Regulaminu przyznawania Stypendium Wojta Gminy Smykéw dla ktérych
organem prowadzacym jest Gmina Smykow w dniu 24 czerwca 2016 roku (dowdd Nr 1133 — kwota
19.790,80 zt) ujeto w ksiegach jednostki wediug podziatek 854/85415/3240 Wn 406 i Ma 101 oraz
wypaty poprzez bank w dniu 13 czerwca 2016 roku (przyktadowy dowod: Nr 1053 ~ kwota 353600 ),
w dniu 12 grudnia 2016 roku (przyktadowy dowdd: Nr 2555 — kwota 624,00 z1), w dniu 29 grudnia 2016
roku (przykfadowy dowdd: Nr 2698 — kwota 624,00 zt) prawidiowo ujeto Wn 240 i Ma 131 wedlug
podziatek 854/85415/3240,

- wyptaty ekwiwalentow dla czionkow OSP w dniu 20 pazdziernika 2016 roku (dowdd Nr 2175 - kwota
349,02 l) ujeto wedtug podziatek 754/75412/3030 Wn 409 i Ma 101 zamiast Wn 409 Ma 240 i Wn 240 i
Ma 101.

W zakresie ewidencji dotyczacej naliczenia i zaptaty odsetek od pozyczek ustalono, ze operacje te
(przelew odsetek w kwocie 20.136,39 zt - dowod Nr 95, dowéd Nr 1176 w kwocie 17.050,16 )
ujmowano w ksiggach jednostki Wn 751 Koszty finansowe” i Ma 131 ,Rachunek biezacy jednostki
wydatki” wedtug podziatek 757/75702/8110 zamiast Wn 751 i Ma 240 oraz Wn 240 i Ma 131, WB Nr
124 z dnia 29.06.2016 roku.

W zakresie ewidencji dotyczacej zaptat sktadek czionkowskich z tytulu przynaleznosci Gminy Smykow
do roznych organizacji i stowarzyszen ustalono, ze operacje te ujmowano w ksiegach jednostki, np.
zaplate wg. pisma L.dz. 03/2013 z tytulu skiadki czlonkowskiej za 2016 rok w kwocie 2.000,00 zt
(przelew dowod Nr 583) w dniu 12.04.2016 roku na rzecz Zwigzku Miast i Gmin Regionu
Swigtokrzyskiego ujeto Wn 201 i Ma 131 wedtug podziatek 750/75023/4430 zamiast Wn 240 ,Pozostate
rozrachunki® Ma 131. Zaniechanie ujmowania rozrachunkéw w ksiegach rachunkowych urzedu na
koncie 240 jest niezgodne z przepisami art. 15 ust. 1 ustawy o rachunkowosci oraz z zasadami
funkcjonowania ww. kont okreslonych w zatgczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5
lipca 2010 roku w sprawie szczegdinych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz paistwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;.
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Odpowiedzialnos¢ za powyzsze ponosi Skarbnik Gminy.

Z wyjasnienia Skarbnika zlozonego w tej sprawie (stanowigcego zatacznik Nr 11/3) wynika, ze
'Z przeoczenia nie stosowano dodatkowych operacji ksiegowych na koncie 240. Z dniem 1.01.2017
roku przestrzegane beda zasady funkcjonowania i stosowania kont w tym zakresie".

W zakresie przestrzegania zasad funkcjonowania kont przy ksiegowaniu ww. operacji udzielono
Skarbnikowi instruktazu. Protokét z udzielonego instruktazu stanowi zatacznik nr 11/3 do protokotu
kontroli.

Kserokopie dowodu Nr 1176 na kwote 17.050,16 zi wediug podziatki 757/75702/8110, dowodu Nr 95
przelew odsetek w kwocie 20.136,39 z}, dowod Nr 173 na kwote 19.430,18 zt, wyplaty ekwiwalentow dla
czionkow OSP w kasie dowod Nr 2175 na kwote 349,02 zt, rozrachunkow z tytutu naleznych sktadek
czionkowskich za przynalezno$¢ gminy do roznych organizacji i stowarzyszen pismo 2dz.03/2013 na
kwote 2.000,00 zt, dowod Nr 583 z dnia 12.04.2016 1. stanowig akta kontroli Nr AK/I1/3.

e) Nieprawidiowo zaklasyfikowano w 2016 roku wydatek w kwocie 70.000,00 zt dotyczacy dotacji
celowej dla Stowarzyszenia Klubu Sportowego w Smykowie udzielonej z budzetu na podstawie umowy
Nr 17/2016 z dnia 1 kwietnia 2016 roku, na wsparcie realizacji zadania publicznego zleconego
woparciu o przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 239 ze zm.) pn. "Rozwéj dziatalnosci podstawowej Klubu
Sportowego w Smykowie etap IV" oraz nieprawidiowo zaklasyfikowano w 2016 roku wydatek w kwocie
10.000,00 zt dotyczacy dotacii celowej dla Stowarzyszenia Krzewienia Kultury "Smykovia" udzielonej
z budzetu na podstawie umowy Nr 18/2016 z dnia 1 kwietnia 2016 roku na powierzenie realizacii
zadania publicznego pod tytutem: "Nasz region, a kultura ludowa" Zleconego w oparciu o przepisy
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie do § 2820 ,Dotacja celowa z budzetu na
finansowanie lub dofinansowanie zadan zleconych do realizacji stowarzyszeniom’, zamiast do § 2360
,Dotacje celowe z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, udzielone w trybie art. 221 ustawy, na
finansowanie lub dofinansowanie zadan Zleconych do realizacji organizacjom prowadzacym dziatalnosé
pozytku publicznego”.

Nieprawidiowo$¢ w powyzszym zakresie zostata opisana w pkt 5.1 Wydatki z tytuu dotacji niniejszego
protokotu kontroli.
f) W probie kontrolnej 7 podziatek dla konta pozabilansowego 980 ,Plan finansowy wydatkow
budzetowych” (010/01010/4530, 010/01010/6050, 600/60016/4210, 700/70005/4310, 710/71004/4170,
750/75022/3030, 754/75412/4210) nie ustalono nieprawidiowosci w zakresie przestrzegania zasad jego
funkcjonowania. Na stronie Wn ujmowano plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany, na
stronie Ma rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw i pod datg 31 grudnia 2016 roku warto$é planu
niezrealizowanego i wygastego. Na koniec roku 2016 konto 980 nie wykazuje salda.

W probie kontrolnej 7 podziatek dla konta pozabilansowego 998 ,Zaangazowanie wydatkow
budzetowych roku biezacego” (750/75095/4300, 754/75412/4210, 801/80195/6050, 710/71035/4300,
400/40002/4300, 900/90015/6050, 926/92605/6050) - nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie
przestrzegania zasad jego funkcjonowania. Na podstawie ewidencj analitycznej konta 998 ustalono, ze
zapisow na koncie 998 dokonywano na podstawie uméw Iub innych dokumentow stanowigcych
podstawe zaangazowania wydatkow.
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Ewidencja wybranych operacji w ewidencji Urzedu (m.in. rzeczowych aktywow trwatych,
inwestycji, przychodéw i kosztow, funduszu) - przestrzeganie zasad biezacego prowadzenia
ksiag, ewidencji w porzadku chronologicznym i systematycznym.

Unormowania wewngtrzne w zakresie gospodarki rzeczowym majatkiem trwalym obejmujacym $rodki
trwate, pozostate srodki oraz zasady ewidencji w tym zakresie zostaty okreslone w zataczniku Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 39/2016 Wéjta Gminy z dnia 31 maja 2016 roku w sprawie wprowadzenia zaktadowego
planu kont dla budzetu Gminy Smykéw, jednostki budzetowej — Urzedu Gminy oraz niektorych
wewngtrznych przepisow ksiegowych obowigzujacych w Urzedzie Gminy Smykow.

Ewidencja srodkow trwatych

W powyzszym zakresie ustalono co nastepuije:

W Urzedzie Gminy ewidencja Srodkow trwalych prowadzona jest syntetycznie na koncie 011 oraz
analitycznie na kontach wedtug grup klasyfikacji $rodkéw trwatych w programie komputerowym, PUMA
ZETO SOFTWARE Spotka z 0.0. z siedzibg w Olsztynie.

Ewidencje gruntow, budynkdw i innego mienia komunalnego Gminy prowadzi Podinspektor ds. Ochrony
Srodowiska i Rolnictwa.

Wydziat Finansowy prowadzi ewidencje gruntow Gminy z wyszczegdinieniem numeru dziatki, obrebu,
powierzchni oraz wartoéci. Ewidencja syntetyczna do konta 011 ,Srodki trwale” oraz ewidencja
analityczna srodkow trwatych prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy identyfikacje kazdej dziatki.

Z ewidencji ksiegowej konta 011 ,Srodki trwate” wynika, ze na dziefi 1 stycznia 2016 roku wartos¢ brutto
majatku wyniosta 35.953.981,50 zt, (w/g. B.O. na dziefi 01.01.20161.).

W ciggu 2016 roku zaewidencjonowano nastepujace zmiany:

— zwigkszenia ogotem wyniosly kwote 2.988.259,17 zi,

— zmniejszenia ogdtem wyniosty kwote 2.716.631,91 zt.

Saldo $rodkow trwatych na dzien 31.12.2016 roku wedtug ewidencji ksiegowej syntetycznej wynosito
36.225.608,76 zt i jest zgodne z saldem ewidencji analitycznej prowadzonej w programie
komputerowym.

Kontrolg objeto operacje gospodarcze dotyczace zwigkszenia w stanie Srodkow trwatych uzyskanych
w wyniku realizacji zadan inwestycyjnych o najwiekszych warto$ciach, tj..

- ,Budowa kanalizacji sanitarnej w Gminie Smykow dla miejscowosci Smykow, Krolewiec, Krolewiec
Poprzeczny, Salata, Zastawie, Adamow, Piaski Krolewieckie" Etap Il miejscowos¢ Krolewiec, Krolewiec
Poprzeczny, Zastawie na taczng kwote 2.156.441,41 zt, przekazana protokotem odbioru koricowego
i przekazania - przyjecia inwestycji do eksploatacji sporzadzonym w dniu 15.11.2016 roku, dowod ,OT"
Przyjecie $rodka trwatego Nr 9/2016 sporzadzono w dniu 29.12.2016 roku na kwotg 2.156.441,41 zt
oraz dowod ,OT" Nr 10/2016 na kwote 190.453,99 zt sporzadzono w dniu 29.12.2016 roku, ujeto
w ksiegach rachunkowych Urzedu w miesigcu grudniu, dowod ksiggowy Nr 2677, 2678.

- Zmniejszenia w stanie $rodkow trwatych dokonano w zwigzku z przekazaniem przydomowych
oczyszczalni $ciekow, wiascicielom nieruchomosci na ktorych zostaly wybudowane. Na podstawie
protokotéw przekazania z dnia 29.01.2016 roku, uméw o udziale w programie realizowanym przez
Gmine Smykdw polegajacym na budowie przydomowych oczyszczalni Sciekéw na terenie Gminy
Smykéw przekazano mieszkaficom poszczegoinych miejscowosci  indywidualne  przydomowe
oczyszczalnie $ciekow zgodnie z zatgcznikami w ilosci 136 szt. na ogdlng wartosé 2.716.199,29 zt oraz
umorzenie o wartosci 621.330,53 zt. Dowodem PK Nr 65 z dnia 29.01.2016 roku (dowod ksiegowy Nr




160) ujeto w ksiegach rachunkowych Urzedu na kontach: Ma 011 ,Srodki trwale" — kwota 2.716.199,29
zt, Wn 071 - ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych" - kwota
621.330,53 zt i Wn 800 ,Fundusz jednostki" — kwota 2.094.868,76 z.

Operacje dotyczace zwigkszenia w stanie $rodkow trwalych oraz zmniejszenia w stanie $rodkow
trwatych ujmowano w ksiggach rachunkowych jednostki w danym okresie sprawozdawczym, w ktérym
nastapito zdarzenie, tj. zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

W zakresie prowadzenia ewidencji szczegotowej do konta 011 Srodki trwate" i konta 013 ,Pozostate
srodki trwate" stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

- zapisy w ewidencji szczegotowej do konta 011 ,Srodki trwale" i 013 ,Pozostale érodki trwate"
(prowadzonej w komputerze) w wiekszosci nie zawieraja numeru dowodu nabycia lub przyjecia na stan
sktadnikow majatkowych oraz numeru identyfikacyjnego dowodu ksiegowego, na podstawie ktérego
dokonano zapisu w ewidencji syntetycznej i analitycznej, co narusza art. 23 ust. 2 pkt 1i pky 2 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci,

- nie wskazano miejsca uzytkowania poszczegoinych srodkow trwalych i 0séb za nie odpowiedzialnych,
€0 narusza zasady prowadzenia ewidencji szczegdtowej do konta 011, 013 okre$lone w zatgczniku Nr 3
do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku.

Na koncie 011 ,Srodki trwale" (ewidencja analityczna — prowadzona w komputerze) pod datg
29.12.2016 roku na podstawie dowodu ,OT" (Przyjecie $rodka trwatego) Nr 10/2016 i Nr 9/2016
zaewidencjonowano Srodek trwaly pn. ,Budowa kanalizacji sanitarej — Etap H miejscowos¢ Krolewiec,
Krélewiec Poprzeczny, Zastawie na taczng kwote 2.156.441,41 z}, zamiast wprowadzi¢ w postaci zapisu
warto$¢ poszczegéinych Srodkéw trwatych (obiektow) wchodzacych w skiad kanalizacji sanitarne;.
Nieprawidtowo$¢ narusza zasady funkcjonowania konta 011 ,Srodki trwale' okreslone w pkt 2
Zatacznika Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku, w zwigzku z art. 3 ust. 1
pkt 15 ustawy o rachunkowosci.

Odpowiedzialnos¢ za nieprawidlowo$¢ ponosi Skarbnik Gminy. Z wyjasnienia Skarbnika (stanowiacego
Zatgcznik Nr 1l/4 do protokotu kontroli) wynika, Ze ,zapisy w ewidenciji analitycznej do konta 011 i 013
prowadzonej w komputerze zostang uzupetione o dane wskazane we wniosku. Z dniem 1.01.2017 1.
zobowigzuje sie prowadzic ewidencje do w/w kont w sposéb kompletny. Ponadto zobowigzuje
pracownika odpowiedzialnego merytorycznie do prawidfowego sporzgdzania dowodow OT
z wyszczegblnieniem obiektow wehodzgcych w skfad zadania oraz okredleniem miejscowosSci”.
Kserokopia przyktadowego wyciagu zapisow w ewidencji analitycznej do konta 011 i 013 str. 10 i 21
stanowig akta kontroli Nr AK/I/4.

Pozostate $rodki trwate

Z ewidencji ksiegowej konta 013 ,Pozostate rodki trwate” wynika, ze na dzien 1 stycznia 2016 roku
wartos¢ zaewidencjonowanych sktadnikow majatkowych wynosita 846.392,19 zt (wg BO na dzien
01.01.2016 r.).

W ciagu 2016 roku wartos¢ poczatkowa pozostatych $rodkow trwatych ulegta zwigkszeniom oraz
zmnigjszeniom w nizej podanych wysokosciach:

- Obroty Wn (zwiekszenia) wyniosty kwote 54.955,25 71,

Obroty Ma wyniosty kwote 21.709,60 zt.
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Saldo konta 013 ,Pozostate Srodki trwate” na dzien 31.12.2016 roku wynosito 879.637,54 zt i jest
zgodne z zestawieniem obrotow i sald na dzien 31.12.2016 roku, oraz z ewidencjg analityczng
prowadzong w komputerze.

Kontrolg w powyzszym zakresie objeto zapisy dotyczace zwigkszenia stanu pozostatych Srodkow
trwatych zaewidencjonowanych na koncie 013 jednostki na podstawie nw. dowoddw ksiggowych
o wartosci powyzej 1.000,00 zk:

- dowod ks. 1677, Faktura VAT 10/2016 z dnia 18.08.2016 roku zakup urny wyborczej 5 szt. na kwote
2.403,00 zt. Faktura wptyneta do Wydziatu Finansowego w dniu 24.07.2016 roku. Zaewidencjonowano
analitycznie na koncie 013 ,Pozostate $rodki trwale" pod poz. 1677,

- dowdd ks. 1894, Faktura VAT FA/741/2016/DET z dnia 15.09.2016 roku zakup sprzetu
nagtasniajacego na kwote 1.506,00 zt. Faktura wptyneta do Wydziatu Finansowego w dniu 15.09.2016
roku. Zaewidencjonowano analitycznie na koncie 013 ,Pozostate $rodki trwate" pod poz. 1894,

- dowod ks. Nr 2585, Faktura Nr 01993/2016 z dnia 14.12.2016 roku zakup Urzadzenia Ricoh
MP2014AD, RADF, dodatkowa kaseta, karta sieciowa na kwote 3.456,30 zt. Faktura wptyneta do
Urzedu Gminy w dniu 16.12.2016 roku. Zaewidencjonowano w analityce na koncie 013 ,Pozostate
srodki trwate" pod poz. 2585.

— dowdd ks. 2089, Faktura VAT Nr 65/2016 z dnia 05.10.2016 roku zakup 4 szt. urn wyborczych na
kwote 1.780,00 zt. Faktura wplyneta do Urzedu w dniu 07.10.2016 roku. Zaewidencjonowano
analitycznie na koncie 013 ,Pozostate $rodki trwate" pod poz. 2089.

W wyniku kontroli ustalono, ze warto$¢ pozostatych srodkéw trwalych ewidencjonowanych na koncie
013 zwiekszaly takie sktadniki majatku, ktérych warto$¢ pojedynczego sktadnika nie przekraczata kwoty
3.500,00 . Na odwrocie faktur dotyczacych zakupu pozostatych $rodkéw trwatych znajdowaty sie
adnotacje dotyczace sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym, formalnym, rachunkowym oraz
zostaly zatwierdzone do zaptaty przez osoby upowaznione.

Objete kontrolg pozostate $rodki trwate o wartosci poczatkowej ponizej 3.500,00 zt {ewidencjonowane
na koncie 013) zostaty umorzone jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia ich do
uzywania, zgodnie z § 6 ust. 3, pkt 4 i pkt 6 rozporzadzenia Mnistra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.
Umorzenie pozostatych $rodkéw trwalych ksiegowano na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych Srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych".

Ewidencja wartoci niematerialnych i prawnych

Ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych prowadzona jest w systemie komputerowym firmy
PUMA syntetycznie i analitycznie na koncie 020 ,Wartosci niemateriaine i prawne” z wyszczegolnieniem
zakupionych licencji i praw autorskich.

Z ewidencji ksiegowej konta 020 ,Wartosci niematerialne i prawne” wynika, ze na dzien 1 stycznia 2016
roku warto$¢ wynosita 203.618,29 zt (wg. BO na dzien 01.01.2016 roku).

Na koncie 020 na przestrzeni 2016 roku zaewidencjonowano zwigkszenia wartosci niematerialnych
i prawnych na kwote 1.860,00 z, ktdre gtéwnie dotyczyly zakupu licencji wedtug dowodow ksiegowych:
poz. 139, poz. 1958.

Saldo konta 020 na dzien 31 grudnia 2016 roku wynosito 205.478,29 zt i jest zgodne z zestawieniem
obrotow i sald oraz z ewidencjq analityczng prowadzong w programie komputerowym.

W powyzszym zakresie kontrola nie stwierdzita nieprawidtowosci.
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Ewidencija naktadéw inwestycyjnych

Do ewidencjonowania i rozliczenia kosztéw inwestycji prowadzone jest konto 080 ,Srodki trwale
w budowie (inwestycje)".

Ewidencja analityczna do konta 080 ,Srodki trwate w budowie (inwestycje)’' prowadzona technika
komputerowg umozliwia wyodrebnienie kosztow inwestycyjnych wedlug poszczegoinych obiektow
inwestycyjnych, tj. zgodnie z zasadami funkcjonowania tego konta, okre$lonymi w zataczniku Nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku.

Na podstawie ewidencji syntetycznej konta 080 — ,Srodki trwate w budowie (inwestycje)” ustalono:

- warto$¢ inwestycji rozpoczetych na dzief 01.01.2016 r. 1.383.064,45 zi,
- zwiekszenie nakladow w ciggu roku 2.053.985,75 4,
- rozliczone inwestycje przekazane do uzytkowania ($rodki trwate) \ 2.878.533,77 2,
Stan inwestycji rozpoczetych na dzien 31.12.2016 r. wynosit 558.516,43 zt.

Na dzien 31 grudnia 2016 roku saldo konta 080 wykazywato poniesione koszty dotyczace realizacji 2
niezakonczonych zadan inwestycyjnych, tj. ,Budowa kanalizacji w miejscowosci Salata" — 393.160,36
zt, ,Budowa studni gtebinowej wraz ze zbiornikiem" na kwote 60.949,35 z} oraz inne koszty zwigzane
z dokumentacjg i przygotowaniem do realizacji zadan.

Finansowy majatek trwaty

W Zaktadowym Planie Kont ustalono konto 030 ,Dlugoterminowe aktywa finansowe” oraz zasady jego
funkcjonowania.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 030 zapewnia ustalenie wartosci poszczegélnych
sktadnikow aktywow finansowych wedtug tytutow.

Na podstawie prowadzonej ewidencji konta 030 ustalono, ze Gmina posiada w Banku Spotdzielczym
w Kielcach Oddziat Mniéw Filia Smykow 46 akcji o nominale po 100,00 zt na taczng kwote 4.600,00 zt.
Warto$¢ dlugoterminowych aktywéw finansowych na dzien 31.12.2016 roku wynosita 4.600,00 z
i prawidiowo wykazana zostata w aktywach obrotowych bilansu Urzedu Gminy w poz. A.IV.1 Akcje
i udziaty.

Umorzenia i ewidencja umorzeri $rodkow trwatych

Z prowadzonej w 2016 roku ewidencji konta 071 ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych” wynika, ze:

— warto$¢ umorzenia na dzien 01.01.2016 roku wynosita 10.429.683,99 z,

— zwiegkszenie umorzenia srodkow trwatych w 2016 roku wynosito 1.531.980,78 =,

— zmniejszenie umorzenia wartosci srodkow trwatych w 2016 roku wynosito kwote 621.330,53 z,

— naliczona amortyzacja roczna za 2016 rok wynosita 1.486.375,38 zt.

Saldo umorzenia $rodkow trwatych na dzien 31.12.2016 roku wynosito 11.340.334,24 zt i jest zgodne
z ewidencjq analityczng umorzenia prowadzong w komputerze.

Powyzszg kontrole przeprowadzono w zakresie prawidlowosci zastosowanej stawki procentowej
amortyzacji ustalonej w zataczniku Nr 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku dochodowym od
os6b prawnych (Dz. U. z 2016 roku poz. 1888), dla zestawow komputerowych, kserokopiarek,
budynkow biurowych, budowli i dla samochodu dostawczego (cigzarowy).

Kontrola w w/w zakresie nie stwierdzita nieprawidtowo$ci. Stawki procentowe amortyzacji wynosity
odpowiednio 30%, 20 %, 2,5 %, 4,5 % i 20%.
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Sprawozdawczo$é

4. Sprawozdania finansowe

W powyzszym zakresie kontrolg objeto n/w sprawozdania za 2015 rok:

- bilans z wykonania budzetu Gminy Smykéw (data sporzadzenia 23.03.2016 r.),

- bilans jednostki budzetowej Urzad Gminy (data sporzadzenia 31.03.2016 1.),

- rachunek zyskow i strat jednostki Urzad Gminy (data sporzadzenia 31.03.2016 1),

- zestawienie zmian w funduszu jednostki budzetowej Urzad Gminy (data sporzadzenia 31.03.2016 r.).
Przedmiotem kontroli byty:

- w/w sprawozdania,

- umowy o kredyt/pozyczki,

- ewidencja ksiegowa (BZ roku 2015).

Kontrole przeprowadzono w zakresie terminowosci sporzadzenia wszystkich sprawozdahn oraz
zgodnosci danych wykazanych w sprawozdaniach — wyszczeg6lnienie préb kontrolnych zawarto
w ponizszych ustaleniach kontroli.

Ustalenia kontroli.

a) Na dzien 31 grudnia 2015 roku, tj. na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych kontrolowana jednostka
sporzadzita bilans z wykonania budZzetu jednostki samorzadu terytorialnego oraz sprawozdanie
finansowe obejmujace bilans jednostki budzetowej Urzad Gminy, rachunek zyskow i strat jednostki
(wariant porownawczy) oraz zestawienie zmian w funduszu jednostki.

Sprawozdania finansowe zostaty podpisane przez Skarbnika oraz Wéijta jako kierownika jednostki. Wiw
sprawozdania sporzadzono w dniu 31 marca 2016 roku, tj. zgodnie z terminem okreslonym w § 24
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku.

b) Kontrole bilansu z wykonania budzetu Gminy Smykow sporzadzonego na dzien 31 grudnia 2015
roku przeprowadzono metodg kompletng w zakresie poprawnosci wykazania danych aktywow
i pasywéw w kolumnie ,stan na koniec roku”. W wyniku kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.
Ustalono, ze dane wykazane w bilansie po stronie aktywow oraz po stronie pasywow wedtug stanu na
koniec roku 2015 wynikajg z zapiséw ewidencji ksiegowej organu (salda kont 133, 135, 224, 260, 903,
904, 909, 960, 961) oraz z umoéw o pozyczke.

¢) Kontrole bilansu jednostki budzetowej Urzedu Gminy sporzadzonego na dzien 31 grudnia 2015 roku
przeprowadzono metoda kompletng w zakresie poprawno$ci wykazania danych aktywow i pasywow
w kolumnie ,stan na koniec roku". W wyniku kontroli ustalono, Zze dane wykazane w bilansie po stronie
aktywdw oraz po stronie pasywdw wedtug stanu na koniec roku 2015 wynikaja z zapisow ewidenci
ksiegowej jednostki.

d) Kontrole rachunku zyskéw i strat jednostki (wariant poréwnawczy) Urzedu Gminy sporzadzonego na
dzien 31 grudnia 2015 roku przeprowadzono metodg wyrywkowa w zakresie poprawno$ci wykazania
danych w wierszach: B. Koszty dziatalnosci operacyjnej, G. Przychody finansowe, H. Koszty finansowe,
w kolumnie ,stan na koniec roku biezacego". W wyniku kontroli ustalono, ze dane wykazane w tym
sprawozdaniu wynikajg z zapisow ksiegowych ujgtych w ksiggach rachunkowych jednostki w 2015 roku
(konta zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie®, zespotu 7 ,Przychody, dochody i koszty"
i zespotu 8 ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy") i wykazany zysk w kwocie 7.887.179,38 zt (poz. |, K,
N) jest zgodny z saldem Ma konta 860 ,Wynik finansowy" w zestawieniu obrotow i sald kont ksiegi
gtéwnej za 2015 rok.
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e) Kontrole zestawienia zmian w funduszu jednostki budzetowej Urzedu Gminy sporzadzonego na dzief
31 grudnia 2015 roku przeprowadzono metoda kompletng w zakresie poprawnosci wykazania danych
w kolumnie ,stan na koniec roku biezacego". W wyniku kontroli nie ustalono nieprawidtowosci.

5. Sprawozdania budZetowe i z operacii finansowych

Kontrolg w zakresie przestrzegania przez Wojta obowigzku sporzadzania jednostkowych sprawozdan
jednostki samorzadu terytorialnego jako jednostki budzetowej i jako organu za poszczegoine okresy
sprawozdawcze w |l potroczu roku budzetowym 2016 objeto sprawozdania Rb-27S z wykonania planu
dochodow budzetowych oraz Rb-28S z wykonania planu wydatkdw budzetowych. Nie stwierdzono
naruszenia § 4 pkt 3 lit. @), § 5, § 6 ust. 1 pkt 1, § 8 ust. 1 pkt 1, § 14 ust. 1 i ust. 5, § 16
Rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczoéci budzetowej. W/w sprawozdania
spetniajg wymogi formalne i byly terminowo sporzadzane w II pétroczu roku budzetowym 2016 za kazdy
miesigc do dnia 10 nastepnego miesigca (Rb-27S za okres sprawozdawczy 30.09.2016 r. — data
sporzgdzenia 10.10.2016 r., Rb-27S za okres sprawozdawczy 31.12.2016 r. — data sporzadzenia
10.01.2017 r., Rb-28S za okres sprawozdawczy 31.12.2016 r. - data sporzadzenia 31.01.2017 r.).
Kontrolg w zakresie zgodno$ci danych wykazanych w sprawozdaniach z danymi wykazanymi
w ewidencji ksiegowej oraz terminowosci sporzadzenia sprawozdan objeto n/w jednostkowe
sprawozdania Urzedu Gminy za 2016 rok:

- Rb-27S sprawozdanie z wykonania planu dochodow budzetowych za okres sprawozdawczy od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016 roku (korekta Nr 1 z dnia 13 lutego 2017 roku) - dane
w zakresie dochodow wykonanych - kolumna 7 podziatki: 01010/0970, 01095/2010, 70005/0750/0870,
75011/2010, 75615/0310/0330/0340, 90002/0490, 90019/0690/6280, 90095/2460; dane w zakresie
nalezno$ci pozostatych do zaptaty ogdtem, w tym zalegtosci, nadptaty - kolumny 9 - 11 dla podzialek
400/40002/0830,  400/40001/0830,  700/70005/0750,  750/75023/0580,  756/75615/0310,
756/75616/0310/0320/0330,

- Rb-28S sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres sprawozdawczy od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016 roku (sporzadzone dnia 31.01.2017 roku) — dane w zakresie
wydatkéw wykonanych - kolumna 6 podziatki 01010/4530/6050, 60014/6300, 60016/4300/6050,
70005/4210/4300, 75022/4210/3030, 75023/3020, 75095/3030/4018/4308, 75412/3030/4170/4210;
dane w zakresie zobowigzan ogétem — kolumna 7 dla podziatek 40002/4040/4110/4210/4300/4530,
75023/4010/4040/4110/4210/4300, 75412/3030/4210/4260, 90001/4010/4040/4110,

- Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutow diuznych oraz poreczen i gwarancii
wediug stanu na koniec 1V kwartatu 2016 roku, sporzadzone dnia 26 stycznia 2017 roku — kompletnie,

- Rb-UZ roczne sprawozdanie uzupelniajgce o stanie zobowigzan wg tytutdw diuznych wedtug stanu na
koniec 2016 roku, sporzadzone dnia 31 stycznia 2017 roku — kompletnie.

Ustalenia kontroli:

a) W wyniku sprawdzenia danych w zakresie dochodow wykonanych (kolumna 7) wykazanych
w objetym kontrolg jednostkowym sprawozdaniu Urzedu Gminy Rb-27S roczne sprawozdanie
z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016 roku
ustalono, ze dane z proby kontrolnej sg zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencii ksiegowej (analityka
do konta 130 wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe] dochodéw), natomiast dane w zakresie
nalezno$ci pozostatych do zaptaty ogotem, w tym zalegtosci, nadptaty - kolumny 9 - 11 dla
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sprawdzonych podziatek klasyfikacji budzetowej wynikajg z danych analitycznych w ramach konta 221,
201.

b) W wyniku sprawdzenia danych w zakresie wydatkow wykonanych (kolumna 6) wykazanych
w objetym  kontrolg jednostkowym sprawozdaniu Urzedu Gminy Rb-28S roczne sprawozdanie
z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016 roku
ustalono, ze dane z proby kontrolnej sg zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencii ksiegowej (analityka
do konta 131 wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow). Objete probg kontroing dane
w zakresie zobowigzan ogotem (kolumna 7) wynikajg z danych analitycznych w ramach kont 201, 231,
225, 229, 240 wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.

Dane w sprawozdaniu Rb-28S w zakresie zobowigzan zostaly wykazane zgodnie z ewidencjg
analityczng i stanem faktycznym, natomiast w stosownym programie komputerowym PUMA (04.042)
ZETO SOFTWARE Sp. z 0.0. stuzacym do prowadzenia ksiag rachunkowych Urzedu Gminy konta
rozrachunkowe (201, 221, 229) zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" zostaty zamknigte na koniec 2016
roku jednostronnie (np. konto 201 "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami" wykazano persaldem
zobowigzania w kwocie 65.682,00 zl, zamiast saldo Wn naleznosci w kwocie 7.026,68 zt i Ma
zobowigzania w kwocie 72.015,74 zt, konto 221 "Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych" wykazano
persaldem po stronie Wn nalezno$ci w kwocie 473.124,73 i, zamiast saldo Wn naleznosci w kwocie
442.094,59 zt oraz saldo Ma zobowigzania w kwocie 31.030,14 z, konto 229 "Pozostate rozrachunki
publiczno-prawne" wykazano persaldem zobowigzania w kwocie 73.771,78 zt zamiast saldo Wn
naleznosci w kwocie 1.756,04 zt Ma jako zobowigzania w kwocie 72.015,74 zl) tzw. "persaldem".
Korzystanie z programu komputerowego, ktory nie pozwala na oddzielne ustalenie naleznosci
| zobowigzan narusza art. 24 ust. 4 pkt 2 ustawy o rachunkowosci. Ewidencja rozrachunkow powinna
umozliwiaC ustalenie odpowiednio stanu naleznosci i zobowigzan tak, aby saldo Wn wykazywato stan
naleznoéci, a saldo Ma - stan zobowigzan, zgodnie z zasadami funkcjonowania kont okreslonymi
w zatgczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku.

Odpowiedzialno$¢ za powyzszg nieprawidtowo$¢ ponosi Skarbnik Gminy.

Z wyjasnienia Skarbnika (stanowiacego zatacznik Nr 11/5 do protokotu kontroli) wynika, ze "zamkniecia
ksiag rachunkowych na koniec roku 2016 w/w konta na zestawieniach analitycznych wykazujg salda Wn
i Ma, natomiast na zestawieniach syntetycznych w/w konta wykazujq salda jednostronnie tzw. Persalda.
W programie komputerowym PUMA ZETO SOFTWARE Sp. z o.0. dokonuje sie po raz pierwszy
zamkniecia roku 2016 dlatego taki stan rzeczy wymaga jedynie odpowiedniego zgfoszenia".

Kserokopie przyktadowej ewidencji analitycznej do konta 201, 229 oraz wydruk zestawienia obrotow
i sald na dziert 31.12.2016 roku (syntetyka) stanowig akta kontroli Nr AK/II/5.

¢) W wyniku sprawdzenia danych w zakresie zobowigzan z tytutu pozyczek w kwocie 2.887.618,48 zt
(czes¢ A kolumna 2) wykazanych w objetym kontrolg sprawozdaniu Rb-Z kwartalne sprawozdanie
o stanie zobowigzan wedtug tytutow dtuznych oraz poreczen i gwarancji wedtug stanu na koniec IV
kwartatu 2016 roku ustalono, Ze dane te sg zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencii ksiegowej kont
260 (pozyczki — kwota 2.855.578,21 zl). Wykazane w przedmiotowym sprawozdaniu zobowigzania
wymagalne z tytutu dostaw towarow i ustug w kwocie 32.040,27 zt wynikajg z zapisow konta 201 wediug
podziatki 750/75023/4210, 921/92109/4210 (Urzad Gminy — 11.557,31 zl), Szkota Podstawowa
Krolewiec 801/80101/4210 — kwota 10.838,93 zt, Zespot Szkdt w Miedzierzy 801/80101/4210,
801/80110/4210 — kwota 9.649,03 zt oraz dokumentow ujetych na tym koncie. Zagadnienie dotyczace
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ww. zobowigzan zostalo szczegdtowo opisane w czesci VI. Dlug publiczny ninigjszego protokolu
kontroli.

d) W wyniku sprawdzenia danych w zakresie zobowigzan ogolem w kwocie 2.887.618,48 zt, w tym
zobowigzan z tytulu pozyczek w kwocie 2.855.578,21 zt oraz zobowigzan wymagalnych w kwocie
32.040,27 zt wykazanych w rocznym sprawozdaniu uzupetiajacym Rb-UZ o stanie zobowigzan wg
tytutow diuznych wedtug stanu na koniec 2016 roku ustalono, ze w/w kwoty odpowiadajg warto$ciom
tych zobowigzan wykazanych w kwartalnym sprawozdaniu Rb-Z w zestawieniu A za 1V kwartat 2016
roku.

e) Wszystkie w/w sprawozdania budzetowe i z operacji finansowych sporzadzono z zachowaniem
obowigzujacych terminow.

Ponadto kontrolg objeto n/w sprawozdania Gminy Smykéw:

- Rb-NDS sprawozdanie o nadwyZzce/deficycie za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016 roku,
sporzadzone 13 lutego 2017 roku,

- Rb-ST sprawozdanie o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych Gminy za okres sprawozdawczy
2016 roku, sporzadzone 13 lutego 2017 roku.

Ustalenia kontroli:

a) W wyniku poréwnania zapisow w ewidencji ksiegowej z danymi wykazanymi w kolumnie 2
w sprawozdaniu Rb-NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego za okres od
poczatku roku do dnia 31.12.2016 roku nie ustalono rozbieznosci. Dane w zakresie wykonanych
dochoddw (15.862.959,82 z}) i wydatkdw (15.861.691,54 zt) odpowiadajg zapisom kont 901 i 902 oraz
danym wykazanym w sprawozdaniach Rb-27S i Rb-28S. Dane w zakresie wykonanych przychodéw
(ogbtem wynosza kwote 1.818.834,29 zt w tym pozyczki 677.160,18 zt) i rozchoddw (ogotem i z tytutu
pozyczek w kwocie 644.921,80 zI) sg zgodne z zapisami konta 260.

b) W sprawozdaniu Rb-ST o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych Gminy za okres
sprawozdawczy 2016 roku wykazano na koniec 2016 roku stan Srodkow na rachunku budzetu w kwocie
1.365.972,91 Z, ktora jest zgodna z saldem Wn konta 133 oraz wyciggiem bankowym Nr 254 z dnia 31
grudnia 2016 roku. Kwota 229.317,00 zt wykazana w wierszu ,$rodki dotacji i subwencji przekazane
w grudniu na styczen nastepnego roku” tego sprawozdania odpowiada kwocie subwencji oswiatowe;
przekazanej w grudniu na styczen 2017 roku w wysokosci 229.317,00 zt. Stan $rodkéw na rachunku
wydatkéw niewygasajacych (135) wynosi 50.410,00 zt, WB Nr 6 z dnia 31.12.2016 roku.

Sprawozdania zbiorcze

W powyzszym zakresie kontrolg objeto n/w sprawozdania Gminy Smykéw za 2016 rok:

- Rb-27S sprawozdanie z wykonania planu dochodow budZetowych za okres sprawozdawczy od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016 roku, z dnia 13 lutego 2017 roku,

- Rb-28S sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych za okres sprawozdawczy od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016 roku, z dnia 13 lutego 2017 roku,

- Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutow diuznych oraz poreczen i gwarancji
wedtug stanu na koniec |V kwartatu 2016 roku, z dnia 13 lutego 2017 roku,

- Rb-UZ roczne sprawozdanie uzupelniajgce o stanie zobowiazan wg tytutow diuznych wedtug stanu na
koniec 2016 roku, z dnia 13 lutego 2017 roku.

Kontrole przeprowadzono w zakresie zgodno$ci danych wykazanych w w/w sprawozdaniach zbiorczych
z danymi wykazanymi za ten sam okres w sprawozdaniach jednostkowych Urzedu Gminy i gminnych
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jednostek organizacyjnych (jednostek budzetowych).

Przedmiotem kontroli byty:

- w/w sprawozdania zbiorcze,

- jednostkowe roczne sprawozdanie Urzedu Gminy jako jednostki budzetowej i jako organu Rb-27S
z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2016 roku, z dnia
13 lutego 2017 roku (korekta nr 1) oraz jednostek organizacyjnych (Gminny Os$rodek Pomocy
Spotecznej w Smykowie — z dnia 30 stycznia 2017 roku, Szkota Podstawowa w Krdlewcu — z dnia 1
lutego 2017 roku, Zespdt Szkét w Miedzierzy — z dnia 1 lutego 2017 roku (korekta nr 1),

- jednostkowe roczne sprawozdanie Urzedu Gminy Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2016 roku, z dnia 17 stycznia 2017 roku oraz jednostek
organizacyjnych (Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Smykowie — z dnia 31 stycznia 2017 roku,
Szkota Podstawowa w Krélewcu — z dnia 31 stycznia 2017 roku (korekta nr 1), Zespot Szkét
w Miedzierzy - z dnia 31 stycznia 2017 roku),

- jednostkowe sprawozdania Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wediug tytutow
diuznych oraz poreczen i gwarancji wedlug stanu na koniec IV kwartatu 2016 roku sporzadzone przez
Urzad Gminy dnia 26 stycznia 2017 roku oraz jednostek organizacyjnych (Gminny Os$rodek Pomocy
Spotecznej w Smykowie — z dnia 26 stycznia 2017 roku, Zespot Szkot w Miedzierzy ~ z dnia 26
stycznia 2017 roku, Szkota Podstawowa w Krélewcu — z dnia 26 stycznia 2017 roku).

W wyniku kontroli nie ustalono nieprawidtowosci. Gmina Smykéw sporzadzita zbiorcze sprawozdania
Rb-27S i Rb-28S oraz taczne Rb-Z i Rb-UZ na podstawie przedmiotowych sprawozdan jednostkowych
Urzedu Gminy jako jednostki samorzadu terytorialnego i jako organu oraz sprawozdan jednostkowych
gminnych jednostek organizacyjnych, stosownie do § 6 ust. 1 pkt 3 Rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 16 stycznia 2014 roku w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Rb-27S i Rb-28S) oraz § 4 ust.
1 pkt 2 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 roku w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Rb-Z i Rb-UZ).

6. Inwentaryzacja aktywow i pasywow
Zasady dotyczace inwentaryzacji sktadnikdw majatku zostaty uregulowane przez kierownika jednostki
w Instrukcji przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji, stanowigcej zatacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr
39/2016 Wéjta z dnia 31 maja 2016 roku w sprawie wprowadzenia zaktadowego planu kont dia budzetu
gminy, jednostki budzetowej — Urzedu gminy Smykéw oraz niektorych wewnetrznych przepisow
ksiegowych obowigzujacych w Urzedzie Gminy Smykow.
Wiw Zarzadzeniem Nr 39/2016 Wojt Gminy ustalit termin i czestotliwosé spisow z natury
z obowigzujgcymi przepisami.
Nie rzadziej niz co 4 lata powinny by¢ inwentaryzowane:

a) S$rodki trwate.
Nie rzadziej niz co 2 lata powinny by¢ inwentaryzowane:

a) materialy, pozostale srodki trwate w uzywaniu.
Corocznej inwentaryzacji podlegajg bezwzglednie:

a) majatek objety ewidencjg ilosciows,

srodki pienigzne: gotowka w kasie, czeki, druki Scistego zarachowania, inwestycje.
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W toku niniejszej kontroli, sprawdzeniem w zakresie przestrzegania termindw, czestotliwosci oraz metod
przeprowadzenia inwentaryzacji wediug stanu na dzien 31 grudnia 2016 roku objeto nastepujace
sktadniki aktywow i pasywow:

- Srodki pienigzne w kasie Urzedu,

- Srodki pienigzne na rachunkach bankowych,

- naleznosci i zobowigzania wykazane na kontach: 201, 225, 229, 231, 234, 240,

- Srodki trwate (grunty),

- Srodki trwate w budowie (inwestycje) konto 080,

- sieci wodociggowe i budowle,

- materiaty konto 310,

- Srodki trwate, pozostate srodki trwate.

Do przeprowadzenia czynnoSci inwentaryzacyjnych powotano Stale Komisje Inwentaryzacyjne -
zgodnie z zafacznikiem do Zarzadzenia Nr 85/2008 Wojta Gminy z dnia 10 grudnia 2008 roku.

W oparciu o dokumentacje dotyczacq rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow za 2016 rok, ktorg
udostepniono kontroli stwierdzono, co nastepuije:

- inwentaryzacje w kasie Urzedu przeprowadzono w dniu 31 grudnia 2016 roku, ktérg udokumentowano
sporzadzonym na tg okoliczno$¢ protokotem (stan gotéwki 0,00 zt),

- inwentaryzacje pozostatych $rodkéw trwatych (wyposazenia znajdujacego sie w siedzibie Urzedu
Gminy oraz w innych lokalach, w ktorych znajdujg sie skiadniki majatkowe oddane w uzyczenie)
przeprowadzono w dniach 29, 30 listopada 2016 roku w formie spisu z natury (arkusze spisowe od Nr
1058 do Nr 1081), zestawienie wartosci poszczegoinych arkuszy spisowych na kwote ogotem
879.637,54 z, oSwiadczenia 0s6b materialnie odpowiedzialnych za powierzone im sktadniki majgtkowe
na okolicznos¢ zgodnego ze stanem faktycznym ujecia sktadnikow w arkuszach spisu z natury, Protokét
z rozliczenia inwentaryzacji (réznic nie stwierdzono),

- Inwentaryzacje opatu — Eko Groszek w Kottowni Urzedu Gminy i innych lokalach oraz materiatéw na
potrzeby wodociggéw Urzedu Gminy, samochodéw przeprowadzono w dniu 31 grudnia 2016 roku
w formie spisu z natury (arkusze spisowe Nr 1091 i 1093) wycenione na kwote ogotem 25.680,16 zt,
oswiadczenia 0sob materialnie odpowiedzialnych za powierzone im sktadniki majatkowe na okolicznosé
zgodnego ze stanem faktycznym ujecia sktadnikow w arkuszach spisu z natury, protokot z rozliczenia
inwentaryzacji (réznic nie stwierdzono),

- inwentaryzacje Srodkdw pienieznych na rachunkach bankowych na dzien 31 grudnia 2016 roku
poprzez poréwnanie stanu Srodkéw na poszczegélnych rachunkach wynikajacego z wyciagow
bankowych, potwierdzenia salda banku i ewidencji ksiegowej udokumentowano sporzadzonym na tg
okolicznos¢ protokotem (réznic nie stwierdzono),

- inwentaryzacje pozyczki na dzien 31 grudnia 2016 roku wedtug umoéw poprzez poréwnanie stanu
zobowigzan wynikajacego z ewidencii ksiegowej i potwierdzenia salda lub wyciggow bankowych, ktérg,
udokumentowano sporzadzonym na tg okoliczno$¢ protokotem (réznic nie stwierdzono),

- inwentaryzacje sald kont zespotu 2 organu wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2016 roku
przeprowadzono poprzez poréwnanie danych ewidencji ksiegowej (analityka dla kont 224 i 240)
z tytutami poszczegolnych rozrachunkow, ktorg udokumentowano sporzadzonym na tg okolicznosé
protokotem (réznic nie stwierdzono),

- inwentaryzacje rozrachunkow jednostki (konta 201, 221, 225, 229, 231, 240) wedtug stanu na dzier 31
grudnia 2016 roku przeprowadzono w drodze weryfikacji sporzadzajac w dniu 12.01.2017 roku protokot
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weryfikacji Urzedu Gminy na dzien 31.12.2016 r. Zobowigzania wynikajace z protokotu weryfikacji
w zakresie konta 201 dotycza (15 kontrahentéw) na ktore skiadajg sie 33 faktury na taczng kwote
72.708,68 zt i zostaty zaptacone w miesigcu styczniu 2017 roku, W $wietle powyzszych ustalen nie
wystawiano potwierdzenia sald. Konto 221 wykazuje saldo po stronie Wn jako naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych na faczng kwote 502.089,37 zt, z tego:

- wystano potwierdzenia sald do 7 najemcow lokali uzytkowych (za energie i centralne ogrzewanie) na
faczna kwote 10.008,80 zt. Powyzsze naleznosci zostaty uregulowane do 31.01.2017 roku.
Inwentaryzacja w zakresie pozostatych naleznosci z tytutu dochodow budzetowych (konto 221) na
taczng kwote 492.080,57 zt zostata przeprowadzona w drodze weryfikacji sald sporzadzajac protokot
w dniu 12.01.2017 roku.

- inwentaryzacje wartoci niematerialnych i prawnych na dzies 31 grudnia 2016 roku przeprowadzono
wdniu 12 stycznia 2017 roku w drodze weryfikacji salda konta 020 z zapisami ksiegowymi
i zatwierdzonymi dokumentami, ktéra udokumentowano sporzadzonym na ta okolicznosé protokotem
(w wyniku inwentaryzacji ustalono, ze stan wartosci niematerialnych i prawnych wynosi 205.478,29 z).

- inwentaryzacje "Srodkow trwalych w budowie (inwestycje)" (ujgtych na koncie 080) na dzien 31
grudnia 2016 roku, przeprowadzono w drodze weryfikacji — sporzadzajac protokot z dnia 12.01.2016
roku. W wyniku weryfikacji nie stwierdzono réznic pomiedzy wartoécig poniesionych nakladow
wynikajacych z ewidencii ksiggowej konta 080 a wartoscig wynikajacg z dokumentow zrodtowych.

- inwentaryzacje gruntow, ujetych na koncie 011 na taczng kwote 768.666,32 zt dokonano w drodze
weryfikacji sald poprzez poréwnanie danych wynikajacych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami do poszczegoinych sktadnikéw majatku (dzialek), co potwierdza protokot weryfikacii
sporzadzony w dniu 12.01.2017 roku,

- inwentaryzacjg budowli, w tym wodociagow, kanalizacji, drog i placow, ujetych na koncie 011 na taczng
kwote 23.554.337,04 zt wediug stanu na dzien 31 grudnia 2016 roku przeprowadzono w dniu
12.01.2017 roku w drodze weryfikacji salda konta 011 z zapisami ksiggowymi, ktdra udokumentowano
sporzadzonym na tg okoliczno$¢ zestawieniem.

lil. DOCHODY BUDZETOWE

1. Subwencje i dotacje
(kontrolowat Rafat Banach)

Subwencja
W 2016 roku dochody wykonane Gminy z tytutu subwencji ogoinej wyniosty 6.466.851,00 zt, w tym:

- cze$¢ odwiatowa (758/75801/§2920) -  3.059.217,00 !,

- cze$¢ wyrownawcza (758/75807/§2920) - 3.136.454,00 z,

- CZg$C rownowazaca (758/75831/§2920) - 271.180,00 zt.

Kontrole przeprowadzono w zakresie prawidtowego wprowadzenia wszystkich czesci subwencji ogoinej
do budzetu Gminy oraz ujecia w ewidencji ksiegowe;.

Ustalenia kontroli:

Planowana roczna kwota subwencji ogélnej dla Gminy Smykow na 2016 rok zostala prawidtowo
wprowadzona do budzetu uchwatg Nr 80/X111/2015 Rady Gminy z dnia 29 grudnia 2015 roku w sprawie
uchwalenia budzetu Gminy na 2016 rok, zgodnie z informacjg stanowiaca zatacznik do pisma Ministra
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Finansow nr ST3/4820/16/2015 z dnia 12 pazdziernika 2015 roku, w kwocie ogdinej 6.379.102,00 zt:
- cze$¢ oSwiatowa (758/75801/§2920) -  2.971.468,00 zt,
- cz€$¢ wyrownawcza (758/75807/§2920) — 3.136.454,00 =,
- czeS¢ rownowazaca (758/75831/§2920) -  271.180,00 zt.

W dniu 11 marca 2016 roku Ministerstwo Finansow stosownie do art. 33 ust. 1a ustawy z dnia
13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2016 poz. 198
i 1609) dalej ustawa o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego przekazato Wéjtowi przy uzyciu
Informatycznego Systemu Zarzadzania Budzetami Jednostek Samorzadu Terytorialnego (BeSTi@)
informacje o rocznej kwocie subwencji wynikajacej z ustawy budzetowej na rok 2016 z dnia 25 lutego
2016 roku (Dz. U. z dnia 4 marca 2016 r. poz. 278) w rozbiciu na:

- czeS¢ oSwiatowg w kwocie - 3.055.217,00 4,

- czes¢ wyrbwnawczg subwencji — 3.136.454,00 1,

- czes¢ rownowazacg - 271.180,00 zt.

Z powyzszego wynika, iz nie ulegta zmianie kwota czesci wyrdbwnawczej oraz rbwnowazacej subwencii,
natomiast kwota czeSci oSwiatowej ulegta zwiekszeniu o kwote 83.749,00 zt. Kwota zwigkszajaca
subwencje zostala wprowadzona do budzetu uchwatg Nr 107/XVI/2016 Rady Gminy z dnia 12 maja
2016 roku.

Pismem Ministra Finansow nr ST5.4750.342.2016.59 z dnia 15 lipca 2016 roku zwigkszono cze$¢
o$wiatowg subwencji o kwote 4.000,00 zt. Kwota zwigkszajaca subwencje zostata wprowadzona do
budzetu Gminy uchwatg Nr 121/X1X/2016 Rady Gminy z dnia 30 wrzesnia 2016 roku.

Nalezne dochody z tytutu subwencji ogoinej przekazywane byly w 2016 roku przez Ministerstwo
Finanséw na rachunek budzetu Gminy w terminach okre$lonych art. 34 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy
o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego, {;.:

- w 12 ratach miesiecznych, w terminie do 25 dnia kazdego miesiaca poprzedzajacego miesigc wyptaty
wynagrodzen dla czesci oSwiatowe;.

- w 12 ratach miesiecznych, w terminie do 15 dnia kazdego miesigca dla czgsci wyrownawcze;.

- w 12 ratach miesigcznych, w terminie do 25 dnia kazdego miesigca dla czesci rownowazace;.

Subwencje zostaly ujete wg klasyfikacji budzetowej wskazane] w opisie przelewu (758/75801/2920).

W wyniku kontroli stwierdzono, ze dochody z tytutu czgsci oswiatowe] subwencji ogdinej w kwocie
229.317,00 zt dla Gminy otrzymanej dnia 21.12.2016 roku na styczen 2017 roku zostaly ujete
w ewidencji budzetu na stronie Wn konta 133 ,Rachunek budzetu” i na stronie Ma konta 909
,Rozliczenia miedzyokresowe”, zgodnie z wyciggiem bankowym Nr WB 246 z dnia 21 grudnia 2016
roku. Przeksiggowania subwencji na dochody budzetu dokonano pod datg 2.01.2017 roku
(PK Nr 1) na strone Wn konta 909 ,Rozliczenia migdzyokresowe” i strong Ma konta 901 ,Dochody
budzetowe”.

Dochody z tytutu czesci o$wiatowej subwencji ogolnej zostaty wykazane w ewidencji ksiegowej
na stronie Ma konta 901 ,Dochody budzetowe” w prawidtowej wysokosci i we wtasciwej podzialce
klasyfikacji budzetowej (758/75801/2920).
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Dotacje
W 2016 roku dochody wykonane Gminy z tytutu dotacji celowych otrzymanych z budzetu panstwa na

realizacjg wtasnych zadan biezacych gminy (§ 2030), stanowity kwote 689.805,73 zt, w tym:
15.409,73 zt - 758/75814,

57.540,00 zt — 801/80103,
52.060,00 zt - 801/80106,
15.500,00 zt - 852/85206,
20.968,00 zt - 852/85213,
20.562,00 zt - 852/85214,
304.716,00 zt - 852/85216,
42.336,00 zt — 852/85219,
70.000,00 zt - 854/85295,
90.714,00 zt — 854/85415.

Kontrole przeprowadzono w zakresie prawidtowosci:
- wprowadzenia dotacji do budzetu,
- ewidencji dochodow z tytutu dotacji.

Kontrolg objeto dotacje ujete w rozdziale: 85213, 85214, 85216, 85219 oraz 85295.

Planowane roczne kwoty dotacji celowych (§ 2030) na 2016 rok zgodnie z Decyzjg Wojewody
FN.1.3110.13.2015 z dnia 22.10.2015 roku wynosity:

- 8.658,00 zt (85213),

-10.578,00 zt (85214),

- 88.058,00 zt (85216),

- 39.209,00 zt (85219),

- 39.575,00 z} (85295).

Kwoty zostaly prawidtowo wprowadzone do budzetu uchwatg Nr 80/X1i1/2015 Rady Gminy z dnia
29 grudnia 2015 roku w sprawie uchwalenia budzetu Gminy na 2016 rok.

W 2016 roku dokonywano nastepujacych zmian w zakresie zwiekszenia/zmniejszenia kwot dotacii
celowej (§ 2030) na podstawie nw. pism od Wojewody:

- FN.1.3111.5.2016 z dnia 24.03.2016 roku zwigkszono plan dotacji 0 kwote 62.244,00 zt w rozdziale
85415 (zarzadzenie Nr 30/2016 Wojta z dnia 27 kwietnia 2016 roku),

- FN.1.3111.66.2016 z dnia 13.04.2016 roku zwigkszono plan dotacji o kwote 18.140,00 zt w rozdziale
85216 (zarzadzenie Nr 30/2016 Wojta z dnia 27 kwietnia 2016 roku),

- FN.1.3111.23.2016 z dnia 27.04.2016 roku zwigkszono plan dotacji o kwote 57.540,00 zt w rozdziale
80103, oraz o kwote 52.060,09 zt w rozdziale 80106 (zarzadzenie Nr 30/2016 Wojta z dnia 27 kwietnia
2016 roku),

- FN.1.3111.79.2016 z dnia 28.04.2016 roku zwiekszono plan dotacji o kwote 55.000,00 zt w rozdziale
85216 (zarzadzenie Nr 30/2016 Wojta z dnia 27 kwietnia 2016 roku),

- FN.1.3111.77.2016 z dnia 28.04.2016 roku zwigkszono plan dotacji o kwote 2.441,00 zt w rozdziale
85214 (zarzadzenie Nr 30/2016 Wojta z dnia 27 kwietnia 2016 roku),

- FN.1.3111.121.2016 z dnia 9.05.2016 roku zwiekszono plan dotacji o kwote 1.784,00 zt w rozdziale
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85213 (zarzadzenie Nr 38/2016 Wojta z dnia 31 maja 2016 roku),

- FN.1.3111.228.2016 z dnia 24.06.2016 roku zwigkszono plan dotacji 0 kwote 12.925,00 zt w rozdziale
85295 (zarzgdzenie Nr 49/2016 Wojta z dnia 20 lipca 2016 roku),

- FN.1.3111.243.2016 z dnia 18.07.2016 roku zwigkszono plan dotacji o kwote 4.800,00 zt w rozdziale
85214 (zarzadzenie Nr 49/2016 Wojta z dnia 20 lipca 2016 roku),

- FN.1.3111.244.2016 z dnia 19.07.2016 roku zwigkszono plan dotacji o kwote 76.000,00 zt w rozdziale
85216 (zarzadzenie Nr 49/2016 Wojta z dnia 20 lipca 2016 roku),

- FN.1.3111.248.2016 z dnia 25.07.2016 roku zwigkszono plan dotacji o kwote 5.250,00 zt w rozdziale
85213 (zarzadzenie Nr 49/2016 Wojta z dnia 20 lipca 2016 roku),

- FN.1.3111.48.2016 z dnia 17.08.2016 roku zwiekszono plan dotacji o kwote 15.409,73 zt w rozdziale
75814 (uchwata Rady Gminy Nr 121/XIX/2016 z dnia 30 wrze$nia 2016 roku),

- FN.1.3111.270.2016 z dnia 23.08.2016 roku zwigkszono plan dotacji o kwote 16.200,00 zt w rozdziale
85206 (zarzadzenie Nr 62/2016 Wojta z dnia 31 sierpnia 2016 roku),

- FN.1.3111.358.2016 z dnia 8.09.2016 roku zwiekszono plan dotacji o kwote 17.500,00 zt w rozdziale
85295 (uchwata Rady Gminy Nr 121/XIX/2016 z dnia 30 wrze$nia 2016 roku),

- FN.1.3111.471.2016 z dnia 6.10.2016 roku zwiekszono plan dotacji 0 kwote 64.942,00 zt w rozdziale
85216 (zarzadzenie Nr 45/2016 Wéjta z dnia 27 pazdzierika 2016 roku),

- FN.1.3111.371.2016 z dnia 11.10.2016 roku zwigkszono plan dotacji o kwote 4.982,00 zt w rozdziale
85213 (zarzadzenie Nr 73/2016 Wojta z dnia 27 pazdziernika 2016 roku ),

- FN.1.3111.376.2016 z dnia 13.10.2016 roku zwigkszono plan dotacji o kwote 2.743,00 zt w rozdziale
85214 (zarzadzenie Nr 73/2016 Wojta z dnia 27 pazdziernika 2016 roku),

- FN.1.3111.530.2016 z dnia 21.10.2016 roku zwigkszono plan dotacji o kwote 28.470,00 zt w rozdziale
85415 (zarzadzenie Nr 73/2016 Wojta z dnia 27 pazdziernika 2016 roku ),

- FN.1.3111.593.2016 z dnia 10.11.2016 roku zwigkszono plan dotacji o kwote 4.666,00 zt w rozdziale
85219 (uchwata Rady Gminy Nr 126/XX/2016 z dnia 28 listopada 2016 roku),

- FN.1.3111.629.2016 z dnia 15.11.2016 roku zwigkszono plan dotacji o kwotg 2.422,00 zt w rozdziale
85219 (zarzadzenie Nr 80/2016 Wojta z dnia 30 listopada 2016 roku),

- FN.1.3111.661.2016 z dnia 22.11.2016 roku zwiekszono plan dotacji o kwote 383,00 zt w rozdziale
85213 (zarzadzenie Nr 80/2016 Wojta z dnia 30 listopada 2016 roku),

- FN.1.3111.685.2016 z dnia 29.11.2016 roku zwigkszono plan dotacji o kwote 2.881,00 zt w rozdziale
85216 (zarzadzenie Nr 80/2016 Wéjta z dnia 30 listopada 2016 roku).

W zakresie wprowadzania kwot dotaciji do budzetu nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Zmian w planowanych dochodach budZetu z tytulu dotacji dokonywano zarzadzeniami Wojta
i uchwatami Rady Gminy, w kwotach i podziatkach wynikajacych z ww. zarzadzen i uchwat. Ewidencja
na koncie pozabilansowym 991 ,Planowane dochody budzetu" prowadzona byta w sposéb prawidiowy.
Na podstawie sprawozdania Rb-27S, ewidencji ksiegowej i WB ustalono, ze:

- dotacja ujeta w rozdziale 85213 § 2030 nie zostata wykorzystana w catosci. Zwrotu niewykorzystanej
czgscei dotacji w kwocie 185,30 zt dokonano w dniu 4.01.2017 r. (WB 3),

- dotacja ujeta w rozdziale 85214 § 2030 nie zostata wykorzystana w catosci. Zwrotu niewykorzystane
cze$cei dotaciji w kwocie 337,88 zt dokonano w dniu 4.01.2017 r. (WB 3),

- dotacja ujeta w rozdziale 85216 § 2030 nie zostata wykorzystana w calosci. Zwrotu niewykorzystanej
czgsci dotacji w kwocie 1.560,80 zt dokonano w dniu 4.01.2017 r. (WB 3).

W wyniku kontroli nie stwierdzono nieprawidiowosci.




2. Dochody z tytutu podatkow
(kontrolowafa Genowefa Sobczyk)

Stawki podatkow lokalnych obowigzujace w 2016 roku zostaty ustalone przez Rade Gminy w nw.
uchwatach:

- Nr 71/XI1/2015 z dnia 27 listopada 2015 roku w sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku od
nieruchomosci (ogloszona w Dz. Urz. z 2015 ., poz. 3617),

- Nr 81/VI1112011 z dnia 25 listopada 2011 roku w sprawie zwolnien w podatku od nieruchomosci (ogtoszona
w Dz. Urz. Nr 302, poz. 3611),

- Nr 72/X11/2015 z dnia 27 listopada 2015 roku w sprawie okreslenia wzorow formularzy informacii
i deklaracji na podatek lesny, roiny, od nieruchomosci (ogtoszona w Dz. Urz. z 2015 1., poz. 4127),

- Nr 189/XX1/2013 z dnia 28 listopada 2013 roku w sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku od
srodkow transportowych (ogloszona w Dz. Urz. z 2013 r., poz. 4015),

- Nr 152/XX/09 z dnia 16 wrzesnia 2009 roku w sprawie trybu i szczegdtowych warunkéw zwolnienia od
podatku rolnego uzytkdw rolnych, na ktérych zaprzestano produkcji rolnej (ogtoszona w Dz. Urz. Nr 465,
poz. 3368).

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 10 grudnia 2001 roku w sprawie zaliczenia gmin
oraz miast do jednego z czterech okregdéw podatkowych (Dz. U. Nr 143, poz. 1614) Gmina Smykow
zostafa zaliczona do Il okregu podatkowego.

Pismem z dnia 27 stycznia 2016 roku Wojt Gminy zwrécit sie do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Kielcach z prosbg o wyznaczenie organu wiasciwego do zalatwienia spraw
dotyczacych zobowigzan podatkowych Skarbnika Gminy, jego matzonka, rodzenstwa, wstepnych,
zstepnych, jak rowniez czlonkow jego rodziny, Skarbnika albo powinowatych pierwszego stopnia.

Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Kielcach postanowieniem znak: SKO PO-41/414/116/16 z dnia
26 luty 2016 roku, na podstawie art. 132 § 1,2,3, w zwigzku z § 1 i § 2 Ordynacji podatkowej wyznaczyto
Wojta Gminy Gowarczow do zatatwiania spraw zobowigzan podatkowych lub innych ww. os6b w roku
2016.

Dane dotyczace planu i wykonania dochoddw z tytutu podatkow za 2016 rok przedstawia ponizsza
tabela:

Lp. Wyszczegolnienie Plan po zmianach Wykonanie
(wzi) (wz)
1. | Podatek od nieruchomosci (§ 0310) 468.226,00 504.236,81
Osoby prawne (Dziat 756, Rozdziat 75615), 255.000,00 278.775,00 (109,32%)
Osoby fizyczne (Dziat 756, Rozdziat 75616) 213.226,00 225.461,81 (105,74%)
2. | Podatek rolny (§ 0320) 61.820,00 63.719,28
Osoby prawne (Dziat 756, Rozdziat 75615), 1.220,00 1.318,00 (108,03%)
Osoby fizyczne (Dziat 756, Rozdziat 75616) 60.600,00 62.401,28 (102,97%)
3. |Podatek lesny (§ 0330) 97.000,00 102.260,85
Osoby prawne (Dziat 756, Rozdziat 75615), 69.000,00 74.212,19 (107,55%)
Osoby fizyczne (Dziat 756, Rozdziat 75616) 28.000,00 28.048,66 (100,17%)




4. | Podatek od $rodkéw transportowych (§ 0340) | 126.600,00 118.909,09
Osoby prawne (Dziat 756, Rozdziat 75615), 105.000,00 96.168,00 (91,59%)
Osoby fizyczne (Dziat 756, Rozdziat 75616) 21.600,00 22.741,09 (105,28%)
Razem dochody z w/w podatkow 753.646,00 789.126,03

2.1. Podatek od nieruchomosci, rolny i leSny — osoby prawne ustawowo zwolnione.

Ustalone przez Rade Gminy w Uchwale Nr 71/X11/2015 z dnia 27 listopada 2015 roku stawki podatku od
nieruchomosci obowigzujace na terenie Gminy Smykow w 2016 roku, nie przekraczaly gomych stawek
ustalonych w art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i optatach lokainych (Dz. U.
z 2016 r. poz. 716 z pbzn. zm.), zwanej w dalszej czesci ustawg o podatkach i optatach lokalnych
i ogtoszonych na rok podatkowy 2016 w Monitorze Polskim z dnia 19 sierpnia 2015 roku (M.P. z 2015
roku, poz. 735).

Rada Gminy skorzystala z mozliwosci wprowadzenia, w drodze uchwaly, innych zwolnien
przedmiotowych niz okre$lone w art. 7 ust. 1 ust. 2 ustawy o podatkach i optatach lokalnych.

Uchwalg Nr 81/VI111/2011 z dnia 25 listopada 2011 roku Rada Gminy wprowadzita zwolnienia w podatku
od nieruchomosci na terenie Gminy Smykéw dotyczace: budynkow mieszkalnych lub ich czesci
znajdujacych sie na gruntach gospodarstw rolnych w rozumieniu przepiséw ustawy o podatku i opfatach
lokalnych za wyjatkiem budynkow mieszkalnych lub ich czesci zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarcze;j.

Kserokopia uchwaly Rady Gminy Nr 81/VIll/2011 z dnia 25.11.2011 roku stanowi akta kontroli Nr
AK/NNA. '
Na podstawie prowadzonego w Urzedzie Gminy rejestru przypisow i odpiséw podatnikéw ustalono, ze
w 2016 roku w Urzedzie Gminy Smykdw wystepowato 27 podatnikéw podatku od nieruchomosci od
0s6b prawnych.

Z zestawienia osob prawnych zwolnionych z opodatkowania podatkiem od nieruchomosci, rolnym
i leSnym (zwolnienia ustawowe) sporzgdzonego na potrzeby kontroli przez Podinspektora ds. wymiaru
podatkéw i obstugi kasowej (stanowigcego Zatacznik Nr I1l/1 do protokotu z kontroli) wynika, ze 14
podatnikéw ujeto jako podmioty korzystajace ze zwolnien ustawowych.

W trakcie kontroli dokonano sprawdzenia przestrzegania obowigzku ztozenia deklaracji na podatek od
nieruchomosci, rolny, lesny na 2016 rok przez podatnikow korzystajgcych ze zwolnien ustawowych
(osoby prawne).

W wyniku kontroli ustalono, ze:

Wszyscy podatnicy (wyszczegolnieni w  zestawieniu 0sob prawnych zwolnionych ustawowo
z opodatkowania podatkiem od nieruchomosci, rolnym i leSnym stanowigcym zatacznik Nr [il/1 do
protokotu kontroli) ztozyli deklaracje na ww. podatki na 2016 rok w terminie ustawowym, tj.:

- do 15 stycznia 2016 roku deklaracje na podatek lesny - 4 osoby prawne (poz. 1-4 zestawienia),
- do 31 stycznia 2016 roku deklaracje na podatek od nieruchomosci - 9 osob prawnych (poz. 1,2, 6,7,

9,10, 11,12, 13).
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Podatek od nieruchomosci - osoby prawne

a) podatnicy, tj. 4 jednostki OSP dziatajace na terenie Gminy Smykow zlozyly deklaracje na podatek od
nieruchomosci na 2016 rok w terminie ustawowym, zawierajg stwierdzenia ich zgodnosci
z przedstawionymi dokumentami oraz dane zawarte w deklaracjach sg zgodne z wypisami rejestru

gruntow i budynkéw. Ww. podatnicy dokonali wptaty podatku od nieruchomosci za 2016 rok w dniu 21
stycznia 2016 roku.

b) jednostki organizacyjne Gminy: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Smykowie, Samodzielny
Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Smykowie oraz Gminna Biblioteka Publiczna w Smykowie ztozyly
deklaracje na podatek od nieruchomosci na 2016 rok w ustawowym terminie. Raty podatku zostaly
uregulowane w ustawowym terminie.

c) podatnik Gmina Smykoéw zlozyta deklaracje na podatek od nieruchomosci na 2016 rok w terminie
ustawowym - w dniu 27 stycznia 2016 roku. W przedmiotowej deklaracji na podatek od nieruchomosci
w pkt F. Informacja o przedmiotach zwolnionych wykazano:

- grunty zabudowane i zurbanizowane o powierzchni 84.695 m2 - zwolnione na podstawie art. 7 ust. 1
pkt 15 ustawy o podatkach i optatach lokalnych, '

- nieuzytki o powierzchni 2.056 m2 — zwolnione na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 10 wyzej cytowane]
ustawy,

- budynki pozostate o powierzchni 1.677,82 m2 — zwolnione na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 15 wyzej
cytowanej ustawy.

Dane dotyczace przedmiotu zwolnienia sg zgodne z danymi wykazanymi w zalgcznikach ewidencii
mienia komunalnego sporzadzonych do deklaracji na podatek od nieruchomosci na rok 2016 i wypisami
z rejestru gruntow.

d) Gmina Smykéw Zlozyta na 2016 rok deklaracje na podatek lesny i ustalono podatek w wysokosci
684,00 zt. Podatek uregulowano w dniu 15.01.2016 roku, WB Nr 9.

Dochody wykonane gminy w podatku od nieruchomosci od 0séb prawnych wyniosty w 2016 roku kwote
278.775,00 zt.

Z prowadzonej przez kontrolowang jednostke ewidenciji podatkowej wynika, ze w 2016 roku przypis
podatku od nieruchomosci od osob prawnych wynidst kwote 283.165,00 zt, natomiast odpis wyniost
kwote 11.232,00 zt.

Kontrolg w zakresie dochodow z tytutu podatku od nieruchomosci za 2016 rok objeto 14 oséb prawnych
na zasadzie wyboru losowego, o tacznej kwocie przypisu 270.403,00 zt:

- Nr karty kontowej P/N/38, przypis 0,00 ,

- Nr karty kontowej P/N/28, przypis 25.786,00 z,

- Nr karty kontowej P/N/39, przypis 15.220,00 zi,

- Nr karty kontowej P/N/05, przypis 447,00 zt,

- Nr karty kontowej P/N/01, przypis 1.734,00 z,

- Nr karty kontowej P/N/03, przypis 477,00 zt,

- Nr karty kontowej P/N/07, przypis 168,00 z,

- Nr karty kontowej P/N/15, przypis 2.008,00 4,
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- Nr karty kontowej P/N/19, przypis 4.876,00 zt,

- Nr karty kontowej P/N/21A, przypis 2.665,00 zt,
- Nr karty kontowej P/N/22, przypis 9.198,00 z,

- Nr karty kontowej P/N/23, przypis 111.215,00 #,
- Nr karty kontowej PIN/27, przypis 15.406,00 zt,

- Nr karty kontowej P/IN/10, przypis 81.203,00 zt.

Kontrole przeprowadzono w zakresie:

- terminowosci zlozenia deklaracji na podatek od nieruchomosci na 2016 rok oraz ich sprawdzenia
przez organ podatkowy w probie kontrolnej,

- zgodno$ci stawek podatkowych zastosowanych przez osoby prawne w ziozonych deklaracjach
podatkowych ze stawkami ustalonymi przez Rade Gminy,

- zgodnosci rachunkowej deklaraci,

- terminowosci wpfat rat podatku,

- prawidtowosci naliczenia i poboru odsetek za zwioke,

- prawidtowo$ci postepowania windykacyjnego w stosunku do dtuznikéw,

- prawidfowoSci przyznania przez organ podatkowy ulg w zaptacie podatku dla wszystkich podatnikow,

- skorzystania w 2016 roku z uprawnienia do przeprowadzenia kontroli podatkowej u 0s6b prawnych.

Ustalenia kontroli:

1) W probie objetej kontrolg wszyscy podatnicy dochowali obowigzku terminowego ziozenla deklaracii
na podatek od nieruchomosci na 2016 rok, tj. do 31 stycznia 2016 roku.
2) Wszyscy podatnicy objeci probg ziozyli deklaracje na podatek od nieruchomosci na 2016 rok na
obowigzujacych formularzach, zgodnie z Uchwatg Nr 72/X11/2015 Rady Gminy z dnia 27 listopada 2015
roku w sprawie okre$lenia wzordéw formularzy, informacji i deklaracji na podatek lesny, rolny, od
nieruchomosci.
3) Objete kontrolg deklaracie podatkowe sg prawidtowe w zakresie zastosowanych stawek
podatkowych ustalonych przez Rade Gminy oraz pod wzgledem rachunkowym.
4) W deklaracjach na podatek od nieruchomo$ci w rubryce H. ,Adnotacje organu podatkowego”
znajduje sie data i podpis Podinspektora ds. wymiaru podatkéw i obstugi kasowej, ktory przyjat
formularz. Na wszystkich objetych probg kontrolng deklaracjach zamieszczono date ich wptywu do
Urzedu Gminy.
6) W objetej kontrolg prébie ustalono, ze podatnicy terminowo regulowali raty podatku od nieruchomosci
za poszczegdine miesigce 2016 roku, za wyjatkiem 2 podatnikéw o symbolu karty kontowej P/N/O1 i
PIN/27.
a) podatnik o Nr karty kontowej P/N/1 nieterminowo uregulowat raty podatku od nieruchomosci za
miesigce I-X na kwote 1.445,00 zt. llo$¢ dni zwioki w regulowaniu rat podatku wynosita od 26 do 103 dni
po ustawowym terminie platnosci raty podatku. Nalezne odsetki za zwioke nie wystapity. Organ
podatkowy podjgt dziatania informacyjne wobec zobowigzanego podatnika i telefonicznie wzywat
podatnika o uregulowanie zalegtosci podatkowych, tj. stosownie do § 4 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 30 grudnia 2015 roku w sprawie postepowania wierzycieli naleznosci
pienieinych (Dz. U. 22015 . poz. 2367).

b) podatnik o Nr karty kontowej P/N/27 z opéznieniem uregulowat |, II, IIl i IV rate podatku od
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nieruchomosci na taczng kwote 5.203,00 zt w dniu 13.05.2016 roku wraz z naliczonymi odsetkami
w kwocie 71,00 zt, WB Nr 92.

7) W 2016 roku Woijt Gminy w stosunku do os6b prawnych - podatnikow podatku od nieruchomosci nie
stosowat ulg w tym podatku.

8) W okresie 2016 roku organ podatkowy nie przeprowadzat zadnych kontroli u podatnikéw podatku od
nieruchomosci od 0séb prawnych.

9) Na dzien 31.12.2016 roku wystapity zaleglosci w podatku od nieruchomosci od osdb prawnych
w wysokosci 1.560,00 zt. Na powyZzsza kwote skiadaly sie zaleglosci podatkowe wobec 2 podatnikow:

- Nr karty kontowej P/N/37 — kwota 1.040,00 zt,

- Nr karty kontowej P/N/36 - kwota 520,00 zt.

Przedmiotowe zaleglosci dotyczace ww. podatnikéw do dnia kontroli, tj. 24.01.2017 roku nie zostaty
uregulowane.

2.2. Podatek od srodkéw transportowych

W 2016 roku obowigzywaty stawki podatku od $rodkéw transportowych okreslone przez Rade Gminy
w Uchwale Nr 189/XXI1/2013 z dnia 28 listopada 2013 roku w sprawie okreslenia wysokosci stawek
podatku od $rodkow transportowych. W 2016 roku Rada Gminy stosownie do art. 12 ust. 4 ustawy
o podatkach i optatach lokalnych nie skorzystata z mozliwosci wprowadzenia w drodze uchwaty innych
zwolnien przedmiotowych niz okreslone w art. 12 ust. 1 przedmiotowej ustawy.

Dochody z tytutu podatku od $rodkéw transportowych w 2016 roku wyniosty 118.909,09 zt, w tym:

- 0soby prawne (Dziat 756, Rozdziat 75615 § 0340) - 96.168,00 zt,

- osoby fizyczne (Dziat 756, Rozdziat 75616 § 0340) - 22.741,09 zt.

Organ podatkowy posiada informacje w zakresie ewidencji Srodkow transportowych podlegajacych
opodatkowaniu podatkiem od Srodkow transportowych z Wydzialu Komunikacji i Transportu ze
Starostwa Powiatowego w Konskich. Za okres 2016 roku Urzad Gminy otrzymat ze Starostwa 11
pisemnych informacji z zatgczonym zestawieniem Srodkéw transportowych podlegajacych
opodatkowaniu, ktore zostaly zarejestrowane i wyrejestrowane w danym okresie.

Z ewidencji podatnikéw podatku od Srodkéw transportowych wynika, ze w 2016 roku podatnikami tego
podatku byly 3 osoby prawne (posiadajace 62 Srodki transportowe) oraz 9 oséb fizycznych
(posiadajgcych 15 srodkow transportowych).

Kontrole przeprowadzono w zakresie:

- przestrzegania powszechnosci opodatkowania,

- Zlozenia deklaracji na podatek,

- przeprowadzania przez organ podatkowy czynno$ci sprawdzajacych i weryfikacji danych zawartych
w ztozonych deklaracjach na 2016 rok,

- zgodnosci danych zadeklarowanych i wnoszonych kwot podatku od $rodkéw transportowych ze
stawkami okre$lonymi w uchwale przez Rade Gminy,

- terminowo$ci wptat rat podatku,

- prawidlowosci naliczania i pobierania odsetek za zwioke,

- prawidtowosci prowadzenia postepowania windykacyjnego wzgledem diuznikow.
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Podatek od $rodkow transportowych od oséb prawnych

Z rocznego sprawozdania Rb-27S wynika, ze w 2016 roku Gmina uzyskata dochody z tytutu podatku od
srodkow transportowych od osob prawnych w wysokosci 96.168,00 zt.

Na podstawie prowadzonej w Urzedzie Gminy ewidencji podatnikow ustalono, ze w 2016 roku
podatnikami podatku od $rodkéw transportowych od os6b prawnych bylo 3 podatnikéw: Nr karty
kontowej P221/1 posiadajacy 38 srodkow transportowych, Nr karty kontowej P221/4 posiadajacy 18
srodkow transportowych, Nr karty kontowej P221/3 posiadajacy 5 $rodkéw transportowych — taczna
kwota przypisu 96.010,00 z}, nadptata w kwocie 158,00 zt.

Podatnicy deklaracje na podatek od $rodkéw transportowych na 2016 rok ziozyli w terminie ustawowym
(w dniu 02.02.2016 roku).

Podatnicy od posiadanych w 2016 roku 61 $rodkow transportowych uregulowali raty podatku w terminie
ustawowym, tj. w dniu 15.02 i 15.09.2016 roku, za wyjatkiem podatnika (Nr karty P221/3), ktory zapfacit
Il ratg podatku w kwocie 2.547,00 zt w dniu 28.09.2016 r., tj. 14 dni po terminie ptatnosci raty, odsetki
nie wystapily.

W ztozonych deklaracjach na podatek od $rodkow transportowych podatnicy zastosowali prawidiowe
stawki podatku od $rodkow transportowych wynikajace z wiw uchwaty Rady Gminy.

Na dzien 31 grudnia 2016 roku nie wystapily zalegtosci z tytutu podatku od $rodkow transportowych od
0s6b prawnych.

Podatek od $rodkéw transportowych od 0séb fizycznych.

Kontrolg w zakresie dochodow z tytutu w/w podatku za 2016 rok objeto 9 oséb fizycznych (100%),
bedacych wiascicielami Srodkdw transportowych:

- podatnik o Nr karty kontowej F221/21 - 1 Srodek transportowy, przypis w kwocie 2.175,00 zt,
- podatnik o Nr karty kontowej F221/11 — 1 Srodek transportowy, przypis w kwocie 750,00 z,

- podatnik o Nr karty kontowej F221/20 - 1 Srodek transportowy, przypis w kwocie 750,00 zt,

- podatnik o Nr karty kontowej F221/15 — 1 $rodek transportowy, przypis w kwocie 750,00 ,

- podatnik o Nr karty kontowej F221/16 — 1 Srodek transportowy, przypis w kwocie 1.700,00 i,
- podatnik o Nr karty kontowej F221/16 — 1 $rodek transportowy, przypis w kwocie 950,00 ,

- podatnik o Nr karty kontowej F221/2 - 2 $rodki transportowe, przypis w kwocie 1.900,00 z,

- podatnik o Nr karty kontowej F221/3 — 3 $rodki transportowe, przypis w kwocie 4.850,00 z,

- podatnik o Nr karty kontowej F221/10 — 2 $rodki transportowe, przypis w kwocie 3.800,00 zt.

Ustalenia kontroli:

1) W objetej kontrolg probie 9 podatnikéw podatku od Srodkéw transportowych, 8 podatnikow ziozyto
w terminie deklaracje na podatek od Srodkow transportowych na 2016 rok, co jest zgodne z art. 9 ust. 6
pkt 1 ustawy o podatkach i optatach lokalnych. Natomiast podatnik o Nr karty kontowej F221/11, ziozyt
deklaracje za 2016 rok w dniu 20.12.2016 roku, tj. z opbznieniem 12 miesiecy i uregulowat raty podatku
w kwocie 2.244 zt wraz z naleznymi odsetkami.

2) Podatnicy w zlozonych deklaracjach na podatek od srodkow transportowych zastosowali prawidiowe
stawki podatku od poszczegoinych srodkow transportowych - wynikajace z w/w uchwaty Rady Gminy.
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3) W 2016 roku nie udzielono ulg w podatku od $rodkéw transportowych od osob fizycznych.

4) W zakresie terminowosci wptat rat podatku od $rodkow transportowych ustalono, ze 3 podatnikow

wplacito podatek w terminach ustawowych. W pozostatych przypadkach podatnicy regulowali raty
podatku po terminie ustawowym, {;.:

- podatnik o Nr karty kontowej F221/11 - wplata | raty w kwocie 375,00 zt w dniu 28.09.2016 roku,
opoznienie wynosito 225 dni, Il raty podatku w kwocie 375,00 zt w dniu 28.09.2016 roku opdznienie
wynosito 13 dni, naliczono i pobrano nalezne odsetki w kwocie 19,00 z1,

- podatnik o Nr karty kontowej F221/21 — wplata | i Il raty podatku za 2016 rok w kwocie 2.124,09 zt
w dniu 21.12.2016 roku wraz z naleznymi odsetkami w facznej kwocie 119,91 zt, WB Nr 246,

- podatnik o Nr karty kontowej F221/3 — wptata | raty w kwocie 2.425,00 zt w dniu 29.06.2016 roku i I}
raty podatku w kwocie 2.425,00 zt w dniu 03.10.2016 roku wraz z naleznymi odsetkami w faczne;
kwocie 82,00 z,

- podatnik o Nr karty kontowej F221/20 — wptata | raty w kwocie 375,00 zt w dniu 17.03.2016 roku i il
raty w dniu 23.01.2017 roku, tj. z opdznieniem 130 dni, naliczono i pobrano odsetki w kwocie 11,00 Z,
dowdd WB Nr 15 z dnia 23.01.2017 roku,

- podatnik o Nr karty kontowej F221/16 — wplata Il raty w kwocie 350,00 zt w dniu 03.11.2016 roku,
nalezne odsetki nie wystapity,

- podatnik o Nr karty kontowej F221/24 — wptata | raty w kwocie 475,00 zt w dniu 18.04.2016 roku i Il
raty w dniu 28.09.2016 roku, nalezne odsetki nie wystapity.

Od nieterminowych wptat rat podatku organ podatkowy naliczat podatnikom i pobierat nalezne odsetki.

5) Na dzien 31.12.2016 roku wystapity zalegloSci w podatku od Srodkéw transportowych od osdb
fizycznych w wysokosci 375,91 zi. Na powyzszg kwote sktadaly sie zalegtosci podatkowe wobec 1
podatnika o Nr karty kontowej: F221/20 - kwota 375,91 zi, wptata w dniu 23.01.2017 roku wraz
z naleznymi odsetkami w kwocie 11,00 zt.

2.3 Podatek od nieruchomosci, rolny i lesny od oséb fizycznych

Dochody wykonane z tytutu podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i lenego od oséb fizycznych
wyniosty w 2016 roku ogdtem kwote 315.911,75 zt (podatek od nieruchomosci — 225.461,81 zt, podatek
rolny — 62.401,28 zt, podatek lesny — 28.048,66 zi).

Powszechnos¢ i prawidtowos$é opodatkowania

Kontrolg dochodéw z tytutu podatkoéw (od nieruchomosci, rolny i leSny) od oséb fizycznych objeto:
solectwo Smykow, Przylogi, Krélewiec - sprawdzeniem objeto losowo wybranych 18 podatnikow
facznego zobowigzania pienieznego za 2016 rok o wartosci podatku 8.408,00 zt:

1) Solectwo Smykow — sprawdzeniem objeto losowo wybranych 6 nw. podatnikéw zobowigzania
podatkowego pobieranego w formie tacznego zobowigzania pienieznego za 2016 rok (numer konta
podatkowego):

e 07/0125 (informacja o nieruchomoéciach i obiektach budowlanych, decyzja z dnia 16.02.2016 roku na
taczne zobowigzanie pieniezne na 2016 rok na kwote 192,00 zt, w tym podatek od nieruchomosci na
kwote 192,00 zt, podatnik potwierdzit odbior decyzji w dniu 16.02.2016 roku, przypis dokonany w dniu
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16.02.2016 roku (tj. pod data doreczenia decyzji) w tacznej kwocie 192,00 zt, raty podatku uregulowano
po terminie ptatnosci raty, odsetki nie wystapity),

e 07/0054 (informacja w sprawie podatku od nieruchomosci, rolnego, decyzja z dnia 16.02.2016 roku
na faczne zobowigzanie pienigzne na 2016 rok na kwote 1.731,00 zt, w tym podatek od nieruchomosci,
na kwote 1.731,00 zt, podatnik potwierdzit odbior decyzji w dniu 16.02.2016 roku, przypis dokonany
wdniu 16.02.2016 roku w tgcznej kwocie podatku 1.731,00, raty podatku wptacono po terminie
ptatnosci, odsetki nie wystapity),

e 07/0116 (informacja w sprawie podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego, decyzja z dnia
16.02.2016 r. na taczne zobowigzanie pieniezne w kwocie 349,00 zi, podatnik potwierdzit odbidr decyzji
w dniu 16.02.2016 r., przypis dokonany w dniu 16.02.2016 r. w tacznej kwocie podatku, wptata Il raty
podatku w dniu 30.05.2016 roku, po terminie ptatnosci 14 dni, odsetki nie wystapity),

e 07/0111 (informacja w sprawie podatku od nieruchomosci, rolnego i lesnego, decyzja z dnia
16.02.2016 r., na taczne zobowigzanie pieniezne na rok 2016 w kwocie 607,00 zt, podatnik potwierdzit
odbior decyzji w dniu 16.02.2016 r., przypis dokonany w dniu 16.02.2016 roku, wptaty rat podatku
w terminie ptatnosci),

e 07/0150 (informacja w sprawie podatku od nieruchomosci, roinego, decyzja z dnia 16.02.2016 ., na
faczne zobowigzanie pieniezne w kwocie 128,00 zI, podatnik potwierdzit odbior decyzji w dniu
16.02.2016 r., przypis dokonany w dniu 16.02.2016 r., w tacznej kwocie 128,00 zt, wplaty rat w terminie
ptatnosci),

e 07/0044 (informacja w sprawie podatku od nieruchomosci, rolnego i lesnego, decyzja z dnia
16.02.2016 r. na taczne zobowigzanie pieniezne w kwocie 62,00 zt, podatnik potwierdzit odbiér decyzji
w dniu 16.02.2016 r., przypis dokonany w dniu 16.02.2016 r., w facznej kwocie 62,00 1, raty podatku
wplacono w terminie ptatno$ci),

2) Solectwo Krélewiec — sprawdzeniem objeto losowo wybranych 6 nw. podatnikoéw tacznego
zobowigzania podatkowego za 2016 rok (numer konta podatkowego):

e 03/0366 (informacja o nieruchomosciach i obiektach budowlanych, decyzja z dnia 15.02.2016 r.na
taczne zobowigzanie pieniezne w kwocie 188,00 zt, podatnik potwierdzit odbiér decyzji w dniu
15.02.2016 r., przypis dokonany w dniu 15.02.2016 r. w facznej kwocie 188,00 z, I, Il, Iil i IV rate
podatku wptacono po terminie ptatnosci, odsetki nie wystapity),

e 03/0339 (informacja w sprawie podatku od nieruchomosci, rolnego, decyzja z dnia 15.02.2016 r. na
taczne zobowigzanie pieniezne w kwocie 219,00 zt, podatnik potwierdzit odbior decyzji w dniu
15.02.2016 roku, przypis dokonany w dniu 15.02.2016 r. w facznej kwocie 219,00 z}, tj. w podatku
rolnym 30,00 zt i podatku od nieruchomosci w kwocie 189,00 2, raty podatku wptacono w terminie
ptatnosci),

e 03/0253 (informacja o nieruchomosciach i obiektach budowlanych, decyzja z dnia 15.02.2016 roku,
w sprawie podatku od nieruchomosci na rok 2016 w kwocie 214,00 zi, podatnik potwierdzit odbior
decyzji w dniu 15.02.2016 roku, przypis dokonany w dniu 15.02.2016 r. w facznej kwocie 214,00 zi, raty
podatku wptacono w terminie ptatno$ci),

e 03/0380 (informacja w sprawie podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci, decyzja z dnia
15.02.2016 r., na faczne zobowigzanie pienigzne w kwocie 33,00 zt, podatnik potwierdzit odbiér decyzji
w dniu 15.02.2016 r., przypis dokonany w dniu 15.02.2016 roku, raty podatku wptacono w terminie

ptatnosci),
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e 03/0178 (informacja w sprawie podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci, decyzja z dnia
15.02.2016 r., na taczne zobowiazanie pienigzne na rok 2016 w kwocie 238,00 zt, podatnik potwierdzit
odbior decyzji w dniu 15.02.2016 ., przypis dokonany w dniu 15.02.2016 r., wplaty rat w terminie
ptatnosci),

e 03/0179 (informacja o nieruchomosciach i obiektach budowlanych, decyzja z dnia 15.02.2016 r., na
faczne zobowigzanie pienigzne w kwocie 285,00 zi, podatnik potwierdzit odbior decyzji w dniu
15.02.2016 1., przypis dokonany w dniu 15.02.2016 r., wpaty rat podatku w terminie ptatnosci),

3) Sotectwo Przylogi - sprawdzeniem objeto losowo wybranych 6 nw. podatnikow facznego
zobowigzania podatkowego za 2016 rok (numer konta podatkowego):

e 06/0054 (informacja w sprawie podatku rolnego i podatku od nieruchomosci, decyzja z dnia
16.02.2016 1., na taczne zobowiazanie pieniezne na 2016 rok w kwocie 2.974,00 zt, podatnik potwierdzit
odbior decyzji w dniu 16.02.2016 ., przypis dokonany w dniu 16.02.2016 ., wptaty rat podatku w dniu
10.03.2016 roku),

e 06/0076 (informacja w sprawie podatku rolnego, le$nego i od nieruchomosci, decyzja z dnia
16.02.2016 r., na faczne zobowigzanie pieniezne na 2016 rok w kwocie 179,00 zt, podatnik potwierdzit
odbiér decyzji w dniu 16.02.2016 r., przypis dokonany w dniu 16.02.2016 r., wplaty rat w terminie
ptatno$ci),

e 06/0108 (informacja o gruntach, decyzja z dnia 16.02.2016 r., na faczne zobowigzanie pienigzne na
rok 2016 w kwocie 200,00 zt, podatnik potwierdzit odbior decyzji w dniu 22.02.2016 ., przypis dokonany
w dniu 22.02.2016 r., wptaty rat podatku po terminie ptatno$ci, odsetki nie wystapity),

e 06/0107 (informacja w sprawie podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci, decyzja z dnia
16.02.2016 r., na taczne zobowigzanie pienigzne na rok 2016 w kwocie 260,00 zi, podatnik potwierdzit
odbiér decyzji w dniu 16.02.2016 r., przypis dokonany w dniu 16.02.2016 r., wptaty rat podatku w dniu
14.03.2016 roku).

e 06/0123 (informacja w sprawie podatku rolnego, leSnego i od nieruchomosci, decyzja z dnia
16.02.2016 r., na taczne zobowigzanie pienigzne na rok 2016 w kwocie 228,00 zt, podatnik potwierdzit
odbiér decyzji w dniu 22.02.2016 ., przypis dokonany w dniu 22.02.2016 ., wptaty Il i IV raty podatku
w kwocie 114,00 zt dokonano w dniu 07.12.2016 roku wraz z kosztami upomnienia 11,60 zt odsetki nie
wystapity),

e 06/0142 (informacja w sprawie podatku rolnego, leSnego i od nieruchomosci, decyzja z dnia
16.02.2016 r., na taczne zobowigzanie pienigzne na rok 2016 w kwocie 321,00 zt, podatnik potwierdzit
odbiér decyzji w dniu 16.02.2016 r., przypis dokonany w dniu 16.02.2016 roku, wpfaty rat podatku
w terminie ptatnosci),

e 5 podatnikéw podatku od nieruchomosci (osoby fizyczne o numerach karty kontowej — 07/0226,
(07/0008, 07/0124, 07/0168, 07/0155) — umowy najmu lokali uzytkowych o wartoci przypisu na taczng
kwote 4.417,00 z. Wptaty rat podatku w terminie pfatnosci.

e 1 podatnik podatku rolnego (o numerze karty kontowej — 04/0036) - umowa dzierzawy na grunty
rolne zabudowane o powierzchni 0,08 ha, sklasyfikowane jako Br £ IV o wartosci przypisu 11,00 zL.
Whpfaty podatku dokonano jednorazowo w terminie ptatnosci pierwszej raty do 15.03.2016 roku,

¢ 1 podatnik podatku od nieruchomosci (o numerze karty kontowej 10/0009) - umowa dzierzawy na
grunty pozostate o powierzchni 4.000 m?, o wartosci przypisu na tgczng kwote 650,00 zt, wptaty rat
podatku w terminie ptatnoéci,




e 11 podatnikow, (o Nr karty kontowej 03/0307, 03/0016, 04/0022, 04/0319, 05/0174, 06/0014,
07/0212, 08/0109, 08/0063, 11/0128, 11/0126), w zakresie prawidtowosci opodatkowania budynkow
oddanych do uzytku — zawiadomienia o zakoriczeniu budowy budynkéw mieszkalnych i budynkow
gospodarczych otrzymane z Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Koriskich, o tacznej
wartosci przypisu 557,00 zi,

. 9 podatnikéw (o Nr karty kontowej 06/0291, 07/0087, 02/0132, 07/0117, 03/0200, 06/0059,
06/0209, 04/0501, 06/0075), w zakresie prawidtowosci opodatkowania, ktorzy w 2016 roku rozpoczeli
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej o wartosci przypisu 3.043,00 zt.

Kontrole przeprowadzono w zakresie:

- terminowosci dorgczenia w 2016 roku nakazéw platniczych (decyzji) podatnikom,

- wyegzekwowania od podatnikow wykonania obowigzku ziozenia informacji na podatek od
nieruchomosci, na podatek rolny i na podatek lesny,

- poprawnosci decyzji wymiarowych ( art. 210 Ordynacji podatkowej),

- zgodnosci w przedmiocie opodatkowania pomiedzy danymi zawartymi w ewidencji gruntow
i budynkéw a danymi zawartymi w wydanych decyzjach wymiarowych,

- zgodno$ci stawek podatkowych zastosowanych w decyzjach ze stawkami ustalonymi przez Rade
Gminy,

- terminowos$ci wpfat rat podatkéw, przez podatnikow objetych proba,

- prawidiowosci naliczenia i poboru odsetek za zwioke,

- prawidtowosci postepowania windykacyjnego.

W wyniku kontroli ustalono co nastepuije:

1) Kontrola prawidiowo$ci wymiaru podatkow - od nieruchomosci, rolnego i leSnego w wydanych
decyzjach wymiarowych na 2016 rok w przyjetej do sprawdzenia probie 47 osob fizycznych -
podatnikow optacajgcych podatek w formie tgcznego zobowigzania pienieznego wykazala, ze do
wymiaru podatkéw zastosowano prawidtowe stawki podatkowe oraz prawidtowo dokonano przeliczenia
powierzchni uzytkdw rolnych wedtug przelicznikéw ustalonych do Il okregu podatkowego w art. 4 ust. 5
ustawy z dnia 15 listopada 1984 roku o podatku rolnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 617 z pézn. zm.).
W wyniku poréwnania danych w zakresie przedmiotu opodatkowania wykazanych w informacjach
podatkowych z danymi w decyzjach wymiarowych nie stwierdzono nieprawidtowosci.

2) Kontrola terminowos$ci doreczenia w 2016 roku decyzji (nakazéw platniczych) - dla podatnikow
podatku od nieruchomosci, rolnego i lesnego, od osdb fizycznych oraz podatnikéw opodatkowanych
w formie tgcznego zobowigzania pienieznego objetych proba kontrolng wykazata, ze zostaty doreczone
przed uptywem 14 dni od terminu ptatnosci | raty podatku.

3) Decyzje - nakazy platnicze spefniajg wymogi okreslone w art. 210 § 1 ustawy Ordynacja podatkowa.
4) W probie objetej kontrolg podstawg opodatkowania podatkiem od nieruchomosci, rolnym i lenym
byty dane wynikajace z wypisow z rejestru gruntow oraz zawiadomien o zmianie w ewidencji gruntéw i
budynkow otrzymanych ze Starostwa Powiatowego.

5) W zakresie powszechnoéci i prawidtowosci opodatkowania nieruchomosci gminnych oddanych dla 9
podatnikow na podstawie umoéw najmu i umow dzierzawy stwierdzono, ze wszyscy podatnicy podatku
od nieruchomosci i podatku rolnego terminowo regulowali raty podatku.

6) W zakresie opodatkowania budynkéw oddanych do uzytku kontrolg objeto 11 zawiadomien
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0 zakoriczeniu budowy obiektéw budowlanych na terenie Gminy Smykéw otrzymanych z Powiatowego
Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w 2015 roku i stwierdzono, ze wszyscy podatnicy, ktorzy w 2015
roku zakoriczyli budowe budynkow ziozyli w Urzedzie Gminy informacje na podatek od nieruchomosci
na 2016 rok oraz zadeklarowali w informacjach do opodatkowania powierzchnie uzytkowa budynkéw,
w tym mieszkalnych zgodnie z powierzchnig wynikajacq ze ztozonych przez Powiatowy Inspektorat
Nadzoru Budowlanego zawiadomien o zakoriczeniu budowy obiektéw budowlanych.

7) Podatnicy podatku od nieruchomosci (11), ktorzy otrzymali zawiadomienia o zakonczeniu budowy
obiektow budowlanych, regulowali raty podatku w terminie ptatnoci raty.

8) W objetej kontrolg probie 9 podatnikéw, (Nr karty kontowej 06/0292, 07/0087, 02/0132, 07/0117,
03/0200, 06/0059, 06/0209, 04/0501, 06/0075), ktdrzy w 2016 roku rozpoczeli prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej na terenie Gminy Smykéw na podstawie wniosku o wpis do centrainej ewidenci
i informacji o dziatalno$ci gospodarczej ustalono, ze ww. podatnicy ztozyli informacje w sprawie podatku
od nieruchomosci na rok 2016 oraz zaptacili nalezny Gminie podatek za 2016 rok w terminie ptatnosci
raty podatku.

9) Ustalono, ze w 2016 roku w dokumentacji podatkowej przechowywano kopie decyzji wymiarowych,
w tym wydane i dorgczone w 2016 roku, dotyczace podatku od nieruchomosci, rolnego oraz le$nego od
0s6b fizycznych oraz podatku optacanego w formie tacznego zobowigzania pienieznego.

10) Ustalono w trakcie kontroli, Ze dla wszystkich podatnikéw objetych kontrolg bedacych
wspotwtascicielami  nieruchomosci wydano i doreczono odrebne decyzie wymiarowe, ktorymi
opodatkowano grunty, budynki stanowiace wspdtwiasno$é matzonkow.

11) W probie objetej kontrolg 45 podatnikow wystapity przypadki nieterminowego regulowania
naleznych rat podatku przez 10 podatnikow (wyszczegdlnionych w wykazie podatnikéw stanowiacym
zatacznik Nr 11l/2 do protokotu kontroli). Od nieterminowych wptat rat podatkow nie wystapity odsetki
poniewaz wysokoS¢ odsetek nie przekraczataby trzykrotno$ci wartoSci optaty pobieranej przez
operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku - Prawo pocztowe za
traktowanie przesylki listowej jako przesylki poleconej (Dz. U. z 2012 roku, poz. 1529 z pdz. zm.).

12) W przyjetej do sprawdzenia probie 45 podatnikow zalegtosci z tytutu podatku od nieruchomosci,
rolnego i leSnego na dzien 31.12.2016 roku nie wystapity.

Na dzien 31 grudnia 2016 roku zalegto$ci z tytutu podatku od nieruchomosci, rolnego i le$nego od osob
fizycznych wynoszq tacznie 9.610,43 zt, w tym podatek od nieruchomosci w kwocie 3.370,03 zt, podatek
rolny w kwocie 3.030,17 zt i podatek lesny w kwocie 3.210,29 Z. Powyzsze zaleglosci dotyczyly 48
podatnikdw za lata 2012 - 2016.

Kontrolg w zakresie prowadzenia czynno$ci zmierzajacych do zastosowania $rodkow egzekucyjnych
objeto 7 podatnikow zalegajacych z zaptatg podatku na dzier 31.12.2016 roku o najwiekszych kwotach
zadtuzenia wedtug nw. kart kontowych:

- podatnik o Nr karty kontowej 04/0074 - posiadat na dziert 31.12.2016 roku zalegtosci w podatku
rolnym i leSnym w facznej kwocie 1352,97 zt za lata 2012-2016, na ktdre wystawiono 5 upomnien
(w kazdym roku po jednym) z opdznieniem od 68 do 214 dni po terminie platnosci rat podatku.
Naliczono odsetki za zwtoke w kwocie 246,13 zt.

- podatnik o Nr karty kontowej 04/0094 — posiadat na dzien 31.12.2016 roku zalegtosci w podatku
leSnym w tacznej kwocie 879,00 zt za lata 2013-2016, na ktére wystawiono 2 upomnienia, w tym: na
zalegtosci za 2013 rok, wystawiono 1 upomnienie Nr 35 z dnia 29.11.2013 roku z opoznieniem 198 dni
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po terminie platnosci raty podatku oraz na zalegtosci za 2016 rok wystawiono 1 upomnienie Nr 11
z opdznieniem 76 dni po terminie ptatnosci raty podatku. Naliczono odsetki w tacznej kwocie 55,00 zt.

- podatnik o Nr karty kontowej 06/0058 — posiadat na dzien 31.12.2016 roku zalegtosci w podatku
leSnym w tacznej kwocie 384,40 zt za lata 2013-2016, na ktore wystawiono 2 upomnienia Nr 18 w dniu
30.05.2013 roku i Nr 24 w dniu 12.06.2015 roku, tj. z opdznieniem od 77 do 209 dni po terminie
ptatno$ci raty podatku.

- podatnik o Nr karty kontowej 06/0130 - posiadat na dzien 31.12.2016 roku zalegtosci w podatku
rolnym i lesSnym w facznej kwocie 781,80 zt za lata 2013-2016, na ktére wystawiono 4 upomnienia
(w kazdym roku po 1 upomnieniu) z opdznieniem od 39 do 76 dni po terminie ptatnosci raty podatku.
Naliczono odsetki w tacznej kwocie 24,00 zt.

- podatnik o Nr karty kontowej 06/0291 - posiadat na dzien 31.12.2016 roku zaleglosci w podatku
rolnym w tacznej kwocie 384,00 zt za lata 2015-2016, na ktore wystawiono 2 upomnienia z opdznieniem
od 23 do 176 dni po terminie ptatnosci raty podatku. Odsetki nie wystapity.

- podatnik o Nr karty kontowej 10/0069 — posiadat na dzien 31.12.2016 roku zaleglosci w podatku od
nieruchomosci w tacznej kwocie 201,00 zt za 2016 rok, na ktére wystawiono upomnienie Nr 32 w dniu
30.05.2016 roku, tj. z opdznieniem 76 dni po terminie platnosci raty podatku. Zalegtos¢ zostata
wpfacona wraz z kosztami upomnienia w kwocie 11,60 zt w dniu 02.01.2017 roku WB Nr 1.

- podatnik o Nr karty kontowej 12/0037 — posiadat na dziert 31.12.2016 roku zalegtosci w podatku od
nieruchomosci w kwocie 214,00 zt za 2016 rok, na ktore wystawiono upomnienie Nr 47 w dniu
08.11.2016 roku, tj. z opoznieniem 238 dni po terminie platnosci rat podatku. Nalezne odsetki za zwloke
nie wystapity.

W zakresie prowadzenia czynno$ci zmierzajgcych do zastosowania Srodkow egzekucyjnych w stosunku
do podatnikow (osob fizycznych) zalegajacych z zaptatg podatkow lokalnych (od nieruchomosci, rolny,
leSny) na dzien 31 grudnia 2016 roku stwierdzono, ze organ podatkowy nie prowadzit w sposob
systematyczny wtasciwych i skutecznych dziatat w stosunku do dtuznikéw (oséb fizycznych), ktorzy
posiadali zalegtosci z tytutu podatkow lokalnych (od nieruchomosci, rolny, lesny) na faczng kwote
9.610,43 zt. Z analizy kart kontowych zalegajacych podatnikéw wynika, ze wierzyciel w wiekszosci
przypadkow ograniczat dziatania windykacyjne do wystawiania upomnief. Pomimo bezskutecznosci
wystawionych upomnien Urzad nie wystawiat tytutbw wykonawczych, co narusza § 2, § 71 § 9
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 30 grudnia 2015 roku w sprawie trybu postepowania
wierzycieli naleznosci pienigznych (Dz. U. z 2015 roku, poz. 2367), w zwigzku z art. 6 § 1 ustawy z dnia
17 czerwca 1966 roku o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2016 roku, poz. 599)
zobowigzujacych wierzyciela do systematycznych kontroli terminowosci zaptaty zobowigzan
pienieznych, wysytania zobowigzanemu upomnienia niezwlocznie po uplywie terminu zaptaty
naleznosci pienieznej oraz wystawienia tytutu wykonawczego, w przypadku gdy faczna wysoko$c
naleznosci pienigznych wraz z odsetkami z tytutu niezaptacenia w terminie naleznosci pienigznych
przekroczy dziesieciokrotno$¢ kosztow upomnienia albo gdy do uplywu terminu przedawnienia
naleznosci pienieznej jest krotszy niz 6 miesigcy. W razie uchylania sie zobowigzanego od wykonania
obowigzku wierzyciel powinien podja¢ czynnosci zmierzajace do zastosowania $rodkow egzekucyjnych.
Postgpowanie egzekucyjne moze by¢ wszczete dopiero po uplywie 7 dni od dnia doreczenia tego
upomnienia.

Odpowiedzialno$¢ merytoryczng za powyzsze ponosi Inspektor ds. ksiegowosci podatkowej oraz
Skarbnik Gminy.
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Z wyjasnienia Inspektora ds. ksiggowosci podatkowej (zatacznik Nr 111/3 do protokotu kontroli) wynika,
ze W mysl § 4.1 Rozporzadzenia Ministra Finansow z 30.12.2015 r podatnicy, ktérzy posiadali
zaleglodci na dzien 31.12.2016 byli wzywani telefonicznie do uregulowania zaleglosci podatkowych.
Zuwagi na niskie kwoty zaleglosci nie wystawiatam upomnien na biezaco i tytutdw wykonawczych
domniemujqc, ze podatnicy wptacq w ciagu roku podatek, bez wszczecia egzekucji administracyjnej.
Zobowigzuje sie do wystawienia upomnier i tytuléw wykonawczych na wszystkich zobowigzanych."

W zakresie biezacego prowadzenia czynnoci zmierzajacych do wszczecia postepowania
egzekucyjnego w stosunku do podatnikow posiadajacych zalegtosci podatkowe udzielono Inspektorowi
ds. ksiegowosci podatkowej instruktazu. Protokét z udzielonego instruktazu stanowi zatgcznik nr H11/3 do
protokotu kontroli,

Zestawienie przyktadowych 7 podatnikow objetych kontrolg ktorzy nieterminowo regulowali raty podatku
oraz prowadzone postgpowanie windykacyjne stanowi zatacznik Nr [11/4 do protokotu kontroli.

Umarzanie zaleglo$ci podatkowych, rozktadanie na raty i odraczanie terminu ptatnosci podatkow - rolny,
lesny, od nieruchomosci od osob fizycznych oraz od $rodkow transportowych osoby fizyczne.

Z dokumentacii dotyczacej wiw ulg udzielonych w 2016 roku dla osob fizycznych wynika, ze organ
podatkowy wydat dla 1 podatnika 1 decyzje Znak. 3123.2.2016 dotyczacq umorzenia I, I, IIl i IV raty
zaleglosci w podatku od nieruchomosci i w podatku rolnym za 2016 rok w tacznej kwocie 211,00 z.

Ulga w podatkach dla osoby fizycznej zostata przyznana w drodze decyzji organu podatkowego na
pisemny wniosek podatnika w terminie przewidzianym w art. 139 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 1. poz. 613 ze zm.).

Z uzasadnienia zawartego w w/w decyzji oraz zataczonej dokumentaciji wynika, ze organ podatkowy
przed wydaniem decyzji przeprowadzit postepowanie dowodowe, ktorego celem bylo stwierdzenie
istnienia przestanki ,waznego interesu podatnika” dla udzielenia okreslonej ulgi w zaptacie podatku.
Decyzja objeta kontrolg zawiera elementy wyszczegdinione w art. 210 ustawy Ordynacja podatkowa.

W trakcie kontroli ustalono, ze Wéjt Gminy Smykéw podat do publicznej wiadomosci w dniu 03.01.2017
roku informacje obejmujacg m. in. wykaz oséb prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych
hieposiadajacych osobowosci prawnej, w ktorej nie wyszczegolniono kwot i przyczyn udzielenia ulgi
z uwagi na kwote nieprzewyzszajacg 500,00 zt, stosownie do art. 37 ust. 1 pkt 2 lit. f ustawy o finansach
publicznych.

Ulgi ustawowe w podatku rolnym

W 2016 roku w Gminie Smykow nie wystapity ulgi w sprawie zwolnienia z podatku rolnego gruntow
przeznaczonych na powigkszenie juz istniejgcego gospodarstwa rolnego oraz na utworzenie
gospodarstwa rolnego (art. 12 ust. 1 pkt 4 ustawy o podatku rolnym).

Pobdér podatkdw, w tym inkaso podatkéw, terminowos¢ wptat, naliczanie odsetek

Uchwatg Nr 30/V/2015 z dnia 17 marca 2015 roku Rada Gminy ustalita zasady wynagradzania
inkasentow za inkaso z tytutu poboru podatku rolnego, lesnego oraz od nieruchomosci, od oséb
fizycznych. W Zataczniku Nr 1 do przedmiotowej uchwaly ustalono wynagrodzenie prowizyjne dia
poszczegolnych soltysow za czynno$ci zwigzane z poborem podatkow w wysokosci od 10% do 17%
prowizji od kwot zainkasowanych.

W §3 ust. 3 w w/w uchwale ustalono, ze wynagrodzenie za inkaso wyptacane bedzie raz na kwartat
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w ostatni roboczy dzien miesiaca w kasie Urzedu Gminy.
Kontrolg w zakresie prawidlowosci dokonywania poboru podatkow w drodze inkasa, terminowosci
rozliczania si¢ inkasentow z zainkasowanych kwot wszystkich rat podatkow oraz wypfaty

wynagrodzenia za inkaso za okres 2016 roku objeto losowo wybrane 3 solectwa Smykow, Krolewiec,
Przytogi. '

Ustalenia kontroli:

1) Kwoty zainkasowanych rat podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci wynikajg z kwitariusza
przychodowego pobranego przez kazdego inkasenta w Urzedzie Gminy. W dokumentacii znajdujq sie
sporzadzone przez inkasenta wykazy wptat z wyszczegdlnionymi numerami kont podatnikéw oraz
kwotami wplat za poszczegoine raty podatkow, ktore sg zgodne z kwitariuszem.

2) Inkasenci w/w sofectw zainkasowali z tytutu poboru podatkéw od 0séb fizycznych, w drodze inkasa
w 2016 roku, tgczng kwote 62.596,00 zt, w tym:

- Sotectwo Smykow - 21.439,00 zt,

- Sotectwo Krélewiec — 24.780,00 zt,

- Sotectwo Przytogi — 16.377,00 zt.

3) Rada Gminy w § 3 ust. 1 w w/w uchwale ustalita, ze wptata pobranych podatkéw przez inkasentow
powinna nastapi¢ w ciggu 7 dni po uplywie terminu ptatnosci raty podatku.

W objetej kontrolg probie ustalono, ze inkasenci dokonywali wptat pobranych rat podatkéw w terminach
stosownie do § 3 przedmiotowej uchwaty.

4) Kontrola prawidtowosci wyliczenia i wyptaty wynagrodzenia w 2016 roku z tytutu inkasa dla 3
inkasentow wykazata, Ze inkasentom naliczono wynagrodzenie za inkaso w wysokosci ustalonej w w/w
uchwale Rady Gminy, tj. odpowiednio dla sotectwa Smykow — 14%, Krolewiec — 10% i Przytogi — 10%
od zainkasowanych podatkdw.

Wysoko$¢ wynagrodzenia wyniosta w 2016 roku:

- dla inkasenta Sotectwa Smykéw — 3.002,00 zt brutto,

- dla inkasenta Sotectwa Krolewiec — 2.479,00 zt brutto,

- dla inkasenta Sotectwa Przylogi — 1.639,00 zt brutto.

Wyptaty wynagrodzen dla inkasentow dokonano na podstawie list ptac: Nr 2 prowizja sottysow | rata
z dnia 30.03.2016 r. (RK Nr 6 poz. 9 z dnia 30.03.2016 r.), Nr 4 prowizja soltysow Il rata z dnia
31.05.2016 r. (RK Nr 13 poz. 3 z dnia 31.05.2016 r.), Nr 5 prowizja sottysow Il rata z dnia 30.09.2016 .
(RK'Nr 27 poz. 11 z dnia 30.09.2016 r.), Nr 2 prowizja sottyséw IV rata z dnia 28.11.2016 r. (RK Nr 33
poz. 9 z dnia 28.11.2016 r.).

Ustalono, ze podstawe wynagrodzenia wyptaconego inkasentom w/w 3 solectw z tytutu poboru
podatkow od 0sob fizycznych w 2016 r. zaokraglano do petnych zlotych, co jest zgodne z art. 63 § 1
ustawy Ordynacja podatkowa.

5) Wynagrodzenia dla inkasentow prawidtowo zaklasyfikowano w dziale 750, rozdziat 75095 § 4100.

Prawidtowo$¢ prowadzenia ewidenciji podatkéw i optat

Kontrolg objgto prawidtowos¢ prowadzenia ewidenciji podatkow w oparciu o ustawe o rachunkowosci
oraz rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 25 pazdziemika 2010 roku w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U.




Nr 208, poz. 1375 z poz. zm.). Ewidencje ksiegowg wszystkich podatkéw od nieruchomosci, rolnego,
leSnego, od $rodkow transportowych oraz optat prowadzono w 2016 roku przy wykorzystaniu programu
komputerowego Districtus 2016 KORELACJA Podatki gminne.

Ustalenia kontroli:

1) W 2016 roku w ewidencji szczegdtowej do konta 221, na kontach podatnikéw podatku od
hieruchomosci, rolnego, lesnego od oséb fizycznych, podatnikow opodatkowanych w formie tacznego
zobowigzania pienigznego oraz podatnikow od $rodkow transportowych (221-P/N/39, Nr 221-P/N/23,
221-04/0289, 221-03/0178) przypisu podatkow dokonywano prawidtowo pod datg ztozenia deklaracji,
faktycznego dorgczenia podatnikowi decyzji ustalajacej wysokosé zobowigzania podatkowego, decyzji
okre$lajacej wysoko$c¢ zobowigzania podatkowego, lub decyzji umarzajacej zalegtos¢ podatkowa,

2) Wpfaty podatkéw dokonywane u inkasentéw proba objeto podatnikow Solectwa Smykow, Krolewiec,
Przylogi, (Nr kart konta: np. 06/0086, 06/0091, 06/0102) byly ujmowane w ewidenciji ksiegowej na
kontach podatnikow pod faktyczna datg wptaty podatku.

Sprawozdanie z wykonania dochoddw podatkowych (Rb-PDP)

Kontrolg objeto prawidiowo$¢ wykazania w sprawozdaniach Rb-27S i Rb-PDP za okres od poczatku
roku do dnia 31 grudnia 2016 roku skutkow obnizenia gomych stawek podatkow, udzielonych ulg
i zwolnien oraz skutkdw decyzji wydanych przez Wojta Gminy Smykdw na podstawie ustawy Ordynacja
podatkowa.

Z danych (w czesci dotyczacej skutkow - kolumny 12-15) zbiorczego sprawozdania Rb-27S
z wykonania planu dochoddw budzetowych Gminy Smykéw za okres od poczatku roku do dnia 31
grudnia 2016 roku oraz odpowiednio sprawozdania rocznego Rb-PDP z wykonania dochodow
podatkowych na koniec 2016 roku wynika, ze skutki finansowe w niw podatkach wyniosty za ten okres:

a) w podatku od nieruchomosci:

- Z tytutu obnizenia gornych stawek kwote 279.914,70 zt (od osob prawnych — 71.020,01 zi, od osob
fizycznych — 208.894,69 zt),

- Z tytutu udzielonych ulg i zwolnien na podstawie uchwaty Rady Gminy na kwote 29.433,44 zt (od osob
prawnych — 95,04 z}, od 0séb fizycznych - 29.338,40 zt),

- Z tytutu umorzen na podstawie decyzji na kwote 153,00 zt (od oséb fizycznych — 153,00 z1),

b) w podatku rolnym:

- Z tytutu umorzen na podstawie decyzji na kwote 58,00 zt od osdb fizycznych,

¢) w podatku le$nym: nie wystapity skutki finansowe,

d) w podatku od $rodkéw transportowych:

- Z tytulu obnizenia gornych stawek kwote 73.026,21 zt (od oséb prawnych — 56.085,16 zt, od osob
fizycznych — 16.941,05 1),

Kontrole w zakresie prawidlowosci wykazania kwot skutkow finansowych w w/iw sprawozdaniach
za 2016 rok przeprowadzono metoda kompletna.

Ustalenia kontroli;

1) Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016 roku sg zgodne z danymi wykazanymi w zbiorczym
sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego
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za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016 roku.

2) Kontrola dokonata sprawdzenia skutkéw finansowych wykazanych w sprawozdaniach Rb-27S i Rb-
PDP za 2016 rok z wyliczeniami skutkow finansowych z tytutu udzielonych przez Gmine ulg oraz
obnizenia gornych stawek podatkow sporzadzonymi w formie wydrukow komputerowych - zestawienia
do skutkéw osoby prawne i osoby fizyczne za 2016 rok. W wyniku poréwnania nie stwierdzono
niezgodnosci. Dane wykazane w ww. sprawozdaniach wynikajg z ewidencji ksiegowej.

Informacja o nieprawidlowo$ciach w zakresie danych dotyczacych skutkow finansowych za 2016 rok
stanowi zatgcznik Nr 111/5 do protokotu kontroli.

2.4. Dochody z tytutu optat

a) Oplata za wydane zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych
(kontrolowat Rafat Banach)

Na podstawie rocznego sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych Urzedu
Gminy za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016 r. stwierdzono, ze dochody Gminy z tytutu
optat za wydanie zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych zaklasyfikowane w dziale 756,
rozdziale 75618 § 0480 stanowity kwote 44.021,19 zt.

Uchwata Nr 169/XXIV/2001 Rady Gminy z dnia 27 wrzesnia 2001 r. ustalono na terenie Gminy liczbe
punktow sprzedazy napojéw alkoholowych zawierajacych powyzej 4,5% alkoholu (z wyjatkiem piwa)
przeznaczonych do spozycia:

- poza miejscem sprzedazy w ilosci 30 punktow,

- W miejscu sprzedazy w ilosci 6 punktow.

Uchwatg Nr 50/V1/2011 Rady Gminy z dnia 29 czerwca 2011 roku ustalono zasady usytuowania na
terenie gminy miejsc sprzedazy napojow alkoholowych.

Na podstawie rejestru wydanych zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych stwierdzono, Ze na
dzien 31 grudnia 2016 roku na terenie Gminy Smykow funkcjonowato 15 punktéw sprzedazy napojow
alkoholowych przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy, oraz 2 punkty sprzedazy
napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy.

Dziatajace w 2016 r. na terenie Gminy podmioty prowadzace dziataino$¢ w zakresie sprzedazy napojow
alkoholowych przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy posiadaly ogotem 36 zezwolen,
w tym:

- 15 na sprzedaz napojow alkoholowych o zawartosci alkoholu do 4,5% oraz piwo,

- 11 na sprzedaz napojow alkoholowych o zawartosci alkoholu od 4,5% do 18%,

- 10 na sprzedaz napojow alkoholowych powyzej 18%.

Dzialajace na terenie Gminy podmioty prowadzace dziafalnos¢ w zakresie sprzedazy napojow
alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy posiadaty w 2016 r. ogdlem
2 zezwolenia, na sprzedaz napojow alkoholowych o zawartosci alkoholu do 4,5% oraz piwo.

W 2016 roku Wojt wydat 13 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych:

- 6 na sprzedaz napojow alkoholowych o zawartosci alkoholu do 4,5% oraz piwo,
- 3 na sprzedaz napojéw alkoholowych o zawartosci alkoholu od 4,5% do 18%,

- 4 na sprzedaz napojow alkoholowych powyzej 18%.
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Probg kontrolng objeto 12 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia
poza miejscem sprzedazy, wydanych w 2016 r. dla pieciu przedsigbiorcow kontynuujacych dziatainosé
oraz 1 zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu
sprzedazy wydane w 2016 r. dla przedsigbiorcy kontynuujacego dziatainosé.

Kontrole przeprowadzono w zakresie zgodnosci wydawania zezwoleri i pobierania optat z ustawg

z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U.

z 2016 r. poz. 487 ze zm.), zwana dalej ustawg o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu

alkoholizmowi w tym:

- spetnienia wymogow przez podmioty ubiegajace sie 0 wydanie zezwolen

- poprawnos$ci zastosowanej procedury poprzedzajacej wydanie zezwolen,

- prawidtowosci wydanych zezwoleh na sprzedaz napojow alkoholowych (wlasciwy organ wydajacy
zezwolenie, oddzielno$¢ zezwolen w zaleznosci od procentowej zawartosci alkoholu),

- prawidtowosci ustalenia opfat za korzystanie z zezwolen,

- terminowosci wnoszenia optat.

Ustalenia kontroli:

Wszystkie zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia poza miejscem
sprzedazy, oraz w miejscu sprzedazy objete proba kontrolng wydane zostaly na podstawie pisemnych
wnioskow przedsiebiorcow, przez wlasciwy organ - Wojta Gminy, po uzyskaniu pozytywnej opinii
Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych, zwanej dalej GKRPA, wyrazonej w formie
postanowienia. Wnioski byty kompletne. Do wnioskéw zataczono dokumenty - za$wiadczenia o wpisie
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, decyzje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
0 zatwierdzeniu zakltadu, tytuly prawne do lokalu, umowy najmu lokalu uzytkowego, stosownie do
art. 18 ust. 6 ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi. Wszystkie
zezwolenia zostaly wydane na czas okre$lony, nie krotszy niz wskazany w art. 18 ust. 9 ww. ustawy.
Objete prébg kontrolng zezwolenia wydane zostaty oddzielnie na poszczegélne rodzaje napojow
alkoholowych.

Przedsiebiorcy kontynuujacy w 2016 roku dziatalno$¢ ztozyli w terminie do dnia 31 stycznia 2016 r.
pisemne o$wiadczenia o wartosci sprzedazy poszczegoinych rodzajow napojow alkoholowych
w punkcie sprzedazy w roku poprzednim. We wszystkich objetych probg kontrolng przypadkach sprawy
dotyczace wydania zezwolenia zostaty zatatwione w terminach przewidzianych w art. 35 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 poz. 23 t,}.) zwanej dale;]
ustawg Kodeks postepowania administracyjnego. W wyniku kontroli prawidtowo$ci wnoszonych optat za
wydane w 2016 roku zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych stwierdzono, ze optaty za objete
kontrolg zezwolenia zostaly prawidiowo ustalone, tj. zgodnie z art. 11! ust. 2 ww. ustawy.
Za korzystanie z wyzej wymienionych zezwolen optaty pobierano w prawidiowej wysokosci,
tj. proporcjonalnie do okresu waznosci zezwolenia: w zezwoleniach, ktorych waznos¢ rozpoczynata sie
w trakcie 2016 roku wysokoS¢ optaty zostata obliczona prawidiowo, ti. z uwzglednieniem
proporcjonalnosci opfaty do okresu waznosci zezwolenia w danym roku kalendarzowym stosownie do
art. 111 ust. 8 ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi.

Wszystkie objete kontrolg zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych wystawione w 2016 roku
zostaly wydane przedsiebiorcom po potwierdzeniu ich odbioru wiasnorecznym podpisem i wskazaniu
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daty ich otrzymania w rejestrze zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych stosownie, do art. 46 §1
ustawy Kodeks postepowania administracyjnego Potwierdzenie wydania zezwolenia w rejestrze przez
zlozenie podpisu przedsigbiorcy i potwierdzenia daty odbioru zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych, umozliwia ustalenie stanu faktycznego, a tym samym ustalenie czy optata za zezwolenie
zostata wniesiona przed wydaniem zezwolenia.

Na podstawie udostepnionych do kontroli dowodow wniesienia optaty za wydanie zezwolenia na
sprzedaz napojow alkoholowych, oraz rejestru wydanych zezwoleri ustalono, ze wszyscy przedsiebiorcy

wniesli optate przed wydaniem zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych, zgodnie z art. 111 ust.
2. ww. ustawy.

W wyniku kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.

b) Optata targowa
(kontrolowafa Genowefa Sobczyk)
W Gminie Smykéw optata targowa nie wystepuie.

c) Optata eksploatacyjna

Na podstawie ewidencji ksiegowej oraz zgodnie z danymi wykazanymi w sprawozdaniu Rb - 27S
z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki Urzedu Gminy za okres od poczatku roku do dnia
31 grudnia 2016 roku ustalono, ze Gmina w 2016 roku nie uzyskata dochodow z tytutu opfaty
eksploatacyjnej (rozdziat 75618 § 0460).

Wojewoda Swigtokrzyski w dniu 08.05.2003 roku udzielit Koncesji Nr SR.V.7412-7/03 na wydobywanie
itowcow i mutowcow triasowych z Pola | stanowigcego zachodnig cze$¢ zloza Kozéw, gmina Smykéw,
powiat Konecki, wojewddztwo Swietokrzyskie objetego obszarem gormiczym o powierzchni 122.810 m2.
Koncesji udzielono na okres 20 lat, tj. do 08.05.2023 roku.

Marszalek Wojewodztwa Swigtokrzyskiego Decyzjg OWS.V.7422.16.2012 z dnia 06.06.2012 roku
zmienit koncesje Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 08.05.2003 roku, znak: SR.V.7412-7/03 wraz ze
zmianami wprowadzonymi kolejnymi decyzjami z dnia 04.11.2004 roku, znak: SR.V.7412-75/04 oraz
z dnia 05.05.2008 roku, znak: OWS.V.7511-11/08, na wydobywanie itowcow i mulowcow triasowych
z pola | stanowigcego zachodnig czes$¢ zloza Kozdw. ,

W wyniku kontroli ustalono, ze Przedsigbiorca pn. "Monier Braas Sp. z 0.0." od 2013 do 2016 i nadal
przesytat do Urzedu Gminy Smykow informacije dotyczacq optaty za wydobyta kopaling wykazujagc ilogé
wydobytej kopaliny 0,00.

d) Dochody z tytutu zbiorowego zaopatrzenia w wode i zbiorowego odprowadzania $ciekéw na
terenie Gminy Smykoéw

Kontrole przeprowadzono w oparciu o przepisy ustawy z dnia 7 czerwca 2001 roku o zbiorowym
zaopatrzeniu w wodg i zbiorowym odprowadzaniu Sciekow (t.j. Dz. U. z 2015 roku, poz. 139 z p6z. zm.).
Z rocznego jednostkowego sprawozdania Rb - 278 z wykonania planu dochodow budzetowych Urzedu
Gminy za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016 roku wynika, iz dochody uzyskane z tytutu
optat za zbiorowe zaopatrzenie w wode zaklasyfikowane w dziale 400 rozdziat 40002 § 0830, wyniosty
263.262,76 i, oraz za zbiorowe odprowadzanie $ciekow zaklasyfikowane w dziale 900, rozdziat 90001
§ 0830 wyniosty 84.805,57 zt.

Rada Gminy Uchwatg Nr 86/XIV/2016 z dnia 11 lutego 2016 roku zatwierdzita taryfy za zbiorowe
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zaopatrzenie w wodg na terenie Gminy Smykow a w szczegolnosci:

1. cena za dostarczong wode z urzadzen zbiorowego zaopatrzenia w wode dla:

a) gospodarstw domowych, jednostek samorzadowych (TG1) —-2,84ztza1 md+ VAT
b) pozostatych odbiorcow (TG2) -3,00 ztza 1 m3 + VAT
2. miesigczna stawka optaty abonamentowej na odbiorce:
a) w rozliczeniu w oparciu o wskazania wodomierza gtéwnego ~1,37 zt + VAT
b) w rozliczeniu z osoba korzystajaca z lokalu w budynku wielolokalowym - 1,27 zk + VAT
¢) w rozliczeniu na podstawie przepisow dotyczacych przecigtnych norm zuzycia wody
-1,32zt + VAT
3. stawka opfaty za przytaczenie do urzadzen wodociagowych, wynikajaca z kosztow przeprowadzenia
prob technicznych wybudowanego przytacza -100,00 zt + VAT

Rada Gminy Uchwata Nr 88/XIV/2016 z dnia 11 lutego 2016 roku zatwierdzita taryfy za zbiorowe
odprowadzenie $ciekdw a w szczegoinosci:

1. cena za Scieki wprowadzone do urzadzen kanalizacyjnych stanowigcych wiasnosé gminy dla:
a) gospodarstw domowych, jednostek samorzadowych odprowadzajacych $cieki kanalizacjg

grawitacyjng (GT1) -496ztza1md+

VAT
b) gospodarstw domowych, jednostek samorzadowych odprowadzajacych $cieki kanalizacjg ttoczng
(TG2) -455ztza1md+

VAT
¢) pozostatych odbiorcow (TG3) -497 2t za1 m3 + VAT
2. stawka oplaty za przylaczenie do urzadzen kanalizacyjnych, wynika z kosztéw przeprowadzenia
prob technicznych wybudowanego przytacza -100,00 zi + VAT,

Uchwatg Nr 89/XIV/2016 Rady Gminy z dnia 11 lutego 2016 roku ustalono doptate z budzetu gminy do
grup taryfowych odbiorcdw ustug kanalizacyjnych:

1)TG 1 obejmujacej gospodarstwa domowe, jednostki samorzadowe odprowadzajace $cieki
kanalizacjg grawitacyjng w wysokosci 2,01 zt + VAT do kazdego m3 odprowadzonych $ciekow.

2) TG 1 obejmujacej gospodarstwa domowe, jednostki samorzadowe odprowadzajace Scieki
kanalizacjg ttoczng w wysoko$ci 2,20 zt + VAT do kazdego m3 odprowadzonych $ciekow.

3) TG 3 obejmujacej pozostatych odbiorcow w wysokosci 1,72 zt + VAT do kazdego m?
odprowadzonych Sciekdw.

Uchwatg Nr 87/XIV/2016 Rady Gminy z dnia 11 lutego 2016 roku ustalono doptate z budzetu gminy do
grupy taryfowej odbiorcow ustug wodociaggowych obejmujace;:

1) gospodarstwa domowe, jednostki samorzadowe (TG1) w wysokosci 0,49 zt + VAT do kazdego m3
sprzedanej wody.
2) pozostatych odbiorcow (TG2) w wysokoéci 0,20 zt + VAT do kazdego m3 sprzedanej wody.

Kontrole dochodow w zakresie opfat za zbiorowe zaopatrzenie w wode i zbiorowe odprowadzanie
sciekow przeprowadzono w zakresie postepowania windykacyjnego w stosunku do dtuznikow.
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Wediug ewidencji prowadzonej do konta 221 — Naleznoci z tytulu  dochodow budzetowych”
(400-40002-0830) zaleglosci z tytutu ustug za zbiorowe zaopatrzenie w wode na dziert 31.12.2016 roku
wynosity {acznie 10.769,10 zt (brutto) i dotyczyty 221 odbiorcow oraz zaleglosci z tytulu ustug za

zbiorowe odprowadzanie $ciekow (900-90001-0830) wynosity facznie 2.507,18 zt (brutto) i dotyczyty 26
odbiorcow.

Ustalenia kontroli:

Ewidencja analityczna do konta 221 prowadzona jest w formie rejestru sprzedazy wg. odbiorcow ustug
za zbiorowe zaopatrzenie w wode i zbiorowe odprowadzanie $ciekow na terenie Gminy Smykéw przy
wykorzystaniu programu jednostanowiskowego w $rodowisku DOS czy Windows jak i w wersji

wielostanowiskowej w $rodowisku Nowel lub UMYX Przedsiebiorstwa informatycznego FORTES Sp.
Jawna Kielce.

Kontrola ustalita, Ze rozliczenia naleznosci z odbiorcami ustug z tytulu dostarczania wody odbywa sie
w trzymiesigcznych okresach obrachunkowych na podstawie cen i stawek optat okreslonych
w obowigzujacych taryfach (uchwatach Rady Gminy) z uwzglednieniem ilosci dostarczonej wody
ustalonej wedlug wskazan wodomierza glownego, tj. zgodnie z postanowieniami § 31 § 7 zawartych
umow.

Odbiorcy ustug dokonujg zaptaty za zbiorowe odprowadzanie $ciekow i za zbiorowe zaopatrzenie
w wodg przeznaczong do spozycia w terminie okreslonym w fakturze, ktory nie moze byé krotszy niz 14
dni od daty jej wystania lub dostarczenia w inny sposob. Umowy zostaly zawarte na czas nieokreslony.
Kontrolg w zakresie prowadzenia czynnosci zmierzajacych do zastosowania $rodkow egzekucyjnych
objeto tacznie 8 odbiorcow ustug zalegajacych z zaplaty (ustug wynikajacych z zawartych uméw o
zaopatrzenie w wode i odprowadzanie $ciekéw) na dzien 31.12.2016 roku o najwigkszych kwotach
zadtuZenia wedlug nw. odbiorcow:

- odbiorca o Nr karty kontowej 0100-0028 - posiadat na dzien 31.12.2016 roku zalegtosci z tytutu
zbiorowego zaopatrzenia w wode w tacznej kwocie 275,37 zt za 2016 rok, wystawiono wezwanie do
zaptaty w dniu 31.10.2016 roku na kwote 158,20 zi, tj. z opdznieniem 13 dni po terminie zapfaty
naleznosci za 11l kwartat 2016 roku, dnia 30.11.2016 roku na kwotg 158,20 zt, tj. z opdznieniem 43 dni
po terminie zaptaty nalezno$ci za Iil kwartat 2016 roku, w dniu 30.12.2016 roku na kwote 275,37 21, .
z opdznieniem od 9 do 73 dni po terminie pfatnosci. Zaptaty naleznosci w kwocie 158,92 zt dokonano
w dniu 26.01.2017 roku wraz z naleznymi odsetkami, WB Nr 18,

- odbiorca o Nr karty kontowej 0100-0041 - posiadat na dzier 31.12.2016 roku zalegtoéci w tacznej
kwocie 6.377,55 zt za 2016 rok, naleznos¢ w kwocie 6.377,55 zt zostata zaptacona w dniu 26.01.2017
roku, WB Nr 18,

- odbiorca o Nr karty kontowej 0500-0072 - posiadat na dzieft 31.12.2016 roku zalegloéci w tacznej
kwocie 284,91 zt za 2016 rok, wystawiono wezwanie do zaptaty w dniu 30.12.2016 roku na kwote
284,91 7t (za IV kwartat 2016 r.), zaptaty dokonano w dniu 05.01.2017 roku, WB Nr 4.

- odbiorca o Nr karty kontowej 0500-0085 — posiadat na dzieft 31.12.2016 roku zalegloéci w tacznej
kwocie 410,84 zt za 2016 rok, wystawiono wezwanie do zaptaty w dniu 30.12.2016 roku na kwote
410,84 zt (za IV kwartat 2016 r.), zaptacono w dniu 19.01.2017 roku wraz z odsetkami w kwocie 1,96 zi,
WB Nr 13,

- odbiorca o Nr karty kontowej 0800-0043 - posiadat na dzier 31.12.2016 roku zalegtosci z tytulu
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dostarczanej wody i odprowadzania ciekow w lacznej kwocie 587,22 zt za 2016 rok, wystawiono 2
wezwania do zapfaty, fj. w dniu 30.11.2016 roku na kwote 352,92 zt (za Il kwartat 2016 r.), w dniu
30.12.2016 roku na kwote 587,22 zt (za Il i IV kwartat 2016 r.), zaptaty dokonano w dniu 26.01.2017
roku na kwote 234,75 zt, WB Nr 18.

- odbiorca o Nr karty kontowej 080-0090 — posiadat na dzien 31.12.2016 roku zalegtosci w {aczne]
kwocie 546,74 z za 2016 rok, wystawiono wezwanie do zaptaty w dniu 30.12.2016 roku na kwotg
546,74 7t (dotyczy fak. Nr 3271/2016/K z dnia 16.12.2016 roku za IV kwartat 2016 roku) wptaty
dokonano w dniu 16.01.2017 roku, tj. z opoznieniem 17 dni po terminie ptatno$ci wskazanym w fakturze
wraz z naleznymi odsetkami w kwocie 3,25 z, WB Nr 10.

- odbiorca o Nr karty kontowej 1400-0046 - posiadat na dzien 31.12.2016 roku zalegtosci w lacznej
kwocie 224,61 zt za 2016 rok, wystawiono wezwanie do zaplaty w dniu 30.12.2016 roku na kwotg
22461 zt (dotyczy fak. Nr 3269/2016/K z dnia 16.12.2016 roku za IV kwartat 2016 roku), wptaty
dokonano w dniu 11.01.2017 roku, WB Nr 7.

- odbiorca o Nr karty kontowej 2100-0007 — posiadat na dzieft 31.12.2016 roku zaleglosci w tacznej
kwocie 23345 zt za 2016 rok (IV kwartat 2016 roku), wystawiono wezwanie do zaptaty w dniu
30.12.2016 roku (dotyczy fak. Nr 3154/2016/K z dnia 13.12.2016 roku) wptaty dokonano w dniu
04.01.2017 roku WB Nr 3.

Na podstawie ewidencji analitycznej prowadzonej dla odbiorcow ww. ustug ustalono, ze w 2016 roku dla
odbiorcow zalegajacych z zaptatq za dostarczang wode i odprowadzanie Sciekow systematycznie
wystawiano wezwania do zaptaty na zaleglosci za 2016 rok, ktore do chwili wystawienia wezwania nie
zostaly uregulowane. Naleznosci z tytulu ustug za zbiorowe zaopatrzenie w wode i zbiorowe
odprowadzanie $ciekow, w przypadku opoznienia regulowane byly wraz z naleznymi odsetkami.

Wykaz os6b fizycznych i prawnych, ktore nieterminowo requlowaly nalezno$ci za zbiorowe zaopatrzenie
w wode i za zbiorowe odprowadzanie $ciekow stanowi zatgcznik Nr [11/6 do protokotu kontroli.

Ponadto ustalono, ze w ewidencji Urzedu Gminy nieprawidiowo ujmowano zrealizowane dochody
budzetowe z tytutu optaty za zbiorowe zaopatrzenie w wodg i zbiorowe odprowadzanie Sciekow, ktore
wplywaty bezposrednio na rachunek pomocniczy o numerze 91849300040290050607720098 budzetu
konta 133.

Na przykladzie zapisow za miesiac listopad 2016 roku WB Nr 202 na kwote 21.688,92 zt ustalono, ze
dochody te ujmowano w budzecie gminy na kontach: Wn 133 Ma 901 21.688,92 zt zgodnie
z klasyfikacjg budzetowa dochodow 400/40002/0830 dia wody - kwota 19.591,37 zt i dla Sciekow
900/90001/0830 -~ kwota 2.030,03 2.

W jednostce Urzedu Gminy nieprawidiowo ujmowano przychody ze sprzedazy ustug z tytutu optaty za
zbiorowe zaopatrzenie w wode i odprowadzanie $ciekow, ktére bezposrednio wplywaty na rachunek
pomocniczy budzetu konta 133. Dochody te na koniec miesigca na podstawie PK ujmowano zbiorczo
za wode na kontach Wn 130 Ma 720 wediug klasyfikacji budzetowej 400/40002/§0830 (kwota 19.591,37

z4) oraz za $cieki na kontach Wn 130 Ma 720 wedtug podziatki klasyfikacji budzetowej 900/90001/80830
(kwota 2.030,03 24).

Natomiast naleznosci z tytutu dochodow budzetowych za zbiorowe zaopatrzenie w wode | zbiorowe
odprowadzanie $ciekow pobierane przez Gming nie zostaly ujete w ksiegach rachunkowych jednostki -
Urzedu Gminy. W ewidencji ksiegowej jednostki Urzedu Gminy naleznosci te nie byly przypisywane, na

Yo




koncie 221 "Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych" w korespondenciji z wiasciwymi kontami jak
rowniez nie ujmowano wptat. W ewidencji ksiegowej Urzedu na koniec roku budzetowego 2016 na
podstawie dowodu PK Nr 878 z dnia 30.12.2016 roku dokonano storna nieprawidtowo ujmowanych
dochodéw z tytutu optat za zbiorowe zaopatrzenie w wode i zbiorowe odprowadzanie $ciekow
ksiegowanych na kontach Wn 130 Ma 720 na taczng kwote 334.208,84 2t wedtug podziatek klasyfikacii
budzetowej dochodow 400/40002/0830 - na kwote 263.262,76 zt oraz 900/90001/0830 na kwote

70.946,08 zt a wprowadzono prawidiowe zapisy w ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy operacji
dotyczacych:

. przypisu wptat za zbiorowe zaopatrzenie w wode i zbiorowe odprowadzanie $ciekow na
kontach: Wn 221 Ma 720 w tacznej kwocie 362.661,29 zt zgodnie z podziatkq klasyfikacji budzetowej
400/40002/0830 na kwote 284.722,05 zt oraz 900/90001/0830 na kwote 77.939,24 zi,

) wptywow z tytutu ww. optat na kontach: Wn 130 Ma 221 w tacznej kwocie 334.208,84 zt zgodnie
z podziatkg klasyfikacji budzetowej: 400/40002/0830 na kwote 263.262,76 zt oraz 900/90001/0830 na
kwote 70.946,08 zt.

Powyzsze narusza art. 4 ust. 1iust. 2, w zwigzku z art. 24 ust. 11 ust. 2 ustawy o rachunkowosci oraz
zasady funkcjonowania kont okreslonych w Zataczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 roku.

Odpowiedzialno$¢ za nieprawidiowo$¢ ponosi Skarbnik Gminy. W wyjasnieniu zlozonym w tej sprawie
(zafacznik Nr 111/6 do protokotu kontroli) Skarbnik podata "iz ewidencja analityczna z tytutu wplywow za
zbiorowe zaopatrzenie w wode i zbiorowe odprowadzanie $ciekow prowadzona jest w formie kartotek
w programie komputerowym FORTES, na podstawie wyciggéw bankowych, w ktorych ujmowana jest
kazda operacja ksiegowa. Prowadzona w ten sposéb ewidencja pozwala na kazdy dzieh ustalic stan
faktyczny kartoteki odbiorcy ustug lub sporzadzi¢ wydruki niezbgdne do celow sprawozdawczych i inne.
Dlatego tez powyzsze dochody budzetowe byly ujmowane w ewidencji ksiegowej urzedu na koniec
kazdego miesigca jedng kwotg na podstawie sporzadzonego PK. Z powodu myinej interpretacji
przepiséw nie zastosowano wlasciwych kont w zakresie opfat z tytutu w/w wplywow oraz przypisu”.

Kserokopie WB Nr 231 z dnia 30.11.2016 roku dow. Nr 328, WB Nr 202 z dnia 30.11.2016 roku, PK Nr
751 z dnia 30.11.2016 roku dowod Nr 2440, wydruk zapisu na koncie 130 i 720 za miesigc listopad
2016 roku, kserokopia PK Nr 878 z dnia 30.12.2016 roku oraz wydruk zapisu na kontach 221, 720 i 130
stanowig akta kontroli Nr AK/HII/2.

e) Dochody z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

Kontrole przeprowadzono w oparciu o przepisy ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 roku o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminach (Dz. U. z 2016 roku, poz. 250 z pozn. zm.), ustawy z dnia 14 grudnia
2012 roku o odpadach (Dz. U. z 2013 roku, poz. 21 z p6zn. zm.) oraz o ustalenia dotyczace opfaty
zagospodarowania odpadami komunalnymi zawarte w uchwatach Rady Gminy.

W 2016 roku obowigzywaly nastepujace uchwaty Rady Gminy dotyczace optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi:

- Nr 118/XVIII/2016 z dnia 29 lipca 2016 roku w sprawie regulaminu utrzymania czysto$ci i porzadku na
terenie Gminy Smykow,

- Nr 116/XVI1/2016 z dnia 29 lipca 2016 roku w sprawie okreslenia szczegdlowego sposobu i zakresu

$wiadczenia ustug w zakresie odbierania i zagospodarowania odpadow komunalnych od wiascicieli
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nieruchomosci, w zamian za uiszczong przez wiasciciela nieruchomos$ci optate,

- Nr 135/XV/2012 z dnia 4 grudnia 2012 roku w sprawie wyboru metody ustalania oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz ustalenia stawki tej oplaty od wtascicieli nieruchomosci
na terenie gminy Smykéw na jednego mieszkarica w wysokosci 8,00 zt oraz w wysokosci 4,00 zt na
jednego mieszkanca w przypadku, gdy odpady s zbierane i odbierane w sposob selektywny,

- Nr 137/XV/2012 z dnia 4 grudnia 2013 roku w sprawie terminu, czestotliwosci i trybu uiszczania optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi przez wiascicieli nieruchomosci na terenie gminy Smykéw,
ze zmianami wprowadzonymi: Uchwalg Nr 170/XIX/2013 z dnia 22 maja 2013 roku i Uchwatg Nr
180/XX/2013 z dnia 25 czerwca 2013 roku,

- Nr 181/XX/2013 z dnia 25 czerwca 2013 roku w sprawie zarzadzenia poboru opfaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi w drodze inkasa, okreslenia inkasenta oraz ustalenia
wysokosci wynagrodzenia za inkaso (zmiany wprowadzone Uchwatg Nr 193/XXII1/2013 z dnia 30
grudnia 2013 roku i Nr 29/V/2015 z dnia 17 marca 2015 roku),

- Nr 119/XVIII2016 z dnia 29 lipca 2016 roku w sprawie wzoru deklaracji o wysokosci oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi sktadanej przez wtascicieli nieruchomosci.

Rada Gminy w § 1 Uchwaly Nr 180/XX/2013 z dnia 25 czerwca 2013 roku w sprawie terminu,
czestotliwosci i trybu uiszczania optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi przez wiascicieli
nieruchomosci na terenie gminy Smykow ustalita, iz optate za gospodarowanie odpadami komunalnymi
uiszcza si¢ bez wezwania co dwa miesigce w tacznej wysokosci za dwa miesiace kalendarzowe,
w terminach:

- za styczen i luty — do 28 lutego danego roku,

- zamarzec i kwiecien — do 30 kwietnia danego roku,

- za maj i czerwiec — do 30 czerwca danego roku,

- za lipiec i sierpien — do 31 sierpnia danego roku,

- za wrzesien i pazdziernik — do 31 pazdziernika danego roku,
- za listopad i grudzien — do 20 grudnia danego roku.

Dopuszcza sig wnoszenia optaty jednorazowo, za wigcej niz dwa miesigce z gory.

Na podstawie ewidenciji ksiegowej (konto 130) oraz zgodnie z danymi wykazanymi w sprawozdaniu Rb-
27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016 roku ustalono, ze Gmina uzyskata dochody z tytutu oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi (podziatka 900/90002/0490) w wysokosci 152.720,84 .

Ustalenia kontroli:

Z prowadzonej przez kontrolowang jednostke ewidencji przypisow i odpiséw wynika, ze w 2016 roku
przypis z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi od oséb fizycznych wyniost kwote
157.584,00 zt natomiast odpis wyniost kwote 4.308,00 zt.

Préba kontrolng objeto osoby fizyczne 3 sotectw, tj. Krolewiec, Smykow i Przytogi, u ktorych wystapity
przypadki nieterminowego uiszczania optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi przez
wiascicieli nieruchomosci (wyszczegblnione w wykazie wiascicieli nieruchomosci stanowigcym zatacznik
Nr [1l/7 do protokotu kontroli). Od nieterminowych wptat rat optaty pobieranej od oséb fizycznych nie
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wystapity odsetki poniewaz wysoko$¢ odsetek nie przekraczata trzykrotnosci wartosci optaty publicznej
przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe
za traktowanie przesytki listowej jako przesytki poleconej (Dz. U. z 2012 roku, poz. 1529 z pozn. zm.).
Opoznienia od nieterminowo regulowanych wptat rat optaty wynosily od 2 do 240 dni po terminie wptaty
raty optaty ustalonej w uchwale Rady Gminy.

Kontrola ustalifa, ze w Zzlozonych deklaracjach stawki optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi wykazane zostaty zgodnie z ustalonymi przez Rade Gminy.

W przyjetej do sprawdzenia probie (134) osob fizycznych zaleglosci z tytutu optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi na dzien 31.12.2016 roku wynosity 1.596,00 zt.

Na dziert 31 grudnia 2016 roku zalegtosci z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
wynosity tacznie 5.994,28 zt | dotyczyly 68 diuznikow.

Kontrolg w zakresie prowadzenia czynnosci zmierzajacych do zastosowania srodkoéw egzekucyjnych
objeto 6 wiascicieli nieruchomosci (osoby fizyczne) zalegajacych z zaptatg optaty na dzien 31.12.2016
roku o najwiekszych kwotach zalegto$ci powyzej 100,00 zt wedtug nw. kart kontowych:

- wiasciciel nieruchomos$ci o Nr karty kontowej 94 — posiadat na dziert 31.12.2016 roku zalegtosci
w kwocie 192,00 zt za 2016 rok, w tym naleznos$¢ gtéwna stanowita kwote 192,00 zt, koszty upomnienia
w kwocie 11,60 zt. Wystawiono upomnienie Nr 1/2016 z dnia 19.10.2016 roku za okres od stycznia do
pazdziemnika 2016 roku, tj. z opdZnieniem od 49 do 232 dni po terminie ptatnosci rat ustalonych
w uchwale Rady Gminy. Do dnia kontroli dtuznik nie uregulowat zalegto$ci,

- wiasciciel nieruchomosci o Nr karty kontowej 101 — posiadat na dzien 31.12.2016 roku zalegtosci
w kwocie 266,00 zi, w tym;

o kwota 122,00 zt - dotyczy zalegtosci za okres od czerwca do grudnia 2015 roku,

o kwota 144,00 zt — dotyczy zalegtosci za okres od stycznia do grudnia 2016 roku,

nalezno$¢ gtowna stanowita kwote 266,00 zt, koszty upomnienia w kwocie 11,60 zt. Wystawiono
upomnienie Nr 2/2016 z dnia 19.10.2016 roku, tj. z opdZnieniem od 49 do 477 dni po terminie wptaty rat
ustalonych w uchwale Rady Gminy. Do dnia kontroli dtuznik nie uregulowat zalegtosci,

- wiasciciel nieruchomosci o Nr karty kontowej 278 — posiadat na dzier 31.12.2016 roku zalegtosci
w kwocie 792,00 zt, w tym:

. kwota 216,00 zt - dotyczy zalegtoSci za okres od czerwca do grudnia 2014 roku,
o kwota 336,00 zt - dotyczy zalegtoSci za okres od stycznia do grudnia 2015 roku,
. kwota 240,00 zt — dotyczy zalegtoSci za okres od marca do grudnia 2016 roku.

Wystawiono dwa upomnienia o numerach: 1/2015 z dnia 29.07.2015 roku na kwote 312,00 zt plus
koszty upomnienia 11,60 z, tj. z opdznieniem od 29 do 394 dni po terminie, Nr 4/2016 z dnia
19.10.2016 roku na kwote 288,00 zt plus koszty upomnienia 11,60 zt, tj. z opdznieniem od 49 do 172 dni
po terminie wptaty rat ustalonych w uchwale Rady Gminy. Powyzsze zalegtosci do dnia kontroli nie
zostaty uregulowane,

- wlasciciel nieruchomosci o Nr karty kontowej 310 - posiadat na dzien 31.12.2016 roku zaleglosci
na kwote 128,00 zt za 2016 rok. Wystawiono upomnienie Nr 18/2016 z dnia 01.12.2016 roku za okres
od miesiaca stycznia do sierpnia 2016 roku wraz z kosztami upomnienia 11,60 zt. Do dnia kontroli ww.
zalegto$ci nie zostaty uregulowane,

- wtasciciel nieruchomosci o Nr karty kontowej 459 — posiadat na dzien 31.12.2016 roku zalegtosci
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na kwote 120,00 z za lata 2013 (listopad-grudzier), 2014 (czerwiec-grudzier), 2015 (marzec-lipiec),
wystawiono upomnienie Nr 3/2015 z dnia 30.07.2015 roku na kwote 120,00 zt plus koszty upomnienia,
tj. z opoznieniem od 30 do 586 dni po terminie wplat rat ustalonych w uchwale Rady Gminy. Do dnia
kontroli zalegto$ci nie zostaty uregulowane,

- wiasciciel nieruchomosci o Nr karty kontowej 460 — posiadat na dzien 31.12.2016 roku zalegtosci
w kwocie 256,00 zt, w tym:

. kwota 64,00 zt - dotyczy zalegtosci za okres od maja do grudnia 2014 roku,
. kwota 96,00 zt - dotyczy zalegtosci za okres od stycznia do grudnia 2015 roku,
. kwota 96,00 zt - dotyczy zalegtosci za okres od stycznia do grudnia 2016 roku.

Wystawiono upomnienie Nr 4/2015 z dnia 30.07.2015 roku, tj. z opdznieniem od 30 do 456 dni po
terminie pfatnosci raty ustalonej w uchwale Rady Gminy,

- wlasciciel nieruchomosci o Nr karty kontowej 530 — posiadal na dzien 31.12.2016 roku zalegtosci
w kwocie 144,00 zt za okres od stycznia 2014 roku do grudnia 2016 roku. Wystawiono upomnienie Nr
7/2016 z dnia 20.10.2016 roku, tj. z opdznieniem od 50 do 964 dni po terminie ptatnosci raty ustalonej
w uchwale Rady Gminy.

W zakresie prowadzenia czynno$ci zmierzajacych do zastosowania Srodkow egzekucyjnych w stosunku
do wiascicieli nieruchomosci (oséb fizycznych) zalegajacych z zaptaty optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi na dzief 31 grudnia 2016 roku stwierdzono, ze pracownik administracyjny nie
dokonywat systematycznej kontroli terminowo$ci zaptaty naleznosci pienieznych na taczng kwote
5.994,28 zi. Upomnienia wystawiano z opdznieniem od 30 do 964 dni po uptywie terminu zaptaty opfat
ustalonych w uchwale Rady Gminy Nr 180/XX/2013 roku a takze nie wystawiano tytutow
wykonawczych, stosownie do przepisow § 2, § 7 i § 9 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 30
grudnia 2015 roku w sprawie trybu postepowania wierzycieli naleznosci pienieznych (Dz. U. z 2015
roku, poz. 2367), w zwigzku z art. 6 § 1 i art. 15 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 roku
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2016 roku, poz. 999). Nieprawidtowos¢ zostata
szczegdlowo opisana przy windykacji zalegtosci w podatkach lokalnych (od osdb fizycznych)
w niniejszym protokole kontroli.

Odpowiedzialno$¢ ponosi Skarbnik Gminy.

Z wyjaénienia Skarbnika (stanowigcego zatgcznik Nr 111/8 do protokotu kontroli) wynika, ze "w celu
wyegzekwowania zaleglosci od 0séb fizycznych zalegajacych z zapfatg opfaty za gospodarowanie
odpadami  komunalnymi wykonywano w miare mozliwosci rozmowy telefoniczne, w  ktorych
informowano o uplywie terminu zapfaty oraz wysokoSci naleznodci pienigznych. Wystawiono
upomnienia, w ktérych faczna wysoko$¢ naleznosci pienigznych z tytutu niezapfacenia w terminie
przekroczy dziesieciokrotno$¢ kosztéw upomnienia tj. kwote 116,00 zi. Zobowigzuje si¢ do wystawiania
na biezgco upomnien po uplywie terminu ptatnosci rat opfat zgodnie z niniejszq Uchwatg Rady Gminy".

Wykaz przyktadowych 6 wiascicieli nieruchomosci (osoby fizyczne) objetych kontrolg, ktorzy
nieterminowo regulowali raty oplaty oraz prowadzone postepowanie windykacyjne stanowi zatgcznik Nr
[11/9 do protokotu kontroli.
Ewidencja analityczna do konta 221 prowadzona jest w formie kartotek naleznosci i wptat z tytutu optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi przy wykorzystaniu programu komputerowego PUMA
(04.042), ZETO SOFTWARE Sp. z 0.0. wedtug poszczegdlnych wiascicieli nieruchomosci.
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W 2016 roku w ewidencji analitycznej prowadzonej w formie kartotek dla poszczegolnych wiascicieli
nieruchomosci (osoby fizyczne) przypisu naleznosci z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi dokonywano pod datami (tj. 28.02, 30.04, 30.06, 31.08, 31.10, 31.12.2016 roku) bedacymi
terminami platnosci poszczegoinych rat optaty oraz w wysokosci odpowiadajacej wysokosci raty optaty
ustalonej w uchwale Rady Gminy Nr 180/XX/2013 z dnia 25.06.2013 roku, zamiast przypisow
dokonywac pod datq zlozenia deklaracji o wysokosci opfaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
w jednej kwocie wynikajacej z deklaracii. Nieprawidlowo$¢ narusza § 2 ust. 1 pkt 10 oraz § 4 ust. 1 pkt 1
i 2 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytoriainego (Dz. U. Nr 208, poz.
1375 z pdzn. zm.), w zwigzku z art. 21 § 2 ustawy Ordynacja podatkowa.

Z wyjasnienia Skarbnika Gminy (stanowiacego zatgcznik Nr 111/10 do protokotu kontroli) wynika, ze
‘ewidencja analityczna dla wiascicieli nieruchomosci z tytutu opfaty za gospodarowanie odpadami
prowadzona jest w programie PUMA, Zeto Software. W wyniku dokonanej migracji danych z powodu
zmiany programu w ubiegfym roku przypis roczny za gospodarowanie odpadami zostat okreslony na
podstawie Uchwafy Rady Gminy, ktora okreslita daty oraz wysokos¢ optaty w poszczegoinych okresach.
Dokonanie przypisu jedng kwotg wymaga specjalnego zgloszenia w celu wprowadzenia zmian w tym
zakresie do czego zobowigzuje sie niezwlocznie".

Kserokopia przyktadowych wydrukéw kartotek o numerach: 205, 170 stanowig akta kontroli Nr AK/III/3.
Ponadto ustalono, ze w ewidenciji ksiegowej Urzedu nieprawidtowo ujmowano zrealizowane dochody
budzetowe z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, ktore wptywaly bezposrednio na
rachunek pomocniczy 19849300040290050607720133 budzetu (konto 133) (na przyktadzie za miesiac
listopad 2016 roku WB Nr 120) ustalono, Zze dochody te ujmowano na koniec miesiaca jedng zbiorczg
kwotg na kontach Wn 130 Ma 221 wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej na podstawie
sporzadzonego dowodu PK zamiast uja¢ kazdg operacje wynikajaca z wyciagu bankowego, tj. Wn 130
Ma 221 wedtug podziatek klasyfikacji budZzetowej dochoddw. Powyzsza nieprawidiowo$é narusza art. 16
ust. 1 ustawy o rachunkowosci w zwigzku z zasadami funkcjonowania konta 130 i 221 okreslonymi
w zatgczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku.

Odpowiedzialno$¢ za nieprawidtowo$¢ ponosi Skarbnik Gminy.

Z wyjasnienia Skarbnika (stanowigcego zatgcznik Nr [11/11 do protokotu kontroli) wynika, ze "ewidencja
analityczna z tytutu opfat za gospodarowanie odpadami komunalnymi prowadzona jest w formie
kartotek w programie komputerowym PUMA ZETO SOFTWARE SP. z o.0. wediug poszczegdinych
wiascicieli nieruchomosci na podstawie wyciggéw bankowych, w ktorych ujimowana jest kazda operacja
ksiegowa. Prowadzona w ten sposob ewidencja pozwala na kazdy dzien ustali¢ stan faktyczny kartoteki
wiaSciciela nieruchomosci lub sporzadzic wydruki do celow sprawozdawczych i inne. Dlatego tez
powyzsze dochody budzetowe byly ujmowane w ewidencji ksiegowej urzedu na koniec kazdego
miesigca jedng kwotg na podstawie sporzadzonego PK na kontach 130 i 221 wedfug podziatki
klasyfikacji budzetowej".

Kserokopie WB Nr 120 z dnia 30.11.2016 roku, RK Nr 54/2016 z dnia 30.11.2016 roku, WB Nr 231
z dnia 30.11.2016 roku, PK Nr 751 dowod Nr 2440 z dnia 30.11.2016 roku oraz wydruki zapisow na
koncie 130 i 221 stanowig akta kontroli Nr AK/II/4.
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3. Inne dochody

(kontrolowat Pawet Sliwifiski)

Optata za zajecie pasa drogowego

Na podstawie ewidencji ksiggowej ustalono, iz Gmina Smykéw w 2016 roku uzyskata dochody z tytutu
opfat za zajgcie pasa drogowego w tacznej kwocie 1.332,81 zt (konto 130 rozdziat 75618 § 0490).

Wysokos$C stawek za zajecie pasa drogowego na drogach gminnych uregulowano w uchwale Nr
136/XXI11/05 Rady Gminy z dnia 30 grudnia 2005 roku.

Ustalenia kontroli:

Z przedtozonych do kontroli dokumentow wynika, ze w 2016 roku Woijt wydat 3 decyzje zezwalajace na
zajgcie pasa drogowego. W tresci przedmiotowych decyzji termin uiszczenia optaty za rok biezacy
uwarunkowano od pierwszego dnia obowigzywania decyzji, np. w decyzji Nr 1/0CDK/2016 z dnia
14.04.2016 r., obowigzujacej od dnia 22.04.2016 r. dla okreslenia terminu zaptaty za rok biezacy
zamieszczano zapis ,14 dni od dnia 22.04.2016 r.".

Zgodnie z art. 40 ust. 13 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz.
460 ze zm.), dalej ustawa o drogach publicznych, termin uiszczenia optaty za zajecie pasa drogowego
wynosi 14 dni od dnia, w ktérym decyzja ustalajaca jej wysokos¢ stata sie ostateczna.

Z wyjasnienia Podinspektora ds. obronnych, obrony cywilnej, drogownictwa i komunikaciji stanowigcego
zatgcznik nr 111/12 do protokotu kontroli wynika, ze nieprawidtowo okreslony termin uiszczenia opfaty za
zajecie pasa drogowego jest skutkiem bfednej interpretacji przepisow. Informuje, iz kolejne decyzje
bedg zawierafy zapis zgodny z art. 40 ust. 13 ustawy o drogach publicznych.

Odpowiedzialno$¢ za przygotowywanie oraz wydawanie zezwolen na zajmowanie pasa drogowego
ponoszg odpowiednio Podinspektor ds. obronnych, obrony cywilnej, drogownictwa i komunikaciji oraz
Wojt, ktorym w powyzszym zakresie udzielono instruktazu (protokét z instruktazu stanowi zatacznik nr
11/13 do protokotu kontroli).

Kserokopia przyktadowej decyzji w sprawie zajecia pasa drogowego (znak OC.D.K.7020.3.2016 z dnia
29.12.2016 r.) stanowi akta kontroli nr AK/III/5.

Kontrola w zakresie zgodnosci zastosowanych w decyzjach stawek optaty ze stawkami ustalonymi
przez Rade Gminy nie wykazata nieprawidtowosci.

Oplata za korzystanie ze Srodowiska

Z rocznego sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych Urzedu Gminy za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016 r. wynika, ze w 2016 r. wptywy zwigzane z gromadzeniem
srodkow z optat i kar za korzystanie ze Srodowiska zaklasyfikowane w rozdziale 90019 wyniosty kwote
20.173,24 zt, w tym:

- § 0690 - wplywy z roznych optat w wysokosci 7.926,04 z,

- § 6280 - srodki przekazane przez pozostate jednostki zaliczane do sektora finanséw publicznych
na finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji | zakupdw inwestycyjnych jednostek
zaliczanych do sektora finansow publicznych wysokosci 12.247,20 zt.

Kontrolg objeto dochody ujete w § 6280.
Zrealizowane dochody dotyczyly wptywu dotacji z WFOSIGW dokonanego na podstawie umowy dotacji
nr 226/16 z dnia 14.07.2016 roku. Z treSci § 1 umowy wynika, ze dotujacy zobowigzat sie do udzielenia
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Gminie Smykow dotacji w kwocie 12.739,25 z, stanowigcej 40% kosztow kwalifikowanych z
przeznaczeniem na dofinasowanie zadania ,Zatozenie i urzadzenie parku zieleni w miejscowosci
Smykow”, ktérego catkowity koszt wynosi 31.848,13 zt.

Realizacjg dotowanego zadania za wynagrodzeniem 30.618,00 zI, na warunkach okreslonych w
umowie nr 31/2016 z dnia 14.06.2016 r. powierzono firmie Oaza ze Smykowa. Wyboru wykonawcy
dokonano w wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego przeprowadzonego w trybie
art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych. Umowa zostala zawarta przez wiasciwy organ, tj.
Wojta oraz zostata kontrasygnowana przez Skarbnika.

Z protokotu odbioru robé6t sporzadzonego w dniu 09.08.2016 r. wynika, Ze zadanie zostato wykonane
zgodnie z umowa,

Wojt w dniu 20.10.2016 r. przestat do WFOSIGW dokumentacje rozliczeniowg z realizacji zadania.
Dokumentacja zostata wystana w prawidiowym terminie oraz zawierata wszystkie elementy okre$lone w
umowie dotacji.

W zwigzku ze zmiang wysokosci kosztow kwalifikowanych zadania z kwoty 31.848,13 zt na kwote
30.618,00 zt, Wojt w dniu 27.10.2016 roku ztozyt do WFOSIGW wniosek o zmiane warunkow umowy
dotacji. Aneksem nr 01/16 do umowy dotacji, zawartym w dniu 09.11.2016 r. zmniejszono kwote dotacji
do wysokos$ci 12.247,20 zt.

Dotacja w kwocie 12.247,20 z} (40 % kosztow kwalifikowanych zadania) wptyneta na rachunek budzetu
Gminy w prawidtowym terminie, tj. w dniu 15.11.2016 r.

Otrzymana z WFOSIGW dotacja zostata wykorzystana w catosci zgodnie z przeznaczeniem okreslonym
w umowie. Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

IV. WYDATKI BUDZETOWE Z UWZGLEDNIENIEM PRZEPISOW O ZAMOWIENIACH

PUBLICZNYCH
(kontrolowat Pawet Sliwiriski)

Planowane wydatki Gminy Smykéw na 2016 rok zostaly okreSlone przez Rade Gminy w uchwale
budzetowej Nr 80/XIII/2015 z dnia 29 grudnia 2015 roku w wysokosci 15.841.705,00 zt. Po
wprowadzonych wciagu 2016 roku zmianach, plan wydatkow zostat zwiekszony do kwoty
17.109.748,92 zt. Wydatki zostaly wykonane w wysokosci 15.861.691,54 zt, co stanowi 92,70% w
stosunku do wydatkow planowanych.

Rada Gminy zgodnie z trecig § 13 uchwaty budzetowej upowaznita Wojta do:

- dokonywania przeniesien planu wydatkdw na uposazenia i wynagrodzenia ze stosunku pracy miedzy
rozdziatami i paragrafami wydatkow oraz do przeniesien pomiedzy planem wydatkéw na uposazenia i
wynagrodzenia ze stosunku pracy i planem innych wydatkow biezacych, w ramach dziatow klasyfikacji
budzetowej w budzecie gminy,

- dokonywania zmian w planie wydatkéw na zadania inwestycyjne roczne w ramach dziatow,

- dokonywania zmian pomiedzy wydatkami biezacymi a wydatkami majatkowymi w ramach dziatu,

- przekazywania kierownikom jednostek budzetowych uprawnien do dokonywania przeniesiert w planie
wydatkow,

- lokowania wolnych $rodkéow budzetowych na rachunkach bankowych w innych bankach niz bank
prowadzacy obstuge budzetu gminy.
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Kontrolg w zakresie ewidencjonowania planu dochodéw i wydatkéw budzetowych Gminy Smykow
przeprowadzono na podstawie zmian w budZecie, dokonanych w lutym oraz marcu 2016 roku,
wynikajgcych z zarzadzen Wojta: Nr 7/2016 z dnia 12 lutego 2016 roku, Nr 11/2016 z dnia 4 marca
2016 r. i uchwat Rady Gminy: Nr 85/XI1V/2016 z dnia 11 lutego 2016 roku oraz Nr 99/XV/2016 z dnia 30
marca 2016 roku.

W wyniku kontroli zapisow na koncie 991 ,Planowane dochody budzetu” i 992 ,Planowane wydatki
budZetu” dotyczacych zmian w budzecie w lutym oraz marcu 2016 roku ustalono, ze przestrzegano
zasad funkcjonowania kont 991 i 992 okreslonych w zalaczniku Nr 2 do rozporzadzenia Ministra
Finansdw z dnia 5 lipca 2010 .

Plan finansowy jednostki

Stosownie do art. 11 ust. 3 ustawy o finansach publicznych sporzadzono plan finansowy dla Urzedu
Gminy na 2016 rok. Plan finansowy obejmowat:

- dochody w wysokos$ci 11.519.060,00 zt,

- wydatki w wysokosci 7.366.613,00 zt.

Kontrolg planu finansowego urzedu za 2016 rok przeprowadzono w zakresie:

- prawidtowosci sporzadzania planu finansowego,

- prawidtowosci dokonanych zmian w planie finansowym.

Przedmiotowy plan finansowy zawierat dane zgodne z art. 249 ust. 3 i 4 ustawy o finansach
publicznych. Plan dla dochoddw i wydatkéw Urzedu Gminy zostat sporzadzony w szczegétowosci dzial,
rozdziat, paragraf.

Wojt wprowadzat zmiany do planu finansowego w oparciu o uchwaly i zarzadzenia, co ustalono na
przyktadzie operaciji dokonywanych w lutym oraz marcu 2016 roku, wynikajacych z zarzadzen Wojta: Nr
712016 z dnia 12 lutego 2016 roku, Nr 11/2016 z dnia 4 marca 2016 r. i uchwat Rady Gminy: Nr
85/XIV/2016 z dnia 11 lutego 2016 roku oraz Nr 99/XV/2016 z dnia 30 marca 2016 roku.

W wyniku kontroli ustalono, ze zmiany polegajace na zwigkszeniu i zmnigjszeniu planu finansowego
wydatkow zostaly zaewidencjonowane na koncie 980 zgodnie z zasadami okreslonymi w zataczniku Nr
3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.

Zacigganie zobowigzan obcigzajacych budzet

Kontrole przeprowadzono w zakresie przestrzegania przez Wojta upowaznienia do zaciagania
zobowigzan w 2016 roku obcigzajacych budzet w celu realizacji nw. umow:

1) W dniu 10 marca 2016 roku zawarto umowe Nr 15/2016 z firma Elektra z siedzibg w Koriskich
na uzupetnienie oswietlenia drogowego w miejscowosci Znajoma, za wynagrodzeniem brutto 6.400,00
zt. Plan finansowy w podziatce 900/90015/4300 na dzien zawarcia umowy wyniost 13.000,00 z,
natomiast wykonanie 0,00 zt, zatem zaciagniete przez Wojta zobowigzanie na dzien 10 marca 2016
roku nie przekroczyto upowaznienia do zaciggania zobowigzan.

2) W dniu 15 marca 2016 roku zawarto umowg Nr 16/2016 z firmg MM Audio z siedzibgq w
Kielcach na zapewnienie obstugi muzycznej, rozrywkowej i technicznej festynu rodzinnego ,Jagodka
2016", za wynagrodzeniem brutto 30.000,00 zt. Plan finansowy w podziatce 921/92195/4300 na dzief
zawarcia umowy wyniost 31.000,00 zi, natomiast wykonanie 0,00 zi, zatem zaciagniete przez Wojta
zobowigzanie na dzien 15 marca 2016 roku nie przekroczyto upowaznienia do zaciggania zobowigzan.
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3) W dniu 14 czerwca 2016 roku zawarto umowe Nr 31/2016 z firmg OAZA zsiedzibg w
Smykowie na wykonanie zagospodarowania terenu fragmentu dziatki nr ewidencyjny 206 znajdujace;
sie w miejscowosci Smykéw za wynagrodzeniem brutto 30.618,00 zt. Plan finansowy w podzialce
900/90019/6050 na dzien zawarcia umowy wynidst 32.000,00 zI, natomiast wykonanie 0,00 zi, zatem
zaciagniete przez Wojta zobowigzanie na dzien 14 czerwca 2016 roku nie przekroczylo upowaznienia
do zaciggania zobowigzan.

4) W dniu 30 wrzesnia 2016 roku zawarto umowe Nr 45/2016 z firmg Pro-Inspiracja z siedzibg w
Nowej Stupi na opracowanie Studium Wykonalnosci dla projektu polegajacego:

- na budowie budynku przedszkola w Smykowie wraz z zagospodarowaniem terenu i wyposazeniem,

- na remoncie budynku dydaktycznego Szkoty Podstawowej w Krolewcu,

za wynagrodzeniem brutto 10.600,00 . Plan finansowy w podziatce 801/80195/6050 na dzien zawarcia
umowy wyniést 120.000,00 z}, natomiast wykonanie 0,00 zl, zatem =zaciagniete przez Wojta
zobowigzanie na dzien 30 wrzesnia 2016 roku nie przekroczylo upowaznienia do zaciggania
zobowigzan.

Przestrzeganie upowaznienia do dokonywania wydatkow

Kontrolag w zakresie przestrzegania upowaznienia do dokonywania wydatkéw objeto wydatki jednostki
w wybranych podziatkach klasyfikacji budzetowej wedtug stanu na dzien 25 listopada i 28 grudnia 2016
roku.

Kontrolg objeto zapisy dokonane na koncie 131 i poréwnano z zapisami konta pozabilansowego 980
wedtug nw. podziatek klasyfikacji budzetowe.

Plan wydatkéw budzetowych oraz jego wykonanie na dzien 25 listopada 2016 roku przedstawia
ponizsza tabela:

Dziat Rozdziat paragraf Plan Wykonanie

750 75022 3030 92.000,00 76.913,20
750 75023 4300 72.000,00 69.799,77
600 60016 4210 52.289,00 23.606,51
900 90001 4210 12.000,00 11.710,70
900 90015 4260 128.624,00 123.378,02

Na dzien 25 listopada 2016 roku w objetej kontrolg probie nie stwierdzono przekroczenia upowaznienia
do dokonywania wydatkow.

Plan wydatkow budzetowych oraz jego wykonanie na dzien 28 grudnia 2016 roku przedstawia ponizsza

tabela:

Dziat Rozdziat paragraf Plan Wykonanie

600 60016 6050 207.743,00 156.853,66
750 75023 4300 77.000,00 77.736,07
750 75023 4700 9.000,00 8.753,50
750 75075 4300 12.000,00 8.471,30
754 75412 4260 9.600,00 8.075,75
900 90001 4300 14.000,00 11.621,99
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Z powyzszego wynika, ze w rozdziale 75023 § 4300 dokonano wydatkow ponad wielkos¢ okreslong w
planie finansowym o kwote 736,07 zI. Szczegdly zawarto w tabeli.

Wydatki Wydatki
wykona!ne Nr WB Dokument wykon.ane w Suma' Plan przekr. | przekr.
do dnia dniu wydatkow planu | narast.
19.12.2016 . 20.12.2016 r.
245 z dn. Nota bankowa nr
73.812,47 90.12.2016 37011254 2,40 73.814,87 | 77.000,00 | 0,00 0,00
245 z dn. Nota bankowa nr
73.812,47 20.12.2016 370/1254 1,20 73.816,07 | 77.000,00 | 0,00 0,00
245zdn. | F-ranr0043/16/FVSz
73.812,47 20122016 dn. 12.12.2016 3.444,00 77.260,07 | 77.000,00 | 260,07 | 260,07
Wydatki Wydatki
wykonafne Nr WB Dokument wykon.ane w Suma' Plan przekr. | przekr.
do dnia dniu wydatkow planu | narast.
26.12.2016 r. 27.12.2016 1.
249 z dn. Nota bankowa nr
77.260,07 27 12,2016 361/883 27,00 77.287,07 | 77.000,00 | 27,00 | 287,07
249zdn. | F-ranr7/11/2016 zdn.
77.260,07 27122016 30412016 396,00 77.683,07 | 77.000,00 | 396,00 | 683,07
Wydatki Wydatki
wykona?ne Nr WB Dokument wykonfme w Suma’ Plan przekr. | przekr.
do dnia dniu wydatkéw planu | narast.
27.12.2016 . 28.12.2016 r.
250 z dn. Nota bankowa nr
77.287,07 28.12 2016 4011242 3,00 77.290,07 | 77.000,00 | 3,00 | 686,07
250 zdn. | Rachunek nr121 zdn.
77.287,07 28.122016 21 12,2016 50,00 77.340,07 | 77.000,00 | 50,00 | 736,07

Zgodnie z art. 44 ust. 1 pkt 2i 3 oraz art. 254 pkt 3 ustawy o finansach publicznych wydatki publiczne
moga by¢ ponoszone na cele i w wysokosciach ustalonych w uchwale budzetowej jednostki samorzadu
terytorialnego oraz planie finansowym jednostki sektora finansow publicznych. Dokonywanie wydatkow
nastepuie w granicach kwot okreslonych w planie finansowym, z uwzglednieniem prawidtowo
dokonanych przeniesien i zgodnie z planowanym przeznaczeniem, w sposob celowy i oszczedny, z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakfadow.

Z wyjasnienia Skarbnika stanowiacego zatacznik nr 1V/1 do protokofu kontroli wynika, ze z nadmiaru
obowiazkow zwigzanych z zakoriczeniem roku, z przeoczenia przekroczono granice kwot okreslonych w
planie finansowym wydatkéw w opisanej podziatce klasyfikacji budzetowej. Nastgpnego dnia, uchwatg
Nr 133/XX1/2016 Rady Gminy z dnia 29 grudnia 2016 roku dokonano stosownych zmian w planie
finansowym wydatkéw Urzedu Gminy.

Osoba odpowiedzialng za dokonywanie wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym jest Skarbnik.
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Osobg odpowiedzialng za zatwierdzanie wydatkow do zapfaty jest Wojt.
Wydruk z ewidencji ksiegowej konta 131 i 980 za 2016 rok wediug podziatki 750/75023/4300 oraz

kserokopia wymienionych w tabeli faktur, not bankowych, rachunku i wyciggéw bankowych stanowig,
akta kontroli nr AK/IV/1.

1. Wydatki biezace
Prawidiowos¢ przyznania i wyptaty wynagrodzeri osobowych
Wydatki poniesione w Urzedzie Gminy w 2016 roku na wynagrodzenia osobowe pracownikow (§ 4010)
w kwocie 1.089.696,92 zt stanowig 18,8 % ogdtu wykonanych wydatkow Urzedu za ten sam okres.
Kontrole wydatkow z tytulu wynagrodzen osobowych pracownikow przeprowadzono na podstawie
nastepujacych przepisow:
- ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902),
dalej ustawa o pracownikach samorzadowych,
- ustawy o samorzadzie gminnym,
- rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 roku w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzadowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1786), dalej rozporzadzenie Rady Ministrow w sprawie
wynagradzania pracownikow samorzadowych,
- obowigzujacego w 2016 r. regulaminu wynagradzania pracownikow w Urzedzie Gminy Smykow,
ustalonego zarzadzeniem Nr 41/2015 Wojta z dnia 22 maja 2015 roku ze Zmianami wprowadzonymi
zarzadzeniami Wojta: Nr 88/2015 z dnia 14 grudnia 2015 roku oraz Nr 47/2016 z dnia 8 czerwca 2016
roku, dalej regulamin wynagradzania.
Kontrole przeprowadzono w zakresie:
prawidlowosci ustalenia wynagrodzenia miesigcznego pracownikow,
zgodnosci naliczenia i wyptacenia wynagrodzenia miesigcznego z wynagrodzeniem ustalonym,
prawidlowosci okre$lenia maksymalnego miesigcznego wynagrodzenia kierownikow jednostek
budzetowych.
Wykaz pracownikow zatrudnionych w Urzedzie Gminy Smykéw w 2016 roku (dalej wykaz pracownikow)
stanowi akta kontroli nr AK/IV/2.
Ustalenie i wyptate wynagrodzen sprawdzono na podstawie akt osobowych, list ptac oraz kartotek
wynagrodzen za IV kwartat 2016 r. pracownikow wymienionych w poz. 1, 2, 3, 5, 7, 10, 23, 30 oraz 31
wykazu pracownikow.

Ustalenia kontroli.

Wynagrodzenie Wojta ustalono uchwata Nr 9/lIl/2014 Rady Gminy z dnia 30 grudnia 2014 r.
Poszczegolne sktadniki wynagrodzenia zostaly ustalone zgodnie z przepisami rozporzadzenia Rady
Ministrow w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych i ustawy o pracownikach
samorzadowych. Wysoko$¢ wynagrodzenia nie przekraczata w ciagu miesiaca siedmiokrotnosci kwoty
bazowej okreslonej w ustawie budzetowej na rok 2016 dla 0sob zajmujacych kierownicze stanowiska
panstwowe, zgodnie z przepisem art. 37 ust. 3 ustawy 0 pracownikach samorzadowych.
Wynagrodzenie Skarbnika ustalone zostalo w prawidtowej wysokosci, zgodnie z rozporzadzeniem Rady
Ministrow w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych.

W wyniku kontroli prawidiowosci ustalenia i naliczenia wynagrodzenia miesiecznego dla Zastepcy Wojta

stwierdzono, ze w okresie:
( '
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- od dnia 01.07.2016 r. do dnia 30.09.2016 r. (petny etat), zarzadzeniem Nr 50/2016 Wéjta z dnia 20
lipca 2016 roku w sprawie ustalenia miesigcznego wynagrodzenia dla Zastgpcy Wojta ustalono oraz
naliczano wynagrodzenie zasadnicze w zawyzonej kwocie, tj. w wysokosci 5.000,00 i,

- od dnia 01.10.2016 r. do dnia 31.12.2016 r. (% etatu), zarzadzeniem Nr 67/2016 Wéjta z dnia 1
pazdzierika 2016 roku w sprawie ustalenia miesiecznego wynagrodzenia dla Zastepcy Wojta ustalono
oraz naliczano wynagrodzenie zasadnicze w zawyzonej kwocie, tj. w wysokosci 2.500,00 zt,

Z tabeli Il zatacznika nr 3 do rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzadowych wynika, ze maksymalny poziom wynagrodzenia zasadniczego (kwota w zlotych) dla
Zastepcy Wojta w gminie do 15 tys. mieszkarcow wynosi 4.800,00 zt (2.400,00 zt w przeliczeniu na
etatu).

W konsekwenciji pracownikowi w okresie od dnia 01.07.2016 r. do dnia 31.12.2016 roku zawyzono
wyptacone wynagrodzenie zasadnicze wraz z dodatkiem stazowym fgcznie o kwote 1.044,00 zt.
Szczegolowe dane przedstawia ponizsza tabela:

Wynagrodzenie miesieczne ustalone i Maksymaine wynagrodzenie miesigczne
wyplacone (brutto) wynikajace z rozporzadzenia (brutto)
Lo. Wynagr.od_zenie Réznica
za miesiac (5-8
Wynagrodzenie | Dodatek | tacznie | Wynagrodzenie Dodatek tacznie
zasadnicze stazowy (3+4) zasadnicze stazowy (6+7)
1. 2 3 4 5 6 7 8 9
1. 07.2016 5000,00 750,00 | 5750,00 4 800,00 720,00 5 520,00 230,00
2. 08.2016 5000,00 800,00 | 5800,00 4 800,00 768,00 5 568,00 232,00
3. 09.2016 5000,00 800,00 | 5800,00 4 800,00 768,00 5 568,00 232,00
4. 10.2016 2 500,00 400,00 | 2900,00 2400,00 384,00 2784,00 116,00
5. 11.2016 2500,00 400,00 | 2900,00 2400,00 384,00 2784,00 116,00
6. 12.2016 2500,00 450,00 | 2950,00 2400,00 432,00 2832,00 118,00
SUMA 22 500,00 3600,00 | 26 100,00 21600,00 3456,00 25 056,00 1044,00

Zgodnie z art. 44 ust. 2 ustawy o finansach publicznych jednostki sektora finansow publicznych
dokonuja wydatkéw zgodnie z przepisami dotyczacymi poszczegoinych rodzajow wydatkow,

Z wyjasnienia Wojta stanowigcego zatacznik nr IV/2 do protokotu kontroli wynika, ze: w zarzadzeniu w
sprawie ustalenia wynagrodzenia dla Zastepcy Wojta zawyzono wynagrodzenie zasadnicze ustalone
rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 roku w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzadowych przez przeoczenie pracownika kadr. Jednoczesnie nadmieniam, ze Zastepca Wojta
zobowigzat sig do zwrotu zawyzonego wynagrodzenia zasadniczego wraz z dodatkiem stazowym za
okres od 01 lipca 2016 r. do 31.12.2016 r. facznie w kwocie 1.044,00 zt w miesigcu styczniu br.
Inspektor RIO potwierdza, ze Zastepca Woijta, w ziozonym w dniu 12.01.2017 r. o$wiadczeniu wyrazif
zgode na potracenie nienaleznie pobranego wynagrodzenia. Ustalenia wynagrodzenia Zastepcy Wojta
w prawidfowej wysokosci dokonano Zarzadzeniem Nr 6/2017 Wojta z dnia 18.01.2017 roku.

Potracenia nienaleznie pobranego wynagrodzenia dokonano w dniu 27.01.2017 r., fj. w terminie wypfaty
wynagrodzenia za miesiac styczert 2017 roku.

Odpowiedzialnoé za nigprawidiowos¢ ponosi Wojt oraz Inspektor ds. organizacyjno-kancelaryjnych,
kadr i ewidencji dziatainosci gospodarcze;.
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Kserokopia zarzadzen ustalajacych wysoko$¢ wynagrodzenia Zastepcy Wdijta oraz list ptac za okres
lipiec — grudzien 2016 r. wraz z wyciggami bankowymi stanowi akta kontroli nr AK/IV/3.

Sktadniki wynagrodzen dla pozostatych osob objetych kontrolg (wynagrodzenie zasadnicze -
przyporzadkowanie do odpowiedniej kategorii zaszeregowania, dodatek za wieloletnig prace oraz
dodatek funkcyjny) ustalano i przyznawano w prawidtowej wysokosci, zgodnie z rozporzadzeniem Rady
Ministrow w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych oraz obowigzujacym regulaminem
wynagradzania.

Na podstawie list ptac i kart wynagrodzen za IV kwartat 2016 r. ustalono, ze wynagrodzenia naliczano
i wyptacano pracownikom w ustalonych wysokosciach.

Listy ptac zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz zostaty
zatwierdzone do wypfaty przez upowaznione osoby.

Sprawdzeniu poddano rowniez prawidtowos¢ ustalenia wynagrodzenia dla kierownikow jednostek
organizacyjnych w oparciu o art. 39 ust. 3 ustawy o pracownikach samorzadowych, jako probe
kontrolng przyjmujac ustalenie wynagrodzenia dla Kierownika GOPS. Ustalono, Ze zarzadzeniem Nr
167/2010 z dnia 21 kwietnia 2010 roku Wojt okreslit maksymalne miesieczne wynagrodzenie
kierownikow i zastepcow kierownikéw jednostek budzetowych, gospodarstw pomocniczych i zakiadow
budzetowych gminy. Na podstawie dokumentacji w/s ustalenia wynagrodzenia (umowa, angaze)
ustalono, ze miesieczne wynagrodzenie przyjetego w prébie kontrolnej kierownika nie przekracza kwoty
okreslonej w zarzadzeniu.

Nagroda jubileuszowa, odprawa emerytalna

Z o$wiadczenia zlozonego przez Skarbnika, stanowigcego zatacznik nr [V/3 do protokotu kontroli
wynika, ze Urzad Gminy Smykéw nie poniost w 2016 roku wydatkow z tytutu wyptaty nagrody
jubileuszowej oraz odprawy emerytalne;.

Ekwiwalent za niewykorzystany urlop wypoczynkowy

Z wykazu pracownikow wynika, ze w 2016 roku dokonano wyplaty ekwiwalentu za niewykorzystany
urlop wypoczynkowy dla 2 pracownikow Urzedu Gminy wymienionych w pozycji 12 oraz 17 tego
wykazu.

W wyniku kontroli ustalono, Ze ekwiwalent za niewykorzystany urlop dla ww. pracownikow naliczono i
wyptacono w oparciu o stawke wynagrodzenia zasadniczego powigkszonego o dodatek stazowy, przy
zastosowaniu wspotczynnika ekwiwalentowego, ktory w 2016 roku wynosit 21,00.

Naliczenia i wyptaty ekwiwalentu dokonano zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 1502 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Socjainej z dnia 8 stycznia 1997 roku w sprawie szczegolowych zasad udzielania urlopu
wypoczynkowego, ustalania i wyptacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu pienigznego
za urlop (Dz. U. 2 1997 1. Nr 2, poz. 14 ze zm.), dalej rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej
w sprawie szczegolowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania iwyptacania
wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu pienigznego za urlop.

Dodatkowe wynagrodzenie roczne
Wydatki z tytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2015 rok wyniosty 93.236,91 2.
W oparciu 0 przepisy:
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ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek
sfery budzetowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1144 ze zm.), dalej ustawa o dodatkowym wynagrodzeniu
rocznym,
- rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej w sprawie szczeg6towych zasad udzielania
urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyplacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu
pienieznego za urlop,
sprawdzono prawidtowos$¢ ustalenia, naliczenia i wyptacenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego za
2015 r., dia pracownikow, ktorych objeto proba kontrolng w zakresie wynagrodzeri osobowych.
W wyniku kontroli ustalono, ze pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku Inspektor, wymienionemu w
poz. 23 wykazu pracownikéw do sumy wynagrodzen za 2015 rok, stanowigcych podstawe wyptaconego
w 2016 roku dodatkowego wynagrodzenia rocznego nienaleznie zaliczono jednorazowe (przyznane na
okres nie diuzszy niz jeden miesigc) dodatki specjalne z tytulu zwigkszenia zakresu obowigzkow,
wyptacone za miesiac kwiecien 2015 r. w wysokosci 407,30 zt oraz za miesiac pazdziernik 2015 r. w
wysokosci 321,04 zt.
Zgodnie z art. 4 ust. 1 ustawy o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym oraz § 6 pkt 1 rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Socjalnej w sprawie szczegotowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego,
ustalania | wyptacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu pieni¢znego za urlop, w zwiazku
z § 14 tegoz rozporzadzenia wynagrodzenie roczne ustala sig w wysokosci 8,5% sumy wynagrodzenia
za pracg ofrzymanego przez pracownika w ciagu roku kalendarzowego, za ktory przystuguje to
wynagrodzenie, uwzgledniajac wynagrodzenie i inne $wiadczenia ze stosunku pracy przyjmowane do
obliczenia ekwiwalentu pienieznego za urlop wypoczynkowy. Ekwiwalent pienigzny za urlop
wypoczynkowy, ustala sig stosujgc zasady obowigzujace przy obliczaniu wynagrodzenia urlopowego.
Wynagrodzenie za czas urlopu wypoczynkowego, ustala sig z uwzglednieniem wynagrodzenia i innych
$wiadczen ze stosunku pracy, z wylaczeniem m.in. jednorazowych lub nieperiodycznych wyptat za
spetnienie okreslonego zadania badz za okreslone osiggnigcie.
W wyniku powyzszego wyplate dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2015 rok, zawyzono
o kwote 61,91 zI. Zgodnie z art. 44 ust. 2 ustawy o finansach publicznych, jednostki sektora finansow
publicznych dokonujg wydatkéw zgodnie z przepisami dotyczacymi poszczegolnych rodzajow
wydatkow.
7 wyjasnienia Inspektora ds. rozliczen ptacowych stanowiacego zatacznik nr 1V/4 do protokolu kontrol
wynika, ze pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku Inspektor ds. ksiggowosci podatkowej do
podstawy dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2015 rok wiiczono dodatek specjainy w kwocie
738,34 zt w skutek mylnej interpretacji przepiséw w tym zakresie, uznajac ze pracownik otrzymat ten
dodatek w zwigzku ze zwigkszeniem zakresu obowigzkow.
Odpowiedzialnosé za nieprawidiowos$c¢ ponosi Wojt oraz Inspektor ds. rozliczen ptacowych.
Kserokopia pism w sprawie przyznania dodatkow specjalnych, rocznej kartoteki zarobkowej oraz listy
ptac wraz z wyciagiem bankowym stanowi akta kontroli nr AK/IV/4.
Przy naliczaniu dodatkowego wynagrodzenia rocznego zmnigjszano  podstawe naliczenia
wynagrodzenia o kwoty wynagrodzenia wyptaconego za dni usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy,
stosownie do przepisow art. 4 ust. 1 ustawy o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym oraz przepisow § 6
pkt 4 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej w sprawie szczegélowych zasad udzielania
urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyptacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu
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pienigznego za urlop. Wyptaty dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2015 rok dokonano 17 lutego
2016 roku, tj. z zachowaniem ustawowego terminu.

Skiadki ZUS .

Kontrolg w zakresie terminowego optacania skiadek ZUS i FP objeto | pdirocze 2016 1.

Kontrole przeprowadzono na podstawie deklaracji ZUS DRA i wyciggdw bankowych.

Ustalono, iz sktadki przekazywano terminowo, tj. zgodnie z art. 47 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U.z 2015 ., poz. 121 ze zm.) oraz art.

87 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkow publicznych (Dz. U. z 2015 1., poz. 581 ze zm.).

Sktadki PFRON

Kontrolowana jednostka, z uwagi na liczbe zatrudnionych pracownikow przekraczajacg 25 o0sob
w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy, podlegata obowigzkowi odprowadzania skladek na rzecz
PFRON, zgodnie z przepisami art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe;
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r., Nr 127, poz. 721 ze zm.).
Ustalono, ze w 2016 roku wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie wynosit co
najmniej 6%, zatem kontrolowana jednostka, stosownie do art. 21 ust. 2 ww. ustawy nie dokonywata
wplat na rzecz PFRON.

Odpis na ZF$S

Kontrole przeprowadzono w zakresie prawidtowosci naliczenia dla Urzedu Gminy odpisu na ZFSS za
2016 rok oraz przestrzegania terminow odprowadzenia w tym okresie rownowartosci dokonanych
odpisow na rachunek bankowy ZFSS.

W 2016 roku Fundusz utworzono z prawidtowego planowanego odpisu podstawowego (kwota 1.093,93
zt na kazdego zatrudnionego pracownika oraz kwota 182,32 zt na kazdego emeryta i renciste
uprawnionego do opieki socjalnej), ktory przyjeto do naliczenia w stosunku do planowanej liczby
zatrudnionych (odpowiednio 30,293 etatéw i 6,530 emerytéw). Tak naliczony odpis wynosit kwote
34.328,97 zt. Na koniec 2016 r. dokonano korekty naliczonego odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen
socjalnych, w zwigzku z przeliczeniem odpisu do faktycznej przecietnej liczby zatrudnionych
pracownikéw oraz emerytow i rencistow (31,364 etatow i 6,530 emerytow). Tak naliczony odpis wynosit
kwote 35.500,57 zt.

W 2016 roku $rodki finansowe z naliczonego odpisu przekazano na rachunek bankowy ZFSS w nw.
kwotach i terminach:

- kwota 25.816,47 zt w dniu 11 marca 2016 r.,

— kwota 8.512,50 zt w dniu 14 wrze$nia 2016 1,

- kwota 1.171,60 zt w dniu 21 listopada 2016 r.

W 2016 roku zachowano zatem ustawowy termin przekazania réwnowarto$ci naliczonego odpisu do
dnia 30 wrze$nia, w tym co najmniej 75 % do dnia 31 maja, stosownie do art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 4
marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. 2 2016 r., poz. 800).
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Wynagrodzenia bezosobowe

W 2016 roku jednostka Urzad Gminy poniosta wydatki na wynagrodzenia bezosobowe (§ 4170) w
kwocie 40.996,09 zt, co stanowi 0,70 % ogétu wydatkow Urzedu wykonanych za 2016 rok.

Kontrolg wydatkéw z tytulu wynagrodzen bezosobowych w zakresie prawidiowosci zawarcia umow,
zgodnosci  wyptaconego wynagrodzenia z ustalonym w tych umowach oraz prawidiowosci
udokumentowania i zaklasyfikowania wydatkéw objeto wydatki wykonane w 2016 roku ujgte w
rozdziale: 71004 w kwocie 8.235,00 zt, 75023 w kwocie 590,00 zt oraz 92605 w kwocie 10.728,24 z1.
Sprawdzone wydatki z tytulu wynagrodzen bezosobowych ujete w rozdziale:

v 71004 dotyczyly wyptaty wynagrodzenia za wykonanie dzieta okreslonego w umowie nr
56/2015 z dnia 05.11.2015 r. polegajacego na sporzadzaniu projektow decyzji o lokalizacji inwestycji
celu publicznego oraz o warunkach zabudowy,

v 75023 dotyczyty wyptaty wynagrodzenia:

- za wykonanie dzieta okreslonego w umowie z dnia 16.09.2016 r. polegajacego na sporzadzeniu
dokumentacji powypadkowej pracownika urzedu,

- za wykonanie zlecenia okrelonego w umowie z dnia 03.11.2016 1., polegajacego na opracowaniu
oceny ryzyka zawodowego na stanowisku elektryk — konserwator oraz konserwator stacji oczyszczania
Sciekow,

4 92605 dotyczyty wyptaty wynagrodzenia:

- za wykonanie zlecenia okreslonego w umowie z dnia 01.04.2016 r. polegajacego organizacji |
prowadzeniu zajgé sportowo-rekreacyjnych na obiekcie ,Moje Boisko Orlik 2012",

- za wykonanie dziefa okreslonego w umowie z dnia 15.04.2016 r. polegajacego na nadzorze
technicznym nad boiskiem wielofunkcyjnym i placem zabaw.

Ww. zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Wydatki z tytutu diet dla radnych

Z rocznego sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych Urzedu Gminy za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016 r. wynika, ze w 2016 r. poniesiono wydatki zaklasyfikowane
w rozdziale 75022 ,Rady gmin’ § 3030 ,Rozne wydatki na rzecz osob fizycznych” w kwocie 100.033,20
zt.

W oparciu o przepisy:

- ustawy 0 samorzadzie gminnym,

- rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 26 lipca 2000 r. w sprawie maksymalnej wysokosci diet
przystugujacych radnemu gminy (Dz. U. z 2000 r., Nr 61, poz. 710), dalej rozporzadzenie Rady
Ministrow w sprawie maksymalnej wysokoéci diet przystugujacych radnemu gminy,

- uchwaly Nr 146/XV1/2012 Rady Gminy z dnia 28 grudnia 2012 r. w sprawie okreSlenia
zryczaltowanych miesiecznych diet przystugujacych Przewodniczacemu i Wiceprzewodniczacemu
Radny Gminy Smykow,

- uchwaly Nr 93/XIV/2016 Rady Gminy z dnia 11 lutego 2016 r. w sprawie okreslenia zryczattowanych
miesigcznych diet przysiugujacych Przewodniczacemu i Wiceprzewodniczacemu Radny Gminy
Smykow,

- uchwaly Nr 147/XIV/2012 Rady Gminy z dnia 28 grudnia 2012 1. w sprawie ustalenia wysokosci diet
przystugujacych radnym,
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- uchwaly Nr 95/XIV/2016 Rady Gminy z dnia 11 lutego 2016 r. w sprawie ustalenia wysokosci diet
przystugujgcych radnym,

- uchwaly Nr 103/XV/2016 Rady Gminy z dnia 30 marca 2016 r. w sprawie ustalenia wysokosci diet
przystugujgcych radnym,

sprawdzono prawidtowosci naliczania i wyptacania diet radnym w | poiroczu 2016 roku, w tacznej
kwocie 59.230,00 zt.

Z zapisdw ww. uchwaty Rady Gminy wynika m.in., ze:

4 Przewodniczacemu oraz Wiceprzewodniczacemu Rady Gminy:

- w okresie od 01.01.2016 r. do 29.02.2016 r. przyslugiwata zryczattowana miesigczna dieta w
wysokosci odpowiednio 1.200,00 zt oraz 600,00 z,

- w pozostalym okresie 2016 r. przystugiwala zryczattowana miesigczna dieta w wysokosci odpowiednio
1.300,00 zt oraz 650,00 zt.

Miesieczna dieta Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacego Rady Gminy ulega zmniejszeniu o 10%
za kazda nieobecnos¢ w posiedzeniu Rady Gminy i posiedzeniu Komisji Statych Rady Gminy. W
przypadku gdy Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy wykonuje inne obowigzki zwigzane z
pelnieniem funkcji radnego, kiére uniemozliwiaja mu obecnos¢ na posiedzeniu sesji lub komisji, dieta
nie ulega obnizeniu.

v Radnemu za udziat w sesji Rady Gminy oraz w posiedzeniu komisji statych Rady Gminy w
okresie od 01.01.2016 . do 29.02.2016 r. przystugiwata dieta w wysokosci 200,00 zt,

v Radnemu za udzial w sesji Rady Gminy w marcu 2016 r. przyslugiwala dieta w wysokosci
220,00 zt. W przypadku gdy Radny peinit funkcje Przewodniczacego Komisji lub jej Cztonka, dieta za
udziat w posiedzeniu komisji stanowita kwote odpowiednio 250,00 zt oraz 220,00 zt.

v Radnemu za udziat w sesji Rady Gminy w pozostalym okresie 2016 r. przystugiwata dieta w
wysokosci 250,00 zt. W przypadku gdy Radny pefnit funkcje Przewodniczacego Komisji lub jej Czionka,
dieta za udziat w posiedzeniu komisji stanowita kwotg odpowiednio 300,00 zt oraz 250,00 zt.

W wyniku kontroli ustalono, ze diety radnym naliczano i wyptacano w wysokosciach zgodnych
z ustalonymi przez Rade Gminy. Listy wyptat diet sg zgodne z listami obecno$ci na sesjach Rady
Gminy i posiedzeniach komisji statych.

Wydatki z tytutu diet dla sottysow

Z rocznego sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych Urzgdu Gminy za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016 r. wynika, ze w 2016 r. poniesiono wydatki zaklasyfikowane
w rozdziale 75095 Pozostata dziatalnos¢ § 3030 ,Rozne wydatki na rzecz osob fizycznych” w taczne;
kwocie 9.790,00 zt.

Kontrolg objeto prawidtowos$¢ wyptacania diet sottysom za | péirocze 2016 roku w kwocie 4.720,00 z1.

7 uchwat Rady Gminy w sprawie ustalenia diet dla soltysow za udziat w sesji Rady Gminy, tj. Nr
148/XV1/2012 z dnia 28 grudnia 2012 roku oraz Nr 94/XIV/2016 z dnia 11 lutego 2016 roku wynika, ze
soltysom w okresie od 01.01.2016 r. do 20.02.2016 r. przystugiwata dieta w wysokosci 120,00 zt. W
pozostatym okresie 2016 roku dieta stanowita kwotg 130,00 zt.

W wyniku kontroli ustalono, ze wyptat diet dla sottysdw dokonywano na zasadach ustalonych przez
Rade Gminy w ww. uchwatach.
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Wydatki z tytutu ochrony przeciwpozarowej

Z rocznego sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych Urzedu Gminy za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016 r. wynika, ze w 2016 r. poniesiono wydatki na ,Ochotnicze
straze pozame” zaklasyfikowane w rozdziale 75412 w tacznej kwocie 63.164,87 zt.

Kontrolg w zakresie prawidlowosci udokumentowania i zasadnosci poniesionych w 2016 roku wydatkow
oraz prawidtowoéci ich zaklasyfikowania objeto:

- wydatki wykonane w Il kwartale 2016 roku w tacznej kwocie 1.812,61 zt ujgte w § 3030,

- wydatki wykonane w | kwartale 2016 roku w acznej kwocie 3.776,87 zt ujgte w § 4210.

Wydatki zaklasyfikowane w § 3030

Zrealizowane wydatki dotyczyly wyptat ekwiwalentu pienigznego dla czlonkow OSP za udziat w
dziataniu ratowniczym lub szkoleniu pozarniczym.

Z uchwaly Nr 101/XV/08 Rady Gminy z dnia 6 listopada 2008 roku w sprawie ustalenia wysokosci
stawki ekwiwalentu pienieznego za udziat czlonkow OSP w dziataniu ratowniczym lub szkoleniu
pozarniczym organizowanym przez Panstwowq Straz Pozama lub gmine wynika, ze czionkom OSP
przystuguje ekwiwalent pieniezny w wysokosci 5,00 zt za 1 godzing udziatu w dziataniu ratowniczo-
gasniczym oraz 4,00 zt za 1 godzine udziatu w szkoleniu pozarniczym.

W wyniku kontroli ustalono, ze wyptaty ekwiwalentu za udziat w dziataniu ratowniczym lub szkoleniu
pozarniczym organizowanym Panstwowg Straz Pozamg dokonywano w wysoko$ci okreslonej przez
Rade Gminy w ww. uchwale. Listy wyplat ekwiwalentu zostaly prawidtowo zaklasyfikowane,
sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formaino - rachunkowym i zatwierdzone do wypfaty.

Wydatki zaklasyfikowane w § 4210

Zrealizowane wydatki dotyczyly zakupu paliwa i czeéci do samochodow ratowniczo-gasniczych, ksigzek
stanowiacych nagrody dla laureatow konkursu wiedzy o OSP oraz sprzetu ratowniczo-gasniczego.
Faktury zostaly prawidlowo zaklasyfikowane, sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym oraz zatwierdzone do wyptaty.

Wydatki na przeciwdziatanie alkoholizmowi i narkomani

7 rocznego sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych Urzedu Gminy za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016 r. wynika, ze w 2016 r. nie poniesiono wydatkow dotyczacych
zwalczania narkomanii zaklasyfikowanych w rozdziale 85153, natomiast wydatki na przeciwdziatanie
alkoholizmowi zaklasyfikowane w rozdziale 85154 stanowity kwote 31.846,17 z!.

Uchwala Nr 81/X11/10/2015 z dnia 29 grudnia 2015 roku Rada Gminy przyjgta Gminny Program
Profilaktyki i Rozwiazywania Problemow Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii na 2016 rok,
(dalej program lub program profilaktyki).

W programie okre$lono m.in. preliminarz wydatkow, zawierajacy do realizacji 5 zadan z zakresu
profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych oraz przeciwdzialania narkomanii wraz z
okresleniem planowanych kwot na kazde zadanie w tacznej wysokosc 33.075,00 zt.

Uchwatg Nr 105/XV/2016 Rady Gminy z dnia 30 marca 2016 roku dokonano zmian preliminarza
wydatkow, zwigkszajac kwote planowanych wydatkow do wysokosci 47.093,00 zt
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Prowadzona przez pracownika urzedu ewidencja wydatkéw na program profilaktyki, umozliwia ustalenie
stopnia zaawansowania wydatkéw, tj. ich zgodnosci z preliminarzem. Z ewidencji wynika, ze na koniec
2016 roku nie nastapito przekroczenie zaplanowanych kwot wydatkéw wskazanych w programie.
Kontrolg w zakresie prawidlowosci realizacji zadan okreslonych w programie profilaktyki oraz spetnienia
wymogow wynikajacych z art. 4 ust. 1 ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi objeto wydatki w tacznej wysokosci 8.441,35 zt poniesione na realizacje 2 zadan, tj.:

- zadanie nr Il/1 — udzielanie rodzinom, w ktorych wystepujg problemy alkoholowe oraz problemy
narkomanii pomocy psycho-spotecznej, prawnej oraz ochrony przed przemoca w rodzinie - dziatalnos¢
GKRPA - 2.550,00 1,

- zadanie nr V/3 - wspieranie dziatalnosci instytucji, stowarzyszen i osdb fizycznych stuzacych
rozwigzywaniu probleméw alkoholowych oraz przeciwdziatania narkomanii — wspotpraca z GOPS oraz
organizacjami pozarzadowymi w organizowaniu spotkania z Mikotajem dla dzieci z rodzin zagrozonych
uzaleznieniami oraz spotkania wigilijnego dla osob starszych, samotnych zagrozonych wykluczeniem
spotecznym - 5.891,35 zt.

Zadanie Nr /1

Wydatki poniesione na realizacje zadania dotyczyly wyptaty wynagrodzenia dla czionkow GKRPA.

W Gminie Smykéw w 2016 r. funkcjonowata 5 osobowa GKRPA powotana zarzadzeniem Nr 184/2013
Wéijta z dnia 28 marca 2013 roku. Zarzadzeniem Nr 35/2016 Wojta z dnia 18 maja 2016 roku dokonano
zmiany sktadu osobowego komisji.

Ustalono, ze osoba powotana na cztonka komisji Zarzadzeniem Nr 35/2016 Woéjta z dnia 18 maja 2016
roku, nie posiadata w dniu powotania zaswiadczenia potwierdzajacego fakt odbycia przeszkolenia w
zakresie profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych. Zgodnie z art. 4! ust. 4 ustawy o
wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi w skiad gminnych komisji rozwigzywania
problemdéw alkoholowych wchodzg osoby przeszkolone w zakresie profilaktyki i rozwigzywania
probleméw alkoholowych. Stwierdzono, ze cztonek komisji uzyskat przedmiotowe zaswiadczenie w dniu
20 grudnia 2016 roku.

Pozostate osoby bedace w 2016 roku cztonkami GKRPA posiadajg zaswiadczenia potwierdzajace fakt
odbycia przeszkolenia w zakresie profilaktyki i rozwigzywania problemow alkoholowych przed dniem
powotania na cztonka komisji.

Z uchwaly Nr 105/XV/2016 Rady Gminy z dnia 30 marca 2016 roku przyjmujacej program profilaktyki
wynika, ze czlonkom GKRPA za udziat w posiedzeniu komisji przystuguje wynagrodzenie w wysokosci
150,00 .

Na podstawie list wyptat wynagrodzen dla cztonkéw GKRPA za posiedzenia odbyte w 2016 roku
stwierdzono, Ze wyptaty tego wynagrodzenia dokonywano w prawidtowej wysoko$ci, na podstawie list
obecnosci na posiedzeniach Komisji. Wydatki z powyzszego tytutu ujeto w rozdziale 85154 § 4170.
Listy ptac zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz zostaty
zatwierdzone do wyplaty przez upowaznione osoby.

Zadanie nr V/3

Poniesione na realizacje zadania wydatki:

- w kwocie 5.491,75 zt ujete w rozdziale 85154 § 4210 dotyczyly zakupu stodyczy na paczki Mikotajowe
dla dzieci z rodzin uzaleznionych od alkoholu oraz zakupu artykutéw spozywczych na potrzeby
organizacji wieczoru Wigilijnego dla oséb wykluczonych. Ze sporzadzonych na powyzsze okolicznosci
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przez Przewodniczacego GKRPA notatek, wynika Ze podczas spotkania Mikotajkowego
przeprowadzano zabawy oraz quizy o profilaktyce uzaleznien natomiast podczas spotkania Wigilijnego
czlonkowie GKRPA oraz dzielnicowy przeprowadzili wyktad na temat zagrozen wynikajacych z
naduzywania napojow alkoholowych oraz innych uzywek.

Faktury zostaty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalno - rachunkowym oraz
zatwierdzone do wyptaty przez upowaznione osoby.

- w kwocie 399,60 zt ujete w rozdziale 85154 § 4300 dotyczyly zaplaty za przewdz wykluczonych 0séb
starszych z terenu Gminy Smykow na ww. spotkanie Wigilijne.

Zaptaty za ustuge dokonano na warunkach okreslonych w umowie. Rachunek zostat sprawdzony pod
wzgledem merytorycznym, formalno — rachunkowym oraz zatwierdzony do wyptaty przez upowaznione
0soby.

Wszystkie objete probg kontrolng wydatki stanowity realizacje poszczegélnych zadar okreslonych
w programie profilaktyki oraz spelniaty wymogi wynikajace z art. 4! ust. 1 ustawy o wychowaniu w
trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi. Dowody ksiggowe dotyczace ww. wydatkow opisywano
pod wzgledem realizacji poszczegolnych zadan poprzez szczegdtowe okreslanie, ktdrego zadania
wydatek dotyczy.

Wydatki na funkcjonowanie systemu gospodarowania odpadami
Z ewidencji ksiegowej oraz rocznego sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych
Urzedu Gminy za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016 r. wynika, ze w 2016 r. poniesiono
wydatki zwigzane z pokrywaniem kosztow funkcjonowania systemu gospodarowania odpadamu
zaklasyfikowane w rozdziale 90002 w tacznej kwocie 150.199,47 t, w tym:
- § 4010 - ,Wynagrodzenia osobowe pracownikow" na kwotg 4.800,00 zt,
- § 4100 - ,Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne” na kwote 9.271,96 4,
- § 4110 - ,Sktadki na ubezpieczenia spoteczne” na kwote 820,80 z,
- § 4210 - ,Zakup materiatow i wyposazenia’ na kwote 263,63 i,
- § 4300 - ,,Zakup ustug pozostatych” na kwote 134.016,96 z,
- § 6050 - ,Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych” na kwote 1.026,12 zt.
Kontrolg objeto wydatki poniesione w §: 4010, 4100 oraz 4300.

Wydatki zaklasyfikowane w § 3030

Zrealizowane wydatki dotyczyly wyplaty wynagrodzenia osobowego dla pracownika zatrudnionego na %
etatu na stanowisku pomoc administracyjna, odpowiedzialnego za wykonywanie czynno$ci z zakresu
gospodarki odpadami, m.in. weryfikacje zlozonych deklaracji, przygotowywanie decyzji ustalajacych
oplaty, dokonywanie rozlicze inkasentow, analize terminowosci dokonywania wptat oraz windykacje
naleznosci.

Wynagrodzenie pracownika (zasadnicze - przyporzadkowanie do odpowiedniej  kategori
zaszeregowania oraz dodatek za wieloletnig prace) przyznano w prawidiowej wysokosci, zgodnie z
rozporzadzeniem Rady Ministrow w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych oraz
obowigzujacym regulaminem wynagradzania. Na podstawie list ptac za 2016 r. ustalono, ze
pracownikowi naliczano oraz wyptacano wynagrodzenie w prawidtowych wysokosciach.
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Wydatki zaklasyfikowane w § 4100

Zrealizowane wydatki dotyczyly wyptaty wynagrodzenia za inkaso oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

Na podstawie uchwaty Nr 181/XX/2013 Rady Gminy z dnia 25 czerwca 2013 roku w sprawie
zarzadzenia poboru optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w drodze inkasa, okreslenia
oraz ustalenia wysokosci wynagrodzenia za inkaso, ze zmianami wprowadzonymi uchwatami: Nr
193/XXI11/2013 Rady Gminy z dnia 30 grudnia 2013 roku oraz Nr 29/V/2015 Rady Gminy z dnia 17
marca 2015 roku, stwierdzono ze wynagrodzenie za inkaso, platne w terminie do ostatniego dnia
miesigca nastepnego po uptywie terminu platnosci, okreslono w zaleznosci od wielkosci sotectwa w
wysokosci od 6% do 9% pobranych i terminowo przekazanych na rachunek bankowym Gminy optat.
Wysokosé prowizji dla inkasentow z poszczegdlnych solectw okreslono w zataczniku Nr 1 do uchwaty.
Termin wplaty pobranych kwot optat na rachunek bankowy Gminy ustalono w terminie 7 dni roboczych
po dniu, w ktérym wptata powinna nastapi¢. Z uchwaty Nr 137/XV/2012 Rady Gminy z dnia 4 grudnia
2012 roku w sprawie terminu, czestotliwosci i trybu uiszczania oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi przez wiascicieli nieruchomosci na terenie Gminy Smykéw, ze zmianami wprowadzonymi
uchwatami: Nr 170/XIX/2013 Rady Gminy z dnia 22 maja 2013 roku oraz Nr 180/XX/2013 Rady Gminy
z dnia 25 czerwca 2013 roku, wynika ze oplate uiszcza sie bez wezwania, co dwa miesiace w tacznej
wysokosci za dwa miesiace kalendarzowe, w terminach:

- za styczen i luty — do 28 lutego danego roku,

- za marzec i kwieciert — do 30 kwietnia danego roku,

- zamaj i czerwiec - do 30 czerwca danego roku,

- za lipiec i sierpien — do 31 sierpnia danego roku,

- za wrzesien i pazdziernik - do 31 pazdziernika danego roku,

- za listopad i grudzien — do 20 grudnia danego roku.

Kontrola w zakresie prawidlowosci dokonywania poboru oplaty w drodze inkasa, terminowosci
rozliczania sie inkasentow oraz wyplaty wynagrodzenia za inkaso za okres 2016 roku objeto sofectwo
Krolewiec oraz Smykow.

Ustalenia kontroli:

Kwoty zainkasowanych optat wynikajg z kwitariusza przychodowego pobranego przez inkasenta.
Inkasenci zainkasowali w 2016 roku z tytutu poboru rat optaty w drodze inkasa:

- z sotectwa Krolewiec — kwote 29.292,00 z,

- z solectwa Smykow — kwote 16.552,00 zt.

Inkasenci z sofectw objetych kontrolg dokonywali rozliczenia pobranych rat oplat nie pozniej niz 7 dni
roboczych po dniu, w ktorym wplata powinna nastapic, tj. zgodnie z terminem okreslonym przez Rade
Gminy. Objetym kontrolg inkasentom naliczano w 2016 roku wynagrodzenie za inkaso w wysokosci
ustalonej w uchwale. Wyptaty wynagrodzenia, zgodnie z trescia ww. uchwat, dokonywano do ostatniego
dnia miesigca nastepnego po uplywie terminu platnosci optaty.

Wydatki zaklasyfikowane w § 4300

Zrealizowane wydatki dotyczyly wyplaty wynagrodzenia dia EKOM S.J. z siedzibg w Nowinach, za
wykonanie ustugi okreslonej w umowie nr 42/2014 z dnia 23122014 r,, polegajacej na odbieraniu i
zagospodarowaniu odpadow komunalnych od wlascicieli nieruchomosci zamieszkalych z terenu gminy
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Umowe zawarto w wyniku dokonania przez Gming Smykéw wyboru oferty wykonawcy w trybie
przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zambwien
publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907). W umowie zawartej przez Wojta, przy kontrasygnacie
Skarbnika, wysoko$¢ wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy (268.033,91 i) oraz termin
wykonania umowy (od 01.01.2015 r. do 31.12.2016 r.), okreslono zgodnie ze zozona oferta. W umowie
ustalono, iz wynagrodzenie rozliczane bedzie co miesigc, na podstawie faktury VAT wystawionej przez
wykonawce, w oparciu o miesieczny raport wykonania ustugi. Wynagrodzenie miesigczne stanowic
bedzie 1/24 czes¢ kwoty oferowanej wykonanych ustug.

Wyptaty wynagrodzenia za wykonywanie ustugi w 2016 r. dokonywano na warunkach okreslonych w
umowie. Faktury zostaly prawidiowo zaklasyfikowane, sprawdzone pod wzgledem merytorycznym [
formalno-rachunkowym oraz zatwierdzone do wypfaty.

Zgodnie z art. 6r ust. 2 ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach, koszty

funkcjonowania systemu gospodarowania odpadami komunalnymi Gmina pokrywa z pobranych optat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi.
Na podstawie objetych proba kontrolng wydatkow ustalono, ze $rodki z optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi wykorzystano w 2016 roku wylgcznie na cele zwigzane z pokrywaniem kosztow
funkcjonowania systemu gospodarowania odpadami komunalnym, tj. zgodnie z art. 6r ust. 1aa ustawy
o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach.

Nadto kontrole funkcjonowania systemu gospodarowania odpadami przeprowadzono w
zakresie relacji dochodéw Gminy z tytutu optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi z wydatkami
zwigzanymi z pokrywaniem kosztéw funkcjonowania systemu gospodarowania odpadami za lata 2015-
2016.

Na podstawie analizy danych wynikajacych z ewidencji ksiegowej oraz z rocznych sprawozdan Rb-27S
oraz Rb-28S odpowiednio z wykonania planu dochodow budzetowych oraz z wykonania planu
wydatkéw budzetowych Urzedu Gminy, ustalono ze:

- w okresie od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2015 r. wystapit niedobor w wysokosci 573,50 zt
dochodéw Gminy z tytutu optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, wykonanych w kwocie
154.944,88 7z w stosunku do wydatkéw zwiazanych z pokrywaniem kosztow funkcjonowania systemu
gospodarowania odpadami, wykonanych w kwocie 155.518,38 #,

- w okresie od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016 r. wystapita nadwyzka w wysokosci 2.521,37 zt
dochodéw Gminy z tytutu opfat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, wykonanych w kwocie
152.720.84 2t w stosunku do wydatkow zwigzanych z pokrywaniem kosztow funkcjonowania systemu
gospodarowania odpadami, wykonanych w kwocie 150.199,47 zt.

Ze Zlozonego na powyzszg okolicznos¢ wyjasnienia Skarbnika, stanowigcego zatacznik nr 1V/5 do
protokotu kontroli wynika, ze do wykonanych dochodow za 2015 rok w kwocie 154.944,88 zt z tytutu
opfat za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz wykonanych wydatkéw w kwocie 155.518,38 zt
z tytutu kosztéw funkcjonowania systemu gospodarowania odpadami nalezy uwzglednic srodki z 2014
roku, ktére stanowity nadwyzke niewykorzystanych Srodkéw z roku poprzedniego w kwocie 6.946,00 zt i
ktore Uchwata Nr 24/V/2015 Rady Gminy Smykow z dnia 17 marca 2015 roku w sprawie zmian
w budzecie gminy na 2015 rok wprowadzone zostaly na zwigkszenie planu wydatkéw roku 2015
0 kwote 6.946,00 zf i przeznaczone na wydatki w ramach funkcjonowania systemu gospodarowania
odpadami. Uwzgledniajac powyzsze ustala sig za rok 2015 nadwyzke w kwocie 6.372,50 zt (wyliczong
w nastepujacy sposob: 154.944,88 zt + 6.946,00 zt - 1 55.518,38 zt = 6.372,50 zi).
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Nastepnie wyjasniam, iz do wykonanych dochodéw za rok 2016 w kwocie 152.720,84 z# z tytufu
opfat za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz wykonanych wydatkow w kwocie 150.199,47 zt z
tytutu kosztéw funkcjonowania systemu gospodarowania odpadami nalezy uwzglednic $rodki z 2015 1.,
ktére stanowily nadwyzke niewykorzystanych $rodkéw z roku poprzedniego w kwocie 6.372,00 1, i
ktére Uchwalg Nr 99/XV/2016 Rady Gminy Smykow z dnia 30 marca 2016 r. w sprawie zmian w
budzecie gminy na 2016 rok wprowadzone zostaly na zwigkszenie planu wydatkow roku 2016 o kwote
6.372,00 zt i przeznaczone na wydatki w ramach funkcjonowania systemu gospodarowania odpadami.

Uwzgledniajac powyzsze ustala sie za rok 2016 nadwyzke w kwocie 8.893,37 zf (wyliczonq w
nastepujacy sposob: 152.720,84 zt + 6.372,00 zt - 150.199,47 zt = 8.893,37 ). Wykazana nadwyzka
za rok 2016 na najblizszym posiedzeniu, Uchwatq Rady Gminy Smykdw przeznaczona zostanie na
zwigkszenie planu wydatkow roku 2017 o kwote 8.893,00 zt i przeznaczona na wydatki w ramach
funkcjonowania systemu gospodarowania odpadami.
Inspektor kontroli potwierdza, ze wskazanego w wyjasnieniu zwiekszenia planu wydatkow w kwocie
8.893,00 zt wg 900/90002/4300 klasyfikacji budzetowej dokonano uchwatg Nr 141/XXIl/2017 Rady
Gminy z dnia 10 lutego 2017 roku w sprawie zmian w budzecie gminy na 2017 rok.

2. Zamowienia publiczne

(kontrolowat Rafat Banach)

Z wykazu udzielonych w 2016 r. przez Gming Smykow zamowier publicznych stanowigcym akta
kontroli nr AK/IV/5 wynika, e Zamawiajacy przeprowadzit 9 postgpowan o udzielenie zamowienia
publicznego o wartosci przekraczajacej wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty, o ktorej mowa w art.
4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 poz. 2164 ze
zm.), dalej zwana réwniez ustawg Prawo zamoéwien publicznych i mniejszej od kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych na faczng
kwote 1.630.701,34 2 brutto. Zamawiajacy nie prowadzit postgpowan o udzielenie zamowienia
publicznego powyzej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 cytowanej
ustawy.

Zamawiajacy udzielit takze zamowien ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w  ziotych
rownowartosci kwoty o ktorej mowa w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych na faczng
kwote 357.751,91 zt,

Kontrolg w zakresie prawidiowosci udzielania zaméwien publicznych objeto:

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego na zakup ustugi prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego pn. "Odbior i zagospodarowanie odpadow komunalnych od wiasciciell nieruchomosci
zamieszkalych z terenu Gminy Smykow oraz obsluga PSZOK w okresie od 1.01.2017 r. do
31.12.2018r."

2. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego na roboty budowlane prowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego pn. ,Docieplenie sali gimnastycznej przy Zespole Szkot w Miedzierzy”.
Czynnosciami kontrolnymi objeto zgodno$¢ przeprowadzonych postgpowan na wybor Wykonawcy
zambwienia publicznego z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych oraz realizacji postanowier
zawartych w umowie.

Ad 1. Przedmiotem zaméwienia byt ,Odbior i zagospodarowanie odpadow komunalnych od wiascicieli
nieruchomosci zamieszkatych z terenu Gminy Smykow oraz obstuga PSZOK w okresie od 1.01.2017 .
do 31.12.2018 r.”
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Wyboru wykonawcy dokonano w trybie przetargu nieograniczonego przewidzianego dla wartosci
nizszych niz kwota okreslona w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Prawo zamowien publicznych.

Stosownie do art. 19 ust. 2, ust. 3 ustawy Prawo zamowieri publicznych Zarzadzeniem nr 80/2015
7 dnia 7.10.2015 r. Wojt Gminy powotat stalg komisje przetargowa do przeprowadzenia postgpowan
0 udzielenie zamowien publicznych. Zarzadzeniem nr 22/2015 z dnia 9.04.2015 r. Wéjt Gminy okreslit
regulamin trybu pracy tej komisji.

Wartosé szacunkowa zamowienia zostata ustalona w dniu 21.11.2016 r. na kwotg 252.399,22 zt netto
co stanowito rownowartosé 60.456,35 euro. Wartos¢ zamoéwien uzupehiajacych ustalono na kwote
126.199,61 zt netto co stanowilo roéwnowartosé 30.228,18 euro. taczna warto$¢ szacunkowa
przedmiotu zamdwienia wraz z zamdwieniami uzupeiniajacymi wyniosta 378.598,83 zt netto co
stanowilo réwnowartoé¢ 90.684,53 euro. Ustalenia wartosci szacunkowe]j dokonano na podstawie
$wiadczonej ustugi w latach 2015 - 2016.

Jako podstawe przeliczenia wartosci zamowienia publicznego zastosowano Sredni kurs ztotego do euro
w wysokoéci 4,1749 zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 29 grudnia 2015 roku
w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci
zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 1. poz.2254 ).

Oszacowanie przedmiotu zamowienia wskazuje, ze warto$¢ zamowienia nie przekracza réwnowartosci
kwoty 209 000 euro dla ustug o ktérej mowa w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia
28 grudnia 2015 r. w sprawie kwot wartosci zamowien oraz konkursow, od ktorych jest uzalezniony
obowigzek przekazywania ogtoszer Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej (Dz. U. z 2015 r. poz. 2263).
Wartosé zamowienia zostata ustalona zgodnie z art. 32 ust. 1, ust. 3, oraz art. 34 ust.1 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Stosownie do art. 35 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych ustalenia wartosci zambwienia
dokonano nie wczesniej niz 3 miesiace przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia
na w/w ustuge.

Zamawiajacy wszczal postepowanie o udzielnie zamowienia publicznego na ww. ustuge w trybie
przetargu nigograniczonego, na podstawie art. 40 ust. 1 ustawy Prawo zamowieni publicznych, poprzez
zamieszczenie ogloszenia w Biuletynie Informacii Publicznej od dnia 24.11.2016 r. Ponadto
Zamawiajacy zamiescit ogloszenie w Biuletynie Zamowien Publicznych w dniu 24.11.2016 r. pod
nr 350849 — 2016. Ogtoszenie 0 zamowieniu nr 350849 —~ 2016 z dnia 24.11.2016 zostalo rowniez
zamieszczone w miejscu publicznie dostgpnym - na tablicy ogtoszen w Urzedzie Gminy Smykow od
dnia 24.11.2016 . do dnia 5.12.2016 1. W tresci ogloszenia o zaméwieniu zawarte zostaly wszystkie
informacje stosownie do art. 41 pkt 1 - 15 ustawy Prawo zamowief publicznych.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia zostata opracowana przez Zamawiajacego. Specyfikacje
Istotnych Warunkow Zamowienia udostegpniono w Biuletynie Informacji Publicznej od dnia 24.11.2016 1.
W Specyfikacii Istotnych Warunkéw Zaméwienia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na
zakup ww. ustugi Zamawiajacy nie okreslit wymogu zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce
na podstawie umowy o prace osob wykonujacych czynno$ci w zakresie realizacji zamowienia, co
narusza art. 29 ust. 3a w zw. z art. 36 ust. 2 pkt 8 a ustawy Prawo zamowien publicznych, zgodnie
z ktorym Zamawiajacy okresla w opisie przedmiotu zamdwienia na ustugi lub roboty budowlane
wymagania zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace 0sob
wykonujacych wskazane przez zamawiajacego czynnosci w zakresie realizacji zamowienia, jezell
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wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 poz. 1666).

Kserokopia Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego na zakup ustugi pn. "Odbidr i zagospodarowanie odpaddéw komunalnych od wiascicieli
nieruchomosci zamieszkalych z terenu Gminy Smykéw oraz obstuga PSZOK w okresie od 1 stycznia
2017 r. do 31.12.2018 r. " wraz ze szczegblowym opisem zamdwienia stanowigcym zatacznik nr 1 do
SIWZ stanowig akta kontroli Nr AK/IV/6

W wyjasnieniu stanowigcym zatacznik Nr [V/6 do protokotu kontroli, Wojt wskazat, iz w przedmiotowym
przypadku w my$l art. 29 ust. 3a ustawy Prawo zamowien publicznych nie stwierdzono aby osoby
zatrudnione przy realizacji przedmiotu zaméwienia spetiaty wymaganie art. 22 § 1 Kodeksu pracy,
a tylko ta okolicznos¢ determinuje obowigzek wskazania zatrudnienia 0sdb na umowe o prace.

W Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia zawarto wszystkie informacje zgodnie z art. 36 ust. 1
ustawy Prawo zamowien publicznych. Ponadto SIWZ zawiera informacje wymagane art. 6d ust. 4
ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu czysto$ci i porzadku w gminach (D. z. U. z 2016 poz.
250) i zapisami uchwalonego Regulaminu utrzymania czysto$ci i porzadku na terenie Gminy Smykow
— uchwata Rady Gminy Nr 118/XVI11/2016 z dnia 29.07.2016 1.

Integralng cze$¢ Specyfikacii Istotnych Warunkéw Zaméwienia stanowily: szczegotowy opis przedmiotu
zamoéwienia, formularz oferty, o$wiadczenie o speknieniu warunkow udzialu w postgpowaniu,
o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, wykaz ustug, oswiadczenie o przynaleznosci do grupy
kapitatowej, wzor umowy, wykaz narzedzi.

W dniu 28.11.2016 . jeden z oferentow zwrocit sie do Zamawiajacego zgodnie z art. 38 ust. 1 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkdw Zamowienia. Tres¢
zapytai wraz z wyjasnieniami oraz dokonanymi zmianami w SIWZ zamawiajacy przekazat w dniu
29.11.2016 r. wykonawcom, ktorym przekazat specyfikacje istotnych warunkdw zamowienia oraz
zamiescit na stronie internetowej, bez ujawniania zrodta zapytania, stosownie do art. 38 ust. 2 ustawy
Prawo zaméwien publicznych. W zwiazku z udzielaniem wyjasnier dokonano zmiany tresci Specyfikacii
Istotnych Warunkow Zamowienia, ktéra prowadzita do zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu, oraz
zmiany terminu sktadania ofert ktory ustalono na dzien 5.12.2016 r. Ogloszenie o zmianie ogtoszenia
zostalo zamieszczone w Biuletynie Zamoéwien Publicznych pod numerem 354065 - 2016 w dniu
29.11.2016 r. oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;.

Zgodnie z zapisami SIWZ Zamawiajacy nie dopuszczat mozliwosci skiadania ofert czesciowych oraz
ofert wariantowych. Zamawiajacy dopuszczal moziiwo$¢ udzielenia zamowienia uzupetniajacego
w okresie 3 lat od udzielenia zamowienia podstawowego, stanowigcego nie wiecej niz 50 % wartosci
zamowienia podstawowego i polegajacego na powtdrzeniu czynnosci tego samego rodzaju zaméwienia
— zgodnie z zapisami art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Termin realizacji przedmiotowego zamoéwienia zostat okrelony przez Zamawiajacego i wskazany
w SIWZ: od dnia 1.01.2017 r. do 31.12.2018 1.

Termin zwigzania z ofertq zostat ustalony na 30 dni od uptywu terminu wyznaczonego na sktadanie
ofert (termin ustalono zgodnie z art. 85 ust. 1 pkt. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych).

Zgodnie z zapisami SIWZ jako miejsce sktadania ofert wyznaczono siedzibe Zamawiajacego tj. Urzad
Gminy Smykéw - Sekretariat. Oferty nalezalo ziozy¢ w terminie do dnia 05.12.2016 roku do godziny
11:00. Termin wyznaczony na sktadanie ofert zostat ustalony z uwzglednieniem czasu niezbednego do
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przygotowania i ztozenia ofert — termin ten nie byt krotszy niz 7 dni stosownie do art. 43 ust. 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych. W przedmiotowym postepowaniu wymagane bylo wniesienie wadium
ktorego kwote ustalono na 5.000,00 zt w jednej z wymaganych form okreslonych w art. 45. ust. 6 ustawy
Prawo zamowien publicznych. Kwota wadium zostata ustalona zgodnie z art. 45 ust. 3 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Zamawiajacy wymagat réwniez wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokoSci
10% ceny ofertowej brutto zgodnie z art. 150 ust. 2 ustawy Prawo zamoéwiert publicznych, najpdzniej
w dniu podpisania umowy. Jako kryterium oceny ofert przyjeto: cene o wadze 60%, czgstotiiwosé
odbioru z posesji mebli i innych odpadéw wielkogabarytowych, zuzytych opon, zuzytego sprzetu
elektrycznego i elektronicznego o wadze 20%, dni otwarcia PSZOK w sobote o wadze 20%.

W wyznaczonym terminie wplynety dwie oferty, tj.

Lp. Nazwa Wykonawcy Cena ofertowa brutto Czestotliwosé odbioru z Czestotliwos¢ otwarcia
posesji mebliiinnych PSZOK
odpadéw w sobote
wielkogabarytowych,

zuzytych opon, zuzytego
sprzetu elektrycznego i
elektronicznego

1 Przedsiebiorstwo Gospodarki
Komunalnej w Konskich Sp. z 0.0. ul. 302.995,20 zt brutto 4 razy w roku 2 soboty w miesigeu
t azienna 8, 26-200 Konskie

2 LEKOM" Maciejczyk Spotka Jawna ul.
Zaktadowa 29, 26-052 Nowiny 287.520,00 zt brutto 4 razy w roku 4 soboty w miesigcu

Otwarcia ofert dokonano w terminie i miejscu wskazanym w ogtoszeniu, tj. w Urzedzie Gminy Smykow
w dniu 5.12.2016 r. o godz. 11:20 sporzadzajac z tej czynnoéci zbiorcze zestawienie ofert (Znak
Zp.271.11.2016). Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podat kwote jaka zamierza
przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia publicznego w wysokosci 296.448,00 ztotych brutto.

Na podstawie udostepnionego do kontroli protokotu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
stwierdzono, ze osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego f].
Kierownik Zamawiajacego, 6 czlonkéw komisji z 7 osobowego sktadu komisji przetargowej, oraz 2 inne
0soby wykonujace czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania ziozyly w dniu 24.11.2016 1.
oéwiadczenia o niepodleganiu wytaczeniu z postepowania na drukach ZP - 1 stosownie do art. 17 ust.
2 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Na podstawie udostepnionych do kontroli dokumentow ustalono, ze jeden z cztonkéw komisji
przetargowej Pan Maciej D. nie zlozyt ww. o$wiadczenia wymaganego art. 17 ust. 2 ustawy Prawo
zaméwien publicznych zgodnie z ktorym osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci kamej za zioZenie fatszywego owiadczenia,
w formie pisemnej oéwiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1. Przed
odebraniem o$wiadczenia, kierownik zamawiajacego lub osoba, kiorej powierzyt czynnosci
w postepowaniu, uprzedza osoby skiadajace o$wiadczenie o odpowiedzialnoéci karnej za zlozenie
fatszywego o$wiadczenia. Kserokopia zarzadzenia Nr 80/2015 Wojta Gminy Smykow z dnia 7.10.2015
r. w sprawie powotania komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamowien
publicznych, protokét postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, stanowig akta kontroli
Nr AK/IVI7
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W wyjasnieniu stanowigcym zatacznik Nr [V/7 do protokotu kontroli, Wojt wskazat, iz: czionek komisji nie
Zlozyt oéwiadczenia na druku ZP -1 okreslonego w art. 17 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych
gdyz nie brat udzialu w pracach komisji. Umowa o prace z Panem Maciejem D. zostata rozwiazana
w dniu 30 czerwca 2016r. Nazwisko w powotanej komisji pojawito sie z uwagi na staty charakter komisji
przetargowej.

Zataczone do zlozonych wyjasnien $wiadectwo pracy potwierdza fakt, ze umowa o prace zawarta
pomiedzy Gming Smykéw, a Panem Maciejem D. zostata rozwigzana w dniu 30.06.2016 r. W zwigzku
z powyzszym stwierdzono, iz Pan Maciej D. nie wykonywat Zadnych czynnoSci w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego pn. Odbiér i zagospodarowanie odpadow komunalnych od
whascicieli nieruchomosci zamieszkalych z terenu Gminy Smykow oraz obstuga PSZOK w okresie od
1 stycznia 2017 r. do 31.12.2018 r.

Wszyscy Wykonawcy wniesli wadium w formie pienieznej stosownie do art. 45 ust. 6, w wyznaczonym
przez Zamawiajacego terminie, ktory byt zgodny z art. 45 ust 1 pkt 3 ustawy Prawo zambwien
publicznych.

Wykonawcy ktorzy ziozyli swoje oferty w przedmiotowym postgpowaniu o udzielenie zamobwienia
publicznego w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacii dotyczace;:
kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, firm oraz adresow wykonawcow,
ktorzy zlozyli oferty w terminie, ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkow
ptatnosci zawartych w ofertach zlozyli stosownie do art. 24 ust. 11 ustawy Prawo zaméwien publicznych
oéwiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej.

W SIWZ ww. postepowania Zamawiajacy przewidziat przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego stosownie do art. 24 aa ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych
(procedura odwrdcona) zgodnie z ktorym Zamawiajacy moze, W postepowaniu prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego, najpierw dokona¢ oceny ofert, a nastgpnie zbada¢, czy wykonawca,
ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki
udzialu w postepowaniu, o ile taka mozliwo$¢ zostata przewidziana w specyfikacji istotnych warunkéow
zamowienia lub w ogloszeniu o zamowieniu

W przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oferta ztozona przez firme
EKOM Maciejczyk Spotka Jawna oceniona zostata jako najkorzystniejsza. Zamawiajacy stosownie do
art. 26 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych wezwat Wykonawce do przediozenia dokumentow
w zakresie potwierdzajgcym spetianie warunkow udzialu w postgpowaniu lub kryteria selekeji,
dokumentow potwierdzajacych speinianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane
wymagan okreslonych przez zamawiajacego, braku podstaw wykiuczenia wyznaczajac termin na ich
Zozenie do dnia 14.12.2016 r. Termin nie byt krétszy niz 5 dni stosownie do art. 26 ust. 2 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

W wyznaczonym terminie ww. Wykonawca zlozyt wszystkie wymagane dokumenty. Oferta uznana za
najkorzystniejsza zlozona przez firmg EKOM Maciejczyk Spolka Jawna otrzymata nastepujacg ilos¢
punktow: w kryterium cena 60,00 pkt, w kryterium czgstotiiwos¢ odbioru z posesji mebli i innych
odpadow wielkogabarytowych, zuzytych opon, zuzytego sprzgtu elektrycznego i elektronicznego 20,00
pkt, w kryterium dni otwarcia PSZOK w sobote 20,00 pkt taczna liczba punktéw 100,00. Z postepowania
nie wykluczono zadnego Wykonawcy, nie odrzucono tez zadne oferty.
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Zamawiajacy sporzadzit w dniu 16.12.2016 r. i przekazal drogg elektroniczng oraz faksem
Wykonawcom ktérzy ztozyli swoje oferty w przedmiotowym postepowaniu zawiadomienie o wyborze
oferty najkorzystniejszej. Zawiadomienie zawierato wszystkie elementy stosownie do art. 92 ust. 1
ustawy Prawo zaméwien publicznych. Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej zamieszczona
zostala rowniez na stronie internetowej Zamawiajacego niezwtocznie po dokonaniu wyboru oferty
najkorzystniejszej zgodnie z art. 92 ust. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Prace komisji przetargowej zakonczyly sie dnia 16.12.2016 r., co potwierdza sporzadzony dnia
4.01.2017 r. protokot postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca zlozyt zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy formie
pienieznej na kwote 28.752,00 zt brutto co stanowilo 10% kwoty ofertowej brutto. Z wybranym w wyniku
przeprowadzonego W trybie przetargu nieograniczonego postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego Wykonawca w dniu 23.12.2016 r. Gmina Smykow reprezentowana przez Wéjta Gminy przy
kontrasygnacie Skarbnika Gminy zawarla umowe Nr 49/2016 na wykonanie ustugi pn. ,Odbior
i zagospodarowanie odpadow komunalnych od wiascicieli nieruchomosci zamieszkatych z terenu Gminy
Smykow oraz obstuga PSZOK w okresie od 1 stycznia 2017r. do 31.12.2018 r." na okres: 24 miesiecy
i. od 1.01.2017 r. do dnia 31.12.2018 r. zgodnie z art. 94 ust. 1 pkt. 2 ustawy Prawo zamobwien
publicznych.

W umowie okreslono ryczattowe wynagrodzenie Wykonawcy na faczng kwote 287.520,00 zt brutto.
Warto$¢ ta wynika z ceny oferty ziozonej przez Wykonawce w dniu 5.12.2016 . Wysokos¢ naleznosci
za miesiac $wiadczenia ustugi okreslona w umowie bedzie wyptacana w rownych ratach w wysokosci
11.980,00 zt brutto.

Na dzief zawarcia niniejszej umowy zaangazowano wydatki w 2017 r. w wysokosci 175.000,00 Z1.
Wykonawcy, ktorego oferta nie zostata wybrana jako najkorzystniejsza zwrotu wadium w kwocie
5.000,00 zt zwrécono niezwlocznie po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej stosownie do art. 46
ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Wykonawcy ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza dokonano zwrotu wadium w kwocie
5.000,00 z} niezwiocznie po podpisaniu umowy i wniesieniu gwarancji nalezytego wykonania umowy
poprzez zwrot wniesionego wadium na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce, stosownie do
art. 46 ust. 1a ustawy Prawo zamowien publicznych.

Ogloszenie o udzieleniu zamowienia na realizacjg zadania pn. ,Odbior i zagospodarowanie odpadow
komunalnych od wtascicieli nieruchomosci zamieszkatych z terenu Gminy Smykéw oraz obstuga
PSZOK w okresie od 1 stycznia 2017 r. do 31.12.2018 r” Zamawiajacy zamiescit w Biuletynie
Zamowien Publicznych pod numerem 2683 - 2016 w dniu 4.012017 r. stosownie do art. 95 ust. 1
ustawy Prawo zaméwien publicznych.

W dniu 4.01.2017 r. Zamawiajacy sporzadzit protokét postepowania prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na druku ZP — PN ktéry zostat zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajacego
zgodnie z wymogami okreslonymi przepisami rozporzadzenia Ministra rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r.
w sprawie protokotu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego (Dz. U. 2 2016, poz. 1128).

Do przedmiotowego postepowania nie wniesiono zadnego odwotania.

Ad 2. Przedmiotem zamowienia bylo ,Docieplenie sali gimnastycznej przy Zespole Szkof
w Miedzierzy”. Szczegotowy zakres prac okreslony zostat w projekcie budowlanym Specyfikacii
Technicznej Wykonania i Odbioru Robot oraz przedmiarze robot, ktore to stanowity zatgczniki do
Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia.
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Wyboru wykonawcy dokonano w trybie przetargu nieograniczonego przewidzianego dla wartosci
nizszych niz kwota okre$lona w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Stosownie do art. 19 ust. 2, ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych Zarzadzeniem nr 80/2015
z dnia 7.10.2015 r. W6jt Gminy powotat statg komisje przetargowa do przeprowadzenia postgpowa
o udzielenie zamowien publicznych. Zarzadzeniem Nr 22/2015 z dnia 9.04.2016 r. Wojt Gminy okresli
regulamin trybu pracy tej komisji.

Wartosé szacunkowa zamowienia zostata ustalona w dniu 5.05.2016 r. na kwote zt 413.213,83 zt netto
co stanowilo rownowartosé 98.975,74 euro. Warto$¢ zaméwien uzupeiniajacych ustalono na kwote
206.606,91 zi netto co stanowito rownowartos¢ 49.487,87 euro. tgczna wartoS¢ szacunkowa
przedmiotu zamowienia wraz z zamowieniami uzupeiniajagcymi wyniosta 619.820,74 zt netto co
stanowilo rownowartos¢ 148.463,61 euro. Ustalenia wartosci szacunkowej dokonano na podstawie
kosztorysu inwestorskiego opracowanego przez firme Guerras Budownictwo.

Jako podstawe przeliczenia wartosci zaméwienia publicznego zastosowano $redni kurs zotego do euro
w wysokosci 4,1749 zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 29 grudnia 2015 roku
w sprawie $redniego kursu ziotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 1. poz.2254 ). Oszacowanie przedmiotu zamowienia wskazuje, ze
warto$¢ zamowienia nie przekracza rownowartosci kwoty 5.225.000 euro dla robdt budowlanych
o ktorej mowa w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2015 r. w sprawie kwot
wartosci zamowien oraz konkurséw, od ktorych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszen
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej (Dz. U. z 2015 r. poz. 2263). Warto$¢ zamowienia zostata
ustalona zgodnie z art. 32 ust. 1, ust. 3 oraz art. 34 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.
Stosownie do art. 35 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych ustalenia wartosci zamowienia
dokonano nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia
na w/w robote budowlana,

Zamawiajacy wszczat postgpowanie o udzielnie zamowienia publicznego na ww. robote budowlang
w frybie przetargu nigograniczonego, na podstawie art. 40 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych,
poprzez zamieszczenie ogloszenia w Biuletynie Informacii Publicznej od dnia 11.05.2016 r. Ponadto
Zamawiajacy zamiescit ogloszenie w Biuletynie Zamowien Publicznych w dniu 11.05.2016 r. pod
nr 118158 — 2016. Ogloszenie o zamowieniu zostato wywieszone w miejscu publicznie dostgpnym - na
tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy Smykéw stosownie do art. 40 ust. 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych. W tresci ogloszenia o zaméwieniu zawarte zostaly wszystkie informacje stosownie do art.
41 pkt 1 - 15 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia zostata opracowana przez Zamawiajacego, oraz
zatwierdzona przez Wojta Gminy Smykow. Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamdwienia udostgpniono
w Biuletynie Informacji Publicznej od dnia 11.05.2016 r. W Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia zawarto wszystkie informacje zgodnie z art. 36 ust. 1 ustawy Prawo zamowient publicznych.
Integraing cze$é Specyfikacii Istotnych Warunkow Zamowienia stanowity: projekt budowlany, przedmiar
robot, formularz ofertowy, o$wiadczenie wykonawcy o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,
oéwiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia, wykaz robot, wykaz osob ktore beda
uczestniczyé w wykonaniu zaméwienia, o$wiadczenie o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej,
wzOr umowy, istotne postanowienia umowy o podwykonawstwo.




Zgodnie z zapisami SIWZ Zamawiajacy nie dopuszczat mozliwosci sktadania ofert czesciowych oraz
ofert wariantowych. Zamawiajacy dopuszczat mozliwos¢é udzielenia zamoéwier uzupetniajacych
w okresie 3 lat od udzielenia zamowienia podstawowego, stanowigcego nie wigcej niz 50 % wartosci
zamowienia podstawowego i polegajacego na powtdrzeniu czynnosci tego samego rodzaju zamowienia
- zgodnie z zapisami art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy Prawo zamowient publicznych.

Termin realizacji przedmiotowego zamowienia zostat okreslony przez Zamawiajacego i wskazany
w SIWZ: od dnia podpisania umowy do dnia 26.08.2016 r.

Termin zwigzania z ofertg zostat ustalony na 30 dni od uptywu terminu wyznaczonego na skiadanie
ofert (termin ustalono zgodnie z art. 85 ust. 1 pkt. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych).

Zgodnie z zapisami SIWZ jako miejsce sktadania ofert wyznaczono siedzibe Zamawiajacego tj. Urzad
Gminy Smykow - sekretariat. Oferty nalezalo ztozy¢ w terminie do dnia 30.05.2016 roku do godziny
11:00. Termin wyznaczony na sktadanie ofert zostat ustalony z uwzglednieniem czasu niezbgdnego do
przygotowania i Zlozenia ofert — termin ten nie byt krétszy niz 14 dni, stosownie do art. 43 ust. 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych. W przedmiotowym postepowaniu wymagane bylo wniesienie wadium,
ktorego kwote ustalono na 10.000,00 zt w jednej z wymaganych form okreslonych w art. 45. ust. 6
ustawy Prawo zaméwien publicznych. Kwota wadium zostata ustalona zgodnie z art. 45 ust. 3 ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

Zamawiajacy wymagat rowniez wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci
10% ceny ofertowej brutto zgodnie z art. 150 ust. 2 ustawy Prawo zamowient publicznych, najpoznie]
w dniu podpisania umowy. Jako kryterium oceny ofert przyjeto: ceng o wadze 90%, okres rekojmi 10%.
W wyznaczonym terminie wptyneto siedem ofert, tj.

Lp. Nazwa Wykonawcy Cena ofertowa brutto Okres rekojmi
1 OPOL - SKA Sp. z 0.0. Sp. k ul. Anny Jantar 5/12, 45-
807 Opole 461.250,00 zt brutto 60 miesiecy
2 F.U. FREEDOM Hubert Olejarz ul. 1 Maja 186, 26-110
Skarzysko - Kamienna 395.908,49 zt brutto 72 miesigce

3 Przedsiebiorstwo Handlowo — Ustugowe IKAR Zbigniew
Gregulski Widelki 38A, 474.359,77 24 brutto 72 miesigce
26-021 Daleszyce

4 Firma Budowlano — Handlowa TED - BUD Tadeusz

Staby ul. Wrzosowa 32, 25-211 Kielce 360.910,86 zt brutto 48 miesiecy
5 Przedsigbiorstwo Remontowo — Budowlane PER - MIR

Mirostaw Perlak ul. Piekoszowska 359 D, 25-645 Kielce | 399.999,95 zi brutto 72 miesiace
6 Przedsiebiorstwo Remontowo - Budowlane RIGIPS

Wojciech Kusmierczyk Nowy Kazanow 35 A, 26-200 | 374.326,99 zt brutto 60 miesiecy

Konskie
7 MIX — BUD Adam Wiktorowicz Zachorzow

218, 26-332 Stawno 329.759,15 zt brutto 72 miesigce

Otwarcia ofert dokonano w terminie i miejscu wskazanym w ogtoszeniu, tj. w Urzedzie Gminy Smykow
w dniu 30.05.2016 r. o godz. 11:20 sporzadzajac z tej czynnosci zbiorcze zestawienie ofert (Znak
7p.271.5.2016). Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podat kwote jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia publicznego w wysokosci 520.600,00 zlotych brutto.

Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego {. Kierownik
Zamawiajacego, czlonkowie komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnosci
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego zozyli o$wiadczenia o niepodleganiu wylaczeniu
z postepowania w dniu 30.05.2016 r. na drukach ZP - 1 stosownie do art. 17 ust. 2 ustawy Prawo
zamowien publicznych.
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Wszyscy Wykonawcy wniesli wadium: dwoch Wykonawcow wniosto wadium w formie pienieznej, pigciu
Wykonawcow wniosto wadium w formie gwarancji ubezpieczeniowych stosownie do art. 45 ust. 6,
W wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie ktory byt zgodny z art. 45 ust. 1 pkt 3 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych.

W toku badania ofert Zamawiajacy na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zamoéwient publicznych
wezwat do uzupetienia dokumentow Wykonawcéw: OPOL — SKA Sp. z 0.0. Sp. k, Firme Budowlano -
Handlowg TED - BUD. Ponadto Zamawiajacy na podstawie art. 90 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien
publicznych wezwat do zlozenia wyjasnien w sprawie razaco niskiej ceny Wykonawcow: Firme
Budowlano — Handlowg TED - BUD, OPOL - SKA Sp. z 0.0. Sp. k, MIX - BUD Adam Wiktorowicz.
Dokumenty nalezalo ziozy¢ w siedzibie Zamawiajacego do dnia 9.06.2016 r. godz.12:00.

W dniu 8.06.2016 r. oraz 9.06.2016 r. Wykonawcy OPOL — SKA Sp. z 0.0. Sp. k, Firma Budowlano -
Handlowa TED - BUD Tadeusz Staby, MIX — BUD Adam Wiktorowicz uzupetnili wymagane przez
Zamawiajacego dokumenty, oraz zlozyli wyjasnienia w sprawie razaco niskiej ceny.

Oferta uznana za najkorzystniejsza ztozona przez firme MIX - BUD Adam Wiktorowicz Zachorzéw 21 B,
26-332 Stawno otrzymata nastepujacg ilos¢ punktoéw: w kryterium cena 90,00 pkt w kryterium okres
rekojmi 10,00 pkt igczna liczba punkiow 100,00 pkt. Z postepowania nie wykluczono zadnego
Wykonawcy, nie odrzucono zadnej oferty. Dwie oferty wymagaty uzupetnienia dokumentow. Ponadto
trzej Wykonawcy zostali wezwani do zlozenia wyjasnier w sprawie razaco niskiej ceny.

Prace komisji przetargowej zakonczyly sie dnia 13.06.2016 r., co potwierdza sporzadzony dnia
27.06.2016 r. protokét postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Zamawiajacy sporzadzit w dniu 13.06.2016 r. i przekazat drogg elekironiczng oraz faksem
Wykonawcom ktorzy zlozyli swoje oferty w przedmiotowym postepowaniu zawiadomienie o wyborze
oferty najkorzystniejszej. Zawiadomienie zawieralo wszystkie elementy stosownie do art. 92 ust. 1
ustawy Prawo zamowien publicznych. Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej zamieszczona
zostata réwniez na stronie internetowej Zamawiajacego niezwlocznie po dokonaniu wyboru oferty
najkorzystniejszej stosownie do wéwczas obowiazujacego art. 92 ust. 2 ustawy Prawo zamowien
publicznych. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zlozy! zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy formie pienieznej na kwote 32.975,92 zt brutto co stanowito 10% kwoty ofertowej brutto.
Z wybranym w wyniku przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego Wykonawcg w dniu 16.06.2016 r. Gmina Smykow
reprezentowana przez Woijta Gminy przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy zawarta umowe Nr 32/2016
na wykonanie roboty budowlanej pn. ,Docieplenie sali gimnastycznej przy Zespole Szkot w Miedzierzy”
w okresie: do dnia 26.08.2016 r. zgodnie z art. 94 ust. 1 pkt. 2 ustawy Prawo zamowieri publicznych.

W umowie okreslono ryczattowe wynagrodzenie Wykonawcy na taczng kwote 329.759,15 zt brutto.
Warto$¢ ta wynika z ceny oferty zozonej przez Wykonawce w dniu 30.05.2016 r. Gmina Smykow
reprezentowana przez Zastepce Wojta przekazata teren i plac budowy Wykonawcy co potwierdza
sporzadzony dnia 17.06.2016 r. protokét przekazania terenu i placu budowy. Nadzor inwestorski przy
realizacji ww. zadania powierzony zostat firmie GUERRAS BUDOWNICTWO. Oferta wybrana zostata
w wyniku postepowania przeprowadzonego w trybie art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zamowient publicznych.
Gmina Smykéw reprezentowana przez Wojta Gminy przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy zawarta
umowe Nr 36/2016 na ,Nadzor inwestorski przy realizacji zadania pn. ,Docieplenie sali gimnastyczne
przy Zespole Szkot w Miedzierzy”. W umowie okre$lono ryczattowe wynagrodzenie Wykonawcy na
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taczng kwote 3.200,00 zt brutto. Wartos¢ ta wynika z ceny oferty ztozonej przez Wykonawce w dniu
22.06.2016 .

Zamawiajacy zabezpieczyt $rodki finansowe na zadanie pn. ,Wykonanie docieplenia sali gimnastyczne
przy Zespole Szkot w Miedzierzy' w planie finansowym na 2016 r. Zespolu Szkot w Miedzierzy.
Wykonawca wystawit w dniu 12.09.2016 r. fakture VAT Nr 1/09/2016 na kwotg 329.759,15 zI, za
wykonanie przedmiotu zamoéwienia t. ,Docieplenia sali gimnastycznej przy Zespole Szkot
w Miedzierzy” oraz dnia 16.09.2016 r. fakture VAT Nr P/6/2016 na kwote 3.200,00 zt za peinienie
nadzoru inwestorskiego przy realizacji ww. zadania. Faktury za wykonanie rob6t budowlanych oraz
pefnienie nadzoru inwestorskiego zostaty wystawione stosownie do postanowier umownych na Zespot
Szkot w Miedzierzy. Zawarcie umowy Nr 32/2016 z dnia 16.06.2016r. oraz umowy Nr 36/2016 r. z dnia
28.06.2016 r. przez Wéjta Gminy narusza art. 53 ust. 1 oraz art. 11 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych (Dz. U. z 2016 poz. 1870). Stosownie do art. 53 ust. 1 ww. ustawy kierownik jednostki
sektora finanséw publicznych, zwany dalej kierownikiem jednostki, jest odpowiedzialny za cato$¢
gospodarki finansowej tej jednostki natomiast podstawa gospodarki finansowej jednostki budzetowe
jest plan finansowy zgodnie z art. 11 ust 1. cytowanej ustawy. Za przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego odpowiada kierownik zamawiajgcego stosownie do
art. 18 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Kserokopia umowy nr 32/2016, umowy nr 36/2016, oraz kserokopia faktur VAT Nr P/6/2016 z dnia
16.09.2016, Nr 1/09/2016 z dnia 12.09.2016 r. oraz dokumenty Zrodiowe stanowig akta kontroli
Nr AK/IV/8

We wspdlnych wyjasnieniach stanowigcych zataczniki nr 1V/8, nr [V/9 do protokotu kontroli Wéjt oraz
Skarbnik Gminy stwierdzili Zze biorac pod uwage, iz Zespét Szkét nie dysponuje pracownikami
posiadajacymi wiedze specialistyczna w zakresie realizacji i wykonania inwestycji jaka jest ,Docieplenie
sali gimnastycznej przy Zespole Szkot w Miedzierzy” Dyrektor szkoly, Pani 1zabela Basiak udzielita
Wojtowi Gminy Smykow w trybie art. 15 ust.2 (ustawy pzp) pethomocnictwa do przeprowadzenia
postepowania wraz z zawarciem umowy. Biorgc pod uwage, iz $rodki finansowe na termomodernizacje
Zespolu Szkét w Miedzierzy, byly w posiadaniu tejze szkoly wprowadzono do paragrafu 12 umowy,
zapis iz faktura za wykonane roboty budowlane ma by¢ wystawiona na tg jednostke. Ponadto Dyrektor
szkoly, udzielta Wojtowi Gminy Smykow odrgbnego  peinomocnictwa do przeprowadzenia
postepowania i wytonienia wykonawcy, oraz podpisania umowy na nadzér inwestorski.
Odpowiedzialnoéé za stwierdzong nieprawidiowos$¢ ponoszg Wojt oraz Skarbnik Gminy

Wykonawcom ktorych oferty nie zostaly wybrane jako najkorzystniejsze wadium w kwocie 10.000,00 zt
zwrdcono niezwlocznie po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej. Pozostatym Wykonawcom
ktorych oferty nie zostaty wybrane jako najkorzystniejsze oryginaty gwarancji ubezpieczeniowych
zaptaty wadium zwrocono rowniez niezwlocznie po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej,
stosownie do art. 46 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych zgodnie z ktérym Zamawiajacy zwraca
wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu
postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza.

Ogloszenie o udzieleniu zamowienia na realizacjg zadania pn. Docieplenie sali gimnastycznej przy
Zespole Szkot w Miedzierzy Zamawiajacy zamiescit w Biuletynie Zamowiert Publicznych pod numerem
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104453 - 2016 w dniu 27.06.2016 r. niezwlocznie po zawarciu umowy stosownie do art. 95 ust. 1
ustawy Prawo zamowien publicznych.

Ponadto Zamawiajacy w dniu 27.06.2016 r. dokonat zmiany w tresci ogtoszenia o udzieleniu
zambwienia zamieszczonego w Biuletynie Zaméwien Publicznych pod numerem 104453 - 2016
dotyczacej wskazania prawidlowej wartosci szacunkowej zaméwienia i stosownie do wowczas
obowigzujacego art. 11 ust. 4 ustawy Prawo zamowien publicznych opublikowat w Biuletynie Zamowien
Publicznych pod nr 104987-2016 ogtoszenie o zmianie ogloszenia o udzieleniu zamowienia.

Protokot zostat podpisany bez uwag przez 6 osob wykonujgcych czynnosci zwigzane z przedmiotowym
postepowaniem i zatwierdzony w dniu 27.06.2016 roku przez Wéjta jako kierownika zamawiajgcego
zgodnie z wymogami okre$lonymi przepisami rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
26 pazdziernika 2010 r. w sprawie protokotu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
(Dz. U. Nr 223, poz. 1458). Do przedmiotowego postepowania nie wniesiono zadnego odwotania.

W dniu 26.08.2016 . tj. w umownym czasie Wykonawca poinformowat Zamawiajacego o zakoriczeniu
prac. Wojt Gminy pismem z dnia 29.08.2016 r. wyznaczyt termin odbioru koricowego zadania pn.
,Docieplenie sali gimnastycznej przy Zespole Szkdt w Miedzierzy" na dzien 31.08.2016 r. Dnia
31.08.2016 r. Zamawiajacy dokonat odbioru koncowego powyzszego zadania. W trakcie odbioru
komisja stwierdzita, iz prace zostaty wykonane zgodnie z postanowieniami umowy Nr 32/2016 z dnia
16.06.2016 r., a obiekt nadaje sie do uzytkowania.

Kserokopia pisma wykonawcy z dnia 26.08.2016 r. dotyczacego gotowosci do odbioru koricowego robot
budowlanych pn. Docieplenie sali gimnastycznej przy Zespole Szkét w Miedzierzy, pismo Wojta z dnia
29.08.2016 . wyznaczajace termin odbioru koricowego robét, oraz protokét odbioru koricowego z dnia
31.08.2016 r. stanowi akta kontroli nr AK/IV/9.

Zamawiajacy dokonat zwrotu 70% zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w kwocie 23.083,14 z4
brutto w dniu 5.10.2016 r. tj. po uptywie 35 dni od daty bezusterkowego odbioru robot. Stosownie do art.
151 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni
od dnia wykonania zamdwienia i uznania przez zamawiajacego za nalezycie wykonane.

Kserokopia polecenia przelewu zwrotu 70% zabezpieczenia z dnia 5.10.2016 r. stanowi akta kontroll
nr AK/IV/10

W wyjasnieniu stanowigcym zatacznik nr 1V/10 do protokotu kontroli Inspektor ds. oswiaty, kultury
i sportu stwierdzita ze opoznienie w przekazaniu informacji o dokonaniu zwrotu 70% zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy Nr 32/2016 z dnia 16.06.2016 r. bylo spowodowane zwigkszong ilocia
zaje¢ i obowigzkow stuzbowych w tamtym okresie czasu.

Odpowiedzialno$¢ za stwierdzona nieprawidtowo$¢ ponosi Inspektor ds. o$wiaty, kultury i sportu.

3. Jednorazowy dodatek uzupetniajacy dla nauczycieli

(kontrolowat Pawet Sliwiriski)

W Gminie Smykow w 2015 roku funkcjonowaly 2 jednostki organizacyjne oswiaty, . Szkota
Podstawowa w Krolewcu oraz Zespot Szkot w Miedzierzy.

Na podstawie art. 30a ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2014 r., poz.
191 ze zm.), zwanej dalej Karta Nauczyciela, Gmina Smykéw dokonata analizy poniesionych wydatkow
na wynagrodzenia nauczycieli na poszczegolnych stopniach awansu zawodowego w odniesieniu do
wysokosci $rednich wynagrodzen podanych w art. 30 ust. 3 ww. ustawy Karta Nauczyciela.

84




W wyniku analizy ustalono kwoty rdznic miedzy wydatkami poniesionymi na wynagrodzenia nauczyciell
w 2015 roku w sktadnikach, o ktérych mowa w art. 30 ust. 1 Karty Nauczyciela, ailoczynem
$redniorocznej liczby etatow nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego oraz
$rednich wynagrodzen nauczycieli, o ktorych mowa w art. 30 ust. 3, ustalonych w danym roku. Dla
nauczycieli stazystow, kontraktowych, mianowanych oraz dyplomowanych ustalono kwote ujemna,
wynoszacg odpowiednio 8.914,49 zt, 3.665,36 zt, 12.655,77 zt oraz 49.176,47 zt. Nastgpnie dokonano
rozdzielenia wyliczonej kwoty na nauczycieli zatrudnionych na ww. stopniach awansu zawodowego,
pobierajacych wynagrodzenie w 2015 roku w szkotach prowadzonych przez Gming i wyptacono tym
nauczycielom jednorazowy dodatek uzupetniajacy w terminie ustawowym, tj. 28 stycznia 2016 roku,
zapewniajac tym samym osiagniecie $rednich wynagrodzen na stopniu awansu zawodowego dla
nauczycieli stazystow, kontraktowych, mianowanych oraz dyplomowanych.

Stosownie do art. 30a ust. 4 i ust. 5 Karty Nauczyciela kontrolowana jednostka sporzadzita w dniu 4
lutego 2016 roku sprawozdanie z wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdinych
stopniach awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez Gmine i przekazata to sprawozdanie
Regionalnej Izbie Obrachunkowej w Kielcach.

Préba kontrolng, objeto wszystkich nauczycieli kontraktowych zatrudnionych w szkotach w 2015 roku (8
0s6b), w zwigzku z nie osiggnieciem wysokosci $rednich wynagrodzen na tym stopniu awansu
zawodowego, tj. ustalonej roznicy i wyptaty jednorazowego dodatku uzupetniajacego dla tych
nauczycieli na taczng kwote 3.665,36 Z1.

Kontrole powyzsza przeprowadzono w zakresie:

- poprawno$ci rachunkowej sprawozdania z wysoko$ci $rednich wynagrodzen nauczycieli na
poszczegoinych stopniach awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez jednostke samorzadu
terytorialnego sporzadzonego przez Gming,

- prawidtowosci ustalenia $redniorocznej struktury zatrudnienia nauczycieli kontraktowych,

- prawidtowosci obliczenia kwoty wydatkow poniesionych na wynagrodzenia nauczycieli kontraktowych
w sktadnikach wskazanych w art. 30 ust. 1 Karty Nauczyciela,

- prawidtowosci ustalenia osobistych stawek wynagrodzenia zasadniczego oraz sumy tych stawek dia
nauczycieli kontraktowych,

- prawidlowosci obliczenia oraz wyptaty kwot dodatkéw uzupetniajacych dla poszczegoinych nauczycieli
kontraktowych.

Ustalenia kontroli:

Kontrola w zakresie rachunkowej zgodnosci Sprawozdania z wysokosci $rednich wynagrodzen
nauczycieli na poszczegolnych stopniach awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez Gming
nie wykazata nieprawidtowosci. Ze sprawozdania wynika, ze w jednostkach o$wiatowych prowadzonych
przez Gmine kwota roznicy (liczba ujemna) podlegajaca wyptacie w formie jednorazowych dodatkow
uzupelniajacych dotyczyta nauczycieli stazystow, kontraktowych, mianowanych oraz dyplomowanych.
Sredniomiesieczne etaty dla kazdego nauczyciela kontraktowego zostaty ustalone w sposob prawidiowy
za kazdy miesiac.

Srednie wynagrodzenie dla nauczycieli kontraktowych ustalono odregbnie za okresy I-VIil i IX-XII 2015
roku (w 2015 roku obowigzywata jedna kwota bazowa, tj. 2.717,59 zt),

W wyniku sprawdzenia danych z akt osobowych (posiadane wyksztaicenie i ustalone w angazach kwoty
wyna\grodzenia zasadniczego zgodnie z tabelami minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego
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nauczycieli wynikajacymi z rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej) oraz kartotek zarobkowych
ustalono, ze przedstawione w wykazach dane sg prawidiowe, a do wydatkéw na wynagrodzenia
zaliczono wytacznie sktadniki wskazane w art. 30 ust. 1 ustawy Karta Nauczyciela.

Na podstawie sprawdzenia wynagrodzen zasadniczych i wykazu etatow zawierajgcego obliczenie
$redniego zatrudnienia za okresy I-VIII i IX-XIl ustalono, ze w badanej probie prawidtowo ustalono
stawki osobistego wynagrodzenia zasadniczego poszczegolnych nauczycieli proporcjonalnie do ich
okresu zatrudniania.

Podziatu jednorazowego dodatku uzupetniajacego dla objetych kontrolg nauczycieli kontraktowych
dokonano w oparciu 0 osobiste stawki wynagrodzenia zasadniczego.

Suma wyliczonych i wyptaconych jednorazowych dodatkow uzupelniajacych dla nauczycieli
kontraktowych w kwocie 3.665,36 zi jest zgodna z kwota wykazang w kolumnie 10 sprawozdania
z wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegolnych stopniach awansu zawodowego dla
stopnia awansu zawodowego nauczyciel kontraktowy.

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

4. Wydatki w ramach funduszu soleckiego

Kontrole przeprowadzono w oparciu o przepisy ustawy z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu sofeckim
(Dz. U. z 2014 r., poz. 301 ze zm.), dalej ustawa o funduszu soteckim oraz dokumentacje dotyczacq
funduszu soteckiego udostepniong przez jednostke.

Kontrolg objeto przestrzeganie przepisow ww. ustawy w nastepujacym zakresie:

- terminowosci podjecia uchwaty w sprawie wyrazenia zgody na wyodrebnienie funduszu soteckiego
w budzecie Gminy,

- prawidtowosci obliczenia wysokosci funduszu soteckiego dla poszczegdinych sotectw na 2016 rok,

- prawidtowosci wydatkowania $rodkow przez wybrane sotectwa w 2016 roku.

Uchwatg Nr 215/XXV/2014 z dnia 27 marca 2014 roku Rada Gminy wyrazita zgodg na wyodrebnienie
funduszu soteckiego. Uchwate podijgto terminowo.

Na 2016 rok Gmina ustalita kwote bazowa (Ks) w wysokosci 3.121,29 zt obliczong stosownie do art. 3
ustawy o funduszu soteckim jako iloraz wykonanych dochodow biezacych gminy za 2014 rok
w wysokosci 11.901.467,49 zt (zgodnie ze sprawozdaniem Rb-27S Gminy za 2014 rok) oraz liczby
mieszkancow zamieszkalych na obszarze Gminy wedlug stanu na dzien 31.12.2014 roku w ilosci 3.813
osob (dane z GUS). Wysokosé $rodkow ustalonych przez Gming na fundusz sofecki na 2016 rok
wyniosta 196.235,50 zt. Wysokos¢ $rodkéw przypadajacych na kazde z 12 sofectw w 2016 roku zostata
obliczona prawidfowo. Liczba mieszkancow poszczegolnych sofectw zostata ustalona na dzien
30.06.2015 roku na podstawie zbioru statych mieszkancow.

Wysokosé srodkow i wykonanie wydatkow wg poszczegdlnych solectw przedstawia ponizsza tabela:

, Wysokos¢ srodkow | Wydatki .
Liczba . Wykonanie
Lp. | Nazwa sotectwa mieszkafcow przypadajacych na wykonane (%)
dane sofectwo (z}) w 2016 roku ’
1| Adamdw 219 13.078,21 9.227 47 70,56
2 | Cisownik 143 10.706,02 7.125,46 66,56
3 | Kozdw 377 18.009,84 14.074,93 78,15
4 | Krblewiec 808 31.212,90 2.972,01 9,52




5 | Matyniow 326 16.417,99 11.680,46 71,14
6 | Miedzierza 466 20.787,79 4.189,99 20,16
7 | Przytogi 449 20.257,17 12.264,34 60,54
8 | Salata 247 13.952,17 9.800,00 70,24
9 | Smykow 431 19.695,34 19.695,34 100,00
10 | Stanowiska 253 14.139,44 6.064,52 42,89
11 | Trawniki 80 8.739,61 0,00 0,00
12 | Wélka Smolana 96 9.239,02 3.178,20 34,40
Razem 3.895 196.235,50 100.272,72 51,10

Pisma z informacjami o planowanej wysokosci srodkoéw z funduszu na 2016 rok przypadajacych na
dane sotectwo zostaly przestane sottysom w lipcu 2015 roku, tj. z zachowaniem terminu okreslonego w
art. 3 ust. 2 ustawy o funduszu sofeckim.

Whnioski w sprawie wykorzystania $rodkéw funduszu soteckiego na 2016 rok zostaty zlozone do Wojta
przez wszystkie solectwa (za wyjatkiem sotectwa Trawniki, ktore nie ztozyto wniosku) we wrzesniu 2015
roku, . z zachowaniem terminu okreslonego w art. 5 ust. 4 ustawy o funduszu soteckim. Wszystkie
ZloZone wnioski zostaly przyjete do realizacii.

Kontrola w zakresie prawidtowosci ztozonych przez sotectwa wnioskow oraz wydatkowania Srodkow
funduszu soteckiego w 2016 roku objeto sotectwa: Przytogi, Salata oraz Smykow.

Objete kontrolg wnioski zawieraty wskazanie przedsigewzie¢ przewidzianych do realizacji na obszarze
sotectwa w ramach $rodkéw okreslonych dla danego sotectwa na podstawie informacji, o ktorej mowa
w art. 3 ust. 2 ustawy o funduszu soleckim, wraz z oszacowaniem ich kosztow i uzasadnieniem, czyli
wszystkie elementy wymagane art. 5 ust. 3 ww. ustawy. Do wnioskow dotgczano uchwaly Zebrania
Wiejskiego. Na wnioskach umieszczano daty wptywu do Urzedu.

Zgtoszone w kontrolowanych wnioskach zadania zostaty zrealizowane. Srodki funduszu wydatkowano
w 2016 roku wylacznie na zadania wynikajace z przyjetych do realizacji wnioskéw. Dowody zrodiowe
zawierajg opis przedmiotu oraz adnotacje na okoliczno$¢ sprawdzenia ich pod wzgledem
merytorycznym.

Wydatki wykonane w ramach funduszu sofeckiego w 2016 roku prawidtowo wykazano w kolumnie 10
JWydatki zrealizowane w ramach funduszu soteckiego” rocznego sprawozdania Rb-28S z wykonania
planu wydatkow budzetowych Urzedu Gminy za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016 roku.

5. Wydatki niewygasajace

Rada Gminy uchwatg Nr 78/XI1l/2015 z dnia 29 grudnia 2015 roku ustalita wykaz wydatkow budzetu
gminy Smykoéw, ktore nie wygasaja z uptywem roku budzetowego 2015 i okreslita termin realizacji tych
wydatkéw maksymalnie do dnia 30 czerwca 2016 r., stosownie do art. 263 ust. 4 ustawy o finansach
publicznych. tacznie z wykazem wydatkow, ktore nie wygasajg z uptywem 2015 roku Rada Gminy
ustalita plan finansowy tych wydatkéw z podziatem na dziaf, rozdziat, paragraf klasyfikacji wydatkow. W
wykazie ujeto wydatki w tacznej kwocie 86.044,65 zt zaklasyfikowane do:

- dziatu 900 rozdziatu 90001 § 4530 w kwocie 6.831,00 zt oraz § 6050 w kwocie 29.700,00 zt na
realizacje zadania inwestycyjnego pn. ,Wykonanie dokumentacii projektowo-kosztorysowej rozbudowy i
przebudowy oczyszczalni $ciekow w Miedzierzy” z terminem realizacji do dnia 30.06.2016 .,
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- dziatu 900 rozdziatu 90095 § 4530 w kwocie 5.831,65 zt oraz § 6050 w kwocie 25.355,00 zt na
realizacje zadania ,Budowa budynku wielofunkcyjnego na potrzeby gospodarki komunalnej’ z terminem
realizacji do dnia 30.06.2016 .,

- dzialu 921 rozdzialu 92109 § 6050 w kwocie 18.327,00 zt na realizacjg zadania ,Wykonanie
dokumentacji technicznej dla budynku wielofunkcyjnego w miejscowosci Przylogi” z terminem realizacii
do dnia 31.03.2016 r.

Srodki finansowe na wydatki ujete w wykazie gromadzone byly na wyodrebnionym subkoncie
podstawowego rachunku bankowego Gminy, stosownie do art. 263 ust. 6 ustawy o finansach
publicznych. Srodki finansowe zostaly przekazane na wyodrebnione subkonto w dniu 30.12.2015 r.
(przelew kwoty 86.044,65 zt).

Z zaplanowanych $rodkéw stanowigcych wydatki niewygasajace, wydatkowano tacznie kwote
49.513,65 4, tj. dotyczaca:

- zaptaty w dniu 14.04.2016 r. faktury Nr 03/03/2016 z dnia 23.03.2016 r. w kwocie 31.186,65 zt za
realizacje zadania ,Budowa budynku wielofunkcyjnego na potrzeby gospodarki komunainey’,

- zaptaty w dniu 04.02.2016 r. faktury Nr 0003/16/FVS z dnia 26.01.2016 r. w kwocie 18.327,00 zt za
realizacje zadania ,Wykonanie dokumentaciji technicznej dla budynku wielofunkcyjnego w migjscowosci
Przylogi”.

Wydatkow, ktore nie wygasty z uptywem 2015 roku dokonano na zadania oraz w terminach okreslonych
w uchwale Rady Gminy.

Kwoty zrealizowanych w 2016 r. wydatkow niewygasajacych prawidlowo wykazano w sporzadzonym
sprawozdaniu Rb-28NWS dotyczacym wykonania planu wydatkow jednostki samorzadu terytorialnego,
ktore nie wygasty z uptywem roku budzetowego 2015 za okres od poczatku roku do dnia 30 czerwca
2016 roku.

Niewykorzystane wydatki niewygasajace w kwocie 36.531,00 zt zostaly przekazane do budzetu dnia
04.07.2016 roku, tj. w terminie 7 dni od dnia okreslonego przez Radg Gminy w uchwale.

W ww. zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

V. ROZLICZENIA OTRZYMANYCH | UDZIELONYCH DOTACJI
(kontrolowat Pawet Sliwiriski)

1. Wydatki z tytutu dotaciji

1.1 Dotacje dla jednostek sektora finanséw publicznych

Z ewidencji ksiegowej oraz z rocznego sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych Urzedu Gminy za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016 r. wynika, ze w 2016 .
poniesiono wydatki na dotacje dla jednostek sektora finanséw publicznych w tacznej kwocie 314.338,15
zt, wtym:

- dotacja podmiotowa dla samorzadowej instytucji kultury zaklasyfikowana do dziatu 921 rozdziatu
92116 § 2480 w kwocie 92.781,15 zt,

- dotacja celowa napomoc finansowg udzielang miedzy jednostkami samorzadu terytoriainego
na dofinansowanie wtasnych zadan inwestycyjnych i zakupow inwestycyjnych zaklasyfikowana do
dziatu 600 rozdziatu 60014 § 6300 w kwocie 271.557,00 zt.

Kontrolg przeprowadzong, w oparciu o przepisy ustawy o finansach publicznych objeto prawidtowos¢
udzielenia, przekazania i rozliczenia ww. dotacji.



Dotacja podmiotowa dla GBP - 921/92116/2480

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych z budzetu gminy dla
samorzadowych instytucji kultury reguluje Zarzadzenie Nr 119a/2012 Woéjta z dnia 1 marca 2012 roku.
W okresie 2016 roku dotowany podmiot - GBP funkcjonowata jako instytucja kultury i byta finansowana
na zasadach przewidzianych dla tej instytucji, ti. w formie dotacji podmiotowej. Wysokos¢ dotacii
podmiotowej dia GBP w kwocie 94.605,00 zt ustalona zostata w zataczniku Nr 9 do uchwaty Nr
80/X111/2015 Rady Gminy z dnia 29 grudnia 2015 roku w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Smykow
na 2016 rok. Dotacja dla GBP przekazana zostata w 12 ratach w iacznej wysokosci 94.605,00 z.
W dniu 12 stycznia 2017 roku GBP zlozyta rozliczenie z wykorzystania dotacji podmiotowej otrzymanej
w 2016 roku, z ktorego wynika, Ze dotacja organizatora zostata wykorzystana w kwocie 92.781,15 zt na
dziatalnosé biezaca GBP, gtownie na wynagrodzenia i pochodne, a takze na zakup materiatow, energii |
innych ustug obcych. Zlozone przez GBP rozliczenie dotacji zostato sprawdzone pod wzgledem
formalno-rachunkowym oraz zatwierdzone przez upowaznione 0soby.

Przyznania, przekazania oraz rozliczenia dotacji dokonano zgodnie z zasadami okreslonymi w ww.
zarzadzeniu Wojta.

Zwrotu niewykorzystanej kwoty dotacji w wysokosci 1.823,85 zt dokonano w dniu 31.12.2016 roku.

Dotacja celowa dla Powiatu Koneckiego — 600/60014/6300

Rada Gminy uchwatg Nr 108/XV1/2016 z dnia 12 maja 2016 roku wyrazita zgode na udzielenie pomocy
finansowej Powiatowi Koneckiemu na realizacje zadania w zakresie transportu zbiorowego i drog
publicznych.

Z § 1 uchwaly wynika, ze pomocy finansowej dla Powiatu Koneckiego w kwocie 551.000,00 zt udziela
sie na wykonanie nastepujacych inwestycji drogowych:

1) Przebudowa drogi powiatowej Nr 0401 T Staporkéw — Smykow - Radoszyce - Stupia -
Wioszczowa w km 19+730 — 20+354 na diugosci 624 m.b.

2) Przebudowa drogi powiatowej Nr 0401 T Stanowiska — Khucko — Filipy w km 0+990 - 1+980 na
diugosci 990 m.b.

3) Przebudowa drogi powiatowej Nr 0401 T Staporkow - Smykow - Radoszyce - Stupia -
Wioszczowa w km 11+780 — 12+770 na dtugosci 990 m.b.

4) Przebudowa drogi powiatowej Nr 0401 T Staporkow — Smykow — Radoszyce - Stupia -
Wioszczowa od skrzyzowania Piaski Krolewieckie w kierunku Krolewca na diugosci 995 m.b.

5) Przebudowa drogi powiatowej Nr 0401 T Staporkow - Smykéw - Radoszyce - Stupia -
Wiloszczowa w km 17+656 — 18+646 na diugosci 990 m.b.

W dniu 16 maja 2016 roku zawarto z Powiatem Koneckim umowe Nr ZDP/G/2016 w sprawie udzielenia
przez Gming Smykéw pomocy finansowej w formie dotacji celowej dla Powiatu Koneckiego w kwocie
428.491,00 zt z przeznaczeniem na realizacje drogowych zadan inwestycyjnych wymienionych ww.
uchwale (za wyjatkiem zadania nr 4).

Zobowiazanie wynikajace z powyzszej umowy znajdowato pokrycie w ustalonych w uchwale budzetowej
kwotach wydatkow.

Umowa zostata zawarta przez wiasciwy organ, tj. Wojta oraz zostata kontrasygnowana przez Skarbnika.
Umowa, na podstawie ktorej udzielona zostata dotacja celowa Powiatowi Koneckiemu okresla
wysoko$¢ dotacji, cel na ktorego realizacje sg przekazywane $rodki dotacji, termin wykorzystania
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dotacii, nie dtuzszy niz do dnia 31 grudnia 2016 roku oraz termin i sposéb rozliczenia udzielonej dotacji,
stosownie do art. 250 ustawy o finansach publicznych.

Aneksem nr 1 do umowy Nr ZDP/G/2016 z dnia 16 maja 2016 r., zawartym w dniu 18 lipca 2016 roku
zmniejszono kwote dotacji do wysokosci 271.557,00 zt.

Dotacja przekazana zostata na rachunek bankowy Powiatu Koneckiego w wysoko$ci, terminie oraz na
zasadach wynikajacych z zawartej umowy.

Z rozliczenia dotacji, zlozonego przez Zarzad Drég Powiatowych w Konskich, tj. jednostke
organizacyjng Powiatu Koneckiego realizujacg w jego imieniu zadanie wynika, Zze pomoc finansowa
zostata wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem okreslonym w umowie.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

1.2 Dotacje dla jednostek spoza sektora finanséw publicznych

Z ewidencji ksiegowej oraz z rocznego sprawozdania Rb-285 z wykonania planu wydatkow
budzetowych Urzedu Gminy za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016 r. wynika, ze w 2016 1.
poniesiono wydatki na dotacje dla jednostek spoza sektora finansow publicznych w facznej kwocie
79.997,94 z}, w tym:

- dotacja celowa zbudzetu na finansowanie lub dofinansowanie zadan zleconych do realizacj
stowarzyszeniom zaklasyfikowana do dziatu 921 rozdziatu 92195 § 2820 w kwocie 9.999,97 z,

- dotacja celowa zbudzetu na finansowanie lub dofinansowanie zadan zleconych do realizacii
stowarzyszeniom zaklasyfikowana do dziatu 926 rozdziatu 92605 § 2820 w kwocie 69.997,94 zt.
Ustalono, ze powyzszych dotacji udzielono na podstawie przepisow ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2014 r. poz. 1118 ze zm., Dz. U. z 2016 .
poz. 239 ze zm.), dalej ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Zgodnie z zasadami klasyfikacji paragrafow wydatkow i srodkow okreslonymi w zatgczniku Nr 4 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczeg6towej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych wydatki dotyczace ww.
dotacji, nalezy ujmowa¢ w planowaniu, sprawozdawczosci i ewidencji w § 2360 ,Dotacje celowe z
budzetu jednostki samorzadu terytoriainego, udzielone w trybie art. 221 ustawy, na finansowanie lub
dofinansowanie zadan zleconych do realizacji organizacjom prowadzacym dziataino$¢ pozytku
publicznego”.

Z wyjasnienia Skarbnika stanowigcego zatacznik nr V/1 do protokotu kontroli wynika, ze
nieprawidtowos¢ jest skutkiem mylnej interpretacji przepiséw. Dotacje celowe zaplanowane w budzecie
gminy na 2017 rok na najblizszym posiedzeniu Rady Gminy zostang zaklasyfikowane do wladciwego
paragrafu.

Odpowiedzialno$¢ za nieprawidtowo$¢ ponosi Skarbnik.

Wydruk z konta 131 wediug podziatki 926/92605/2820 stanowi akta kontroli nr AK/V/1.

W oparciu o przepisy:

- ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

- rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty
i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania
z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 ., nr 6, poz. 25), dalej rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki
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Spotecznej w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania,

- ustawy o finansach publicznych,

sprawdzono prawidtowosci udzielenia, przekazania i rozliczenia dotacji celowej w wysokoéci 69.997,94
zt zaklasyfikowanej w rozdziale 92605.

Ustalenia kontroli:

Wysokos¢ dotacji celowej w podziatce 926/92605 dla podmiotu wytonionego w drodze konkursu z
przeznaczeniem na dzialaino$¢ w zakresie upowszechniania kultury fizycznej w kwocie 70.000,00 z¢
ustalona zostata w zataczniku Nr 10 do Uchwaty Nr 80/XI11/2015 Rady Gminy z dnia 29 grudnia 2015
roku w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Smykow na 2016 rok.

Po przeprowadzonej w okresie od 4 do 19 lutego 2016 roku procedurze naboru kandydatow na
cztonkow komisji konkursowej do opiniowania ofert w otwartych konkursach na realizacje zadan
publicznych, Wéjt Zarzadzeniem Nr 9/2016 z dnia 22 lutego 2016 r. oglosit otwarty konkurs ofert na
powierzenie lub wsparcie realizacji zadania publicznego w 2016 roku przez organizacje i podmioty
prowadzace dziatalnosé pozytku publicznego w zakresie wspierania i upowszechniania kultury fizycznej,
kultury, sztuki, ochrony dobr kultury i dziedzictwa narodowego oraz powotat 4-osobowg Komisjg
Konkursowa.

Przedmiotowe ogloszenie zawieralo informacje wymagane art. 13 ust. 2 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie oraz zostato podane do publicznej wiadomosci w sposob okreslony w art.
13 ust. 3 tejze ustawy.

Z protokotu sporzadzonego w dniu 31 marca 2016 roku na okoliczno$¢ rozstrzygnigcia otwartego
konkursu ofert wynika, ze w wymaganym terminie (do dnia 15 marca 2016 roku do godz. 15.%) na
konkurs w zakresie upowszechnianie kultury fizycznej wptyneta jedna oferta, tj. oferta zlozona przez
Stowarzyszenie Klub Sportowy Smykow z siedzibg w Smykowie.

Oferta zawierata informacje wymagane w art. 14 ust. 1 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie oraz sporzadzona zostata wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 1 do rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych
realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania.

Czlonkowie Komisji po zloZeniu oswiadczenia, iz nie pozostaja zwigzani z podmiotem biorgeym udziat w
otwartym konkursie ofert na realizacje zadania publicznego w zakresie upowszechnianie kultury
fizycznej, dokonali formalnej i merytorycznej oceny zlozonej oferty (oceny pozytywne).

Decyzje o przyznaniu dotacji w kwocie 70.000,00 zt dla Stowarzyszenia Klub Sportowy Smykow w dniu
31 marca 2016 roku podjat Woijt, co wynika z tresci Zarzadzenia Nr 16/2016 w sprawie przyznania
dotacji.

Ogloszenie wynikdw otwartego konkursu ofert zawieralo informacje wymagane art. 15 ust. 2h ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz zostato podane do publiczne] wiadomosci w
sposob okreslony w art. 15 ust. 2h, w zwiazku z art. 13 ust. 3 tejze ustawy.

Zgodnie z art. 16 ust 12 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie objgte kontrolg
stowarzyszenie przyjmujac zlecenie realizacji zadania publicznego zobowigzalo si¢ je wykonaé w
zakresie | na zasadach okreslonych w umowie Nr 17/2016 z dnia 1 kwietnia 2016 r. 0 powierzenie
realizacji zadania publicznego w zakresie upowszechnianie kultury fizycznej.



Umowe sporzadzono na prawidiowym formularzu, stanowigcym zatacznik Nr 2 do rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych
realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania.

W umowie okreslono m.in. termin realizacji zadania od 1 kwietnia do 30 listopada 2016 roku oraz termin
przekazania dotacji na 30 dni od dnia zawarcia umowy.

Na podstawie ewidencji ksiegowej ustalono, ze dotacja zostala przekazana na rachunek bankowy
objetego kontrolg stowarzyszenia z zachowaniem terminu okre$lonego w umowie dotaciji.
Sprawozdanie koricowe z wykonania zadania wptyneto do Urzedu w wyznaczonym w umowie terminie,
na prawidlowym formularzu, stanowigcym zatacznik Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania. Ze sprawdzonego pod wzgledem
merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz zatwierdzonego przez upowaznione osoby sprawozdania
wynika, Ze dotacja zostata wykorzystana w kwocie 69.997,94 zt. Zwrotu niewykorzystanej kwoty dotacii
w wysokos$ci 2,06 zt dokonano w dniu 15.12.2016 roku.

2. Rozliczenie dotacji celowych otrzymywanych w 2015 roku z budzetu panstwa na realizacje
zadan biezacych z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych gminie ustawami
(§ 2010)

Na podstawie Rb-50 rocznego sprawozdania o dotacjach zwigzanych z wykonaniem zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami za
IV kwartat 2015 roku (adresat Krajowe Biuro Wyborcze Delegatura w Kielcach oraz Swigtokrzyski Urzad
Wojewddzki w Kielcach) ustalono, ze Gmina w 2015 roku otrzymata dotacje celowe z budzetu panstwa
na realizacie zadan biezacych z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych gminie
ustawami (§ 2010) w tacznej kwocie 2.194.578,62 zt, w tym:

- rozdziat 01095 ,Pozostata dziatalnos¢” — 44.407,62 z,

- rozdziat 75011 ,Urzedy wojewodzkie'- 36.932,00 zt,

- rozdziat 75101 ,Urzedy naczelne organdw wtadzy panstwowej, kontroli i ochrony prawa” — 643,00 zt,

- rozdziat 75107 ,Wybory Prezydenta Rzeczypospolitej Polskie]” — 23.915,00 z1,

- rozdziat 75108 ,Wybory do Sejmu i Senatu” — 13.988,00 =,

- rozdziat 75110 ,Referenda ogéinokrajowe i konstytucyjne” — 14.097,00 z1,

- rozdziat 80101 ,Szkoty podstawowe” — 13.884,00 z,

- rozdziat 80110 ,Gimnazja” — 9.575,00 i,

- rozdziat 85195 ,Pozostata dziatalnos¢” — 105,00 z,

- rozdziat 85212 ,Swiadczenia rodzinne, $wiadczenie z funduszu alimentacyjnego oraz sktadki na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe z ubezpieczenia spotecznego” - 2.027.766,00 zt,

- rozdziat 85213 ,Sktadki na ubezpieczenia zdrowotne optacane za osoby pobierajace niektore
$wiadczenia z pomocy spolecznej, niektore $wiadczenia rodzinne oraz za osoby uczestniczace
w zajeciach w centrum integracii spotecznej” — 8.831,00 z,

- rozdziat 85295 ,Pozostata dziatalnos¢” - 435,00 zt.

Z kwoty 2.194.578,62 zt otrzymanej z budZetu panstwa dotacji celowej kwotg 2.060.491,00 zt (dziat 801

oraz 852) przekazano do realizacji gminnym jednostkom organizacyjnym.
3
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Kontrolg przeprowadzong w zakresie:

- prawidiowosci ewidencji ksiegowej i sprawozdawczosci budzetowej zwigzanej z dotacjami,

- prawidtowosci wykorzystania otrzymanych dotaciji przez Gming,

- rzetelnosci dokumentowania rozliczen otrzymanych dotacij,

- prawidiowosci dokonania zwrotu dotacji; niewykorzystanej, wykorzystanej niezgodnie z
przeznaczeniem, nienaleznie lub nadmiernie pobrane;j,

objeto dotacje celowe udzielone Gminie z budzetu parstwa ujete w rozdziale: 75107, 75108 oraz
75110.

Kontrole przeprowadzono z wykorzystaniem testu Nr 1, stanowigcego akta kontroli nr AK/V/2.

Dotacja celowa na zadanie zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyboréw Prezydenta RP -
rozdziat 75107 § 2010

Pismem znak: DKC-680/6/2015 z dnia 13 marca 2015 roku Krajowe Biuro Wyborcze Delegatura
w Kielcach poinformowato o kwocie dotacji celowej (z uwzglednieniem ponownego gtosowania) w
wysokosci 9.875,00 zt na zadania zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyborow
Prezydenta RP zarzadzonych na dzien 10 maja 2015 roku. Dotacja zostata wprowadzona do budzetu
zarzadzeniem Nr 18/2015 Wéijta z dnia 31 marca 2015 roku w sprawie zmian w budzecie gminy na
2015 rok. Pismem znak: DKC-680/18/2015 z dnia 4 maja 2015 roku Delegatura poinformowata, ze
dotacja zostata zwigkszona o kwote 7.020,00 zt z przeznaczeniem na sfinansowanie zryczattowanych
diet czionkow obwodowych komisji wyborczych (I glosowanie). Kwota zostata wprowadzona do budzetu
zarzadzeniem Nr 31/2015 Wéjta z dnia 8 maja 2015 roku w sprawie zmian w budzecie gminy na 2015
rok. Pismem znak: DKC-680/20/2015 z dnia 18 maja 2015 roku Delegatura poinformowata, ze dotacja
zostata zwiekszona o kwote 7.020,00 zt z przeznaczeniem na sfinansowanie zryczattowanych diet
cztonkéw obwodowych komisji wyborczych (11 glosowanie). Kwota zostata wprowadzona do budzetu
zarzadzeniem Nr 39/2015 Woéjta z dnia 22 maja 2015 roku w sprawie zmian w budzecie gminy na 2015
rok.

Delegatura przekazata na rachunek bankowy Gminy dotacje w kwocie ogotem 23.915,00 2, §j. w dniu 8
kwietnia 2015 roku kwote 6.584,00 zt (WB Nr 67), w dniu 6 maja 2015 roku kwote 7.020,00 zt (WB Nr
87), w dniu 14 maja 2015 roku kwote 3.291,00 zt (WB Nr 92) oraz w dniu 21 maja 2015 roku kwote
7.020,00 zt (WB Nr 97).

Kontrolowana jednostka nie posiada wyodrebnionego rachunku bankowego dla jednostki budzetowej
Urzad Gminy. Operacje zwigzane z dochodami uzyskanymi z tytutu dotacji celowych i wydatkami z nich
finansowanymi odbywajg sie za posrednictwem rachunku bankowego budzetu (konto 133 ,,Rachunek
budzetu”). Na podstawie zaktadowego planu kont dla jednostki budzetowej — Urzad Gminy ustalono, ze
do ewidencji dochodéw w jednostce budzetowej — Urzad Gminy stuzy konto 130, natomiast do ewidencii
wydatkow konto 131.

Wplyw dotacji celowej na wybory Prezydenta RP w kwocie 23.91500 2z prawidiowo
zaewidencjonowano w budzecie na kontach: Wn 133 - "Rachunek budzetu”, Ma 901 - "Dochody
budzetowe" i powtérzonym zapisem Wn 130 ,Rachunek biezacy jednostki” Ma 720 ,Przychody z tytutu
dochodow budzetowych” w ewidencji Urzedu.

Z przyznanej dotacji zrealizowano wydatki w tacznej kwocie 2391495 zi, ktore prawidtowo
zaewidencjonowano w budzecie na kontach: Wn 902 - ,Wydatki budzetowe”, Ma - 133 ,Rachunek
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budzetu” i w Urzedzie Ma 131 ,Rachunek biezacy jednostki” w korespondencji z wiasciwym dla danej
operaciji kontem.

Ksiegi rachunkowe budzetu w zakresie zaewidencjonowania dotacji celowej na wybory Prezydenta RP
prowadzono rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie oraz na biezaco w rozumieniu art. 24. ust. 2-5 ustawy o
rachunkowosci.

W jednostce wyodrebniono ewidencje ksiegowa Srodkéw otrzymanych z dotacji na wybory Prezydenta
RP oraz $rodkoéw wykonywanych z tej dotacji. Przyjety w jednostce sposob ewidencji umozliwia
identyfikacje poszczegoinych operacji zwigzanych z realizacjg zadania oraz jest zgodny z obowigzujacg
w jednostce politykg rachunkowosci.

Na podstawie zapisow ewidencji konta 131 oraz dowodéw Zzrodiowych stwierdzono, ze wydatki
finansowane z dotacji celowej na wybory Prezydenta RP zostaly prawidiowo zaklasyfikowane.
Przedmiotowe wydatki ponoszono na podstawie dowodow ksiegowych zawierajacych dane okreslone w
art. 21 ustawy o rachunkowosci.

Kwoty wydatkow wykazane w kolumnie 13 ,Wykonanie” sprawozdania Rb-50 o wydatkach zwigzanych
z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom
samorzadu terytorialnego ustawami za IV kwartat roku 2015 (adresat Krajowe Biuro Wyborcze
Delegatura w Kielcach) wg poszczegdinych paragrafow rozdziatu 75107 sg zgodne z kwotg otrzymanej
dotacji celowej na wybory Prezydenta RP po uwzglednieniu zwrotow dokonanych do dnia 31 stycznia
2016 roku oraz z danymi wynikajacymi z ewidencii ksiegowe;.

Kwota dochodow wykazana w kolumnie 7 ,Dochody wykonane (wplywy minus zwroty)" rocznego
sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochoddw budzetowych Urzgdu Gminy za okres od poczatku
roku do dnia 31 grudnia 2015 r. wg rozdziatu 75107 § 2010 w wysokosci 23.914,95 jest zgodna z kwotg
otrzymanej dotacji celowej na wybory Prezydenta RP po potraceniu zwrotow dokonanych do dnia 31
stycznia 2016 roku oraz z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej.

Kwoty wydatkow wykazane w kolumnie 6 ,Wydatki wykonane’ rocznego sprawozdania Rb-28S z
wykonania planu wydatkéw budzetowych Urzedu Gminy za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia
2015 r wg poszczegolnych paragrafow rozdziatu 75107 sa zgodne z kwotami wynikajacymi z ewidencii
konta 131 ,Rachunek biezacy jednostki” (wydatki jednostki budzetowej) wg odpowiednich paragrafow
tego rozdziatu.

Dane wykazane w sprawozdaniach zbiorczych Rb-50, Rb-27S oraz Rb-28S w zakresie dotacji celowej
na wybory Prezydenta RP wynikaja z odpowiednich danych sprawozdan jednostkowych.

Na podstawie informacji o wydatkach zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyborow
Prezydenta RP w dniu 10 maja 2015 r. i glosowania ponownego w dniu 24 maja 2015 r., stanowigcej
akta kontroli nr AK/V/3 ustalono, ze $rodki w tacznej kwocie 23.914,95 zt, wydatkowano na:

- sporzadzenie spisu wyborcow, kwota 1.131,00 z,

- wydatki kancelaryjne i obsiuga obwodowej komisji wyborczej, kwota 1.169,74 zt,

- uzupetnienie wyposazenia lokalu, kwota 2.389,27 i,

- plakatowanie obwieszczen wyborczych, kwota 255,62 Z4,

- inne wydatki, kwota 2.844,51 zt,

- zryczattowane diety czionkow obwodowych komisji wyborczych, kwota 14.040,00 z,

- wsparcie informatyczne obwodowych komisji, kwota 2.084,81 1.

Kontrolg objeto wszystkie ww. wydatki.

Sporzadzenie spisu wyborcow



Zrealizowane wydatki na kwote ogolem 1.131,00 zt dotyczyly zaptaty wynagrodzenia wraz z
pochodnymi za wykonanie zlecenia okreslonego w umowie z dnia 14 kwietnia oraz 12 maja 2015 .,
polegajacego na sporzadzeniu spisu wyborcow.

Umowy zostaly zawarte przez upowaznione osoby. Wyptaty wynagrodzenia dokonywano na warunkach
okreslonych w umowach. Listy ptac zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formaino-
rachunkowym oraz zatwierdzone do wyptaty.

Wydatki kancelaryjne i obstuga obwodowej komisji wyborczej

Zrealizowane wydatki na kwote ogétem 1.169,74 zt, dotyczyly zakupu materiatow biurowych (m.in.
papier ksero, tonery do drukarek, kleje, tasmy klejace) dla potrzeb obwodowych komisji wyborczych
(faktura nr 9044/MG/2015 z dnia 27.04.2015 roku na kwote 546,86 2, faktura nr 913/ZP/2015 z dnia
08.05.2015 roku na kwote 129,65 zt oraz faktura nr 1384/2015 z dnia 08.05.2015 roku na kwote 493,23
zh).

Faktury zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zatwierdzone
do wyptaty.

Uzupetnienie wyposazenia lokalu

Zrealizowane wydatki na kwote ogolem 2.389,27 zi, dotyczyly zakupu flag narodowych, kabin
wyborczych, godta wewnetrznego oraz nakrycia na stét dla potrzeb wyposazenia lokali wyborczych
(faktura nr 014557 z dnia 13.04.2015 roku na kwote 699,87 zt oraz faktura nr 167/WYB/04//2015 z dnia
23.04.2015 roku na kwote 1.689,40 zi).

Faktury zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zatwierdzone
do wypfaty.

Plakatowanie obwieszczen wyborczych

Zrealizowane wydatki na kwote ogotem 255,62 zt, dotyczyly zaptaty wynagrodzenia wraz z pochodnymi
za wykonanie zlecenia okre$lonego w umowie z dnia 4 oraz 12 maja 2015 r., polegajacego na
plakatowaniu obwieszczen wyborczych na terenie gminy.

Umowy zostaly zawarte przez upowaznione osoby. Wyptaty wynagrodzenia dokonywano na warunkach
okreslonych w umowach. Listy ptac zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formaino-
rachunkowym oraz zatwierdzone do wyptaty.

Inne wydatki

Zrealizowane wydatki na kwote ogotem 2.844,51 z1, dotyczyly:

- zaptaty wynagrodzenia wraz z pochodnymi w kwocie 318,51 zt za wykonanie zlecenia okreslonego w
umowie z dnia 7 oraz 21 maja 2015 r., polegajacego na pelnieniu dyzuru w Urzedzie Gminy,
odpowiednio w dniu 10 oraz 24 maja 2015 r. w zwigzku z wyborami Prezydenta RP.

Umowy zostaly zawarte przez upowaznione osoby. Wyptaty wynagrodzenia dokonywano na warunkach
okreslonych w umowach. Listy ptac zostaly sprawdzone pod wzglgdem merytorycznym i formaino-
rachunkowym oraz zatwierdzone do wypfaty,

- zakupu tablic ogloszeniowych, artykutow biurowych oraz spozywczych w {acznej kwocie 2.298,00 zt
dla potrzeb przygotowania oraz przeprowadzenia wyborow (faktura nr 36/2015 z dnia 04.05.2015 . na
kwote 861,00 2, faktura nr 16 z dnia 07.05.2015 roku na kwote 184,86 zi, rachunek nr 01/2015 z dnia
10.05.2015 roku na kwote 209,00 zt, faktura nr FP/12/2015 z dnia 19.05.2015 roku na kwote 32,44 2,
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faktura nr 22 z dnia 19.05.2015 roku na kwote 72,39 zt, faktura nr 1506/2015 z dnia 20.05.2015 roku na
kwote 292,74 zt oraz faktura nr 11209/MG/2015 z dnia 21.05.2015 roku na kwote 645,57 z).

Faktury oraz rachunek zostaty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formaino-rachunkowym
oraz zatwierdzone do wyptaty,

- zwrotu kosztow podrozy stuzbowych odbytych samochodem prywatnym (przeglad lokali wyborczych,
szkolenie zwiazane z wyborami) w kwocie tacznej 228,00 zt dokonanego dla urzednika wyborczego,
koordynatora gminnego ds. obstugi informatycznej oraz przewodniczacych obwodowych komisji
wyborczych. Koszty podrézy ustalone zostaly z zastosowaniem stawek za 1 kilometr przebiegu,
okre$lonych w zarzadzeniu Nr 9/2015 Wéijta z dnia 30 stycznia 2015 r. w sprawie ustalenia stawek za 1
km przebiegu pojazdu niebedacego wiasnoscia pracodawcy do jazd lokalnych oraz stuzbowych na
obszarze kraju, ktére nie byly wyzsze niz okreslone w § 2 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia
25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania
do celow stuzbowych samochoddw osobowych, motocykli i motorowerdw niebedacych wiasnoscig
pracodawcy (Dz. U. z 2002 r. Nr 27, poz. 271 ze zm.), dalej rozporzadzenie Ministra Infrastruktury w
sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow
stuzbowych samochoddw osobowych, motocykli i motorowerdw niebedacych wiasnoscig, pracddawcy.
Polecenia wyjazdu zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz
zatwierdzone do wyptaty.

Zryczattowane diety cztonkéw obwodowych komisji wyborczych

Zrealizowane wydatki na kwote ogdtem 14.040,00 zt, dotyczyty wyptaty zryczattowanych diet dla oséb
wchodzacych w skiad 5 obwodowych komisji wyborczych w wyborach Prezydenta RP zarzadzonych na
dzien 10 maja 2015 roku (| tura) oraz na dzien 24 maja 2015 roku (Il tura).

Wyptaty diet dokonano w kwotach wynikajacych z § 8 ust. 1 pkt 3-5 uchwaty Parstwowej Komisji
Wyborczej z dnia 14 marca 2011 roku w sprawie nalezno$ci pienigznych przystugujgcych czionkom
komisji wyborczych i osobom powotanym w skfad inspekcji w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej
Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej i Parlamentu
Europejskiego oraz sposobu dokumentowania dni zwolnienia od pracy (M. P. z 2011 r. Nr 23, poz. 252
ze. zm.), dalej uchwata Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 14 marca 2011 roku. Wyptaty oraz
ustalenia wysokosci diet, stosownie do § 8 ust. 7 ww. uchwaty dokonano po uzyskaniu pisemnego
potwierdzenia udzialu czlonka komisji w czynnosciach zwigzanych z przeprowadzeniem gtosowania
oraz ustaleniem wynikow glosowania, wystawionego przez przewodniczacego danej komisji. Listy ptac
zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zatwierdzone do

wyplaty.

Wsparcie informatyczne obwodowych komisji

Zrealizowane wydatki na kwote ogotem 2.084,81 zt, dotyczyly:

- zaptaty wynagrodzenia wraz z pochodnymi za wykonanie zlecenia okreslonego w umowie z dnia 30
kwietnia oraz 18 maja 2015 r., polegajacego na wykonywaniu czynnosci gminnego koordynatora obstugi
informatycznej,

- zaptaty wynagrodzenia wraz z pochodnymi za wykonanie zlecenia okreslonego w pieciu umowach z
dnia 4 maja 2015 r. oraz w pieciu umowach z dnia 18 maja 2015 r., polegajacego na wykonywaniu
czynnos$ci operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborcze.



Umowy zostaty zawarte przez upowaznione osoby. Wyptaty wynagrodzenia dokonywano na warunkach

okreslonych w umowach. Listy ptac zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formaino-
rachunkowym oraz zatwierdzone do wyptaty.

Kontrola ww. dowoddw Zrodtowych wykazata, ze wynikajace z nich wydatki ujeto prawidtowo w
poszczegolnych rodzajach wydatkéw okreslonych w informacji o wydatkach zwigzanych z
przygotowaniem i przeprowadzeniem wyboréw Prezydenta RP w dniu 10 maja 2015 r. i glosowania
ponownego w dniu 24 maja 2015 r. Suma poszczegolnych rodzajow wydatkdéw stanowi facznie kwote
23.91495 zt i jest zgodna z kwotg wykazang w sprawozdaniu Rb-50 o wydatkach zwigzanych z
wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom
samorzadu terytorialnego ustawami za IV kwartat roku 2015.

Zwrotu niewykorzystanej dotacji w wysokosci 0,05 zt dokonano w dniu 09.07.2015 roku (WB 131).

Dotacja celowa na zadanie zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyboréw do Sejmu RP
i Senatu RP - rozdziat 75108 § 2010

Pismem znak: DKC-580-3/15 z dnia 11 wrzesnia 2015 roku Krajowe Biuro Wyborcze Delegatura
w Kielcach poinformowato o kwocie dotacji celowej w wysokosci 6.808,00 zt na zadania zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyborow do Sejmu RP i Senatu RP zarzadzonych na dzien 25
pazdziernika 2015 roku. Dotacja zostata wprowadzona do budzetu uchwatg Nr 61/X/2015 Rady Gminy z
dnia 29 wrzesnia 2015 roku w sprawie zmian w budzecie gminy na 2015 rok. Pismem znak: DKC-580-
7115 z dnia 19 pazdziernika 2015 roku Delegatura poinformowala, ze dotacja zostata zwiekszona o
kwote 7.180,00 zt z przeznaczeniem na sfinansowanie zryczattowanych diet cztonkéw obwodowych
komisji wyborczych. Kwota zostata wprowadzona do budzetu zarzadzeniem Nr 82/2015 Woijta z dnia 22
pazdziernika 2015 roku w sprawie zmian w budzecie gminy na 2015 rok.

Delegatura przekazata na rachunek bankowy Gminy dotacje w kwocie ogotem 13.988,00 zi, tj. w dniu
21 wrzesnia 2015 roku kwote 6.808,00 zt (WB Nr 183) oraz w dniu 21 pazdziernika 2015 roku kwoteg
7.180,00 zt (WB Nr 205).

Wplyw dotacji celowej na wybory do Sejmu RP i Senatu RP w kwocie 13.988,00 zt prawidiowo
zaewidencjonowano w budzecie na kontach: Wn 133 - "Rachunek budzetu®, Ma 901 - "Dochody
budzetowe" i powtdrzonym zapisem Wn 130 ,Rachunek biezacy jednostki® Ma 720 ,Przychody z tytutu
dochodow budzetowych” w ewidencji Urzedu.

Z przyznanej dotacji zrealizowano wydatki w facznej kwocie 13.827,60 zt, ktére prawidiowo
zaewidencjonowano w budzecie na kontach: Wn 902 - Wydatki budzetowe”, Ma - 133 ,Rachunek
budzetu” i w Urzedzie Ma 131 ,Rachunek biezacy jednostki" w korespondencji z wasciwym dla danej
operacji kontem.

Ksiegi rachunkowe budzetu w zakresie zaewidencjonowania dotacji celowej na wybory do Sejmu RP i
Senatu RP prowadzono rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie oraz na biezaco w rozumieniu art. 24. ust.
2-5 ustawy o rachunkowosci.

W jednostce wyodrebniono ewidencje ksiegowa Srodkow otrzymanych z dotacji na wybory do Sejmu RP
i Senatu RP oraz srodkow wykonywanych z tej dotacji. Przyjety w jednostce sposob ewidenciji umozliwia
identyfikacje poszczegbinych operacji zwigzanych z realizacjg zadania oraz jest zgodny z obowigzujacq
w jednostce polityka rachunkowosci.
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Na podstawie zapisow ewidencji konta 131 oraz dowodow zrodtowych stwierdzono, ze wydatki
finansowane z dotacji celowej na wybory do Sejmu RP i Senatu RP zostaly prawidtowo
zaklasyfikowane. Przedmiotowe wydatki ponoszono na podstawie dowodow ksiggowych zawierajacych
dane okreslone w art. 21 ustawy o rachunkowosci.

Kwoty wydatkow wykazane w kolumnie 13 ,Wykonanie” sprawozdania Rb-50 o wydatkach zwigzanych
z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom
samorzadu terytorialnego ustawami za IV kwartat roku 2015 (adresat Krajowe Biuro Wyborcze
Delegatura w Kielcach) wg poszczegolnych paragrafow rozdziatu 75108 sg zgodne z kwota otrzymanej
dotacji celowej na wybory do Sejmu i Senatu RP po uwzglednieniu zwrotow dokonanych do dnia 31
stycznia 2016 roku oraz z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej.

Kwota dochoddéw wykazana w kolumnie 7 ,Dochody wykonane (wptywy minus zwroty)” rocznego
sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych Urzedu Gminy za okres od poczatku
roku do dnia 31 grudnia 2015 r. wg rozdziatu 75108 § 2010 w wysokosci 13.827,60 jest zgodna z kwotg
otrzymanej dotacji celowej na wybory do Sejmu RP i Senatu RP po potraceniu zwrotéw dokonanych do
dnia 31 stycznia 2016 roku oraz z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowe;.

Kwoty wydatkow wykazane w kolumnie 6 ,Wydatki wykonane” rocznego sprawozdania Rb-28S z
wykonania planu wydatkow budzetowych Urzedu Gminy za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia
2015 r wg poszczegoinych paragrafow rozdziatu 75108 sg zgodne z kwotami wynikajacymi z ewidencji
konta 131 ,Rachunek biezacy jednostki’ (wydatki jednostki budzetowej) wg odpowiednich paragrafow
tego rozdziatu.

Dane wykazane w sprawozdaniach zbiorczych Rb-50, Rb-27S oraz Rb-28S w zakresie dotacji celowej
na wybory do Sejmu RP i Senatu RP wynikajg z odpowiednich danych sprawozdan jednostkowych.

Na podstawie informacji z wykorzystania srodkow finansowych przyznanych na 2015 rok na realizacje
zadan zleconych w zwigzku z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyborow do Sejmu RP i Senatu RP,
stanowiacej akta kontroli nr AK/V/3 ustalono, ze $rodki w zaokraglonej do petnych Ziotych kwocie
13.828,00 zt wydatkowano na:

- sporzadzenie spisu wyborcow (w tym opracowanie dodatkowych informacji dotyczacych rejestru
wyborcow oraz za$wiadczen o prawie do glosowania), kwota 763,00 1,

- uzupetnienie wyposazenia lokali wyborczych, kwota 2.411 ,00 z,

- wydatki kancelaryjne i obstuga obwodowej komisji wyborczej (w tym wydatki zwigzane z
uzytkowaniem lokalu), kwota 1.273,00 z,

- zryczaltowane diety czionkow obwodowych komisji wyborczych, kwota 7.020,00 4,

- wsparcie informatyczne obwodowych komisji wyborczych, kwota 1.850,00 zt,

- inne wydatki zwigzane z funkcjonowaniem obwodu (transport, tacznosé, oznaczenie lokali, diety
podrézne i koszty przejazdow cztonkow komisji wyborczych), kwota 511,00 zt.

Kontrola objeto wszystkie ww. wydatki.

Sporzadzenie spisu wyborcow (w tym opracowanie dodatkowych informacji dotyczgcych rejestru
wyborcow oraz zaswiadczen o prawie do glosowania)

Zrealizowane wydatki na kwote ogolem 763,49 zt dotyczyly zaplaty wynagrodzenia wraz z pochodnymi
za wykonanie zlecenia okreslonego w umowie z dnia 29 wrzesnia 2015 r., polegajacego na
sporzadzeniu spisu Wyborcow.
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Umowa zostala zawarta przez upowaznione osoby. Wyptaty wynagrodzenia dokonano na warunkach
okreslonych w umowie. Lista ptac zostala sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym oraz zatwierdzona do wyptaty.

Uzupetnienie wyposazenia lokali wyborczych

Zrealizowane wydatki na kwote ogdlem 2.410,79 zt dotyczyty zakupu umny wyborczej, flag narodowych
oraz gabloty dla potrzeb wyposazenia lokali wyborczych (faktura nr 177/WYB/10/2015 z dnia
20.10.2015 roku na kwote 599,00 !, faktura nr FV/0331/15/10 z dnia 20.10.2015 roku na kwotg 361,62
zt oraz faktura nr 111/10/15 z dnia 22.04.2015 roku na kwote 1.450,17 zt).

Faktury zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zatwierdzone
do wyptaty.

Wydatki kancelaryjne i obstuga obwodowej komisji wyborczej (w tym wydatki zwigzane z uzytkowaniem
lokalu)

Zrealizowane wydatki na kwote ogolem 1.273,27 zt dotyczyly zakupu materiatow biurowych (m.in.
papier ksero, tonery do drukarek, segregatory, tablice korkowe) dla potrzeb obwodowych komisji
wyborczych (faktura nr 1964/ZP/2015 z dnia 22.10.2015 roku na kwotg 999,25 zt, faktura nr
1976/ZP/2015 z dnia 23.10.2015 roku na kwote 45,24 zt oraz faktura nr 3121/2015 z dnia 23.10.2015
roku na kwote 228,78 z1).

Faktury zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zatwierdzone
do wyptaty.

Zryczaftowane diety cztonkow obwodowych komisji wyborczych

Zrealizowane wydatki na kwote ogotem 7.020,00 zt, dotyczyly wyptaty zryczatowanych diet dla os6b
wchodzacych w skiad 5 obwodowych komisji wyborczych w wyborach do Sejmu RP i Senatu RP
zarzadzonych na dzien 25 pazdziernika 2015 roku.

Wyptaty diet dokonano w kwotach wynikajacych z § 8 ust. 1 pkt 3-5 uchwaly Panstwowej Komisj
Wyborczej z dnia 14 marca 2011 roku. Wypfaty oraz ustalenia wysokosci diet, stosownie do § 8 ust. 7
ww. uchwaly dokonano po uzyskaniu pisemnego potwierdzenia udziatu czionka komisji w czynnosciach
zwigzanych z przeprowadzeniem glosowania oraz ustaleniem wynikow glosowania, wystawionego
przez przewodniczacego danej komisji. Listy ptac zostaty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i
formalno-rachunkowym oraz zatwierdzone do wyplaty.

Wsparcie informatyczne obwodowych komisji

Zrealizowane wydatki na kwote ogotem 1.849,99 z4, dotyczyly:

- zaptaty wynagrodzenia wraz z pochodnymi za wykonanie zlecenia okre$lonego w umowie z dnia 5
pazdziernika 2015 r., polegajacego na wykonywaniu czynnosci gminnego koordynatora obstugi
informatycznej,

- zaptaty wynagrodzenia wraz z pochodnymi za wykonanie zlecenia okreslonego w pieciu umowach z
dnia 15 pazdziernika 2015 r. polegajacego na wykonywaniu czynnosci operatora informatycznej obstugi
obwodowej komisji wyborczej.

Umowy zostaly zawarte przez upowaznione osoby. Wyptaty wynagrodzenia dokonywano na warunkach
okreslonych w umowach. Listy plac zostaty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym oraz zatwierdzone do wyptaty.
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Inne wydatki zwigzane z funkcjonowaniem obwodu (transport, fgcznosc, oznaczenie lokali, diety
podrozne i koszly przejazdéw cztonkéw komisji wyborczych)

Zrealizowane wydatki na kwote ogotem 510,06 zt, dotyczyty:

- zaptaty wynagrodzenia wraz z pochodnymi w kwocie 163,94 zt za wykonanie zlecenia okre$lonego w
umowie z dnia 22 pazdziernika 2015 r., polegajacego na petnieniu dyzuru w Urzedzie Gminy w dniu 25
pazdziernika 2015 r. w zwigzku z wyborami do Sejmu i Senatu RP.

Umowa zostata zawarta przez upowaznione osoby. Wyptaty wynagrodzenia dokonano warunkach
okreSlonych w umowie. Lista ptac zostata sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym oraz zatwierdzona do wyptaty,

- zakupu artykutow spozywczych w tacznej kwocie 172,12 zt dla potrzeb obwodowych komisji
wyborczych (faktura nr 53 z dnia 23.10.20151.).

Faktura zostata sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zatwierdzona
do wyptaty.

- zwrotu kosztow podrozy stuzbowych odbytych samochodem prywatnym (przeglad lokali wyborczych,
szkolenie zwigzane z wyborami) w kwocie tacznej 174,00 zt dokonanego dla urzednika wyborczego,
koordynatora gminnego ds. obstugi informatycznej oraz przewodniczacych obwodowych komisji
wyborczych. Koszty podrézy ustalone zostaly z zastosowaniem stawek za 1 kilometr przebiegu,
okreslonych w zarzadzeniu Nr 9/2015 Wojta z dnia 30 stycznia 2015 r. w sprawie ustalenia stawek za 1
km przebiegu pojazdu niebedacego wiasnoscia pracodawcy do jazd lokalnych oraz stuzbowych na
obszarze kraju, ktore nie byly wyzsze niz okreslone w § 2 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury w
sprawie warunkdw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow
stuzbowych samochoddw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wtasnoscig pracodawcy.
Polecenia wyjazdu zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz
zatwierdzone do wypfaty.

Kontrola ww. dowodow zrodiowych wykazata, ze wynikajace z nich wydatki ujeto prawidiowo w
poszczegblinych rodzajach wydatkow okreslonych w informacji z wykorzystania $rodkéw finansowych
przyznanych na 2015 rok na realizacje zadan zleconych w zwigzku z przygotowaniem i
przeprowadzeniem wyboréw do Sejmu RP i Senatu RP. Suma poszczegdlnych rodzajow wydatkow
stanowi facznie kwote 13.827,60 zt i jest zgodna z kwotg wykazang w sprawozdaniu Rb-50 o wydatkach
zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami za IV kwartat roku 2015.

Zwrotu niewykorzystanej dotacji w wysokosci 160,40 zt dokonano w dniu 24.11.2015 roku (WB 228).

Dotacia celowa na zadanie zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem _referendum
ogdinokrajowego — rozdziat 75110 § 2010

Pismem znak: DKC-850-2/15 z dnia 17 lipca 2015 roku Krajowe Biuro Wyborcze Delegatura
w Kielcach poinformowato o kwocie dotacji celowej w wysokosci 4.897,00 zt na zadania zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem referendum ogoinokrajowego zarzadzonego na dzien 6
wrzesnia 2015 roku. Dotacja zostata wprowadzona do budzetu zarzadzeniem Nr 52/2015 Wojta z dnia
31 lipca 2015 roku w sprawie zmian w budzecie gminy na 2015 rok. Pismem znak: DKC-850-4/2015 z
dnia 26 sierpnia 2015 roku Delegatura poinformowata, ze dotacja zostata zwigkszona o kwote 2.600,00
z} z przeznaczeniem na zakup niezbednego wyposazenia lokali wyborczych. Pismem znak: DKC-850-
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5/15 z dnia 28 sierpnia 2015 roku Delegatura poinformowata, ze dotacja zostata zwiekszona o kwote
6.600,00 zt z przeznaczeniem na sfinansowanie zryczattowanych diet cztonkéw obwodowych komisji
wyborczych. Ww. kwoty zostaly wprowadzone do budzetu zarzadzeniem Nr 63/2015 Wojta z dnia 31
sierpnia 2015 roku w sprawie zmian w budzecie gminy na 2015 rok.

Delegatura przekazata na rachunek bankowy Gminy dotacje w kwocie ogdlem 14.097,00 z, tj. w dniu
24 lipca 2015 roku kwote 4.897,00 zt (WB Nr 142), w dniu 26 sierpnia 2015 roku kwote 2.600,00 zt (WB
Nr 165) oraz w dniu 2 wrzesnia 2015 roku kwote 6.600,00 zt (WB Nr 170).

Wplyw dotacji celowej na referendum ogolnokrajowe w kwocie 14.097,00 zt prawidiowo
zaewidencjonowano w budzecie na kontach: Wn 133 - "Rachunek budzetu", Ma 901 - "Dochody
budzetowe" i powtbrzonym zapisem Wn 130 ,Rachunek biezacy jednostki” Ma 720 ,Przychody z tytutu
dochoddw budzetowych” w ewidencji Urzedu.

Z przyznane] dotacji zrealizowano wydatki w tacznej kwocie 13.816,22 zt, ktore prawidlowo
zaewidencjonowano w budzecie na kontach: Wn 902 — ,Wydatki budzetowe’, Ma - 133 ,Rachunek
budzetu” i w Urzedzie Ma 131 ,Rachunek biezacy jednostki” w korespondenciji z wia$ciwym dla danej
operaciji kontem.

Ksiegi rachunkowe budzetu w zakresie zaewidencjonowania dotacji celowej na referendum
ogdlnokrajowe prowadzono rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie oraz na biezaco w rozumieniu art. 24.
ust. 2-5 ustawy o rachunkowosci.

W jednostce wyodrebniono ewidencje ksiggowa $rodkéw otrzymanych z dotacji na referendum
ogblnokrajowe oraz $rodkéw wykonywanych z tej dotacji. Przyjety w jednostce sposob ewidencii
umozliwia identyfikacje poszczegdlnych operacji zwigzanych z realizacjg zadania oraz jest zgodny z
obowigzujaca w jednostce politykg rachunkowosci.

Na podstawie zapisow ewidencji konta 131 oraz dowodow Zzrodowych stwierdzono, ze wydatki
finansowane z dotacji celowej na referendum ogolnokrajowe zostaly prawidtowo zaklasyfikowane.
Przedmiotowe wydatki ponoszono na podstawie dowodow ksiegowych zawierajacych dane okre$lone w
art. 21 ustawy o rachunkowosci.

Kwoty wydatkow wykazane w kolumnie 13 ,Wykonanie” sprawozdania Rb-50 o wydatkach zwigzanych
z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom
samorzadu terytoriainego ustawami za IV kwartat roku 2015 (adresat Krajowe Biuro Wyborcze
Delegatura w Kielcach) wg poszczegélnych paragraféw rozdziatu 75110 sg zgodne z kwotg otrzymanej
dotacji celowej na referendum ogdlnokrajowe po uwzglednieniu zwrotow dokonanych do dnia 31
stycznia 2016 roku oraz z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej.

Kwota dochodéow wykazana w kolumnie 7 ,Dochody wykonane (wplywy minus zwroty)" rocznego
sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych Urzgdu Gminy za okres od poczatku
roku do dnia 31 grudnia 2015 r. wg rozdziatu 75110 § 2010 w wysokosci 13.816,22 jest zgodna z kwotq
otrzymanej dotaciji celowej na referendum ogdlnokrajowe po potraceniu zwrotéw dokonanych do dnia 31
stycznia 2016 roku oraz z danymi wynikajacymi z ewidencii ksiggowej.

Kwoty wydatkow wykazane w kolumnie 6 ,Wydatki wykonane” rocznego sprawozdania Rb-28S z
wykonania planu wydatkow budzetowych Urzedu Gminy za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia
2015 r wg poszczegoinych paragrafow rozdziatu 75110 sg zgodne z kwotami wynikajacymi z ewidencji
konta 131 ,Rachunek biezacy jednostki” (wydatki jednostki budzetowej) wg odpowiednich paragrafow
tego rozdzialu.
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Dane wykazane w sprawozdaniach zbiorczych Rb-50, Rb-27S oraz Rb-285 w zakresie dotacji celowej
na referendum ogolnokrajowe wynikajg z danych odpowiednich sprawozdan jednostkowych.

Na podstawie informacji z wykorzystania $rodkow finansowych przyznanych na 2015 rok na realizacje
zadanh zleconych w zwigzku z przygotowaniem i przeprowadzeniem referendum ogoinokrajowego,
stanowiacej akta kontroli nr AK/V/3 ustalono, ze $rodki w zaokraglonej do petnych Ziotych kwocie
13.817,00 zt wydatkowano na:

- plakatowanie obwieszczen referendainych, kwota 200,00 Zt,

- sporzadzenie spisow 0sob uprawnionych do udziatu w referendum (w tym opracowanie dodatkowych
informacii dotyczacych rejestru wyborcow oraz zaéwiadczen o prawie do glosowania), kwota 763,00 zt,

- uzupetnienie wyposazenia lokali komisji, kwota 2.671,00 z,

- wydatki kancelaryjne i obstuga obwodowej komisji ds. referendum (w tym wydatki zwigzane z
uzytkowaniem lokalu), kwota 2.202,00 zt,

- zryczattowane diety cztonkow obwodowych komisji ds. referendum, kwota 6.320,00 Z,

- wsparcie informatyczne obwodowych komisji ds. referendum, kwota 950,00 #,

- inne wydatki zwigzane z funkcjonowaniem obwodu (transport, laczno$¢, oznaczenie lokali, diety
podrdzne i koszty przejazdow czionkow komisji wyborczych), kwota 711,00 zt.

Kontrolg wszystkie ww. wydatki.

Plakatowanie obwieszczen referendalnych

Zrealizowane wydatki na kwote ogdtem 199,07 zt dotyczyty zaptaty wynagrodzenia wraz z pochodnymi
za wykonanie zlecenia okre$lonego w umowie z 23 lipca 2015 r., polegajacego na sporzadzeniu oraz
plakatowaniu obwieszczen wyborczych na terenie gminy.

Umowa zostata zawarta przez upowaznione osoby. Wyptaty wynagrodzenia dokonano na warunkach
okreslonych w umowie. Lista ptac zostala sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formaino-
rachunkowym oraz zatwierdzona do wyptaty.

Sporzadzenie spisow osob uprawnionych do udziafu w referendum (w tym opracowanie dodatkowych
informacji dotyczacych rejestru wyborcow oraz zawiadczen o prawie do glosowania)

Zrealizowane wydatki na kwote ogotem 762,33 zt, dotyczyty zaptaty wynagrodzenia wraz z pochodnymi
za wykonanie zlecenia okreslonego w umowie z dnia 6 sierpnia 2015 r., polegajacego na sporzadzeniu
spisu wyborcow.

Umowa zostata zawarta przez upowaznione osoby. Wyptaty wynagrodzenia dokonano na warunkach
okreslonych w umowie. Lista plac zostata sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym oraz zatwierdzona do wyptaty.

Uzupetnienie wyposazenia lokali komisji

Zrealizowane wydatki na kwote ogolem 267137 zt dotyczyly zakupu tablic oraz naklejek
informacyjnych, flag narodowych, stojakow do flag wraz z uchwytami oraz kabin wyborczych dla potrzeb
wyposazenia lokali wyborczych (faktura nr 00678 z dnia 17.08.2015 roku na kwote 97,17 2, faktura nr
FS-13199/15/VAT z dnia 20.08.2015 roku na kwote 64,94 zi, faktura nr 121/WYB/08/2015 z dnia
28.08.2015 roku na kwote 1.564,00 zt oraz faktura nr FV/0064/15/09 z dnia 03.09.2015 roku na kwote

945,26 ).
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Faktury zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zatwierdzone
do wyptaty.

Wydatki kancelaryjne i obstuga obwodowej komisji ds. referendum (w tym wydatki zwiazane z
uzytkowaniem lokalu)

Zrealizowane wydatki na kwote ogdlem 2.202,41 zt dotyczyly zakupu materiatow biurowych (m.in.
pieczatki, tonery do drukarek, papier ksero, tablice korkowe) dla potrzeb obwodowych komisji
wyborczych (faktura nr 18765/MG/2015 z dnia 28.08.2015 roku na kwote 1.791,56 i, faktura nr
F/002242/15 z dnia 17.08.2015 roku na kwote 100,00 zt, faktura nr 2531/2015 z dnia 04.09.2015 roku
na kwote 236,16 z4, faktura nr 19403/MG/2015 z dnia 04.09.2015 roku na kwotg 59,04 zt oraz faktura nr
46 z dnia 04.09.2015 roku na kwote 15,65 z).

Faktury zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zatwierdzone
do wyptaty.

Zryczaftowane diety czionkéw obwodowych komisji ds. referendum

Zrealizowane wydatki na kwote ogétem 6.320,00 zt, dotyczyly wyptaty zryczattowanych diet dia 0sob
wchodzacych w sktad 5 obwodowych komisji wyborczych w referendum ogdinokrajowym zarzadzonym
na dzien 6 wrzesnia 2015 roku.

Wyptaty diet dokonano w kwotach wynikajacych z § 7 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 30 kwietnia 2003 r. w sprawie naleznosci pienieznych
przystugujacych czlonkom obwodowych komisji do spraw referendum w referendum ogdlnokrajowym
oraz trybu udzielania im dni wolnych od pracy (Dz. U. z 2003 r. Nr 75, poz. 676 ze zm.). Wyplaty diet,
stosownie do § 7 ust. 4 ww. rozporzadzenia dokonano po uzyskaniu pisemnego potwierdzenia udziatu
czlonka komisji w czynnosciach zwigzanych z przeprowadzeniem gtosowania oraz ustaleniem wynikow
glosowania, wystawionego przez przewodniczacego danej komisji. Listy ptac zostaly sprawdzone pod
wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zatwierdzone do wypfaty.

Wsparcie informatyczne obwodowych komisji ds. referendum

Zrealizowane wydatki na kwote ogdtem 949,84 zt, dotyczyly zaptaty wynagrodzenia wraz z pochodnymi
za wykonanie zlecenia okreslonego w pigciu umowach z dnia 27 sierpnia 2015 r. polegajacego na
wykonywaniu czynnosci operatora informatycznej obstugi obwodowe; komisji wyborcze;.

Umowy zostaly zawarte przez upowaznione osoby. Wyptaty wynagrodzenia dokonywano na warunkach
okreslonych w umowach. Listy ptac zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym oraz zatwierdzone do wypfaty.

Inne wydatki zwigzane z funkcjonowaniem obwodu (transport facznosc, oznaczenie lokali, diety
podrézne i koszty przejazdow czionkéw komisji wyborczych)

Zrealizowane wydatki na kwote ogotem 711,20 z, dotyczyly:

- zaplaty wynagrodzenia wraz z pochodnymi w kwocie 163,93 zt za wykonanie zlecenia okreslonego w
umowie z dnia 4 wrzeénia 2015 r., polegajacego na petnieniu dyzuru w Urzedzie Gminy w dniu 6
wrzesnia 2015 r. w zwiazku z ogolnokrajowym referendum.
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Umowa zostata zawarta przez upowaznione osoby. Wyptaty wynagrodzenia dokonano na warunkach
okreslonych w umowie. Lista ptac zostata sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formaino-
rachunkowym oraz zatwierdzona do wyplaty,

- zakupu artykutdw spozywczych w tacznej kwocie 343,27 zt dla potrzeb obwodowych komisji
wyborczych (faktura nr 45 z dnia 09.02.2015 r. na kwote 134,27 zt oraz rachunek nr 23/2015 z dnia
06.09.2015 r. na kwote 209,00 zf).

Faktura i rachunek zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz
zatwierdzone do wypfaty,

- zwrotu kosztow podrézy stuzbowych odbytych samochodem prywatnym (przeglad lokali wyborczych,
szkolenie zwigzane z wyborami) w kwocie tacznej 204,00 zt dokonanego dla urzednika wyborczego
oraz przewodniczacego obwodowej komisji wyborczej. Koszty podrézy ustalone zostaly z
zastosowaniem stawek za 1 kilometr przebiegu, okreslonych w zarzadzeniu Nr 9/2015 Wéjta z dnia 30
stycznia 2015 r. w sprawie ustalenia stawek za 1 km przebiegu pojazdu niebedacego wlasnoscig
pracodawcy do jazd lokalnych oraz stuzbowych na obszarze kraju, ktore nie byly wyzsze niz okreslone
w § 2 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania
zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerow
niebedacych wiasnoscig pracodawcy. Polecenia wyjazdu zostaly sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zatwierdzone do wyptaty.

Kontrola ww. dowoddw zrodiowych wykazala, ze wynikajace z nich wydatki ujeto prawidlowo w
poszczegdinych rodzajach wydatkow okre$lonych w informacji z wykorzystania $rodkéow finansowych
przyznanych na 2015 rok na realizacig zadan zleconych w zwigzku z przygotowaniem i
przeprowadzeniem referendum ogolnokrajowego. Suma poszczegoinych rodzajow wydatkow stanowi
lacznie kwote 13.816,22 zt i jest zgodna z kwotg wykazang w sprawozdaniu Rb-50 o wydatkach
zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami za IV kwartat roku 2015.

Zwrotu niewykorzystanej dotacji w wysokosci 280,78 zt dokonano w dniu 24.09.2015 roku (WB 186).

V1. DLUG PUBLICZNY, PRZYCHODY | ROZCHODY BUDZETU
(kontrolowaf Pawet Sliwiriski)

W sprawozdaniu Rb-Z o stanie zobowiazar wedtug tytutdw dtuznych oraz porgczen i gwarancji wedtug
stanu na koniec IV kwartatu 2016 roku w czesci A. Zobowigzania wediug tytutdw diuznych wykazano
kwote zadiuzenia ogotem w wysokosci 2.887.618,48 zt, w tym:

- kredyty i pozyczki E2.2 dtugoterminowe (wierzyciele krajowi — kolumna 7, grupa lll) w kwocie
2.855.578,21 2,

- wymagalne zobowigzania E4.1 z tytulu dostaw towaréw i ustug (wierzyciele krajowi - kolumna 12,
przedsiebiorstwa niefinansowe) w kwocie 32.040,27 zt.

Kredyty i pozyczki

Kwota zadiuzenia wykazana w powyZzszym sprawozdaniu w wysokosci 2.855.578,21 zt, wynika z nw..

1) Umowy pozyczki Nr 44/10 z dnia 29.06.2010 r. zawartej z WFOSIGW na dofinansowanie
zadania: ,Budowa przydomowych oczyszczalni ciekow oraz kanalizacji sanitarnej na terenie Gminy
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Smykow (dot. budowa kanalizacji w Gminie Smykéw w miejscowosciach Miedzierza, Matyniow). Kwota
pozyczki 1.000.000,00 zt, okres sptaty 2011-2017. Aneksem nr 01/11 do umowy pozyczki, zawartym w
dniu 04.05.2011 r. zmniejszono kwote pozyczki do wysokosci 994.477,87 zt. Na dzien 31.12.2016 r. do
splaty pozostato 130.000,00 zt.

2) Umowy pozyczki Nr 90/10 z dnia 20.10.2010 r. zawartej z WFOSIGW na dofinansowanie
zadania; ,Budowa oczyszczalni $ciekow w miejscowosci Miedzierza Gmina Smykow. Kwota pozyczki
2.198.400,00 zi, okres sptaty 2012-2018. Aneksem nr 01/11 do umowy pozyczki, zawartym w dniu
04.05.2011 r. zmniejszono kwote pozyczki do wysokosci 2.185.858,00 zt. Na dzien 31.12.2016 r. do
sptaty pozostato 926.803,75 zt.

3) Umowy pozyczki Nr 35/14 z dnia 09.04.2014 r. zawartej z WFOSIGW na dofinansowanie
zadania; ,Budowa kanalizacji sanitarnej w Gminie Smykow dla miejscowo$ci Smykow, Krolewiec,
Krolewiec Poprzeczny, Salata, Zastawie, Adamow, Piaski Krolewieckie — etap | Matyniow (wiaczenie do
istniejacej kanalizacji), Smykow cze$¢ ponocna. Kwota pozyczki 1.000.000,00 Zi, okres splaty 2015-
2020. Aneksem nr 01/14 do umowy pozyczki, zawartym w dniu 28.11.2014 r. zmniejszono kwote
pozyczki do wysokosci 999.878,28 zI. Na dzien 31.12.2016 r. do splaty pozostato 721.614,28 zt.

4) Umowy pozyczki Nr 285/15 z dnia 30.11.2015 r. zawartej z WFOSIGW na dofinansowanie
zadania: ,Budowa kanalizacji sanitarnej w Gminie Smykow dla miejscowosci Smykow, Krolewiec,
Krolewiec Poprzeczny, Salata, Zastawie, Adamow, Piaski Krolewieckie — etap Il miejscowosci
Krolewiec, Krolewiec Poprzeczny, Zastawie. Kwota pozyczki 1.200.000,00 zt, okres sptaty 2016-2021.
Aneksem nr 01/16 do umowy pozyczki, zawartym w dniu 25.11.2016 r. zmniejszono kwote pozyczki do
wysokosci 1.177.160,18 zt. Na dzien 31.12.2016 r. do sptaty pozostato 1.077.160,18 2.

Stwierdzono, iz kwota zadluzenia jest zgodna z saldem konta 260 na dzien 31.12.2016 r.

Wymagalne zobowigzania

W sprawozdaniu zbiorczym Rb-28S za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016 r. Gminy
Smykow wykazano zobowigzania ogtem w kwocie 712.410,45 zt w tym zobowigzania wymagalne w
kwocie 32.040,27 zt.

Ze sprawozdan jednostkowych Rb-28S wynikajg nastgpujace sumy zobowigzan:

Zobowigzania wedlug stanu na dzien
o 31.12.2016.
Lp. Nazwa jednostki organizacyjnej ——
. w tym zobowigzania
ogotem
wymagalne
jednostki budzetowe

1 | Urzad Gminy Smykow 267.388,64 11.557,31
2 | Zespdt Szkét w Miedzierzy 246.630,75 0.644,03
3 | Szkota Podstawowa w Krolewcu 172.786,80 10.838,93
4 | GOPS 25.604,26 0,00
razem 712.410,45 32.040,27

Z rocznego sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych Urzedu Gminy za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016 r. wynika, ze zobowigzania, w tym zobowigzania wymagalne
Urzedu Gminy na dzien 31.12.2016 r. wg poszczegoinych podziatek klasyfikacji budzetowej
przedstaWIan sie nastepujaco:

# )




dziat rozdziat paragraf ogbtem zobowigzania Wtym zobowigzania
wymagalne
750 75023 4210 10.646,84 10.634,81
921 92109 4210 922,50 922,50
razem 11.569,34 11.557,31

Wymienione w tabeli zobowigzania wymagalne wediug stanu na dziehn 31.12.2016 r. w facznej kwocie
11.557,31 zt stanowig zobowigzania z tytulu dostaw i ustug ujete na koncie 201 ,Rozrachunki z
odbiorcami i dostawcami” i dotycza zobowigzania wynikajacego z faktury VAT Nr FA/27/07/2016
wystawionej w dniu 07.07.2016 r. przez Bio Energia Silesia Sp. z 0.0. (data wplywu do Urzedu -
27.07.2016 r.) na kwote 11.568,15 zt (zaptaty w kwocie 10,84 zt dokonano w dniu 27.10.2016 r.) za
wegiel eko-groszek, z terminem ptatnosci do dnia 26.08.2016 r. (30 dni liczac od daty otrzymania
prawidtowo wystawionej faktury).

Ze zlozonego na powyzsza okoliczno$é wyjasnienia Wojta, stanowiacego zatacznik nr VI/1 do
protokotu kontroli wynika, ze zgodnie z § 3 Umowy nr 28/2016 z dnia 16.06.2016 r,, firma Bio Energia
Silesia Sp. z 0.0. z siedzibg w Katowicach zobowigzana byfa do dostarczenia wegla kamiennego eko-
groszek o parametrach nie gorszych niz:

warto$¢ opafowa min. 28 MJ/kg,
- zawarto$c wilgoci do 15%,
- zawarto$¢ popiotu do 10%,
- zawarto$c¢ siarki do 0,8%,
- uziarnienie: 5 - 25 mm,
- zawarto$¢ miafu do 5% (granulacja ziarna ponizej 4mm),
- zawarto$¢ czesci lotnych 28%-40%.
W dniu 05 lipca 2016 roku Spétka dostarczyta 25,70 ton Eko-groszku o wartosci 11.854,13 zt brutto (FV
nr FA/11/07/2016) — faktura zostata zapfacona przelewem w dniu 26 lipca 2016 roku w cafoci.
W dniu 08 lipca Spotka dostarczyfa 2016 roku 25,08 ton Eko-groszku o wartosci 11.568,15 zt brutto (FV
nr FA/27/07/2016); faktura zostata zaptacona w dniu 27 pazdziernika 2016 roku w wysokosci 10,84 zt
(dziesigé ztotych 84/100).
Zgodnie z § 4 ust. 9 Umowy, przeprowadzone zostafy analizy laboratoryjne probek dostarczonego przez
firme Bio Energia Silesia Sp. z 0.0. z siedzibg w Katowicach dostarczonego w w/wym. terminach Eko-
groszku. Badania przeprowadzono w Gfownym Instytucie Gornictwa - Zaktad Jakosci Paliw Stafych w
Katowicach. Wyniki badan laboratoryjnych wykazaly, iz dostarczony w dniach 05 lipca 2016 roku i 08
lipca 2016 roku Eko-groszek nie spefniat wymogow w zakresie wartosci opafowej, kiére w stanie
roboczym wynosily odpowiednio 22,64 MJ/kg i 24,103 MJ/kg zamiast wymaganych min. 28 MJ/kg.
Zgodnie z postanowieniami § 10 ust. 3 Umowy, ktéry mowi, iz ,\W przypadku dostarczenia wegla nie
spefniajacego wymagari okreslonych w § 3 Umowy Zamawiajacy jest uprawniony do naliczenia kary
umownej w wysokosci 30% dostawy, w ktérej stwierdzono nieprawidfowosc” - firmie Bio Energia Silesia
Sp. z 0.0. Z siedzibg w Katowicach zostaty naliczone kary umowne w wysokosci:
1 : 3 556,24 zt dla dostawy w dniu 05 lipca 2016roku — nota ksiegowa Nr 1/G/2016,

3 470,44 zt dla dostawy w dniu 08 lipca 2016roku — nota ksiggowa Nr 4/G/2016,
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stanowigce odpowiednio 30% wartosci dostawy, w ktorej stwierdzona zostafa niezgodno$é z § 3
Umowy.

Razem: 7.026,68 zt (stownie: siedem tysiecy dwadziescia sze$é ztotych 68/100).

Nadto, majac na uwadze tres¢ § 8 ust. 4 Umowy, zgodnie z ktdrym: ,Skutki finansowe wynikle z
wadliwego lub nieterminowego wykonania ustugi ponosic bedzie Wykonawca”, Gmina wystawita Spéfce
Bio Energia Silesia Sp. z o.0. faktury VAT z tytutu zwrotu poniesionych przez Gmine kosztow za
wykonanie badar laboratoryjnych:

1. faktura VAT nr 295/G/2016 z dnia 05.08.2016r. na kwote 319,80 zf (dot. prébki z dostawy w
dniu 05 lipca 2016 roku),

2. faktura VAT nr 376/G/2016 z dnia 20.09.2016r. na kwote 319,80 zf (dot. probki z dostawy w
dniu 08 lipca 2016 roku).

Nastepnie, na podstawie § 4 ust. 11 Umowy nr 28/2016 obnizono wynagrodzenie za dostarczony Eko-
groszek o parametrach niezgodnych z postanowieniami umowy, tj..

1. w dniu 05 lipca 2016 roku w ilosci 25,70 ton o kwote 2.280,74 zt z faktury FA/11/07/2016
(Oswiadczenie o obniZzeniu wynagrodzenia zostato wystane w dniu 24.08.2016 roku),

2. w dniu 08 lipca 2016 roku w ilosci 25,08 ton o kwote 1610,29 zt z faktury FA/27/07/2016
Oswiadczenie o obnizeniu ceny zostato wystane w dniu 27.09.2016 roku.

W zwigzku z faktem, iz faktura VAT nr FV nr FA/11/07/2016 na kwote 11.854,13 zf brutto (dostawa z
dn. 05 lipca 2016 roku ) zostata zaptacona przez Gmine Smykéw w catosci w dniu 26.07.2016 r., Gmina
zZfozyta pismem z dnia 20 grudnia 2016 roku oswiadczenie o potraceniu przystugujacej Gminie Smykow
wierzytelnosci w kwocie 5.400,53 ztotych (stownie: piec tysiecy czterysta ztotych 53/100) wynikajacej z:
1) noty ksiegowej nr 4/G/2016 z dnia 30 sierpnia 2016 roku na kwote 3.470,44 zf brutto,

2) obnizenia ceny za dostawe w dniu 8 lipca 2016 roku 25,08 ton Eko - groszku
0 parametrach niezgodnych z postanowieniami Umowy nr 28/2016 z dnia 16 czerwca 2016 roku o
kwote o kwote 1.610,29 zt brutto,

3) faktury VAT nr VAT/376/G/2016 z dnia 20 wrze$nia 2016 roku na kwote 319,80 zf,

z wierzytelnodciq jaka przysfugiwata Spétce od Gminy Smykow z tytutu faktury FA/27/07/2016 z dnia 7
linca 2016 roku. Do zaptaty na rzecz Spétki pozostata kwota 6.167,62 zf.

Jednocze$nie, majac na uwadze okolicznosc, iz Gmina Smykdw posiadata wobec Spotki Bio Energia
Silesia Sp. z o.0. wierzytelno$¢ w kwocie 6.156,78 zlotych (stownie: szesé tysiecy sto piecdziesiat
szes¢ 78/100) wynikajgcg z:

1) noty ksiegowej nr 1/G/2016 z dnia 02 sierpnia 2016 roku na kwote 3.556,24 zi,

2) obnizenia ceny za dostawe w dniu 5 lipca 2016 roku 2570 fon Eko - groszku
o0 parametrach niezgodnych z postanowieniami Umowy nr 28/2016 z dnia 16 czerwca 2016 roku o
kwote 2.280,74 1,

3) faktury VAT nr VAT/295/G/2016 z dnia 05 sierpnia 2016 roku na kwote 319,80 zf,

- tym samym pismem (f. z dnia 20 grudnia 2016 roku) dokonano potracenia w trybie
art. 498 i nast. Kodeksu cywilnego przystugujgcej Gminie Smykdw wierzytelnosci w kwocie 6.156,78
zfotych (sfownie: szes¢ tysigcy sto pieédziesiat szes¢ 78/100) z pozostala kwotq z wierzytelnoscig
Jaka przystuguje Panstwu od Gminy Smykow z tytutu faktury FA/27/07/2016 z dnia 7 lipca 2016 roku.
W wyniku dokonanego potracenia_ww. wierzytelnoSci umorzyly sie nawzajem do wysokosci
wierzytelnosci nizszej, co oznacza, ze do zapfaty na rzecz Spotki Bio Energia Silesia Sp. z o.0.
pozostata kwota 10,84 zt (stownie: dziesie¢ ztotych 84/100).
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Wyjasnienie:

Strony w zakresie wadliwie dostarczonego Eko-groszku w dn. 05 i 08 lipca 2016 roku, dazyly do

ugodowego zafatwienia sporu, tj. w szczegdinosci wymiany przez Spétke Bio Energa Silesia Sp. z 0.0.

wadliwego towaru na wolny od wad. W zwigzku z faktem, iz powyZsze nie przyniosto oczekiwanego

efektu (m.in. wymiana wadliwego fowaru na wolny od wad nie doszfa do skutku), Gmina ztozyfa pismem

z dnia 20 grudnia 2016 roku o$wiadczenie o potraceniu przystugujacych jej wierzytelnosci wzgledem

Spotki Bio Energia Silesia Sp. z 0.0. z tytufu kar umownych, obnizenia ceny oraz zwrotu kosztéw badan

laboratoryjnych. '
ROZLICZENIA SZCZEGOLOWE

Ponizej przedstawiamy rozrachunki, w podziale na poszczegéine dostawy Eko-groszku do Urzedu

Gminy w Smykowie przez Spétke Bio Energia Silesia Sp. z 0.0. z siedzibg w Katowicach z podziafem na

daty dostaw z uwzglednieniem wszelkich czynionych rozliczer w powyzszym zakresie.

L Dostawa z dn. 05 lipca 2016 roku

llo$¢

25,70 ton o wartosci 11.854,13 zt brutto (FV nr FA/11/07/2016); faktura zostata zaptacona w
catodci w dniu 26 lipca 2016 roku,
Badania laboratoryjne — 25.07.2016 .
- kaloryczno$¢ dostarczonego wegla: 22,614 MJ/kg zamiast wymaganego 28,00 MJ/kg,
raport z badan nr 1543/2016 i nr 1543/2016,
Kara umowna § 10 ust. 3 Umowy nr 28/2016
Nota ksiegowa nr 1/G/2016 z dnia 02 sierpnia 2016 roku na kwote 3.556,24 zt platna w terminie
7 dni od ofrzymania noty,
- Nota wysfana zostata w dniu 03 sierpnia 2016 roku — odebrana w dniu 12 sierpnia 2016 roku
(termin pfatnosci uptynaf w dniu 19 sierpnia 2016 roku),
Koszty badan laboratoryjnych:
319,80 zt brutto — FV nr 574159/380/16 z dnia 26.07.2016 zapfacona w dniu 12.08.2016 r.,
Faktura VAT nr 295/G/2016 z dnia 05.08.2016 roku wystana do Bio Energia Silesia Sp. z 0.0. w dniu
05.08.2016 roku , odebrana w dniu 12.08.2016 roku,
Obnizenie wynagrodzenia zgodnie z § 4 ust. 11 Umowy nr 28/2016
80,76 % wartoci dostawy, tj. o kwote 2.280,74 zt brutto,
Osdwiadczenie o obnizeniu wynagrodzenia zostato wystane w dniu 24.08.2016 roku,
Podsumowanie:
Wierzytelnos¢ przystugujaca Gminie Smykow:
- kara umowna 3.556,24 4,
- opfata za badania - 319,80 1,
- obnizenie ceny - 2.280,74 zi.
tacznie: 6.156,78 zt
1. Dostawa z dn. 08 lipca 2016 roku
llos¢
- 25,08 ton o wartosci 11.568,15 zf brutto (FV nr FA/27/07/2016); faktura zostafa zaptacona w
wys. 10,84 zf w dniu 27 pazdziernika 2016 roku,
Badania laboratoryjne — 09.08.2016 r.
- kaloryczno$¢ dostarczonego wegla: 24,103 MJ/kg zamiast wymaganego 28,00 MJ/kg,
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- raport z badan nr 1645/2016 i nr 1545/2016,
Kara umowna § 10 ust. 3 Umowy nr 28/2016

- Nota ksiegowa nr 4/G/2016 z dnia 30 sierpnia 2016 roku na kwote 3.470,44 zt pfatna w terminie
7 dni od ofrzymania noty,

- Nota wystana zostata w dniu 07 wrzesnia 2016 roku - odebrana w dniu 14 wrzesnia 2016 roku
(termin platnosci uptynaf w dniu 21 wrze$nia 2016 roku),
Koszty badan laboratoryjnych:
- 319,80 zf brutto — FV nr 574481/380/16 z dnia 10.08.2016r. zaptacona w dniu 05.09.2016 1.,
- Faktura VAT nr VAT/376/G/2016 z dnia 20.09.2016r. wysfana do Bio Energia Silesia Sp. z 0.0.
w dniu 22 wrzesnia 2016 roku , odebrana w dniu 23 wrze$nia 2016 roku,
Obnizenie wynagrodzenia zgodnie z § 4 ust. 11 Umowy nr 28/2016
86,08 % wartosci dostawy, t. o kwote 1.610,29 zt brutto,
- Oswiadczenie o obnizeniu wynagrodzenia zostalo wystane w dniu 28 wrzesnia 2016 roku,
odebrane w dniu 29 wrzesnia 2016 roku.
Podsumowanie:
Wierzytelnos¢ przystugujgca Gminie Smykow:
kara umowna 3.470,44 zt,
- opfata za badania - 319,80 z,
1.610,29 zt brutto - obniZenie ceny,
tacznie: 5.400,53 .

Inspektor kontroli stwierdza, Ze wskazana w wyjasnieniu kompensata wierzytelnosci nie zostala ujgta w
ksiegach rachunkowych Urzedu. Zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci do ksiag
rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktore
nastapito w tym okresie sprawozdawczym.

W konsekwencji w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych Urzedu Gminy za
okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016 r. nienaleznie wykazano kwotg zobowigzan
wymagalnych z tego tytutu. Zgodnie z § 9 ust. 1 i ust 2 rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej oraz § 9 ust. 2 pkt 4 Instrukcji sporzadzania sprawozdan budzetowych w
zakresie budzetéw jednostek samorzadu terytoriainego stanowiacej zafgcznik nr 39 do ww.
rozporzadzenia, kierownicy jednostek sa obowiazani sporzadzac sprawozdania rzetelnie i prawidiowo
pod wzgledem merytorycznym i formaino-rachunkowym. Kwoty wykazane w sprawozdaniach powinny
byé zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencii ksiggowej. W kolumnie "Zobowigzania ogotem” (w tym
wymagaine) sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych wykazuje sie wszystkie
bezspome zobowigzania niesptacone wedlug stanu na koniec okresu sprawozdawczego.

Z wyjasnienia Skarbnika stanowigcego zatgcznik nr VI/2 do protokotu kontroli wynika, ze w ksiggach
rachunkowych jednostki ksiegowane byly na biezaco wszystkie noty jak i faktury obcigzajace firme Bio
Energia Silesia Sp. z 0.0. oraz faktury jakimi zostafa obcigZona gmina z tytutu wykonywanej ustugi. Na
dzier 31.12.2016 roku gmina wykazata w sprawozdawczosci zgodnie z ewidencjg ksiggowa naleznosci
oraz zobowiazania wymagalne, gdyZ w tym okresie strony prowaadzity rozmowy w zakresie wzajemnych
uzgodnief co do posiadanych wierzytelnoéci wzgledem siebie. Ostatecznie w wyniku braku tych
uzgodnieri 20.02.2017 roku tutejszy urzad odstapit od prowadzonych rozmowi i uznaf potracenie za
ostateczne. Dopiero po tym okresie mozliwe bylo dokonanie kompensaty sald w wyniku czego w
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ksiggach rachunkowych ewidencji jak réwniez w sprawozdaniach za | kwartat 2017 roku nie wystapig
Zadne zobowigzania na rzecz Bio Energia Silesia Sp. z 0.0.

Gmina Smykow w 2016 roku nie posiadata zobowigzan z tytutu zaciagnietych kredytow oraz wykupu
obligacii.

Ze sprawozdania Rb-NDS o nadwyzce/deficycie za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016
roku Gminy Smykow wynika, iz:

1) plan dochoddw (po zmianach) na dzien 31.12.2016 roku wynosit 15.922.617,01 z1, z tego:

- dochody biezace — 15.152.438,65 =,

- dochody majatkowe — 770.178,36 zt.

Dochody wykonane za 2016 rok wyniosty 15.862.959,82 zi, z tego:

- dochody biezace - 15.096.096,26 z,

- dochody majatkowe — 766.863,56 zt.

2) plan wydatkow (po zmianach) na dzien 31.12.2016 roku wynosit 17.109.748,92 #, z tego:

- wydatki biezace — 13.448.547,92 7,

- wydatki majatkowe - 3.661.201,00 zt.

Wydatki wykonane za 2016 rok wyniosty 15.861.691,54 z}, z tego:

- wydatki biezace — 12.475.990,93 #,

- wydatki majatkowe — 3.385.700,61 .

Budzet Gminy na dzien 31.12.2016 roku zamkna} sie nadwyzka w wysokosci 1.268,28 zt.

Na podstawie ww. sprawozdania Rb-NDS za 2016 rok ustalono, iz w 2016 roku Gmina osiggneta
przychody w kwocie 1.818.834,29 zI wykazane jako pozyczki w wysokosci 677.160,18 zt oraz wolne
srodki w wysokosci 1.141.674,11. Nie uzyskano przychodow z tytulu zaciggnietych kredytow, sptaty
pozyczek udzielanych oraz emisji obligacii.

Sprawdzeniu poddano prawidtowos¢ obliczenia kwoty wolnych Srodkow.

Na podstawie danych zawartych w bilansie z wykonania budzetu Gminy za 2015 rok: A.l. Srodki
pieniezne (1.434.511,32 ) — P.I.3 Rezerwa na niewygasajgce wydatki (86.044,65 zt) + All.2
Naleznosci od budzetéw (27.221,98 zt) + A.Il.3 Naleznosci pozostate (0,00 zt) - P.1.2 Zobowigzania
wobec budzetéw (5.440,54 zt) — P.1.3 Pozostate zobowigzania (0,00 zf) - P.1Il. Inne pasywa (228.574,00
zl) ustalono, iz kwota wolnych $rodkéw zostata wykazana w prawidiowej wysokosci.

Na podstawie ww. sprawozdania Rb-NDS za 2016 rok, ewidencji ksiegowej konta 260 oraz umow
pozyczkowych ustalono, iz Gmina w 2016 roku wykonata rozchody z tytutu sptaty rat pozyczkowych
w wysokosci ogotem 644.921,80 zt. Nie dokonywano rozchodow z tytutu sptaty kredytow, udzielenia
pozyczek innym podmiotom oraz wykupu obligacji.

Zbadano czy:

- rozchodow z tytutu splaty rat pozyczkowych w 2016 roku dokonywano w kwotach i terminach
wynikajacych z czterech ww. uméw pozyczkowych i harmonogramow sptat rat,

- w WPF Gminy Smykoéw na lata 2016-2027 przyjetej uchwatg Nr 79/X111/2015 Rady Gminy z dnia 29
grudnia 2015 roku oraz w zmianach w WPF Gminy Smykow na lata 2016-2022 przyjetych uchwatg
Nr 132/XX1/2016 Rady Gminy z dnia 29 grudnia 2016 roku, splaty rat pozyczek wynikajace wytacznie z
tytutu zobowigzan juz zaciagnietych planowano stosownie do wymogu okreslonego w art. 226 ustawy
o finansach publicznych.
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Ponizsza tabela przedstawia kwoty przypadajace do splaty w latach 2016-2021 z tytulu umow
pozyczkowych:

Planowane sptaty (w zi)

Wyszczegolnienie S;;i; 2016rok | 2017rok | 2018rok | 2019rok | 2020rok | 2021 rok
Pozyczki (ogotem), wtym umowa: | 64492180 | 648.921,80 | 886.14595 | 379.132,00 | 54421828 | 397.160,18
ggg‘é/;gfodr"'a 2011-2017 | 126.000,00 | 130.000,00 0,00 0,00 0,00
ggiglégfodrma 2012-2018 | 279.789,80 | 279.789,80 | 647.013,95 0,00 0,00
g‘;gi/;gffr”'a 2015-2020 | 139.132,00 | 139.132,00 | 139.132,00 | 139.132,00 | 304.218,28
g’gggségigf”'a 2016-2021 | 100.000,00 | 100.000,00 | 100.000,00 | 240.000,00 | 240.000,00 | 397.160,18

zrbdlo: umowy pozyczkowe

Kontrole przeprowadzono na podstawie ewidencji ksiegowej konta 260, wyciagéw bankowych oraz
harmonogramow sptat rat do obowigzujacych w 2015 i 2016 roku umow pozyczkowych.

Ustalono, iz w 2016 roku rozchodéw z tytutu splat rat pozyczek dokonywano w kwotach i terminach
wynikajacych z zawartych umow pozyczkowych, a odsetki od ww. pozyczek regulowano terminowo, tj.
kwartalnie w terminie do 10 dnia nastepnego miesigca.

Dane dotyczace splaty rat pozyczek, wynikajace wytacznie z tytutu zobowigzan juz zaciagnigtych:

v zawarte w WPF Gminy Smykow na lata 2016-2027 przyjetej uchwalg Nr 79/XI1I/2015 Rady
Gminy z dnia 29 grudnia 2015 roku nie uwzgledniajg sptat rat, wynikajacych z umowy pozyczki Nr
285/15 z dnia 30 listopada 2015 roku. W konsekwencji w WPF zaniZzono dane dotyczace sptat rat
pozyczek tacznie o kwote 1.200.000,00 zt, w tym:

- w 2016 roku o kwote 100.000,00 z,

- w 2017 roku o kwote 100.000,00 z4,

- w 2018 roku o kwote 100.000,00 zt,

- w 2019 roku o kwote 240.000,00 zt,

- w 2020 roku o kwote 240.000,00 zt,

- w 2021 roku o kwote 420.000,00 zt.

v zawarte w zmianie w WPF Gminy Smykow na lata 2016-2022, przyjetej uchwatg Nr
132/XX1/2016 Rady Gminy z dnia 29 grudnia 2016 roku nie uwzgledniajg zmniejszenia pozyczki z kwoty
1.200.000,00 zt do kwoty 1.177.160,18 zt, wynikajacego z aneksu Nr 01/16 z dnia 25 listopada 2016
roku do umowy Nr 285/15 z dnia 30 listopada 2015 roku. W konsekwencji w WPF zawyzono dane
dotyczace splat rat pozyczek w 2021 roku o kwote 22.839,82 zt.

Zgodnie z art. 226 ust. 1 ustawy o finansach publicznych WPF powinna by¢ realistyczna.

Z wyjasnienia Wojta stanowigcego zatgcznik nr VI/3 do protokotu kontroli wynika, ze WPF Gminy
Smykéw na lata 2016-2027, przyjety uchwatg Nr 79/X111/2015 Rady Gminy Smykdw z dnia 29 grudnia
2015 roku nie uwzgledniat sptat rat pozyczki, wynikajgcych z umowy Nr 285/15 zawartej w dniu 30
listopada 2015 roku, poniewaz niniejszy dokument zostat sporzadzony 13 listopada 2015 roku (jako
projekt) i z niedopatrzenia nie wprowadzono zmian w dniu podejmowania niniejszej uchwaty. Nastepnie
uchwatg Nr 98/XV/2016 r. Rady Gminy Smykow z dnia 30 marca 2016 roku w sprawie z zmian w
Wieloletniej Prognozie Finansowej na lata 2016-2027 do Zafacznika Nr 1 "Wieloletnia Prognoza
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Finansowa" do niniejszej uchwafy wprowadzono zmiany zgodnie z umowg pozyczki Nr 285/15, zawartq
w dniu 30 listopada 2015 roku. Natomiast aneks Nr 01/16 z dnia 25 listopada 2016 roku do niniejszej
umowy pozyczki nie zostat uwzgledniony w WPF z powodu nadmiaru obowigzkéw w tym okresie.
Zobowigzuje sie, aby na najblizszym posiedzeniu Rady Gminy do Zatgcznika Nr 1 Wieloletnia Prognoza
Finansowa” wprowadzone zostafy zmiany dotyczace zmniejszenia spfat rat pozyczki w 2021 roku,
zgodnie z aneksem Nr 01/16 z dnia 25 listopada 2016 r. do umowy pozyczki Nr 285/15 z dnia 30
listopada 2015 roku. Pragne zauwazyd, iz rubryka 14.1 WPF, w kiorej wykazano zawyzong spfate rat
pozyczki w 2021 r. jest wyfqcznie rubrykg informacyjna, nie majacq Zadnego wpfywu na wyliczone
stawki i wskazniki.

Odpowiedzialno$¢ za sporzadzanie projektow uchwat w sprawie WPF i jej zmian ponosi Wajt.
Kserokopia: umowy pozyczki Nr 285/15 z dnia 30 listopada 2015 roku wraz z aneksem Nr 01/16 z dnia
30 listopada 2016 roku oraz wyciggu z uchwaty Nr 79/X111/2015 Rady Gminy z dnia 29 grudnia 2015
roku w sprawie uchwalenia WPF Gminy Smykow na lata 2016-2027 i uchwaty Nr 132/XXI/2016 Rady
Gminy z dnia 29 grudnia 2016 roku w sprawie zmian w WPF Gminy Smykow na lata 2016-2022 stanowi
akta kontroli nr AK/VI/1.

Nadto sprawdzono czy przy zacigganiu pozyczek w latach 2014-2015 uzyskano pozytywng opinig
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Kielcach dotyczacg mozliwosci sptaty tychze pozyczek.

Ustalono, iz umowy pozyczki: Nr 35/14 z dnia 09.04.2014 r. oraz Nr 285/15 z dnia 30.11.2015 1,
stosownie do art. 91 ust. 2 ustawy o finansach publicznych, zawarto po uzyskaniu opinii Regionaine]
Izby Obrachunkowej o mozliwosci splaty tychze pozyczek (odpowiednio uchwata Nr 27/2014 [l Sktadu
Orzekajacego RIO w Kielcach z dnia 13.02.2014 r. oraz uchwata Nr 96/2015 |Ii Sktadu Orzekajacego
RIO w Kielcach z dnia 13.11.2015r.).

Nie stwierdzono, by w 2016 roku z budzetu Gminy dokonywano wydatkow z tytutu porgczen i gwarancii
oraz by Wojt podpisywat umowe w tej sprawie.

W 2016 roku nie dokonywano wytaczen wynikajacych z relacji, o ktérych mowa w art. 243 ustawy
o finansach publicznych, co jest zgodne z danymi wykazanymi w czeéci F. Dane uzupefniajace
sprawozdania Rb-NDS za 2016 rok oraz w WPF na lata 2016-2027. Rowniez w WPF na lata 2017-2027
(uchwata Nr 134/XX1/2016 Rady Gminy z dnia 29 grudnia 2016 roku) nie prognozowano ww. wytgczen.
Wydatki na obstuge dtugu publicznego na 2016 rok ujete w uchwale Nr 79/XI11/2015 Rady Gminy z dnia
29 grudnia 2015 r. w sprawie uchwalenia WPF na lata 2016-2027 stanowily kwotg 78.000,00 zt.
Uchwalg Nr 125/XX/2016 Rady Gminy z dnia 28 listopada 2016 r. w sprawie zmian w WPF na lata
2016-2022 ustalono ostateczng wysoko$¢ wydatkow na obstuge diugu publicznego na 2016 rok w
wysokosci 72.700,00 zt. Wydatki te, zgodnie ze sprawozdaniem zbiorczym Rb-28S za 2016 rok wg
757/75702/8110 zostaty wykonane w wysoko$ci 71.378,55 Zt.

We wspdlnym oswiadczeniu Wojt i Skarbnik (zatacznik nr VI/4 do protokotu kontroli) potwierdzili, iz
Gmina Smykéw w 2016 roku:

1) nie dokonywata rozchodow z tytutu:

- udzielonych pozyczek,

- wykupu papieréw warto$ciowych,

- wykupu obligacji,

- innych celow.
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2) nie uzyskiwata przychoddw z tytutu:

- zaciagnietych kredytow,

- nadwyzki z lat ubiegtych,

- papierbéw wartosciowych,

- prywatyzacji majatku.

3) nie udzielata poreczen i gwarancji, jak réwniez nie poniosta Zadnych wydatkow z tego tytutu.

W wyniku analizy danych dotyczacych dochodow ze sprzedazy majgtku na 2016 rok ustalono, ze
dochody te ujete w uchwale Nr 79/XIIl/2015 Rady Gminy z dnia 29 grudnia 2015 r. w sprawie
uchwalenia WPF na lata 2016-2027 stanowity kwote 0,00 zt. Uchwatg Nr 120/XIX/2016 Rady Gminy z
dnia 30 wrzesnia 2016 r. w sprawie zmian w WPF na lata 2016-2027 zwigkszono ostatecznie wysoko$¢
dochodow ze sprzedazy majatku na 2016 rok do kwoty 12.500,00 zt. Dochody te, zgodnie ze
sprawozdaniem Rb-27S za 2016 rok wg 700/70005/0870 zostaty wykonane w wysokosci 12.500,00 z+.
W WPF na lata 2017 — 2027 wprowadzonej uchwatg Nr 134/XX|/2016 Rady Gminy z dnia 29 grudnia
2016 roku dochody ze sprzedazy majatku zostaty zaplanowane w wysokosci 0,00 zt.

Powyzsze $wiadczy o przestrzeganiu realistycznego prognozowania dochodow ze sprzedazy majatku,
stosownie do art. 226 ust. 2 ustawy o finansach publicznych.

VIl. GOSPODARKA MIENIEM

(kontrolowat Pawet Sliwiriski)

1. Gospodarka mieniem komunalnym

Unormowania wewnetrzne w zakresie obrotu nieruchomoséciami

Rada Gminy skorzystata z uprawnienia wynikajacego z art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. a ustawy o samorzadzie
gminnym i podjeta uchwate Nr 160 z dnia 26 listopada 2009 roku w sprawie zasad nabywania, zbywania
i obcigzania nieruchomosci oraz ich wydzierzawiania lub wynajmowania na okres diuzszy niz 3 lata.

Ewidencija gminnego zasobu nieruchomosci

Rejestr gruntéw bedacych w zasobie Gminy prowadzony jest w Urzedzie Gminy komputerowo w
programie Excel. Przedmiotowy rejestr zawiera elementy okreslone w art. 23 ust. 1c ustawy z dnia 21
sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2015 r., poz. 1774 ze zm.), zwanej dalej
ustawa 0 gospodarce nieruchomosciami.

Zarzadzeniem Nr 95/2015 Wojta z dnia 31 grudnia 2015 roku, stosownie do art. 23 ust. 1 pkt 3 ustawy o
gospodarce nieruchomosciami, przyjeto plan wykorzystania gminnego zasobu nieruchomosci na lata
2016 - 2018. Przedmiotowy plan zawiera wszystkie dane wymagane art. 23 ust. 1d ww. ustawy.

2. Dochody z mienia

Sprzedaz

Z rocznego sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych Urzedu Gminy za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016 r. wynika, ze Gmina w 2016 r. uzyskata dochody
zaklasyfikowane w rozdziale 70005 ,Gospodarka gruntami i nieruchomosciami” § 0870 ,Wplywy ze
sprzedazy sktadnikow majatkowych” w kwocie 12.500,00 2t
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Ustalono, Ze powyzsze dochody uzyskano w wyniku sprzedazy w trybie pisemnego przetargu
nieograniczonego nieruchomosci gruntowej, sktadajacej sie z dziatki nr 106/2 o powierzchni 0,0671 ha,
polozonej w miejscowosci Przylogi, Gmina Smykow, zapisanej w ksiedze wieczystej nr
KiI1K/00045916/7.

Zgodnie z zasadami klasyfikacji paragrafow dochodéw, przychodow i $rodkow okreslonymi w zataczniku
Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodow i rozchodow oraz $rodkéw pochodzacych ze Zzrodet zagranicznych, dochody dotyczace
sprzedazy nieruchomosci gruntowych nalezy ujmowac¢ w planowaniu, sprawozdawczo$ci i ewidencji w §
0770 ,Wptaty z tytutu odptatnego nabycia prawa wlasnosci oraz prawa uzytkowania wieczystego
nieruchomosci”.

Z wyjasnienia Skarbnika stanowigcego zalacznik nr VII/1 do protokotu kontroli wynika, ze
nieprawidfowos¢ jest skutkiem mylnej interpretacji przepiséw. W przysziosci dochody budzetowe
uzyskane ze sprzedazy nieruchomo$ci gruntowej zaklasyfikowane zostang do § 0770.
Odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie zasad klasyfikacji ponosi Skarbnik.

Wydruk z konta 130 wedtug podziatki 700/70005/0870 stanowi akta kontroli nr AK/VII/A.

W oparciu o przepisy ustawy o gospodarce nieruchomosciami oraz rozporzadzenia Rady Ministrow z
dnia 14 wrzesnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na
zbycie nieruchomosci (Dz. U. z 2014 r. poz. 1490), dalej rozporzadzenie Rady Ministrow w sprawie
sposobu i trybu przeprowadzania przetargow oraz rokowan na zbycie nieruchomosci, sprawdzono
prawidtowo$¢ przeprowadzenia procedury sprzedazy ww. nieruchomosci gruntowe;.

Z § 10 uchwaly Nr 160 Rady Gminy z dnia 26 listopada 2009 r. w sprawie zasad nabywania, zbywania i
obcigzania nieruchomos$ci oraz ich wydzierzawiania lub wynajmowania na okres dtuzszy niz 3 lata
wynika, Ze zbycia nieruchomosci dokonuje Wojt po uzyskaniu pozytywnych opinii komisji Rady Gminy,
wtasciwych do spraw budzetu i spraw gospodarczych.

Na podstawie wyciagow z protokotow z: posiedzenia Komisji Planowania Budzetu, Finanséw, Rolnictwa
i LeSnictwa z dnia 24 marca 2016 r. oraz posiedzenia Komisji Przemystu, Gospodarki Terenowej
Budownictwa i Ochrony Srodowiska z dnia 29 marca 2016 r. ustalono, ze ww. komisie wydaly
pozytywng opinie w sprawie sprzedazy w trybie przetargu nieograniczonego nieruchomosci gruntowej w
miejscowosci Przytogi, oznaczonej w ewidenciji 106/2, obreb Przytogi o powierzchni 0,067 1ha.

Ustalenia wartoci nieruchomosci dokonano w oparciu o operat szacunkowy nr 6/3/2016 z dnia 30
stycznia 2016 r, zgodnie z ktorym wartoSC nieruchomo$ci  wyceniono na  kwote
12.500,00 zt. Operat byt aktualny w $wietle art. 156 ust. 3 ustawy o gospodarce nieruchomosciami.
Stosownie do art. 35 ust. 1 ww. ustawy, nieruchomo$¢ zostata ujeta w wykazie nieruchomosci
przeznaczonych do sprzedazy. Przedmiotowy wykaz wywieszono na tablicy ogloszen Urzedu Gminy z
zachowaniem 21-dniowego terminu o czym $wiadczy umieszczona na nim adnotacja. Informacje o
wywieszeniu wykazu podano do publicznej wiadomos$ci przez ogloszenie w prasie lokalnej (Tygodnik
Konecki) oraz na stronie internetowej (BIP Gminy Smykow). Wykaz zawierat wszystkie informacje
wymagane art. 35 ust. 2 ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

Ogfoszenie o przetargu pisemnym nieograniczonym wywieszono na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy w
okresie od 6 czerwca do 8 lipca 2016 r., 0 czym Swiadczy umieszczona na nim adnotacja. Informacije o
ogtoszeniu przetargu podano do publicznej wiadomosci przez ogloszenie w prasie lokalnej (Echo Dnia)
oraz na stronie internetowej (BIP Gminy Smykéw). Ogtoszenie zawieralo wszystkie informacje
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wymagane § 16 rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania
przetargow oraz rokowan na zbycie nieruchomosci.

W ogtoszeniu podano cene wywotawcza nieruchomosci w kwocie 12.500,00 zt, tj. w wysokosci nie
nizszej niz jej wartoS¢ okreSlona przez rzeczoznawce majgtkowego w operacie szacunkowym,
stosownie do art. 67 ust. 2 pkt 1 ustawy o gospodarce nieruchomosciami. Wadium ustalone w
wysokosci 750,00 zt nalezato wptaci¢ do dnia 4 lipca 2016 r. Termin wniesienia wadium, jego wysokos¢ i
forme ustalono zgodnie z przepisami § 4 w pkt 2, 3 i6 rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie
sposobu i trybu przeprowadzania przetargdw oraz rokowari na zbycie nieruchomosci. Termin skiadania
ofert wskazano na dzien 4 lipca 2016 r., natomiast termin cze$ci jawnej przetargu ustalono na dzien 8
lipca 2016 r. 0 godz. 10% w sali konferencyjnej Urzedu.

CzynnoSci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu wykonata Komisja przetargowa powotana
Zarzadzeniem Nr 41/2016 Wojta z dnia 1 czerwca 2016 r. w sprawie powoltywania komisji przetargowej
do przeprowadzenia | przetargu pisemnego nieograniczonego na sprzedaz nieruchomosci gruntowej w
Przylogach, oznaczonej w ewidenciji gruntéw jako dziatka nr 106/2 o powierzchni 0,0671 ha.

Do przetargu przystapit jeden oferent, kiérego oferta zostata zweryfikowana i zakwalifikowana do czesci
niejawnej przetargu. Z przeprowadzonego w dniu 18 lipca 2016 r. postepowania przetargowego
sporzadzono Protokdt, ktéry zostat podpisany przez czionkéw Komisji oraz nabywce nieruchomosci.

W protokole zawarto elementy wymienione w § 10 rozporzadzenia Rady Ministrdw w sprawie sposobu i
trybu przeprowadzania przetargdw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci.

Informacje o wyniku przetargu wywieszono na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu w dniu 28 lipca 2016
r. na okres 7 dni, stosownie do § 12 ust. 1 ww. rozporzadzenia. Informacja zawierata elementy
okre$lone tymze przepisem.

Pismem znak 0$.R6840.02.2016 z dnia 18 lipca 2016 . (data odbioru — 19 lipca 2016 r.), Zastepca
Wéjta, stosownie do art. 41 ustawy o gospodarce nieruchomosciami poinformowat nabywce o miejscu i
terminie zawarcia umowy (Urzad Gminy, 3 sierpien 2016 r.) Zawiadomienia dokonano w prawidtowym
terminie, tj. nie pozniej niz w ciagu 21 dni od dnia rozstrzygniecia przetargu. W piSmie okre$lono
prawidlowy termin zawarcia umowy, nie krotszy niz 7 dni od dnia doreczenia zawiadomienia oraz
zawarto informacje o konsekwencjach nieusprawiedliwionego nieprzystapienia nabywcy do zawarcia
umowy.

Nabywca uiécit wptate za nieruchomos$¢ (pomniejszong o wniesione wadium) w dniu 2 sierpnia 2016 r.
W dniu 3 sierpnia 2016 r. z nabywca nieruchomos$ci zawarta zostata umowa sprzedazy w formie aktu
notarialnego Repertorium A Nr 8721/2016.

Trwaty zarzad

Z rocznego sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych Urzedu Gminy za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016 r. wynika, ze Gmina w 2016 r. nie uzyskata dochodow
zaklasyfikowanych w § 0470 ,Wptywy z optat za trwaly zarzad, uzytkowanie i stuzebnosci”.
Sprawdzono, czy wszystkim jednostkom o$wiatowym Gminy Smykéw (Zespdt Szkdt w Miedzierzy oraz
Szkota Podstawowa w Krélewcu) oddano w trwaty zarzad mienie gminne.

Ustalono, Ze:

- decyzjq znak OS.R6844.03.5M.2014, Nr 1/2014 z dnia 04.08.2016 r. przekazano w trwaly zarzad
mienie gminne na rzecz Zespotu Szkdt w Miedzierzy,
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- decyzjg znak OS.R6844.03.K.2014, Nr 2/2014 z dnia 04.08.2016 r. przekazano w trwaly zarzad
mienie gminne na rzecz Szkoly Podstawowej w Krdlewcu.
Ww. jednostki oswiatowe zostaty zwolnione od uiszczania optaty rocznej z tytutu trwatego zarzadu na

podstawie art. 81 ust. 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2016 r. poz. 1943
ze zm.).

Uzytkowanie wieczyste nieruchomosci

Z rocznego sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych Urzedu Gminy za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016 r. wynika, ze Gmina w 2016 r. uzyskata dochody
zaklasyfikowane w rozdziale 70005 ,Gospodarka gruntami i nieruchomosciami” § 0550 ,Wptywy z optat
z tytutu uzytkowania wieczystego nieruchomos$ci” w kwocie 1.596,00 zt.

Ustalono, ze powyzsze dochody dotyczg opfaty rocznej z tytutu wieczystego uzytkowania gruntu
potozonego w Smykowe, oznaczonego Nr 111 o powierzchni 0,42 ha stanowigcego wkasno$¢ Gminy
Smykoéw, ujawnionego w ksiedze wieczystej KW Nr 31534.

Wptaty optaty za 2016 r. w wysokosci ustalonej (3 % wartosci rynkowej nieruchomosci gruntowe
wynikajacej ze sporzadzonego na potrzebe aktualizacji optaty rocznej operatu szacunkowego z dnia 26
listopada 2011 r.), dokonano w dniu 7 kwietnia 2016 r., . 7 dni po terminie okreslonym w art. 71 ust. 4
ustawy o gospodarce nieruchomosciami. Od nieterminowo dokonanej wptaty wyegzekwowano odsetki
ustawowe w prawidiowej wysokosci (2,14 zt).

Najem i dzierzawa

Z rocznego sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych Urzedu Gminy za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016 r. wynika, ze Gmina w 2016 r. uzyskata dochody
zaklasyfikowane w rozdziale 70005 ,Gospodarka gruntami i nieruchomosciami” § 0750 ,Wplywy z
najmu i dzierzawy sktadnikow majatkowych Skarbu Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego lub
innych jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz innych uméw o podobnym
charakterze” w kwocie 106.785,64 zt.

Na powyzsza kwote sktadaly sie dochody z tytutu:

- 7 umoéw najmu lokali uzytkowych,

- 4 umow dzierzawy nieruchomosci gruntowych,

- 2 umow najmu lokali mieszkalnych,

- 14 uméw uzyczenia Swietlicy w Kozowie oraz 1 umowy najmu $wietlicy w Smykowie (organizacja
imprez okolicznosciowych),

- 2 umoéw najmu lokali oraz dzierzawy nieruchomosci gruntowych.

Kontrolg przeprowadzong w zakresie:

- prawidtowosci zawarcia umow (dotyczy umow zawartych w 2016 roku),

- ustalenia w umowach prawidiowych kwot czynszu,

- zgodnosci zaptat czynszu z kwotami ustalonymi,

- terminowosci wptat czynszu,

- prawidiowosci naliczania i pobierania odsetek za zwioke,

- prawidtowosci postepowania windykacyjnego majacego na celu wyegzekwowanie niezaptaconych

naleznosci,
ﬁW 116




objeto dochody w tacznej kwocie 25.581,07 zt uzyskane z tytulu 4 wybranych umow najmu lokali
uzytkowych oraz wszystkich uméw dzierzawy nieruchomosci gruntowych.

Lokale uzytkowe

Kontrolg w powyZzszym zakresie objeto:

1) umowe najmu lokalu na cele uzytkowe nr 2/2014 zawarta w dniu 17.03.2014 r. na czas
oznaczony do dnia 28.02.2017 r. na najem lokalu o facznej pow. 19,70 m2 mieszczacego sie
w podpiwniczeniu budynku Urzedu Gminy Smykow. Z § 6 umowy wynika, Ze czynsz w kwocie brutto
381,69 zt platny bedzie z gory do 15 dnia kazdego miesigca na podstawie faktury VAT wystawionej
przez wynajmujgcego. Czynsz podlega waloryzacji o wskaznik cen towarow i ustug, ogtoszony przez
Prezesa GUS w Monitorze Polskim nie czesciej niz raz w roku.

2) umowe najmu lokalu na cele uzytkowe nr 3/2014 zawartg w dniu 03.06.2014 r. na czas
oznaczony do dnia 28.02.2017 r. na najem lokalu o tacznej pow. 9,37 m2 mieszczacego sie
w podpiwniczeniu budynku Urzedu Gminy Smykow. Z § 5 umowy wynika, ze czynsz w kwocie brutto
152,36 zt platny bedzie z gory do 15 dnia kazdego miesigca na podstawie faktury VAT wystawione
przez wynajmujgcego. Czynsz podlega waloryzacji o wskaznik cen towardw i ustug, ogloszony przez
Prezesa GUS w Monitorze Polskim nie cze$ciej niz raz w roku.

3) umowe najmu lokalu na cele uzytkowe nr 3/2015 zawarta w dniu 01.06.2015 r. na czas
oznaczony do dnia 31.05.2018 r. na najem lokalu o facznej pow. 9,37 m2 mieszczacego sie
w podpiwniczeniu budynku Urzedu Gminy Smykéw. Z § 5 umowy wynika, ze czynsz w kwocie brutto
202,26 zt platny bedzie z gory do 15 dnia kazdego miesigca na podstawie faktury VAT wystawione
przez wynajmujacego. Czynsz podlega waloryzacji 0 wskaznik cen towaréw i ustug, ogtoszony przez
Prezesa GUS w Monitorze Polskim nie czesciej niz raz w roku.

4) umowe najmu lokalu na cele uzytkowe nr 83/2015 zawartg w dniu 31.10.2015 r. na czas
oznaczony do dnia 30.10.2018 r. na najem lokalu o tacznej pow. 33,47 m2 mieszczacego sie w budynku
Urzedu Gminy Smykow. Z § 5 umowy wynika, Ze czynsz w kwocie brutto 669,39 zt platny bedzie z gory
do 15 dnia kazdego miesiaca na podstawie faktury VAT wystawionej przez wynajmujacego. Czynsz
podlega waloryzacji o wskaznik cen towarow i ustug, ogtoszony przez Prezesa GUS w Monitorze
Polskim nie czesciej niz raz w roku.

Stawki czynszu najmu ww. lokali uzytkowych mieszczacych sie w podpiwniczeniach budynku Urzedu
Gminy ustalono w § 1 Zarzadzenia Nr 121/2012 Wéjta z dnia 2 marca 2012 r. w wysokosci:

- 16,26 zt netto za najem 1m?2 pomieszczenia z oknem,

- 14,63 zt netto za najem 1m?2 pomieszczenia bez okna,

- 13,82 2t netto za najem 1m2 korytarza oraz WC.

Zgodnie z trescig § 2 zarzadzenia czynsz podlega corocznej waloryzacji o wskaznik wzrostu cen
towardw i ustug ogloszony przez Prezesa GUS.

Stawke czynszu najmu ww. lokalu uzytkowego o powierzchni 33,47 m2 mieszczacego sie w budynku
Urzedu Gminy Smykéw ustalono w § 1 Zarzadzenia Nr 16/2015 Woéjta z dnia 12 marca 2015 r. w
wysoko$ci 16,26 zt netto za najem 1 m? pomieszczenia. Zgodnie z trescig § 2 zarzadzenia czynsz
podlega corocznej waloryzaciji o wskaznik wzrostu cen towardw i ustug ogtoszony przez Prezesa GUS.
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Ustalono, ze w objetych kontrolg umowach prawidiowo ustalano kwoty czynszéw, fj. zgodnie z
odpowiednimi zarzadzeniami Wojta. Wynajmujacy w fakturach wystawianych na rzecz najemcy lokalu
uzytkowego o powierzchni 33,47 m2 okre$lat wysoko$¢ czynszu zgodnie z zawartg umowag. W
przypadku najemcy lokali uzytkowych mieszczacych sie w podpiwniczeniach budynku Urzedu Gminy
kwoty czynszu waloryzowano w oparciu 0 wskazniki niewynikajace z uméw najmu, tj..

v w fakturach za okres:

. luty 2015 r. - styczeri 2016 r. okreslano kwote czynszu w wysokosci 386,27 i,

. luty 2016 r. — styczen 2017 r. okre$lano kwote czynszu w wysokoéci 392,84 zt,

zamiast zgodnie z umowa nr 2/2014 z dnia 17.03.2014 r. w wysoko$ci 381,69 zt. W konsekwencji
najemcy za ww. okres zawyzono czynsz tacznie o kwote 188,76 zt.

v w fakturach za okres:

. luty 2015 r. — styczen 2016 r. okreslano kwote czynszu w wysokosci 204,68 z,

. luty 2016 r. — styczen 2017 r. okre$lano kwote czynszu w wysokosci 208,17 z,

zamiast zgodnie z umowa nr 3/2014 z dnia 03.06.2014 r. w wysoko$ci 202,26 zt. W konsekwencii
najemcy za ww. okres zawyzono czynsz tacznie o kwote 99,96 zt.

v w fakturach za okres luty 2016 r. — styczen 2017 r. naliczano kwote czynszu w wysokosci
190,59 zt, zamiast zgodnie z umowg nr 3/2015 z dnia 01.06.2015 r. w wysoko$ci 187,40 zt. W
konsekwencji najemcy za ww. okres zawyzono czynsz tacznie o kwote 38,28 zt.

L aczne zawyzenie naleznego najemcy czynszu stanowi kwote 327,00 zt.

Zgodnie z art. 42 ust. 5 ustawy o finansach publicznych jednostki sektora finansow publicznych
obowigzane sg do ustalania przypadajacych im naleznosci pienigznych, w tym majacych charakter
cywilnoprawny.

Szczegdtowe dane dotyczace zawyzonych kwot czynszdw zawarto w sporzadzonej przez inspektora
kontroli tabeli stanowiacej zatgcznik nr VII/2 do protokotu kontroli.

Z wyjasnienia Wojta stanowiacego zatacznik nr VII/3 do protokotu kontroli wynika, ze nie przestrzegano
zapisbw umow najmu lokali uzytkowych dotyczacych ustalania wysokosci czynszu z powodu myinej
interpretacji przepisow. Czynsze najmu lokali uzytkowych waloryzowano o $rednioroczny wskaznik cen
towaréw i ustug ogtaszany przez Ministerstwo Finansow i przyjety w zafozeniach do projektu budzetu
gminy w czesci dotyczgcej wpfywow z najmu.

Od 2017 roku czynsze najmu lokali uzytkowych waloryzowane bedq o wskaznik cen towarow i usfug,
ogloszony przez Prezesa GUS w Monitorze Polskim nie czgsciej niz raz w roku, zgodnie z zawartymi
umowami.

Odpowiedzialno$¢ za nieprawidiowosé ponosi Wojt, Zastepca Wojta oraz inspektor ds. gospodarki
komunalnej.

Kserokopia wyciagow z uméw najmu lokali uzytkowych mieszczagcych si¢ w podpiwniczeniach budynku
Urzedu Gminy wraz z przyktadowymi fakturami oraz Zarzadzenia Nr 121/2012 Wojta z dnia 2 marca
2012 r. stanowi akta kontroli nr AK/VII/2.

W zakresie terminowo$ci wptat czynszu oraz zgodnosci zaptat z kwotami ustalonymi nieprawidtowosci
nie stwierdzono. Najemcy lokali uzytkowych regulowali czynsz terminowo, tj. z gory w terminie do 15
dnia kazdego miesigca, w wysokosciach wynikajacych z wystawionych przez wynajmujacego faktur
VAT.
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Dzierzawa gruntu

Kontrolg w powyzszym zakresie objeto:

1) umowe dzierzawy nr 3/2008 zawartg w dniu 01.08.2008 r. na czas oznaczony do dnia
31.07.2013 r. na dzierzawe czesci nieruchomosci oznaczonej w ewidencji gruntow nr 206 o pow. 150
m2, ujawnionej w ksiedze wieczystej nr KW 24181. Z § 3 umowy wynika, ze czynsz w kwocie brutto
187,00 zt platny bedzie do 20 dnia kazdego miesigca. Czynsz podlega waloryzacji o wskaznik cen
towardw i ustug, ogloszony przez Prezesa GUS w Monitorze Polskim. Aneksem nr 2/2011 do umowy,
zawartym w dniu 14.01.2011 r. zwiekszono kwote czynszu do wysokosci brutto 201,25 zt. Aneksem nr
3/2013 do umowy, zawartym w dniu 29.07.2013 r. przedtuzono okres obowigzywania umowy do dnia
20.07.2018r.

2) umowe dzierzawy nr 1/2012 zawartg w dniu 02.01.2012 r. na czas oznaczony do dnia
31.07.2013 r. na dzierzawe cze$ci nieruchomosci oznaczonej w ewidenciji gruntow nr 206 o pow. 15 m2,
ujawnionej w ksiedze wieczystej nr KW 24181. Z §§ 2 oraz 3 umowy wynika, ze czynsz w kwocie brutto
15,13 2zt platny bedzie do 10 dnia kazdego miesigca. Czynsz podlega waloryzacji 0 wskaznik cen
towardw i ustug, ogtoszony przez Prezesa GUS w Monitorze Polskim. Aneksem nr 1/2013 do umowy,
zawartym w dniu 29.07.2013 r. przedituzono okres obowigzywania umowy do dnia 20.07.2018 .

3) umowe dzierzawy nr 2/2012 zawartg w dniu 02.01.2012 r. na czas oznaczony do dnia
31.07.2013 r. na dzierzawe czesci nieruchomosci oznaczonej w ewidenciji gruntéw nr 206 o pow. 15 m2,
ujawnionej w ksiedze wieczystej nr KW 24181. Z §§ 2 oraz 3 umowy wynika, Ze czynsz w kwocie brutto
15,13 zt platny bedzie do 10 dnia kazdego miesigca. Czynsz podlega waloryzacji o wskaznik cen
towardw i ustug, ogtoszony przez Prezesa GUS w Monitorze Polskim. Aneksem nr 1/2013 do umowy,
zawartym w dniu 29.07.2013 r. przedtuzono okres obowigzywania umowy do dnia 20.07.2018 r.

4) umowe dzierzawy nr 33/2016 zawartg w dniu 17.06.2016 r. na dzierzawe czesci nieruchomosci
oznaczonej w ewidencji gruntdw nr 580 o pow. 4.000 m2. Z § 6 umowy wynika, Ze czynsz za okres 17-
30.06.2016 r. w kwocie 941,42 zt ptatny bedzie do dnia 30.06.2016 r. Czynsz za pozostaly okres
obowigzywania umowy, tj. do dnia 01.09.2016 r. w kwocie 2.017,20 zt ptatny bedzie z géry do 15 dnia
kazdego miesigca.

Ustalono, ze ww. umowe dzierzawy nr 33/016 z dnia 17.06.2016 r. zawarto na czas oznaczony do 3
miesiecy, zatem stosownie do art. 35 ust. 1b ustawy o gospodarce nieruchomosciami zawarcie
przedmiotowej umowy nastapito z pominieciem sporzadzenia wykazu nieruchomosci przeznaczonych
do oddania w dzierzawe, o ktorym mowa w art. 35 ust. 1 tejze ustawy.

Stawki czynszu z tytutu dzierzawy gruntow wchodzacych w sktad mienia gminnego ustalono w §§ 1
oraz 2 Zarzadzenia Nr 21/2011 Wojta z dnia 4 stycznia 2011 r. w wysokosci:

v dla miejscowosci Smykow:

- 2,60 zt netto za dzierzawe 1m?2 cze$ci zabudowanej gruntu,

- 0,62 zt netto za dzierzawe 1m? pozostatej czesci gruntu.

v dla pozostatych miejscowosci Gminy Smykow:

- 1,22 zk netto za dzierzawe 1m?2 czesci zabudowanej gruntu,

- 0,41 zt netto za dzierzawe 1m? pozostatej czesci gruntu.

v 0,82 zt netto za dzierzawe 1m2 gruntu pod ustawienie garazu.

Zgodnie z trescig § 5 zarzadzenia czynsz podlega corocznej waloryzacji o wskaznik wzrostu cen
towarow i ustug ogtoszony przez Prezesa GUS.
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W objetych kontrolg umowach prawidlowo ustalano kwoty czynszow, tj. zgodnie z przedmiotowym
zarzadzeniem Wojta. Wydzierzawiajacy w fakturach wystawianych na rzecz dzierzawy, z ktorym
zawarto umowe nr 33/016 z dnia 17.06.2016 r. okreslat wysoko$¢ czynszu zgodnie z zawartg umowa,
W przypadku pozostatych dzierzawcow kwoty czynszu waloryzowano w oparciu o wskazniki inne niz
wynikajace z umow dzierzawy, tj.:

v w fakturach wystawianych na rzecz dzierzawcy, z ktorym zawarto umowe nr 3/2008 z dnia
01.08.2008 r. oraz aneks nr 2/2011 z dnia 14.01.2011 r., za okres:

. luty 2012 r., marzec 2012 r. - styczeft 2013 r. okre$lano kwote czynszu w wysokoSci
odpowiednio 201,25 zt oraz 206,89 zt. Zgodnie z zapisami ww. umowy oraz aneksu czynsz stanowit
kwote brutto 201,25 z. Po uwzglednieniu $redniorocznego wskaznika cen towaréw i uslug
konsumpcyjnych ogdtem w 2011 r., o ktérym mowa w Komunikacje Prezesa GUS z dnia 13 stycznia
2012r. (M. P. 22012 r., poz. 23), stanowigcego podstawe do waloryzacji czynszu w 2012 r. (wzrost cen
0 4,3%), nalezny czynsz w okresie luty 2012 r. — styczen 2013 r. stanowit kwote 209,90 .

. luty 2013 r. — styczen 2014 r. okre$lano kwote czynszu w wysoko$ci 212,47 zt. Prawidiowo
ustalony czynsz za okres luty 2012 r. — styczen 2013 r. stanowit kwote brutto 209,90 zt. Po
uwzglednieniu Sredniorocznego wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogdtem w 2012 r., o
ktorym mowa w Komunikacje Prezesa GUS z dnia 15 stycznia 2013 r. (M. P. z 2013 r., poz. 30),
stanowigcego podstawe do waloryzacji czynszu w 2013 r. (wzrost cen o 3,7%), nalezny czynsz w
okresie luty 2013 r. - styczen 2014 r. stanowit kwote 217,67 zt.

o luty 2014 r. - styczen 2015 r. okreslano kwote czynszu w wysokosci 217,57 zt. Prawidiowo
ustalony czynsz za okres luty 2013 r. — styczen 2014 r. stanowit kwote brutto 217,67 zt. Po
uwzglednieniu $redniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug konsumpcyjnych ogotem w 2013 r., o
ktorym mowa w Komunikacje Prezesa GUS z dnia 15 stycznia 2014 r. (M. P. z 2014 r,, poz. 94),
stanowigcego podstawe do waloryzacji czynszu w 2014 r. (wzrost cen o 0,9%), nalezny czynsz w
okresie luty 2014 r. — styczen 2015 r. stanowit kwote 219,63 zt.

o luty 2015 r. — styczen 2016 r. oraz luty 2016 r. — styczen 2017 r. okreslano kwote czynszu w
wysokosci odpowiednio 220,18 zt oraz 223,92 zt.

Zgodnie z Komunikatem Prezesa GUS:

- Z dnia 15 stycznia 2015 r. (M. P. z 2015 r., poz. 109) Srednioroczny wskaznik cen towardw i usiug
konsumpcyjnych ogotem w 2014 r., stanowiacy podstawe do waloryzacji czynszu w 2015 roku wyniost
100,0 (ceny pozostaty na takim samym poziomie),

- z dnia 15 stycznia 2016 r. (M. P. z 2016 r., poz. 73) $rednioroczny wskaznik cen towardw i ustug
konsumpcyjnych ogétem w 2015 r., stanowigcy podstawe do waloryzacji czynszu w 2016 roku wyniost,
wyniost 99,1 (spadek cen 0 0,9%),

zatem nalezny czynsz w okresie luty 2015 r. — styczen 2017 r. stanowit niezmiennie kwote 219,63 zt.

W konsekwencji dzierzawcy za okres luty 2012 r. — styczen 2017 r. zanizono czynsz facznie o kwote
70,80 zt.

v w fakturach wystawianych na rzecz dzierzawcy, z ktorym zawarto umowe nr 1/2012 z dnia
02.01.2012 r., za okres:

o luty 2013 r. — styczen 2014 r. okreslano kwotg czynszu w wysokosci 15,98 zt. Zgodnie z
zapisami ww. umowy czynsz stanowit kwote brutto 15,13 zt. Po uwzglednieniu $redniorocznego
wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogdtem w 2012 r., o ktbrym mowa w Komunikacje
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Prezesa GUS z dnia 15 stycznia 2013 r., stanowigcego podstawe do waloryzacji czynszu w 2013 .
(wzrost cen 0 3,7%), nalezny czynsz w okresie luty 2013 r. — styczer 2014 . stanowit kwote 15,69 Z!.

. luty 2014 r. — styczen 2015 r. okreslano kwote czynszu w wysokosci 16,36 zt. Prawidiowo
ustalony czynsz za okres luty 2013 r. - styczen 2014 r. stanowit kwote brutto 15,69 zt. Po uwzglednieniu
sredniorocznego wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogdtem w 2013 r., o ktorym mowa w
Komunikacje Prezesa GUS z dnia 15 stycznia 2014 r., stanowigcego podstawe do waloryzacji czynszu
w 2014 r. (wzrost cen 0 0,9%), nalezny czynsz w okresie luty 2014 r. - styczen 2015 r. stanowit kwote
15,83 zt.

. luty 2015 r. - styczen 2016 r. oraz luty 2016 r. — styczen 2017 r. okreslano kwote czynszu w
wysokos$ci odpowiednio 16,56 zt oraz 16,84 zt.

Zgodnie z Komunikatem Prezesa GUS:

- z dnia 15 stycznia 2015 r. $rednioroczny wskaznik cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogotem w
2014 r., stanowiacy podstawe do waloryzacji czynszu w 2015 roku wyniost 100,0 (ceny pozostaly na
takim samym poziomie),

- z dnia 15 stycznia 2016 r. $rednioroczny wskaznik cen towaréw i ustug konsumpcyjnych ogotem w
2015 r., stanowiacy podstawe do waloryzacji czynszu w 2016 roku wynidst, wyniost 99,1 (spadek cen o
0,9%),

zatem nalezny czynsz w okresie luty 2015 r. — styczen 2017 r. stanowit niezmiennie kwote 15,83 1.

W konsekwencji dzierzawcy za okres luty 2013 r. — styczen 2017 r. zawyzono czynsz tacznie o kwote
30,72 zt,

v w fakturach wystawianych na rzecz dzierzawcy, z ktorym zawarto umowe nr 2/2012 z dnia
02.01.2012r., za okres:

o luty 2013 r. — styczen 2014 r. okreSlano kwote czynszu w wysokosci 15,98 zt. Zgodnie z
zapisami ww. umowy czynsz stanowit kwote brutto 15,13 z. Po uwzglednieniu $redniorocznego
wskaznika cen towarow i ustug konsumpcyjnych ogétem w 2012 r., o ktérym mowa w Komunikacje
Prezesa GUS z dnia 15 stycznia 2013 r., stanowigcego podstawe do waloryzacji czynszu w 2013 r.
(wzrost cen 0 3,7%), nalezny czynsz w okresie luty 2013 r. — styczen 2014 r. stanowit kwote 15,69 zt.

o luty 2014 r. — styczen 2015 r. okreslano kwote czynszu w wysokosci 16,36 zt. Prawidiowo
ustalony czynsz za okres luty 2013 r. - styczen 2014 r. stanowit kwote brutto 15,69 zt. Po uwzglednieniu
$redniorocznego wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogdtem w 2013 r., o ktorym mowa w
Komunikacje Prezesa GUS z dnia 15 stycznia 2014 r., stanowigcego podstawe do waloryzacji czynszu
w 2014 r. (wzrost cen 0 0,9%), nalezny czynsz w okresie luty 2014 r. - styczen 2015 r. stanowit kwote
15,83 .

. luty 2015 r. — luty 2016 r. oraz marzec 2016 r. — styczen 2017 r okreslano kwote czynszu w
wysokosci odpowiednio 16,56 zt oraz 16,84 zt.

Zgodnie z Komunikatem Prezesa GUS:

- z dnia 15 stycznia 2015 r. $rednioroczny wskaznik cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogotem w
2014 r., stanowigcy podstawe do waloryzacji czynszu w 2015 roku wyniost 100,0 (ceny pozostaly na
takim samym poziomie),

- z dnia 15 stycznia 2016 r. Srednioroczny wskaznik cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogotem w
2015 r., stanowigcy podstawe do waloryzacji czynszu w 2016 roku wyniost, wyniést 99,1 (spadek cen o
0,9%),

zatem nalezny czynsz w okresie luty 2015 r. — styczen 2017 r. stanowit niezmiennie kwote 15,83 zt.

fo T &



W konsekwencji dzierzawcy za okres luty 2013 r. — styczen 2017 r. zawyzono czynsz facznie o kwote
30,44 zt.

Zgodnie z art. 42 ust. 5 ustawy o finansach publicznych jednostki sektora finansow publicznych
obowigzane sg do ustalania przypadajacych im naleznosci pienieznych, w tym majacych charakter
cywilnoprawny.

Szczegotowe dane dotyczace zawyzonych kwot czynszow zawarto w sporzadzonych przez inspektora
kontroli tabelach stanowigcych zatgcznik nr VII/4 do protokotu kontroli.

Z wyjasnienia Wojta stanowiacego zatacznik nr VII/3 do protokotu kontroli wynika, ze nie przestrzegano
zapisow umow dzierzawy gruntu dotyczacych ustalania wysokosci czynszu z powodu mylnej
interpretacji przepisow. Czynsze dzierzawy gruntu waloryzowano o $rednioroczny wskaznik cen
towarow i ustug oglaszany przez Ministerstwo Finanséw i przyjety w zaloZeniach do projektu budzetu
gminy w czesci dotyczacej wplywow z dzierzawy.

Od 2017 roku czynsze dzierzawy gruntu waloryzowane bedq o wskaznik cen towaréw i ustug,
ogfoszony przez Prezesa GUS w Monitorze Polskim nie cze$ciej niz raz w roku, zgodnie z zawartymi
umowami.

Odpowiedzialno$¢ za nieprawidtowo$¢ ponosi Wojt, Zastepca Woijta oraz Inspektor ds. gospodarki
komunalnej.

Kserokopia wyciggow z umodw dzierzawy wraz z przyktadowymi fakturami oraz Zarzadzenia Nr 21/2011
Waijta z dnia 4 stycznia 2011 r. stanowi akta kontroli nr AK/VII/3.

W zakresie zgodnosci zaptat czynszu z kwotami ustalonymi nieprawidtowosci nie stwierdzono.
Dzierzawcy regulowali czynsz w wysokoSciach wynikajacych z wystawionych przez wydzierzawiajacego
faktur VAT.

W zakresie terminowosci wplat czynszu stwierdzono, ze:

v dzierzawcy, z ktorymi zawarto umowy: nr 3/2008 z dnia 01.08.2008 r. wraz aneksem nr 2/2011
z dnia 14.01.2011 r. oraz nr 1/2012 z dnia 02.01.2012 r. regulowali czynsz terminowo tj. w terminie
odpowiednio do 20 oraz do 10 dnia kazdego miesigca.

v dzierzawca, z ktorg zawarto umowe nr 2/2012 z dnia 02.01.2012 r. (termin ptatnosci wg umowy
do 10 dnia kazdego miesigca) regulowata czynsz po terminie okre$lonym w umowie, tj.. za listopad,
grudzien 2015 r. oraz styczen 2016 r. w dniu 19.01.2016 r., za luty, marzec 2016 r. w dniu 18.04.2016
r., za kwiecien 2016 r., w dniu 24.05.2016 r., za maj, czerwiec, lipiec 2016 r. w dniu 22.08.2016 r,, za
sierpien 2016 r. w dniu 17.10.2016 r., za wrzesien, pazdziernik 2016 r. w dniu 12.12.2016 r. W zwigzku
z brakiem wpfaty czynszu za listopad oraz grudzien 2016 r., wynikajacego z umowy najmu lokalu
mieszkalnego nr 9/2015 z dnia 27.11.2015 r. oraz objetej kontrolg umowy dzierzawy gruntu nr 2/2012 z
dnia 02.01.2012 r. wystapita zalegtos¢ wg stanu na dzien 31.12.2016 r. w tacznej kwocie 528,30 zt.
Wplaty zalegtosci dokonano w dniu 6 oraz 9 luty 2017 r. Od ww. nieterminowych zaptat naleznosci
naliczano oraz pobierano odsetki ustawowe za zwloke w prawidtowej wysokosci. Wobec diuznika
stosowano procedure windykacyjng polegajacg na wysytaniu wezwan do zaptaty nr; 1/GK/2016 z dnia
31.03.2016 r. (data odbioru 08.04.2016 r.), 2/GK/2016 z dnia 30.11.2016 r. (data odbioru 05.12.2016 r.)
oraz 5/GK/2016 z dnia 31.12.2016 r. (data odbioru 03.02.2017 r.).

v dzierzawca, z ktorym zawarto umowe nr 33/2016 z dnia 17.06.2016 r. (termin platnosci wg
umowy do 15 dnia kazdego miesigca) regulowat czynsz po terminie okreslonym w umowie, tj.: za lipiec
2016 r. w dniu 18.07.2016 r. oraz za sierpient 2016 r. w dniu 22.08.2016 r. Naliczenia oraz pobrania
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ustawowych odsetek za zwloke w zaplacie ww. naleznosci dokonano trakcie kontroli (15.02.2017 r.) w
prawidtowej wysokosci.

VIll.ROZLICZENIA FINANSOWE GMINY Z JEJ JEDNOSTKAM! ORGANIZACYJNYMI
(kontrolowat Pawet Sliwinski)

W Gminie Smykow w 2016 roku funkcjonowato 5 jednostek organizacyjnych:

- 3 jednostki budzetowe (GOPS, Szkota Podstawowa w Krolewcu, Zespot Szkot w Miedzierzy),

- 1 instytucja kultury (GBP),

- 1 samorzadowy zakfad opieki zdrowotnej (SPZOZ).

Kontrole przeprowadzono w zakresie przestrzegania przez Wojta obowigzkoéw wynikajacych
z przepisow art. 248 ust. 1 i art. 249 ust. 1 pkt 1 ustawy o finansach publicznych na przyktadzie
wszystkich jednostek budzetowych.

Zarzadzeniem nr 84/2015 Wojta z dnia 13 listopada 2015 roku sporzadzono projekt budzetu gminy na
2016 rok. Tego samego dnia, co wynika z pisma znak Fn.3020.18.2015, przedmiotowy projekt
przekazano Przewodniczacemu Rady Gminy. W dniu 21.11.2015 roku, tj. w terminie 8 dni od dnia
przekazania projektu uchwaty budzetowej Radzie Gminy, Wojt przekazat jednostkom budzetowym
informacje niezbedne do opracowania projektow plandw finansowych na 2016 rok. Zgodnie z art. 248
ust. 1 ustawy o finansach publicznych zarzad jednostki samorzadu terytorialnego przekazuje podiegtym
jednostkom informacje niezbedne do opracowania projektow ich plandw finansowych w terminie 7 dni
od dnia przekazania projektu uchwaty budZetowej organowi stanowigcemu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Z wyja$nienia Wojta stanowigcego zatgcznik nr VHI/1 do protokotu kontroli wynika, ze nieterminowego
przekazania podlegtym jednostkom informacji niezbednych do opracowania projektéw ich plandw
finansowych dokonano wskutek przeoczenia.

Odpowiedzialno$¢ za przekazywanie podlegtym jednostkom informacji niezbednych do opracowania
projektow ich planéw finansowych ponosi Woit, ktoremu w powyzszym zakresie udzielono instruktazu
(protokdt stanowi zatgcznik nr VIII/2 do protokotu kontroli).

Kserokopia pisma znak Fn.3020.18.2015 z dnia 13.11.2015 r. w sprawie przedlozenia
Przewodniczacemu Rady Gminy projektu uchwaty budzetowej oraz wyciggu z informacji niezbednej do
opracowania projektu planu finansowego GOPS stanowi akta kontroli nr AK/VIII/A

Budzet Gminy Smykdw na 2016 rok przyjety zostat uchwatg Nr80/XI1I/2015 Rady Gminy z dnia 29
grudnia 2015 roku. Pismami z dnia 18.01.2016 roku Wojt przekazat podlegtym jednostkom budzetowym
informacje o przyjetych przez Rade Gminy ostatecznych kwotach dochodow i wydatkow tych jednostek,
tj. z zachowaniem 21 dniowego terminu wynikajacego z art. 249 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

1. Jednostki budzetowe

Kontrolg przeprowadzong w zakresie:

- terminowosci sporzadzenia i przekazania sprawozdan do wtasciwych odbiorcow,

- spetniania wymogow formalnych sprawozdan,

- przestrzegania obowigzku sprawdzenia otrzymanych sprawozdan pod wzgledem formalno-
rachunkowym,
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objeto sprawozdania budzetowe Rb-27S, Rb-28S i z operacji finansowych Rb-Z, Rb-N wszystkich
jednostek budzetowych, sporzadzone w | poiroczu 2016 roku.

W wyniku kontroli ustalono, ze jednostki budzetowe sporzadzaly miesieczne sprawozdania Rb-278,
Rb-28S oraz sprawozdania kwartalne Rb-Z i Rb-N, a nastepnie terminowo przedkiadaly je Wojtowi.
Wszystkie sprawozdania przediozone do kontroli spetniajg wymogi formalne. Na okoliczno¢ dokonania
ich kontroli pod wzgledem formalnym i rachunkowym, na sprawozdaniach umieszczano date
z podpisem osoby sprawdzajace;.

W ksiggach rachunkowych organu prowadzono ewidencje analityczng do kont 222 ,Rozliczenie
dochoddw budzetowych” i 223 ,Rozliczenie wydatkow budZetowych” w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdinymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki
srodkow budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow budzetowych.

2, Samorzadowe osoby prawne

2.1 Instytucije kultury

Kontrolg przeprowadzong w zakresie:

- terminowosci sporzadzenia i przekazania sprawozdan do wiasciwych odbiorcow,

- spelniania wymogéw formalnych sprawozdan,

- Przestrzegania obowigzku sprawdzenia otrzymanych sprawozdan pod wzgledem formalno-
rachunkowym,

objeto sprawozdania GPB z operacii finansowych Rb-N i Rb-Z sporzadzone za Il i Il kwartat 2016 roku
oraz Rb-UN i Rb-UZ sporzadzone za 2016 rok. Nadto sprawdzono terminowosé przekazania przez GPB
informacji o przebiegu wykonania planu finansowego jednostki za pierwsze pofrocze
2016 roku,

W wyniku kontroli ustalono, Ze instytucja kultury sporzadzata sprawozdania Rb-Z, Rb-N, Rb-UN oraz
Rb-UZ anastepnie terminowo przedkladata je Wojtowi. Wszystkie sprawozdania przediozone do
kontroli spefniajg wymogi formalne. Na okolicznos¢ dokonania ich kontroli pod wzgledem formalnym i
rachunkowym, na sprawozdaniach umieszczano date z podpisem osoby sprawdzajace;.

GBP zlozyta ,Informacje o przebiegu wykonania planu finansowego jednostki za pierwsze pofrocze’ w
terminie okreslonym w art. 265 pkt 1 ustawy o finansach publicznych.

2.2 Samodzielne publiczne zaklady opieki zdrowotnej

Kontrolg przeprowadzong w zakresie:

- terminowosci sporzadzenia i przekazania sprawozdan do whasciwych odbiorcow,

- spetniania wymogéw formalnych sprawozdan,

- Pprzestrzegania obowigzku sprawdzenia otrzymanych sprawozdan pod wzgledem formalno-
rachunkowym,

objeto sprawozdania SPZOZ z operacii finansowych Rb-N i Rb-Z sporzadzone za Ill i IV kwartat 2016
roku oraz Rb-UN i Rb-UZ sporzadzone za 2016 rok. Nadto sprawdzono terminowosé przekazania przez
SPZOZ informacji o przebiegu wykonania planu finansowego jednostki za pierwsze potrocze
2016 roku.

W wyniku kontroli ustalono, ze jednostka sporzadzafa sprawozdania Rb-Z, Rb-N, Rb-UN oraz Rb-UZ
anastegpnie terminowo przedkladata je Wojtowi. Wszystkie sprawozdania przedioZzone do kontroli
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spetniajg wymogi formalne. Na okolicznos¢ dokonania ich kontroli pod wzgledem formalnym i
rachunkowym, na sprawozdaniach umieszczano date z podpisem osoby sprawdzajacej.

SPZOZ ztozyt ,Informacie o przebiegu wykonania planu finansowego jednostki za pierwsze pétrocze” w
terminie okreslonym w art. 265 pkt 1 ustawy o finansach publicznych.

IX. USTALENIA KONCOWE

Protokot niniejszy sktada sie z 127 stron kolejno ponumerowanych.

Integralng cze$¢ protokotu stanowia nw. zalaczniki oraz akta kontroli wyszczegolnione w zatgczniku
Nr 1/1. Kierownikowi jednostki przystuguje prawo wgladu do akt kontroli.

Nr /1. Wykaz akt kontroli.

Nr 1I/1. Protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji kasy z dnia 10.01.2017 roku wraz z o$wiadczeniem
kasjera.

Nr 1I/2. Wyjasnienie Inspektora ds. ksiegowosci budzetowej w sprawie nie zamieszczania dekretacji na
dowodach zrodtowych zataczonych do raportow kasowych.

Nr 11/3. Wyjasnienie Skarbnika w sprawie nieprawidiowej ewidencji operacji dotyczacych: wyptaty
ekwiwalentow dla czionkéw OSP, naliczenia i zaptaty odsetek od pozyczek, zaptaty sktadek
cztonkowskich z tytulu przynalezno$ci Gminy do réznych organizacji i stowarzyszen wraz z protokotem
z instruktazu.

Nr 1l/4. Wyjasnienie Skarbnika w sprawie nieprawidlowo prowadzonej ewidengji analitycznej do konta
011i013.

Nr [1/5. Wyjasnienie Skarbnika w sprawie nieprawidlowo zamknietych kont rozrachunkowych persaldem
na koniec 2016 roku.

Nr i1, Zestawienie osob prawnych zwolnionych z opodatkowania podatkiem od nieruchomosci
(zwolnienia ustawowe).

Nr 1ll/2. Wykaz 10 podatnikéw, ktorzy nieterminowo regulowali raty podatku.

Nr [1I/3. Wyjasnienie Inspektora ds. ksiggowosci podatkowej w sprawie nieprowadzenia systematycznie
windykacji w stosunku do podatnikow (0s6b fizycznych), ktorzy posiadali zaleglosci wraz z protokotem z
instruktazu.

Nr lll/4. Zestawienie przyktadowych 7 podatnikéw objetych kontrola, ktorzy nieterminowo regulowali raty
podatku oraz prowadzone postepowanie windykacyjne.

Nr /5. Informacja o nieprawidtowo$ciach w zakresie danych dotyczacych skutkéw finansowych za
2016 rok.

Nr 1I1/6. Wyjasnienie Skarbnika w sprawie nieprawidtowo prowadzonej ewidencji z tytutu oplat za
Zbiorowe zaopatrzenie w wode i zbiorowe odprowadzanie $ciekdw oraz wykaz osab, ktdre nieterminowo
regulowaly naleznosci za zbiorowe zaopatrzenie w wode i zbiorowe odprowadzenie $ciekow.

Nr [1i/7. Wykaz osob fizycznych (3 sofectw: Smykow, Krolewiec i Przylogi), w ktérych wystapily
przypadki nieterminowego uiszczania opfaty za gospodarowanie odpadami komunalnym.

Nr 1Il/8. Wyjasnienie Skarbnika w sprawie niebiezacego prowadzenia czynnosci windykacyjnych
w zakresie optat z tytutu gospodarowania odpadami komunalnymi.

Nr 1Il/S. Wykaz przyktadowych 6 wiascicieli nieruchomosci objetych kontrola, ktdrzy nieterminowo
regulowali raty optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Nr 11I110. Wyjasnienie Skarbnika w sprawie nieprawidtowo prowadzonej ewidencji przypiséw naleznosci
z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
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Nr 1111, Wyjasnienie Skarbnika w sprawie nieprawidiowo prowadzonej ewidencji dochodow z tytutu
opfaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Nr Hll/12. Wyjasnienie Podinspektora ds. obronnych, obrony cywilnej, drogownictwa i komunikacji w
sprawie okreslenia w decyzjach za zajecie pasa drogowego nieprawidlowego terminu uiszczenia optaty.
Nr IlI13. Protokét z instruktazu udzielonego Podinspektorowi ds. obronnych, obrony cywilnej,
drogownictwa i komunikacji w sprawie okreslenia w decyzjach za zajecie pasa drogowego
nieprawidiowego terminu uiszczenia optaty.

Nr IV/1. Wyjasnienie Skarbnika w sprawie przekroczenia planu wydatkow.

Nr IVI2.Wyjasnienie Wojta w sprawie ustalenia i wyptacania wynagrodzenia dla Zastepcy Wojta w
nieprawidtowej wysokos$ci.

Nr IVI3. Oswiadczenie Skarbnika w sprawie poniesienia przez Urzad Gminy w 2016 roku wydatkow z
tytulu wyptaty nagrody jubileuszowej oraz odprawy emerytalnej.

Nr IVI4.Wyjasnienie Inspektora ds. rozliczen placowych w sprawie ustalenia oraz wyptacenia
dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2015 r. w nieprawidtowej wysokosci.

Nr IV/5. Wyjasnienie Skarbnika w sprawie relacji dochodéw Gminy z tytutu optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi w stosunku do wydatkow zwigzanych z pokrywaniem kosztow funkcjonowania
systemu gospodarowania odpadami.

IVI6. Wyjasnienia Wojta w sprawie nie uwzglednienia w SIWZ postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego na zakup ustugi prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego pn. ,Odbior
i zagospodarowanie odpadow komunalnych od wiascicieli nieruchomosci zamieszkatych z terenu Gminy
Smykow oraz obsluga PSZOK w okresie od 1 stycznia 2017 r. do 31.12.2018 r.” zadania, aby
wykonawca (wzglednie podwykonawca) zatrudniat osoby realizujace zamowienie na umowe o prace ?
IVIT. Wyjasnienia Wojta w sprawie nieziozenia o$wiadczenia na druku ZP -1 przez jednego z czlonkow
komisji przetargowej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na zakup ustugi
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego pn. ,Odbior i zagospodarowanie odpadéw
komunalnych od wiascicieli nieruchomosci zamieszkatych z terenu Gminy Smykéw oraz obstuga
PSZOK w okresie od 1 stycznia 2017 r. do 31.12.2018 r."

IVI8. Wspdine wyjasnienie Wojta i Skarbnika w sprawie zawarcia umowy na realizacje zadania pn.
Nadzor inwestorski przy realizacji zadania pn. ,Docieplenie sali gimnastycznej przy Zespole Szkot
w Miedzierzy”.

IVI9. Wspolne wyjasnienie Wojta i Skarbnika w sprawie zawarcia umowy z wykonawcg na realizacje
zadania pn. ,Docieplenie sali gimnastycznej przy Zespole Szkot w Miedzierzy.”

IVI10. Wyjasnienia Inspektor ds. owiaty, kultury i sportu w sprawie nieterminowego zwrotu 70%
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
pn. ,Docieplenie sali gimnastycznej przy Zespole Szkét w Miedzierzy.”

Nr VM. Wyjasnienie Skarbnika w sprawie nieprawidiowej klasyfikacjii wydatkow dotyczacych dotacii
udzielonych na podstawie przepisow ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego.

Nr VIA. Wyjasnienie Wojta w sprawie zobowigzan wymagalnych Urzedu Gminy na koniec 2016 roku.
Nr VI/2. Wyjasnienie Skarbnika w sprawie nie ujgcia w ksiegach rachunkowych jednostki not
dotyczacych potracenia wierzytelnosci.

Nr VI/3. Wyjasnienie Wojta w sprawie wykazania w WPF nierealistycznych danych dotyczacych splaty
rat pozyczek wynikajacych z tytutu zobowigzan juz zaciggnietych.
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Nr VI/4. Wspdine oswiadczenie Wojta i Skarbnika w sprawie dokonywania rozchodéw i uzyskiwania
przychoddw w 2016 roku.

Nr VIII1. Wyjasnienie Skarbnika w sprawie nieprawidlowsj Klasyfikacji dochodéw uzyskanych ze
sprzedazy nieruchomosci gruntowej.

Nr VIIi2. Sporzadzona przez inspektora kontroli tabela zawierajace szczegolowe dane dotyczace
ustalania czynszu najmu lokali uzytkowych w nieprawidtowej wysokosci.

Nr VII3. Wyjasnienie Wojta w sprawie ustalania czynszu najmu lokali uzytkowych oraz czynszu
dzierzawy gruntu w nieprawidtowej wysokosci.

Nr VII/4. Sporzadzone przez inspektora kontroli tabele zawierajgce szczegolowe dane dotyczace
ustalania czynszu dzierzawy gruntu w nieprawidlowej wysokosci.

Nr VIIII1. Wyja$nienie Wojta w sprawie nieterminowego przekazania podleglym jednostkom informacii
niezbgdnych do opracowania projektéw ich planéw finansowych.

Nr VIIl/2. Protokét z instruktazu udzielonego Woijtowi w sprawie nieterminowego przekazania podlegtym
jednostkom informagji niezbednych do opracowania projektow ich planéw finansowych.

Protokot zostat sporzadzony w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Wojta oraz Skarbnika poinformowano o przystugujgcym im prawie odmowy podpisania protokotu
I Ztozenia w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych wyjasnien, co do przyczyn tej odmowy.
Zgodnie z art. 9 ust. 1a ustawy Z dnia 7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych
(Dz. U. z 2016 r., poz. 561) kierownik jednostki kontrolowanej lub jego zastepca moze odméwic
podpisania protokotu, sktadajac w ciagu 3 dni od daty jego otrzymania pisemne wyjaénienie co do
przyczyn tej odmowy. Uprawnienie takie przystuguje réwniez skarbnikowi lub jego zastepcy.

Protokot zostat podpisany na kazdej stronie przez inspektorow Regionalnej Izby Obrachunkowej, Wojta
oraz Skarbnika.

Jeden egzemplarz protokotu przekazano Wajtowi.

Kontrolg niniejszg odnotowano w ksigzce kontroli Urzedu Gminy pod pozycjg 1/2017.

Smykéw, dnia 30 marca 2017 roku.
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