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PROTOKOL KONTROLI

pracodawcy'” D ggigi‘gﬁgﬁy nisbgdgeego D innego podmiotu®’
, 5% ; . N ™ przedsiebiorcy niebgdacego
wydzielonej jednostki organizacyjnej: D pracodawcy D pracodawca’’
REGON: 29002069600000 NIP: 6581437344

Na podstawie art. 24 ust. 1, w zwiazku z art. 31 ustawy z dnia 13 kwietnia 2007 r. o Panstwowej
Inspekcji Pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 623)

dziatajacy w ramach terytorialnej wiasciwosci Okregowego Inspektoratu Pracy w Kielcach
przeprowadzit kontrole w:

Data rozpoczecia dziatalnosci przez podmiot kontrolowany: 01.04.1992;

data objecia stanowiska przez osobe lub powotania organu reprezentujgcego podmiot
kontrolowany: 22.11.2018 :

Kontrole przeprowadzono w dniu(ach):
31.08; 1.09.2020 r.

Liczba:pracujacych: 40, w tym:
e na podstawie umow cywilno-prawnych: 6,
e 0soOb prowadzacych jednoosobowa dziatalno$é¢ gospodarcza: 0,
e cudzoziemcow: O,

e zatrudnionych w ramach stosunku pracy: 30, w tym kobiet: 27,
mitodocianych: 0O, niepetnosprawnych: 5,

w kontrolowanym podmiocie.
Data poprzedniej kontroli: 10.04.2017r.
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1. W czasie kontroli sprawdzono realizacje uprzednich decyzji i wystapiert organow Panstwowej
Inspekcji Pracy oraz wnioskow, zalecen i decyzji organow kontroli i nadzoru nad warunkami pracy:

Nie sprawdzano
2. W czasie kontroli stwierdzono, co nastepuje:

Kontrolg objeto dziatania podjete przez pracodawce w zwiazku z wystepujacymi zagrozeniami
czynnikami biologicznymi w srodowisku pracy — ze szczegdlnym uwzglednieniem zapobiegania
rozprzestrzenianiu sie SARS —CoV-2.

Analizie poddano m.in.: ocene ryzyka zawodowego, dziatania organizacyjno - techniczne
i obowiazujace procedury, a takze zapewnienie pracownikom srodkow ochrony indywidualne;.

Ocena ryzyka zawodowego

Dokonano oceny ryzyka zawodowego poszczegolnych stanowisk pracy: pracownikow
administracyjno-biurowych (gtowny ksiegowy, ksiegowy starszy specjalista, starszy inspektor,
inspektor, ksiegowy kasjer, referent, starszy inspektor ds. remontéw, Wojt, V-ce Wojt, Sekretarz,
Dyrektor i V-ce Dyrektor), Konserwator oczyszczalni sciekow, Palacz c.o., Konserwator i operator
stacji uzdatniania wody, Operator koparko- spycharki. Ocene ryzyka zawodowego
dla poszczegolnych stanowisk pracy sporzadzono w 2019r. Oceny ryzyka zawodowego dokonat
Gtowny specjalista ds. BHP Ireneusz Maleszak, a zatwierdzit Wojt Jarostaw Pawelec.

Wsrod  zidentyfikowanych  zagrozen na wskazanych stanowiskach pracy wskazano
m.in. zagrozenia biologiczne- kontakt z pracownikami, interesantami chorymi- w tym na choroby
wirusowe, bakteryjnie i grzybicze. Dokumentacja oceny ryzyka zawodowego nie uwzglednia
zagrozen zwigzanych z rozprzestrzenianiem sie SARS -CoV-2 oraz adekwatnych $rodkéw
zapobiegawczych.

Procedury i instrukcje

W zaktadzie pracy, w powszechnym uzyciu stosuje sie m.in. nastepujace preparaty dezynfekcyjne:
-zel antybakteryjny do rak 4u + Virus Protection (na kazdym biurku),
- preparat do dezynfekcji rak Dezynfekt H.
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Dla preparatu Dezynfekt H na dzien rozpoczecia kontroli nie zapewniono karty charakterystyki —
uregulowano wydajac decyzje ustna. '

Ptyn do dezynfekcji rak Dezynfekt H zakwalifikowany zostat ze wzgledu na swoje wiasciwosci do
niebezpiecznych.

Stosowane w dniu kontroli preparaty sa wyrobami przeznaczonymi do bezposredniego stosowania
(nie wymagaja rozcienczania).

Pracodawca opracowat dla zatrudnionych pracownikéw dokument nazwany Wytyczne
zabezpieczenia Urzedu Gminy Smykéw przed wystgpieniem wirusa Sars-CoV-2. Wytyczne
stanowia zatacznik nr 2 do protokotu kontroli. Kazdy z pracownikéw podpisem potwierdzit
zapoznanie sie z ww. wytycznymi.

Dodatkowo na stronie internetowej kontrolowanego podmiotu znajduja sie informacje o zmianie
organizacji urzedu w zwigzku z wystapieniem duzej ilosci zakazen koronawirusem.

Wyposazenie pracownikow w srodki ochrony

Dla wszystkich pracownikow zapewniono srodki ochrony indywidualnej w postaci: maseczek
ochronnych oraz rekawic ochronnych nitrylowych— wydawanych wedtug indywidualnego
zapotrzebowania pracownikow.

Bedace na stanie w dniu rozpoczecia kontroli srodki ochrony.

W dniu 31.08.2020r. pracownicy majace kontakt z petentami stosowaty ochrony indywidualne
przewidziane do stosowania w trakcie pracy.

Inne podjete dziatania organizacyjne

W ramach zapobiegania rozprzestrzenianiu sie SARS —-CoV-2, stanowisko pracy pracownikow
majgcego kontakt z petentami (umoéwionymi wczesniej telefonicznie) zostato doposazone
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w przegrody wykonane z pleksi, a przy stanowisku znajduje sie¢ dozownik, osoby zatatwiajace
sprawy urzedowe majg obowigzek dezynfekgji rak (fotografie ponizej).

Dodatkowo przy wejsciu do Urzedu wyznaczony pracownik, wyposazony w maseczke ochronna,
dokonuje pomiaru temperatury oséb wchodzgcych do Urzedu oraz spisuje niezbedne dane.
Dodatkowo osoba wchodzaca ma obowigzek zdezynfekowania rak ptynem dezynfekujacym.
(fotografia ponizej)

/z/@



3. W czasie kontroli wydano:
a/ decyzji ustnych: 1,
b/ polecen:
Wykaz(y) wydanych decyzji ustnych i/lub polecen stanowi(a)™ zatacznik(i) nr 1 do protokotu.

4. W czasie kontroli sprawdzeno/nie sprawdzano'™” tozsamosé:
nie sprawdzano

5. W czasie kontroli pobrano/nie pobrano!™ probki surowcéw i materiatéw uzywanych,
wytwarzanych lub powstajgcych w toku produkcji: nie pobrano

6. W czasie kontroli udzielono/nie udzielono™* porad:
-z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy: 2,
-z zakresu prawnej ochrony pracy:
w tym z zakresu legalnosci zatrudnienia:

7. Do protokotu zatacza sig/nie—zatgcza si6™ zatacznikow: 2, stanowigcych sktadowa czesé
protokotu:
Zatacznik nr 1. wykaz decyzji ustnych

Zatacznik nr 2. Wytyczne zabezpieczenia Urzedu Gminy Smykéw przed wsytgpieniem
koronawirusem Sars- CoV-2

8. Kontrole przeprowadzono w obecnosci:
Jarostaw Pawelec- wojt

9. Protokét sporzadzono w 2 egzemplarzach.

10. Omodwienie dokonanych w protokole poprawek,/skreé%er‘l fuzupetnien .............coooiieiiieiee,
M
Na tym protokét zakoriczono. l‘odﬁzy Inspektor Pracy
s W i
Smykéw, dnia 01.09.2020 reeree TG Melltyna. O\ 2. )

(podpis i pieczec inspektora pracyi

W dniu 01.09.2020 otrzymatem jeden egzemplarz protokotu.

statt Pawelec

(podpis | pieczec osoby reprezentujacej podmiot kontrolowany)
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Pouczenie:

1.

O realizacji decyzji ustnych i polecen nalezy z ubfywem okreslonych w decyzjach i poleceniach
terminow powiadomic¢ inspektora pracy (art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2007 r.
o Panstwowej Inspekcji Pracy).

Podmiotowi kontrolowanemu przystuguje prawo ztozenia wniosku o objecie tajemnica
przedsiebiorstwa informacji zawartych w protokole kontroli.

Do protokotu ztozono wniesek/nie ztozono wniosku.
Whiosek stanowi zatacznik nr ... do protokotu kontroli. ()

Podmiotowi kontrolowanemu przystuguje prawo zgtoszenia, przed podpisaniem protokotu
kontroli, umotywowanych zastrzezen do ustalert zawartych w protokole. Zastrzezenia nalezy
zgtosi¢ na pismie w terminie 7 dni od dnia przedstawienia protokofu. Odmowa podpisania
protokotu nie stanowi przeszkody do zastosowania przez inspektora pracy stosownych
srodkéw prawnych.

Do ustalen zawartych w protokole zastrzezenia-wriesiono/nie wniesiono/zestarg-wniesione**
do:dnia v e s
Zastrzezenia stanowig zatacznik nr ..”.. do protokotu kontroli. **

Ustosunkowanie sig inspektora pracy do wniesionych zastrzezen do protokotu:

W wyniku uwzglednienia zazalenia na postanowienie inspektora pracy o zachowaniu w tajemnicy
okolicznosci umozliwiajgcych ujawnienie tozsamosci pracownika lub osoby protokét przestuchania
zostat zniszczony (art. 23 ust. 5 ustawy z dnia 13 kwietnia 2007 r. o Panstwowe] Inspekgji
Pracy).**

mgr staw Pawelec

(podpis i pieczec osoby reprezentujgcefj podmiot kontrolowany)

I — odpowiednia pozycje zaznaczyé
) — niepotrzebne skresli¢
(MD]



