Smykoéw, dnia 26.01.2021r..

. ZAPROSZENIE
DO ZL.OZENIA OFERTY CENOWEJ
na
»Przeglady i konserwacje urzadzen biurowych bedacych w uzytkowaniu Urzedu Gminy
w Smykowie w 2021 roku”

Na podstawie Zarzadzenia Nr 7/2018 Wojta Gminy Smykéw z dnia 30 stycznia 2018,
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielenia zamdwien publicznych, ktorych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowarto$ci kwoty 30 000euro zmienionego Zarzadzeniem
Nr 68/2020 Wéjta Gminy Smykow z dnia 13 listopada 2020r. w sprawie zmiany Zarzadzenia
Nr 7/2018 Wojta Gminy Smykéw z dnia 30 stycznia 2018r. w sprawie zmiany wprowadzenia
regulaminu udzielenia zamdéwienn publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 30 000euro, Wojt Gminy Smykdéw zaprasza do zlozenia oferty
cenowej na:

»Przeglady i konserwacje urzadzen biurowych bedacych w uzytkowaniu Urz¢du Gminy
w Smykowie w 2021 roku”

1. Wykaz typéw urzadzen biurowych podlegajacych serwisowaniu i bedacych
w uzytkowaniu Urzedu Gminy w Smykowie, wg zalacznika do zapytania ofertowego
Nr 1.

2. Lokalizacja urzadzen biurowych w obiektach Zamawiajacego:
Urzad Gminy w Smykowie, Smykéw 91, 26 — 212 Smykéow
3. Termin realizacji zamdwienia: od dnia zawarcia umowy do 31.12.2021 roku.
4. Wymagany minimalny okres gwarancji: 12 miesigcy
5. Warunki pfatnosci: przelew 21 dni

6. Wykonawca w ramach umowy zobowigzuje si¢ wykonywac¢ ponizsze prace zgodnie

z dokumentacja techniczng oraz z wymogami i zaleceniami producenta:

a) konserwacja urzadzen — czyszczenie, regulacje, programowanie, ocena stanu
technicznego, w czasie nie diuzszym niz 3 dni od pisemnego lub telefonicznego
zgloszenia,

b) wymiana materialow eksploatacyjnych, zgodnie z formularzem oferty,

7. Wykonawca zobowigzuje si¢ wpisywaé do ksiazki eksploatacyjnej wszelkie prace
zwigzane z konserwacja 1 wyming materialdw oraz aktualny stan licznika
kserokopiarek.

8. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody powstale z jego winy podczas
wykonywania prac bedacych przedmiotem ustugi.

. Wykonawca udziela gwarancji na wykonane ustugi.

10. Jezeli w trakcie realizacji umowy wystgpi konieczno$é¢ przegladu lub konserwacji
urzadzen biurowych nie wymienionych w zataczniku nr 1 niniejszego zapytania
ofertowego, ushugi zostang powierzone Wykonawcy w ramach zawartej umowy, a ich
ceny beda negocjowane.



11. Oferte¢ nalezy zlozy¢:
Miejsce: Urzad Gminy w Smykowie, Smykow 91, 26 — 212 Smykow, pok. Nr 1 - sekretariat
Termin zlozenia oferty: 3 lutego 2021r.
Sposob przygotowania oferty: oferta pisemna z dopiskiem ,, Przeglad i konserwacja urzgdzen
biurowych bedgcych w uzytkowaniu Urz¢du Gminy w Smykowie w 2021 roku”
Forma zlozenia oferty: osobiscie, poczta, faxem Nr (41)3739181, na adres e-mail:
sekretariat@smykow.pl
Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu zamoéwienia udziela:
Beata Jarzynska — inspektor ds. ochrony srodowiska i rolnictwa tel. 41 373 9181wew. 46

12. W tresci oferty nalezy podac:

1. Nazwe i adres Wykonawcy.

2. Cene netto/brutto za jednostkowy koszt ustugi przegladu (konserwacji) poszczegdlnych
typdéw urzadzen biurowych:

3. Ceng netto/brutto za materiaty wraz z wymiang ( oryginal):

Uwaga:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
1. Nierozpatrywania ofert otrzymanych po terminie oraz ofert niespelniajacych wymogow
formalnych.
2. Zamknigcia postepowania bez wybrania zadnej oferty.
3. Uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zaméwieniem i otrzymane od Parstwa oferty nie powodujg
powstania zadnych zobowigzan wobec stron.

Zalaczniki:

1. Formularz oferty cenowej,

2. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO 5 A2
mgr Jarostaw Pawelec



