Smykdw, dnia 26.01.2021r.

ZAPROSZENIE
DO ZEL.OZENIA OFERTY CENOWEJ

na
»Zakup materialéw eksploatacyjnych tuszy i toneréw dla Gminy Smykéw w 2021r., ktorej
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowaznosci kwoty 30 000 euro”

Na podstawie Zarzadzenia Nr 7/2018 Wojta Gminy Smykéw z dnia 30 stycznia 2018r.
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielenia zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000euro zmienionego Zarzadzeniem Nr
68/2020 Wéjta Gminy Smykéw z dnia 13 listopada 2020r. w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr
7/2018 Woéjta Gminy Smykéw z dnia 30 stycznia 2018r. w sprawie zmiany wprowadzenia
regulaminu udzielenia zaméwien publicznych, ktoérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych
roéwnowartosci kwoty 30 000euro, Wéjt Gminy Smykow zaprasza do zlozenia oferty cenowej na:

»Zakup materialow eksploatacyjnych tuszy i toneréw dla Gminy Smykéw
w 2021r”

I. Zamawiajacy: GMINA SMYKOW
Smykow 91
26-212 Smykow
tel. 41 373 91 81
fax. 41 373 91 81
e-mail: gmina@smykow.pl
NIP: 658 19 39 608
REGON: 291010719

II. Przedmiot zapytania ofertowego:

Przedmiotem zapytania jest zakup i dostawa tuszy i toneréw do budynku Urzgdu Gminy
w Smykowie w okresie od zawarcia umowy do 31 grudnia 2021 roku. Zalgcznik nr 1 do
niniejszego zaproszenia zawiera wykaz i przewidywane ilosci tuszy i toneréw. Ilosci te mogg ulec
zmianie w trakcie obowiazywania umowy. Ostateczna ilo$¢ poszczegdlnych artykutéw bedzie
wynikata z faktycznych potrzeb Zamawiajacego w okresie obowigzywania umowy. Jezeli w trakcie
realizacji umowy wystapi konieczno$é zakupu tuszy lub toneréw nie wymienionych w zalaczniku
nr 1 niniejszego zapytania ofertowego, beda one zamoéwione u Wykonawcy w ramach zawarte]
umowy, a ich ceny beda negocjowane.

ITI. Termin realizacji zaméwienia:

Wykonawca zobowigzany bedzie zapewni¢ dostawe tuszy i toneréw na adres wskazany przez
Zamawiajacego podany w skladanym zaméwieniu w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze od
dnia przekazania ( telefonicznie lub pisemnie) przez Zamawiajacego listy z zapotrzebowaniem na
w/w materialy.



IV. Istotne warunki zamoéwienia:

i Przedstawiona oferta powinna zawieraé ceng netto, ceng brutto poszczegdlnych artykutow
oraz lgczna warto$é brutto calego zamdwienia tuszy i toneréw dla Urzgdu Gminy w Smykowie.

2, Jedynym kryterium oceny ofert bedzie warto$¢ brutto.

3. Cena okre$lona w ofercie powinna obejmowaé¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamowienia.

4, Rozliczenie transakcji nastegpowaé bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze
w ciggu 21 dni od dnia otrzymania prawidlowo wystawionej faktury przez Wykonawcg.

5. Ilo$ci zamawianego asortymentu przedstawione w formularzu ofertowym sg ilosciami

szacunkowymi stuzacymi do skalkulowania ceny oferty, moga one ulec zmianie w trakcie realizacji
kolejnych zamowien.

6. Wykonawca bedzie realizowat zaméwienie po cenach jednostkowych zawartych w ofercie.
7 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoséci sktadania ofert czgsciowych.

8. Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

9. Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.

10.  Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej.

11.  Zamoéwienia beda skladane sukcesywnie nie rzadziej jednak niz raz na kwartal, z tym
zastrzezeniem, ze Zamawiajacy moze zmniejszy¢ lub zwigkszy¢ kazdorazowy zakres dostawy.

12.  Ceny jednostkowe tuszy i toneréw podane w ofercie cenowej nie ulegna zmianie przez caty
okres trwania umowy.

13.  Przed uplywem terminu skladania ofert, w szczegolnie uzasadnionych przypadkach

Zamawiajacy moze zmodyfikowaé tres¢ zapytania ofertowego. Dokonana modyfikacja zostanie
niezwlocznie przekazana wszystkim wykonawcom, ktorzy otrzymali zapytanie ofertowe.

14.  Zamawiajacy moze zamknaé postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy
zadna ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez Zamawiajacego.

15.  Oferte w postaci zatacznika nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego (Formularz cenowy)
nalezy zlozyé do dnia 3 lutego 2021r. w Sekretariacie Urzgdu Gminy Smykow z dopiskiem
,,Oferta na materialy eksploatacyjne tusze i tonery” — osobiscie, faxem pod nr (41) 37 39 181
lub e-mailem na adres sekretariat@smykow.pl

16.  Zamawiajacy powiadomi telefonicznie Oferenta, ktérego oferta zostanie wybrana.

17.  Wykonawca zobowigzany jest wyznaczy¢ osobg do bezposredniego  kontaktu
z Zamawiajgcym. _ _

18.  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.
19.  Osobami uprawnionymi do kontaktu z oferentami jest: Beata Jarzynska, tel. 41 373 91 81
wew. 46, e-mail: beata.jarzynska@smykow.pl

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zaméwieniem i otrzymane od Panstwa oferty nie powoduja
powstania zadnych zobowigzan wobec stron.

Zataczniki: mgr-darostaw Pawelec

v Formularz oferty cenowej na dostawe tuszy i toneréw dla Gminy Smykéw w 2021r..

v Klauzula informacyjna z art. 13 RODO



