Zarzadzenie Nr 15/2020
Wojta Gminy Smykéw

z dnia 16 marca 2020 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w organizacji pracy w Urzedzie Gminy w Smykowie
w zwigzku z rozprzestrzeniania si¢ koronawirusa COVID-19 i innych choréb zakaznych
oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. ustawy o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. 2019 poz. 506 ze zm.) i art. 140 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeksu pracy
(Dz.U. z 2019 r. poz. 1040 ze zm.) art. 42 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 282), w zwigzku z art. 3 ustawy z dnia 02 marca 2020 r.
o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19, innych chorob zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 r. poz.
374)

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W zwigzku ze zwiekszonym zagrozeniem epidemii koronowirusa COVID-19 od dnia 23.03.2020 r.
do odwotania wprowadza sie zmiany w organizacji Urzedu Gminy w Smykowie w nastepujacy sposob:

1. Rozszerza sie zadaniowy czas pracy do stosowania przez pracownikow Urzedu Gminy Smykow
w zaleznosci od decyzji bezposredniego przetozonego pracownika w tym zakresie.

2. Wprowadza sie mozliwo$¢ wykonywania pracy okreslonej w umowie o prace, poza miejscem
jej statego wykonywania (praca zdalna) — w zaleznosci od decyzji bezposredniego przetozonego
w tym zakresie.

3. Godziny pracy Urzedu Gminy Smykow ulegaja zmianie. Urzad bedzie czynny od godziny
7.30 do godziny 14.00, natomiast sekretariat Urzedu Gminy dyzuruje do godziny 15.30
pod numerem telefonu: 41 373-91-81.

4. W godzinach pracy w Urzedzie obowigzuje pracownikow zakaz opuszczania budynku
Urzedu Gminy Smykdw.

5. Wyjazd pracownikéw na szkolenia i konferencje zostaja odwotane, natomiast pozostate
wyjazdy stuzbowe kazdorazowo pozostajg do decyzji Wéjta Gminy lub osoby przez niego
upowaznionej.

6. Obowigzkowe informowanie przez pracownikéw i zachecanie mieszkancéw do ograniczenia
kontaktow bezposrednich i zatatwianie spraw telefonicznie, mailowo lub za posrednictwem
platformy ePUAP, a takze dokonywanie wptat przelewami elektronicznymi.

7. Kontakty pomiedzy pracownikami powinny odbywac sie w miare mozliwosci telefonicznie lub
mailowo.

§ 2. W przypadku, gdy zaistniejg podejrzenia, ze u pracownika lub petenta wystapity objawy zarazenia
koronawirusem COVID-19, zaleca sie nastepujacy tryb postepowania:



1. Dana osobe nalezy odizolowaé¢ od pozostatych poprzez umieszczenie w oddzielnym
pomieszczeniu w budynku Urzedu Gminy Smykow.

2. Nastepnie nalezy niezwtocznie powiadomi¢ Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng
w Koniskich o zdarzeniu i postepowac $cisle wedtug ich zalecen.

§ 3. Wykonania Zarzgdzenia powierza sie:
1. Zastepcy Wojta Gminy

§ 4. Zarzadzenie podlega ogtoszeniu na tablicach ogtoszenn Urzedu Gminy Smykow, w BIP oraz na
stronie internetowej Urzedu Gminy Smykow.
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