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Wniosek o wydanie odpisu aktu urodzenia, małżeństwa 
i zgonu można złożyć w każdym Urzędzie Stanu Cywilnego na terenie kraju, niezależnie od tego gdzie miało miejsce urodzenie, małżeństwo czy zgon. 
W myśl nowych przepisów, jeżeli akt, o którego odpis się wnioskuje, znajduje się w USC Smyków – wydanie odpisu nastąpi 
w terminie 7 dni roboczych po przeniesieniu aktu stanu cywilnego do Systemu Rejestrów Państwowych.
Jeśli zaś akt, o którego odpis się wnioskuje, znajduje się 
w innym USC na terenie kraju –wydanie odpisu nastąpi w ciągu 10 dni roboczych po przeniesieniu aktu stanu cywilnego do Systemu Rejestrów Państwowych.

· TRYB ZŁOŻENIA WNIOSKU O ODPIS AKTU STANU CYWILNEGO:
Wniosek o odpis można złożyć osobiście w tut. USC - pok. nr 4, drogą pocztową na adres USC lub w dowolnym Urzędzie Stanu Cywilnego na terenie kraju.
Zgodnie z art. 63 kodeksu postępowania administracyjnego wniosek musi być własnoręcznie podpisany. 
Jeżeli odpis, o który zwraca się wnioskodawca podlega opłacie skarbowej do wniosku należy dołączyć oryginał potwierdzenia wpłaty opłaty skarbowej.
· OSOBY UPRAWNIONE
Odpisy aktów stanu cywilnego wydaje się na wniosek osoby, której akt dotyczy, jej wstępnego (rodzice, dziadkowie), zstępnego (dzieci, wnuki), rodzeństwa, małżonka lub przedstawiciela ustawowego.
Odpis aktu stanu cywilnego może zostać również wydany na wniosek osoby trzeciej na podstawie udzielonego jej pełnomocnictwa szczególnego przez osobę uprawnioną.
Odpisy mogą otrzymać również osoby trzecie, które wykażą interes prawny w ich otrzymaniu.

Opłacie skarbowej podlega:
· odpis skrócony/wielojęzyczny aktu urodzenia, małżeństwa lub zgonu
- 22 zł
· odpis zupełny aktu urodzenia, małżeństwa lub zgonu 
- 33 zł
· pełnomocnictwo do odebrania odpisu aktu stanu cywilnego – 17 zł
Opłacie skarbowej podlegają odpisy aktów stanu cywilnego do spraw m.in.: spadkowych, majątkowych, zawarcia związku małżeńskiego, meldunkowych, PZU.

Opłacie skarbowej nie podlegają odpisy aktów stanu cywilnego do spraw m.in.: alimentacyjnych, opieki, kurateli, przysposobienia, ubezpieczenia społecznego (KRUS, ZUS), ubezpieczenia zdrowotnego, opieki społecznej, zatrudnienia, świadczeń socjalnych, nauki, szkolnictwa, świadczeń rodzinnych (np. zasiłek rodzinny, zapomoga z tyt. urodzenia dziecka), wystawienia dowodu osobistego
i paszportu.
Podstawa prawna: Ustawa o opłacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r.(Dz.U. 2015 poz. 783 ze zm.)


