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Smykéw, dnia 20.12.2019r.

~ ZAPROSZENIE
DO ZLOZENIA OFERTY CENOWEJ

na
»Zakup drukéw akcydensowych dla Gminy Smykow w 2020r., ktorej warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowazno$ci kwoty 30 000 euro”

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 7/2018 Wojta Gminy Smykéw z dnia 30 stycznia 2018r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zamdéwien publicznych ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro,

I. Zamawiajacy:
Gmina Smykow
Smykdow 91
26-212 Smykow
tel. 41 373 91 81
fax. 41 373 91 81
e-mail:gmina@smykow.pl
NIP: 658 19 39 608
REGON: 291010719

I1. Przedmiot zapytania ofertowego:

Przedmiotem zapytania jest zakup i dostawa drukow akcydensowych do budynku Urzgdu Gminy
w Smykowie w okresie od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2020 roku. Zatacznik nr 1 do
niniejszego zaproszenia zawiera wykaz i szacunkowe ilosci drukow akcydensowych. Ilosci te moga
ulec zmianie w trakcie obowiazywania umowy. Ostateczna ilo§¢ poszezegdlnych artykutow bedzie
wynikala z faktycznych potrzeb Zamawiajacego w okresie obowiazywania umowy. Jezeli
w trakcie realizacji umowy wystapi koniecznos¢ zakupu drukow akcydensowych nie wymienionych
w zalaczniku nr 1 niniejszego zapytania ofertowego, beda one zamdéwione u Wykonawcy w ramach
zawartej umowy, a ich ceny beda negocjowane. Przez negocjacje Zamawiajgcy rozumie
poréwnanie $redniej trzech cen ze sklepow internetowych.

II1. Termin realizacji zaméwienia:

Wykonawca zobowigzany bedzie zapewni¢ dostawe drukow akcydensowych na adres wskazany
przez Zamawiajacego podany w skladanym zamOwieniu w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze
od dnia przekazania przez Zamawiajacego listy z zapotrzebowaniem na w/w druki.

IV. Istotne warunki zaméwienia:

1. Przedstawiona oferta powinna zawiera¢ ceng netto, ceng brutto poszczegblnych drukow
oraz laczng warto$¢ brutto calego zamowienia drukéow akcydensowych dla Urzgdu Gminy
w Smykowie.

2 Jedynym kryterium oceny ofert bedzie warto$¢ brutto.

Zaproszenie do zlozenia oferty cenowej na wykonanie ustugi o wartosci ponizej 30 000 euro Do niniejszego postgpowania o udzielenie

zaméwienia publicznego nie stosuje si¢ przepiséw ustawy , Prawo zaméwieri publicznych” na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia
29.01.2004r. , Prawo zam6wie publicznych” (tekst jednolity: Dz. U. z 2013rpoz. 907), poniewaz warto$¢ zaméwienia nie przekracza kwoty
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3. Cena okre§lona w ofercie powinna obejmowaé¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamdwienia.

4. Rozliczenie transakcji nastepowaé bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze
w ciggu 21 dni od dnia otrzymania prawidlowo wystawionej faktury przez Wykonawcg.

5 Ilo$ci zamawianego asortymentu przedstawione w formularzu ofertowym sg ilosciami
szacunkowymi stuzgcymi do skalkulowania ceny oferty, moga one ulec zmianie w trakcie realizacji
kolejnych zamowien.

6. Wykonaweca bedzie realizowat zamdwienie po cenach jednostkowych zawartych w ofercie.
1 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

8. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

9, Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupdow.

10.  Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektroniczne;j.

i Zamdwienia beda skiadane sukcesywnie nie rzadziej jednak niz raz na pot roku, z tym
zastrzezeniem, ze Zamawiajacy moze zmniejszy¢ lub zwigkszy¢ kazdorazowy zakres dostawy.

12.  Ceny jednostkowe drukéw akcydensowych podane w ofercie cenowej nie ulegng zmianie
przez caly okres trwania umowy.

13.  Przed uplywem terminu skiadania ofert, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach

Zamawiajacy moze zmodyfikowaé tres¢ zapytania ofertowego. Dokonana modyfikacja zostanie
niezwlocznie przekazana wszystkim wykonawcom, ktoérzy otrzymali zapytanie ofertowe.

14.  Zamawiajacy moze zamkna¢ postgpowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy
zadna ze zlozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez Zamawiajgcego.

15.  Oferte w postaci zalgcznika nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego (Formularz cenowy)
nalezy ztozyé do dnia 8 stycznia 2020 roku w Sekretariacie Urzedu Gminy Smykow z dopiskiem
,»Oferta na druki akcydensowe ” — osobiscie, faxem pod nr (41) 37 39 181 lub e-mailem na
adres sekretariat@smykow.pl

16.  Zamawiajacy powiadomi o wyniku postgpowania, zamieszczajgc stosowne ogloszenie na
stronie internetowej Gminy Smykow, za$ Oferent, ktorego oferta zostanie wybrana zostanie
powiadomiony telefonicznie.

17. Wykonawca zobowigzany jest wyznaczy¢ osobe do bezposredniego kontaktu
z Zamawiajgcym.

18.  Osobami uprawnionymi do kontaktu z oferentami jest: Beata Jarzynska, tel. 41 373 91 81
wew. 46, e-mail: beata.jarzynska@smykow.pl

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamdwieniem i otrzymane od Panstwa oferty nie powoduja
powstania zadnych zobowigzan wobec stron.

Zataczniki:

v Zalacznik Nr | Formularz oferty cenowej na dostawg drukéw akcydensowych dla Gminy Smykow w 2020 r.
v’ Zatacznik Nr 2 Klauzula informacyjna z art. 13 RODO
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Zalgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego dot. zakupu drukow
akcydensowych dla Gminy Smykow
w 2020r.

OFERTA CENOWA
DOSTAWY
wZakup drukéw akcydensowych dla Gminy Smykéw w 2020r.”

STRONA ZAMAWIAJACA

Gmina Smykéw
Smykéw 91, 26 — 212 Smykdow

OFERTA ZLOZONA PRZEZ

Pittia niazwa WYKOHAWOY: wiiuinmsnssimisnsinoionsoios

DoKIadny G082 . vvups crsnonssusornssssssosnsspmerasssessonsnsasasinsssssismosssvivinensssssabanssaasionies ;

.............................................................................

Skladam ofert¢ cenowa na wykonanie zamoéwienia

Lp. Nazwa artykulu J.M |Szacunkowa| Cena | VAT | Cena | Wartos¢
Ilo§é netto brutto | brutto
1 2 3 4 5 6 7 8

Druki akcydensowe

1 Noty ksiggowe A-5 samokop. Bloczek, |5

80 k.
2 Polecenie przelewu 3-odcinkowe, | Bloczek |20
format A6. 80 k.
3 Listy ptac ,,D” Bloczek |5
80 k
4 Raport kasowy A-4, Bloczek |20
samokopiujace 80 k
6 Ksiggi drukdw Scistego szt. 5

zarachowania K - 210

7 Whniosek DT-1 szt. 50
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8 Polecenie ksiggowania PK AS szt. 20
( dwustronny druk)
9 Polecenie ksiggowania A 5 K 167 [ Bloczek |10
OFFSET 80k
10 | Dowody wptaty KP Bloczek |5
(samokopiujace) 80k
11 | Dowody wyptaty KW (oryginal |Bloczek |2
+ 2 kopie) 80k
12 | Dowody wplaty WP (oryginat + 2 | Bloczek |20
kopie) samokopiujace 80k
13 |Kwitariusze K — 104, format A4, |Bloczek |20
samokopiujace, oryginat + 2 30k
kopie w kolorze
14 | Kwitariusze K — 103, format A5, |Bloczek |5
samokopiujace, oryginat + 2 60 k
kopie w kolorze
15 | Wykaz wpfat soltysa samokop., |Bloczek |20
format A5 80 k
16 | Wniosek o zwrot podatku szt. 100
akcyzowego
17 | Polecenie wyjazdu stuzbowego |Bloczek |15
Os-140 80k
18 | Wniosek o urlop W- 0038 Bloczek |15
80k
19 | Koperta PuD7 szt. 100
20 | Arkusz spisu z natury szt. 50
uniwersalny Pu-Gm - 140
21 |Miesigczna karta pracy sprzetu | szt. 100
silnikowego
22 | Miesigczna karta drogowa szt 100
pozarniczego pojazdu
samochodowego
23 | Potwierdzenie salda , samokop., |Bloczek |1
odcinek AiB, typ 424-3 80k
24 | Wezwanie do zapfaty, typ 423-3 | Bloczek |1
80 k
25 | Spis spraw Kn - 4 szt. 200
26 |Karta drogowa SM 101 Bloczek |5
100 k.
27 | Rejestr zaswiadczen (5 kolumn) | szt. 2
28 | Wniosek o zaliczke Bloczek |2
80k
29 |Rozliczenie zaliczki pobranej Bloczek |2
80 k
30 | Lista Ptac ,,C” Bloczek |2
80k
31 |Zaswiadczenie o wynagrodzeniu |Bloczek |2
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pracownika z Nr PESEL 80 k
32 | Okladka do USC, oprawa szt. 10
sztywna z ortem, format A4
33 |Druk,, Ztote Gody” format A4 szt. 10
34 |Druk ,, Uroczysty Akt Zaslubin” |szt. 10
A4
35 | Pocztowa ksiazka nadawcza, Bloczek |8
samokopiujaca 120 str.
36 | Teczki akt osobowych, twarda szt. 10
oprawa, format A4
37. |Druk IR-1 szt. 400
38. |Druk ZIR - 1 szt. 400
39. [Druk ZIR -2 szt 400
40. |Druk ZIR - 3 szt. 400
41. |Druk DR-1 szt 40
42, |Druk ZDR-1 szt. 40
43. |Druk ZDR-2 szt. 40
44, |Druk IL-1 szt. 400
45. |Druk ZIL-1 szt. 400
46. |Druk ZIL-2 szt. 400
47. |Druk ZIL-3 szt. 400
48, |Druk DL-1 szt. 40
49. |Druk ZDL-1 szt. 40
50. |Druk ZDL-2 szt 40
51. |Druk IN-1 szt. 400
52. |Druk ZIN-1 szt. 400
53. |Druk ZIN-2 szt. 400
54. |Druk ZIN-3 szt. 400
55. |Druk DN-1 szt. 40
56. |Druk ZDN-1 szt. 40
57. |Druk ZDN-2 szt. 40
RAZEM
Wartoéé Brutto (suma pozycji od 1 do 57 zkolumny 8) - e PLN

stownie wartos¢
[ 511 1 {0 PP

W przypadku wyboru naszej oferty:

Os$wiadczamy, Ze podane ceny uwzgledniajg wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamowienia wraz z dostawa zaméwienia do siedziby Zamawiajacego.
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Zalacznik Nr 2

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 2 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

*  administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Smykow, Smykow 91, 26-
212 Smykow, tel./fax 41-373-91-81, e-mail: sekretariat@smykow.pl

* inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Gminy Smykow jest Pani Marcin
Serek, kontakt:marcin.serek@smykow.pl, tel. 41-373-91-81 w.39
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedag na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego

wZakup drukéw akcydensowych dla Gminy Smykéw w 2020r.”

prowadzonym w trybie zaproszenia do zlozenia oferty cenowej w postgpowaniu ponizej
30000,00 euro
* odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona

zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 1 2018), dalej

Lustawa Pzp”;

* Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas

trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania

umowy;

* obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;

konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
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posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO **:;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstaws prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

...................................................

podpis osoby informowanej potwierdzajacy
zapoznanie si¢ z tre$cig niniejszej informacji)

(miejscowos¢, data)



