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Smykéw, dnia 20.12.2019r.

ZAPROSZENIE
DO ZLOZENIA OFERTY CENOWEJ

na
,,Zakup artykuléw biurowych dla Gminy Smykow w 2020r., ktérej warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowazno$ci kwoty 30 000 euro”

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 7/2018 W¢jta Gminy Smykéw z dnia 30 stycznia 2018r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro,

L Zamawiajacy:
Gmina Smykow
Smykow 91
26-212 Smykow
tel. 41 373 91 81
fax. 41 373 91 81
e-mail:gmina@smykow.pl
NIP: 658 19 39 608
REGON: 291010719

I1. Przedmiot zapytania ofertowego:

Przedmiotem zapytania jest zakup i dostawa artykulow biurowych do budynku Urz¢du Gminy
w Smykowie w okresie od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2020 roku. Zatgcznik nr 1 do
niniejszego zaproszenia zawiera wykaz i przewidywane ilosci artykutéw biurowych. Ilosci te mogg
ulec zmianie w trakcie obowigzywania umowy. Ostateczna ilos¢ poszczegdlnych artykutow bedzie
wynikata z faktycznych potrzeb Zamawiajgcego w okresie obowiazywania umowy. Jezeli w trakcie
realizacji umowy wystapi koniecznos¢ zakupu artykutow biurowych nie wymienionych w zataczniku
nr 1 niniejszego zapytania ofertowego, bgda one zaméwione u Wykonawcy w ramach zawarte]
umowy, a ceny tych artykutdow biurowych bgda negocjowane. Przez negocjacje Zamawiajacy
rozumie poréwnanie $redniej trzech cen ze sklepow internetowych.

II1. Termin realizacji zaméwienia:

Wykonawca zobowigzany bedzie zapewni¢ dostawe artykutéw biurowych na adres wskazany przez
Zamawiajacego podany w sktadanym telefonicznie zamowieniu w terminie nie dtuzszym niz 3 dni
robocze od dnia przekazania przez Zamawiajgcego listy z zapotrzebowaniem na artykuly biurowe .

IV. Istotne warunki zamowienia:

L Przedstawiona oferta powinna zawiera¢ ceng netto, ceng brutto poszczegodlnych artykutow

Zaproszenie do zlozenia oferty cenowej na wykonanie ustugi o wartoéci ponizej 30 000 euro

Do niniejszego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego nie stosuje sig przepiséw ustawy . Prawo zaméwien publicznych” na
podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29.01.2004r. , Prawo zaméwien publicznych” (tekst jednolity: Dz. U.z2013r. poz. 907), poniewaz wartos¢
zamowienia nie przekracza kwoty 30 000 euro. Strona 1
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oraz laczng warto$¢ netto i brutto calego zamoéwienia artykutow biurowych dla Gminy Smykow.
Jedynym kryterium oceny ofert bedzie warto$¢ brutto.

2 Cena okreslona w ofercie powinna obejmowa¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamowienia.

3. Rozliczenie transakcji nastegpowaé bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze
w ciagu 21 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury przez Wykonawcg.

4, lloéci zamawianego asortymentu przedstawione w formularzu ofertowym sg iloSciami
szacunkowymi stuzacymi do skalkulowania ceny oferty, moga one ulec zmianie w trakcie realizacji
kolejnych zaméwien.

5 Wykonawca bedzie realizowal zaméwienie po cenach jednostkowych zawartych w ofercie.

6 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

T Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

8 Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.

9. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektroniczne;j.

10.  Zamoéwienia bedg skladane sukcesywnie nie rzadziej jednak niz raz na kwartal, z tym
zastrzezeniem, ze Zamawiajgcy moze zmniejszy¢ kazdorazowy zakres dostawy.

11.  Ceny jednostkowe artykuléw biurowych podane w ofercie cenowej nie ulegng zmianie przez
caly okres trwania umowy.

12.  Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert rownowaznych.

13.  Przed uplywem terminu skladania ofert, w szczegélnie uzasadnionych przypadkach
Zamawiajacy moze zmodyfikowaé tresé zapytania ofertowego. Dokonana modyfikacja zostanie
niezwlocznie przekazana wszystkim wykonawcom, ktorzy otrzymali zapytanie ofertowe.

14.  Zamawiajacy moze zamknaé postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy
zadna ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez Zamawiajacego.

15.  Oferte w postaci zatacznika nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego (Formularz cenowy)
nalezy zlozy¢ do dnia 8 stycznia 2020 roku w Sekretariacie Urzgdu Gminy w Smykowie
z dopiskiem ,,Oferta na dostawe artykuléw biurowych” — osobiscie, faxem pod nr (41) 37 39 181
lub e-mailem na adres sekretariat@smykow.pl

16.  Zamawiajacy powiadomi o wyniku postepowania, zamieszczajac stosowne ogloszenie na
stronie internetowej Gminy Smykéw, za$ Oferent, ktorego oferta zostanie wybrana zostanie
powiadomiony telefonicznie.

17. Wykonawca zobowigzany jest wyznaczy¢ osobe do bezposredniego kontaktu
z Zamawiajacym.

18.  Osobami uprawnionymi do kontaktu z oferentami jest: Beata Jarzynska, tel. 41 373 91 81
wew. 46, e-mail: beata.jarzynska@smykow.pl

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamdwieniem i otrzymane od Parstwa oferty nie powoduja
powstania zadnych zobowigzan wobec stron.

Zalaczniki:

v Formularz oferty cenowej na dostawe artykuléw biurowych dla Gminy Smykéw w 2020 r.
v Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zatwierdzam:

Zaproszenie do zloZenia oferty cenowej na wykonanie ustugi o warto$ci ponizej 30 000 euro

Do niniejszego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego nie stosuje sig przepiséw ustawy , Prawo zamdwien publicznych” na
podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29.01.2004r. , Prawo zaméwief publicznych” (tekst jednolity: Dz. U. z 2013r. poz. 907), poniewaz wartos$¢
zamowienia nie przekracza kwoty 30 000 euro. Strona 2
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OFERTA ZLOZONA PRZEZ

Pelna nazwa Wykonawey @ ....ooceeviiiieinnenn

Doktladny adres:

Zalgcznik nr 1 do zapytania

ofertowego dot. zakupu artykuléw
biurowych w 2020 . dla Gminy Smykéw

TEIETOR. ... T TN s S S T R Ve P ST s

Imie i nazwisko osoby do kontaktu

......................................................

.........................................................

....................................................

............................................................................

Skladam ofert¢ cenowg na wykonanie zamowienia

Lp. Nazwa artykulu JM Szacunkowa Cena | VAT | Cena | Warto$¢
Ilo§é netto brutto | brutto
1 2 3 4 5 6 7 8
[. Artykuly biurowe
1 Kalka A4 czarna maszynowa op. 1
z woskiem. Gramatura 28g/m?*+2,
Donau, opakowanie 50 ark
2 Kalka A4 oféwkowa fioletowa op. 1
z woskiem. Gramatura 28g/m?+2,
Donau, opakowanie 50 ark.
3 Nozyczki biurowe ze stali szt. 2
nierdzewnej Laco 15,5 cm
4 Nozyczki biurowe ze stali szt 2
nierdzewnej Laco 21 cm
5 Tasma klejaca GRAND — 12 szt. 10
mm/20m
6 Tasma klejaca GRAND — 18 szt. 10
mm/20m
7 Ta$ma klejaca GRAND - 24 szt. 10
mm/20m
8 Tasma pakowa GRAND — biata 48 |szt. 5
mm/50m
9 Tasma pakowa GRAND - brazowa | szt. 5
48 mm/50m
10 |Tasma klejaca dwustronna szt. 5
GRAND 38 mm/10m
11 | Dilugopis zelowy DONAU szt. 25
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wodoodporny z wymiennym
wktadem, ergonomiczna obudowa,
gumowy uchwyt. Tusz
pigmentowy, wodoodporny—
nietoksyczny. Metalizowana
koncowka. Srednica kulki 0,5 mm,
dlugo$¢ linii pisania 450 m,
grubo$¢ linii pisania 0,25 mm -
czerwony

12

Dlugopis zelowy DONAU
wodoodporny z wymiennym
wktadem, ergonomiczna obudowa,
gumowy uchwyt. Tusz
pigmentowy, wodoodporny—
nietoksyczny. Metalizowana
koncowka. Srednica kulki 0,5 mm,
dtugos¢ linii pisania 450 m,
grubos¢ linii pisania 0,25 mm —
kolor czarny

szt.

25

Dlugopis zelowy DONAU
wodoodporny z wymiennym
wktadem, ergonomiczna obudowa,
gumowy uchwyt. Tusz
pigmentowy, wodoodporny—
nietoksyczny. Metalizowana
koficéwka. Srednica kulki 0,5 mm,
dtugos¢ linii pisania 450 m,
grubos¢ linii pisania 0,25 mm-
kolor zielony

szt.

25

Dlugopis zelowy DONAU
wodoodporny z wymiennym
wktadem, ergonomiczna obudowa,
gumowy uchwyt. Tusz
pigmentowy, wodoodporny—
nietoksyczny. Metalizowana
koncowka. Srednica kulki 0,5 mm,
diugosé linii pisania 450 m,
grubos¢ linii pisania 0,25 mm -
kolor niebieski

szt.

25

15

Dtugopis automatyczny GRAND
GR-557

szt.

20

Dtugopis automatyczny kulkowy
UNI SXN-101 JETSTREAM -
niebieski

szt.

20

17

Dtugopis automatyczny CLARO
CR-45

szt.

20

18.

Zaktadki indeksujace TAURUS
20 mm x50 mm 4 x 50 zaktadek

szt.

25

19

Dziurkacz LEITZ 5038

szt,

20

Zawieszki do kluczy

szt.

30

21

Teczka na rzep AS kopertowa
»vauPe”

szt.

22

Teczka na rzep A4 606 ,,K-R”

szt.

23

Dtugopis na sprezynce kulka

szt.
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BEIFA, niebieski

24

Wktad ZENITH

szt.

25

Otowek STABILO HB

szt.

26

Otéwek STABILO H

szt.

27

Temperéwka metalowa HANDY -
pojedyncza

szt.

28

Gumka otéwkowa Pentel - mini

29

Zakreslasz Schneider Job
Szeroko$¢ liniiod 1 do 5 mm -

261ty

30

Zakre$lacz Schneider Job
Szeroko$¢ linii od 1 do 5 mm. -
zielony

31

Zakre$lacz. Schneider Job
Szeroko$¢ liniiod 1 do 5 mm -
pomaranczowy

32

Zakres$lacz Schneider Job .
Szeroko$¢ liniiod | do 5 mm -
niebieski

33

Marker permanentny edding 300 —
gr. linii 1,5 = 3 mm konicéwka
okragla, czarny

34

Marker do opisywania piyt
Staedtler, gr. linii 0,4 mm, czarny

35

Marker permanentny edding 330-
gr. linii 1 — 5 mm, koncéwka
§cigta, czarny

36

Korektor w piérze z cienka
metalowa konicowka PENTEL,
wielofunkcyjny, ekologiczny poj.
4,2 ml

37

Korektor w tasmie PENTEL.
Diugos¢ tasmy 12m, szeroko$é
tasmy 5 mm.

szt.

38

Skoroszyt tekturowy A 4 oczkowy
petny

szt.

600

39

Skoroszyt tekturowy oczkowy
potéwkowy

szt.

100

40

Skoroszyt tekturowy zwykty

600

41

Skoroszyt A4 PCV twardy,
DONAU dwustronnie zapisywalny
pasek brzegowy, pojemnos¢ ok.
200 kartek

150

42

Skoroszyt A4 PCV twardy,
DONAU wpinany do segregatora,
pojemnos¢ ok. 200 kartek

150

43

Teczka tekturowa lakierowana z
gumka A4 Esselte- kolor

25
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44

Teczka skrzydlowaA4 DONAU
wykonana z grubego kartonu,
pokryta ekologiczna folia,
zamykana na 2 rzepy.

szt.

45

Teczka kopertowa VauPe A4

45

Teczka tekturowa A4 wigzana

150

46

Segregator dzwigniowy A4 VauPe,
dolne krawedzie wzmocnione
metalowymi okuciami, okuty
otwor na palec oraz ,lezki”
zapobiegajace niepotrzebnemu
otwieraniu si¢ segregatora.
Szerokos$¢ 50 mm

40

47

Segregator dZzwigniowy A4 VauPe,
dolne krawedzie wzmocnione
metalowymi okuciami, okuty
otwdr na palec oraz ,lezki”
zapobiegajace niepotrzebnemu
otwieraniu si¢ segregatora.
Szerokoé¢ 75 mm

40

48

Zeszyt A4 kratka — 96k — twarda
oprawa

49

Zeszyt A4 kratka — 96k — migkka
oprawa

50

Koperta samoklejaca C 6 biata op.
1000 szt.

op.

51

Koperta samoklejaca C 5 biata op.
500 szt.

op.

52

Koperta samoklejaca C 4 biata, op.
250 szt.

op.

53

Koperta samoklejaca B 4 biata, op.
250 szt.

op.

54

Koperta z paskiem C3 biata, op.
250 szt.

op.

55

Koperta DL SP, wym 110x220
mm,biata

szt.

200

56

Koperty na piyty CD,DVD z
oknem

50

57

Koperta z folig babelkowa C4
biata, samoklejaca z paskiem, op.
10 szt

58

Koperta z folia babelkowa C3
biata, samoklejaca z paskiem, op.
10 szt.

59

Bloczek samoprzylepny w kolorze
z6tym DONAU, liczba karteczek
100, gramatura 70g/m?, wymiary
76x76 mm (op — 12bloczkow).

op.

Zaktadka indeksujaca ,,TOURUS”

szt.
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20x50 mm 4 x 50 zakladek

60 |Tuszdo stempli recznych i samo | szt. 2
tuszujacych z gumowa i
polimerowa plytka NORIS -
czerwony

61 |Tusz do stempli metalowych szt. 2
ALPHA - czerwony

62 | Pinezki biurowe metalowe op. 30
galwanizowane op. /50 szt.

63 | Spinacze biurowe galwanizowane, |op. 50
okragle GRAND 28 mm,
op./100szt.

64 | Spinacze biurowe galwanizowane, |op. 20
okragte GRAND 50 mm, op/50szt

65 |Zszywki NOVUS 24/6 op./ 1000szt | op. 15

66 |Zszywki galwanizowane boxer -Q |op 2
23/17, op/1000 szt.

67 |Szpilki metalowe op. Sdkg op. 20

68 |Pinezki tablicowe BOARD PINS | op. 10
op/50 szt.

69 |Piyta CD 700 MB 52 pakowana szt. 50
w kopertg

70 | Plyta CD 700 MB 52 pakowana w |szt. 30
pudetko plastikowe

71 | Plyta DVD +4,7 GB pakowana w | szt. 30
koperte

72 | Pamigé przenosna 4 GB szt 4

73 |Obwoluta ,,U” A4 z przeZroczystej |op. 20
folii PVC op. /20szt.

74 |Obwoluta ,L” A$ z przezroczystej |op. 20
folii PVC op. /20szt.

75 |Mechanizm skoroszytowy (wasy) - | op. 20
wpinany lop/25 szt.

76 | Linijka 30cm szt. 5

77 |Linijka20cm szt. 5

78 |Klej w sztyfcie Pelikan 10g szt. 15

79 |Klej e ptynie Roller DONAU, 50  |szt. 1
ml

80 |Clipboard -deska z klipsem PCV | szt. 2

81 |Clipboard — teczka z klipsem PCV | szt. 2

82 |Koszulka groszkowa na dokumenty | op. 20
PP A4 1 op/100 szt

83 |Zszywacz biurow Gazelle Rexel 25 |szt. 2
kartek

84 |Poduszka do pieczatek typu Lancer |szt. 1

150/96
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85 |Tasma odziezowaOR/10/01, szer. |szt. 6
10 mm, rolka o dlugosci 50mb

86 |Teczka do podpisu A4, oprawa z  |szt, 1
tworzywa sztucznego, ptécienny,
harmonijkowy grzbiet, strony
wewnetrzne z usztywnionego
kartonu o wzmocnionej krawedzi,
otwory do przegladania zawartosci,
20 przegrodek

87 |Rozszywacz biurowy, metalowy szt. 10
z plastikowg obudowa,
wyposazony w blokadg, typu Eagle

88 |Teczki akt osobowych - twarda szt, 10
oprawa A4

89 [Tusz do stempli metalowych, szt. 2
wyciskany METALL-stempel-
farbe olhaltig R 343 5 ml, czarny (
do dow. osobistych)

90 | Atrament Parker Quink poj. 57 ml, |szt. 1

czarny

91 | Magnesy do tablic, op. 4
okragte,15mm,op/10 szt.

92 szt. 2

Kalkulator CITIZEN SDC-444S

I1. Papier

93. |Papier ksero A4 80 g/m?, bialos¢  |ryz 250
146 CIE POL SPEED 80

94. | Papier ksero A3 80g/m?, bialos¢ ryz 5
146 CIE POL SPEED 80

95. | Papier kancelaryjny A 500 ryz 5
96. szt. 1
Papier pakowy szary 100cm x 50m
100g/m 2 5kg

97 |Karton wizytowkowy czerpany op. 4
230g/m* A4 20szt/op

98 |Kolorowy papier uniwersalny 160g | op. 4
A4 160k/op — jeden kolor

99 |Rolki kasowe termiczne szer. 80 op. 8
mm, dt. 30 m op./10 szt

100 |Kolorowy papier uniwersalny 80g |op. 2
500k/op — 5 koloréw

101 |Tasma maszynowa 13 mm - czarna |szt. 4

102 | Teczka skrzydtowa Caribic VauPe |szt. 5
342-03A4, grzbiet 2 cm z gumka

103 |Koperta DL 220x110 mm okienko |szt. 300
prawe SK

RAZEM
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Warto$¢ Brutto (suma pozycji od 1 do 103 z kolumny 8) - ....cceveiveiiiiiicscieviccnenn. PLN
S SR T, TE BN RRT o scnmmcnsvinsissn ey RO 05 A AR A SR AN R S SRS EFREREOY '
W przypadku wyboru naszej oferty:

Os$wiadczamy, ze podane ceny uwzgledniajg wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia
wraz z dostawg zamoOwienia do siedziby Zamawiajacego.

Deklarujemy realizacj¢ przedmiotowego zadania w terminie 3 dni od pisemnego badz
telefonicznego zgloszenia zamowienia.

Udzielamy gwarancji na dostarczony asortyment.
Akceptujemy termin dokonania zaptaty tj. 21 dni od daty ztozenia faktury.

Zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy w terminie 1 miejscu Wwyznaczonym przez
Zamawiajacego.

miejscowos¢ i data podpis osoby upowaznione;j
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Zalgcznik Nr 2

Klauzula informacyjna z art. 13 RODQO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Smykéw, Smykéw 91, 26-
212 Smykéw, tel /fax 41-373-91-81, e-mail: sekretariat@smykow.pl

inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Gminy Smykow jest Pani Marcin
Serek, kontakt:marcin.serek@smykow.pl, tel. 41-373-91-81 w.39

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego

wZakup artykuléw biurowych dla Gminy Smykoéw w 2020r.”

prowadzonym w trybie zaproszenia do zlozenia oferty cenowej w postgpowaniu ponizej
30000,00 euro

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej

,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania

umowy,

obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;

konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO:



posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktorych mowa w art.
18 ust. 2 RODO **;

~ prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO:

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

podpis osoby informowanej potwierdzajacy
zapoznanie si¢ z trescig niniejszej informacji)

(miejscowosé, data)



