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Smykoéw, dnia 20.12.2019r.

. ZAPROSZENIE
DO ZL.OZENIA OFERTY CENOWEJ

na

»Przeglady i konserwacje urzadzen biurowych bedacych w uzytkowaniu Urzedu Gminy
w Smykowie w 2020 roku”

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 7/2018 W¢jta Gminy Smykdéw z dnia 30 stycznia 2018r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych ktorych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro,

11.

Wykaz  typow urzadzen biurowych podlegajacych serwisowaniu i bedacych
w uzytkowaniu Urzedu Gminy w Smykowie, wg zalacznika do zapytania ofertowego
Nr 1.

Lokalizacja urzadzen biurowych w obiektach Zamawiajacego:

Urzad Gminy w Smykowie, Smykéw 91, 26 — 212 Smykow

Termin realizacji zamowienia: od dnia zawarcia umowy do 31.12.2020 roku.
Wymagany minimalny okres gwarancji: 12 miesig¢cy

Warunki platnosci: przelew 21 dni

Wykonawca w ramach umowy zobowigzuje si¢ wykonywa¢ ponizsze prace zgodnie

z dokumentacjg techniczng oraz z wymogami i zaleceniami producenta:

a) konserwacja urzadzen — czyszczenie, regulacje, programowanie, ocena stanu
technicznego, w czasie nie dtuzszym niz 3 dni od pisemnego lub telefonicznego
zgloszenia,

b) wymiana materialow eksploatacyjnych, zgodnie z formularzem oferty,

Wykonawca zobowigzuje si¢ wpisywac do ksigzki eksploatacyjnej wszelkie prace
zwigzane z konserwacja i wyming materialdbw oraz aktualny stan licznika
kserokopiarek.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody powstale z jego winy podczas
wykonywania prac bedacych przedmiotem ustugi.

Wykonawca udziela gwarancji na wykonane ustugi.

. Jezeli w trakcie realizacji umowy wystgpi konieczno$¢ przegladu lub konserwacji

urzgdzen biurowych nie wymienionych w zalaczniku nr 1 niniejszego zapytania
ofertowego, ustugi zostang powierzone Wykonawcy w ramach zawartej umowy, a ich
ceny bedg negocjowane. Przez negocjacje Zamawiajacy rozumie porownanie $redniej
trzech cen otrzymanych z dodatkowych ofert od firm $wiadczacych przedmiotowe
ustugi.

Oferte¢ nalezy zlozy¢:

Miejsce: Urzad Gminy w Smykowie, Smykow 91, 26 — 212 Smykow, pok. Nr 1 - sekretariat
Termin ztozenia oferty: 8 styczen 2020r.
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Sposéb przygotowania oferty: oferta pisemna z dopiskiem ,, Przeglad i konserwacja urzadzen
biurowych bedacych w uzytkowaniu Urz¢du Gminy w Smykowie w 2020 roku”

Forma zlozenia oferty: osobiscie, poczta, faxem Nr (41)3739181, na adres e-mail:
sekretariat@smykow.pl

Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu zamowienia udziela:

Beata Jarzynska — inspektor ds. ochrony srodowiska i rolnictwa tel. 41 373 9181wew. 46

12. W tresci oferty nalezy podac:

1. Nazwe i adres Wykonawcy,

2. Cene netto/brutto za jednostkowy koszt ustugi przegladu (konserwacji) poszczegolnych
typow urzadzen biurowych:

3. Cene netto/brutto za materialy wraz z wymiang ( oryginal):
4. Do oferty nalezy dolaczy¢:

4.1. Dokumenty stwierdzajace, ze oferent uprawniony jest do wystepowania w obrocie
prawnym — aktualny wypis z rejestru sadowego lub zaswiadczenie z ewidencji dziatalnosci
gospodarczej..

Uwaga:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
1. Nierozpatrywania ofert otrzymanych po terminie oraz ofert niespelniajagcych wymogow
formalnych.
2. Zamkniecia postgpowania bez wybrania zadnej oferty.
3. Uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamOwieniem i otrzymane od Panstwa oferty nie powodujg
powstania zadnych zobowigzafi wobec stron.

Zalaczniki:

1. Formularz oferty cenowej,
2. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO
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Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego dot.
przegladdw i konserwacji urzadzen biurowych w 2020 r.

OFERTA CENOWA
na
wPrzeglady i konserwacje urzgdzen biurowych bedgcych w uiythowaniu Urzedu Gminy
w Smykowie w 2020r”

STRONA ZAMAWIAJACA

Gmina Smykow
Smykéw 91,26 — 212 Smykow

OFERTA ZLOZONA PRZEZ

A U A D O PUBRNIENTY s om0 X A RN RISV X

B e I oo A T S R A R S R A s S S S e :

Skladam ofert¢ cenowg na wykonanie

Przegladow i konserwacji urzadzen biurowych bedacych w uzytkowaniu Urz¢edu Gminy

w Smykowie w 2020r.

1. Cena netto/ brutto za jednostkowy koszt uslugi przegladu (konserwacji)
poszczeg6lnych typoéw urzadzen biurowych:

1.1 Kserokopiarki

1.1 Kserokopiarki

L.p | Nazwa urzadzenia Cena netto [zl] | Cena brutto [ zl]

1: Kserokopiarka A3 Sharp 5316

2. Kserokopiarka A3 Toshiba — 233

4. | Urzadzenie wielofunkcyjne Ricoch
MP 2014 AD

5. Konica Minolta BIZHUB 223

Razem:
(cena Ci)
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2. Cena netto/ brutto za n/w materialy ( oryginal) wraz z wymiang
( ceny brutto z pozycji: 2.1 +2.2 +2.3 + 2.4 = Cena C2):

2.1 Kserokopiarka A3, czarno — biata .Sharp 5316

L.p. | Nazwa Cena netto [zl] | Cena brutto [zl]
L BEBEN

2. LISTWY BEBNA

3 DEWELOPER

4, LOZYSKA

3 ROLKI TRANSPORTU
6. TASMA CZYSZCZACA
T WALKI CZYSZCZACE
8. WALKI DOCISKOWE
9. WALKI GRZEJNE
RAZEM

2.2 Kserokopiarka A3, czarno — biala, Toshiba e — studio 233

L.p. | Nazwa Cena netto [zl] | Cena brutto [zl]
1. BEBEN

2; LISTWY BEBNA

3 DEWELOPER

4. LOZYSKA

A ROLKI TRANSPORTU
6. TASMA CZYSZCZACA
T WALKI CZYSZCZACE
8. WALKI DOCISKOWE
9. WALKI GRZEJNE

10. PALCE ODRYWAJACE
RAZEM

2.3 Kserokopiarka RICOCH MP 2014 AD
\

L.p. | Nazwa Cena netto [zl] | Cena brutto [zl]
1. | BEBEN

2. LISTWY BEBNA

% DEWELOPER

4. LOZYSKA

5. ROLKI TRANSPORTU
6. TASMA CZYSZCZACA
T WALKI CZYSZCZACE
8. WALKI DOCISKOWE
9. WALKI GRZEJNE

10. PALCE ODRYWAJACE
RAZEM
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2.4 Kserokopiarka Konica Minolta TN-217
\

Nazwa

[

Cena netto [zl]

Cena brutto [zl]

BEBEN

LISTWY BEBNA

DEWELOPER

LOZYSKA

ROLKI TRANSPORTU

FOLIE GRZALEK

ODKRYWACZE

PANEWKI WALKA GRZEINEGO

bocd B o] ol Lol ol o 2 L | oy

PASY TRANSFEROWE

10. PASY DYSTANSOWE

11, TASMY CZYSZCZACE

12. | TASMY DOCISKOWE

13. WALKI TEFLONOWE GRZEINE

14. ZAWIASY

15. ZESPOL GRZEINY

16. ZSZYWKI

RAZEM

3. Kryterium oceny oferty:

C 1 = najnizsza cena/ cena analizowanej oferty x 100
C: = najnizsza cena/ cena analizowanej oferty x 100

Ci+ Cz2 = liczba uzyskanych punkéw z oferty

4. Do oferty nalezy dolaczy¢:

1. Dokumenty stwierdzajace, ze oferent uprawniony jest do wystgpowania w obrocie
prawnym — aktualny wypis z rejestru sadowego lub zaswiadczenie z ewidencji

dzialalnosci gospodarcze;j.

2. Certyfikaty, autoryzacje lub inne dokumenty potwierdzajace jako$¢ $wiadczonych

ustug.

3. Dolaczone kopie dokumentéow winny by¢ poswiadczone ,,za zgodnos¢ z oryginalem”

przez uprawnionych przedstawicieli oferenta.

5. W przypadku wyboru naszej oferty:

1. Oswiadczamy, ze podane ceny uwzgledniaja wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem

przedmiotowego zakresu ustug.

2. Podane w ofercie ceny nie ulegng zmianie przez caly okres trwania umowy.
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3. Deklarujemy realizacj¢ zlecenia konserwacji w terminie 3 dni od pisemnego badz
telefonicznego zgloszenia.

4. Deklarujemy realizacj¢ zlecenia naprawy w terminie 5 dni od pisemnego lub
telefonicznego zgloszenia.

5. Udzielamy 12 miesigcznej gwarancji na wykonane ustugi.

6. Akceptujemy termin dokonania zaptaty za wykonang ustuge tj. 21 dni od daty ztozenia
faktury.

~1

. Zobowigzujemy si¢ wpisywa¢ do ksiazki eksploatacyjnej wszelkie prace zwigzane
z konserwacja i naprawa urzadzen oraz aktualny stan licznika.

8. Ponosimy odpowiedzialno$¢ za szkody powstale z naszej winy podczas wykonywania
prac bedacych przedmiotem ustugi.

9. Zobowiagzujemy si¢ do podpisania umowy w terminie i miejscu wyznaczonym przez
Zamawiajacego

..............................................

miejscowos$¢ i data podpis osoby upowaznionej
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Zalgcznik Nr 2

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wdjt Gminy Smykow, Smykow 91, 26-
212 Smykow, tel /fax 41-373-91-81, e-mail: sekretariat@smykow.pl

inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Gminy Smykéw jest Pani Marcin
Serek, kontakt:marcin.serek@smykow.pl, tel. 41-373-91-81 w.39

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego

»Przeglgdy i konserwacja urzqdzer biurowych bedgcych w uiytkowaniu Urzedu Gminy

w Smykowie w 2020r.”

prowadzonym w trybie zaproszenia do zlozenia oferty cenowej w postgpowaniu ponizej
30000,00 euro

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 1 2018), dalej

,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania

umowy;

obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;

konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
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zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
* posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia

przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art.
18 ust. 2 RODO **;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

podpis osoby informowanej potwierdzajacy
zapoznanie si¢ z trescig niniejszej informacji)

(miejscowos¢, data)



