Zarzadzenie Nr 79/2019
Wojta Gminy Smykow
z dnia 30 pazdziernika 2019 r.

W sprawie wprowadzenia Instrukcji stosowania mechanizmu podzielonej platnosci
w Gminie Smykoéw i jej jednostkach organizacyjnych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. — o samorzadzie gminnym —
(tj. Dz. U. 2 2019 r., poz. 506 ze zmianami), art. 108a—108d ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
0 podatku od towarow i ustug (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 ze zm.) oraz w zwiazku z art.
68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych — (t.j. Dz. U. z 2019 ., poz.
869 ze zmianami) Wojt Gminy zarzadza, co nastepuje:

§1
Z dniem 1 listopada 2019 r. wprowadza si¢ do stosowania w Gminie Smykéw i jej
Jednostkach organizacyjnych Instrukcje stosowania mechanizmu podzielonej platnosci,
stanowigca zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Smykéw oraz kierownikom
jednostek organizacyjnych.

§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od 1 listopada 2019 r.



Zalgcznik Nr 1

do Zarzqdzenia Nr 74/2019
Wéjta Gminy Smykéw

z dnia 30 pazdziernika 2019 r.

Instrukeja stosowania mechanizmu podzielonej platnos$ci
w Gminie Smykéw i jej jednostkach organizacyjnych

§1
I. Instrukcja jest stosowana od 01.11.2019 r. w Gminie Smykéw oraz w gminnych
Jednostkach budzetowych, zwanych ,,jednostkami scentralizowanymi”.
2. Instrukcja reguluje zasady prowadzenia oraz stosowania rachunku VAT (lub rachunkéw
VAT) oraz platnosci, do ktorych ma zastosowanie mechanizm podzielonej platnosci,
0 ktérym mowa w rozdziale la ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
iushug (t,j. Dz.U. 2 2018 . poz. 2174 ze zm.).

§2
Kazda jednostka organizacyjna Gminy Smykow posiada swoj wiasny, utworzony przez bank,
wydzielony rachunek VAT dla wszystkich posiadanych rachunkow rozliczeniowych.

§3

Urzad Gminy w Smykowie posiada gtowny, wydzielony rachunek VAT dla rozliczen Gminy
Smykéw z Urzedem Skarbowym w zakresie podatku VAT,

§4

Jednostki organizacyjne Gminy Smykéw zobowigzane sg do dokonywania platnosci z tytutu
otrzymanych faktur VAT z oznaczeniem ,,mechanizm podzielonej platnosci” zawierajacych
kwotg podatku VAT, z zastosowaniem metody podzielonej ptatnosci (split payment), o ktorej
mowa w art. 108a ustawy o VAT, w kazdym przypadku, poczawszy od dnia 1 listopada

2019 .

§5

Zaplata z zastosowaniem mechanizmu podzielonej platnosci odbywa za si¢ za pomocg
komunikatu przelewu, ktéry powinien zawieraé co najmnie;j:
1) kwote odpowiadajaca catosci albo czgsci kwoty podatku wynikajacej z faktury, ktéra
ma zostac zaplacona w mechanizmie podzielonej platnosci:
2) kwote odpowiadajgcg catosci albo czgsci wartosci sprzedazy brutto:
3) numer faktury, w zwiazku z ktorg dokonywana jest platnos¢;
4) numer, za pomoca ktérego dostawca towaru lub ustugodawca jest zidentyfikowany
na potrzeby podatku (czyli numer NIP).



§ 6

W przypadku otrzymania na rachunek VAT platnosci z tytutu faktury wystawionej przez
innego podatnika niz wlasna Gmina (bledna wplata), dana jednostka organizacyjna Gminy
Smykoéw, ktéra otrzymata takg platnos¢, zobowiazana jest do przelania otrzymanych kwot za
pomoca mechanizmu podzielonej platnosci (split payment) na rachunek VAT,
z ktérego otrzymala bledng wplate.

§7
1. Jednostki organizacyjne Gminy Smykéw oraz komérki organizacyjne Urzedu Gminy w
Smykowie w zakresie uméw, zlecen, zamowien dotyczacych zakupu towaréw oraz zakupu

ustug, powinny zawiera¢ zapisy okreslajace rozliczenie platnogci za posrednictwem metody
podzielonej platnosci (split payment).

2. Dodatkowo, w podpisanej umowie, zleceniu, zamoéwieniu powinno znalez¢ si¢
oswiadczenie informujace, ze wskazany rachunek bankowy nalezy do wykonawcey umowy
i zostal dla niego utworzony wydzielony rachunek VAT na cele prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej.

§8
Zobowiazuje sie kierownikow Jjednostek organizacyjnych Gminy Smykéw oraz komérki
organizacyjne Urzedu Gminy w Smykowie do przeprowadzenia analizy zawartych juz umow
pod wzgledem koniecznosci podpisania stosownych o$wiadezen zwigzanych z metoda
podzielonej platnosci (split payment).

§9

W zwigzku z wprowadzeniem mechanizmu podzielonej platnosci (split payment) nie ulega
zmianie spos6b rozliczania podatku VAT wynikajacy ze skladanych deklaracji podatkowych
przez jednostki organizacyjne objete centralizacja podatkowa.



Zalgeznik nr 1

do Instrukcji stosowania mechanizmu
podzielonej platnosci

w Gminie Smykéw

i jej jednostkach organizacyjnych

, dnia

Nazwa i adres Wykonawcy, NIP, Regon

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze numer rachunku bankowego wskazany na fakturach wystawianych
w zwigzku zrealizacja umowy zawartej z Gmina Smykow nr z dnia
jest numerem wlasciwym dla dokonania rozliczen na zasadach podzielonej
platnosei (split payment), zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towar6w i ushug (tj.Dz.U. z 2018 r. poz. 2174 z pozn. zm.)

.................................................................................

podpis (y) osoby (0s6b) upowaznionej (ych) do reprezentowania



Zatgcznik nr 2

do Instrukcji stosowania mechanizmu
podzielonej platnosei

w Gminie Smykow

i jej jednostkach organizacyjnych

........................
........................

..............................

..............................

Whiosek o przekazanie $rodkéw z rachunku VAT na rachunek rozliczeniowy powigzany
z rachunkiem VAT

Na podstawie art. 108b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug

(tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 2174 ze zm.), dzialajagc w imieniu ............... (nazwa jednostki)
wnoszg¢ o wyrazenie zgody na przekazanie $rodkéw pienieznych w kwocie ............... zl,
zgromadzonych na rachunku VAT — numer konta: ..................... (numer rachunku VAT),
ProwadZonym Przez ..............cuueuiueeeienensenaennnn., (nazwa i oddzial banku lub SKOK-u),
na rachunek rozliczeniowy — nUMEr KOntas ......c..ovoivviiireissinesssssessssssens (numer konta),
PEOWANZRNY PIZEE sosssmensnumsisssss v s (nazwa i oddzial banku lub SKOK-u).

(podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania jednostki)



