ZARZADZENIE NR 35/2019
WOJTA GMINY SMYKOW
z dnia 20 maja 2019r.

w sprawie powolania koordynatora gminnego do spraw informatyki oraz operatoréow
informatycznej obslugi obwodowych komisji wyborczych w przedterminowych wyborach
do Rady Powiatu Koneckiego

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2019r.
poz. 506) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
1. Powoluj¢ Panig Ann¢ Wierzbowska na koordynatora gminnego do spraw informatyki w
przedterminowych wyborach do Rady Powiatu Koneckiego, zarzadzonych na dzien
16 czerwca 2019r.

2. Zadania koordynatora gminnego okres$la zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia

§2
1. Powoluje nizej wymienionych operatoréw informatycznej obstugi obwodowych komisji
wyborczych w przedterminowych wyborach do Rady Powiatu Koneckiego, zarzadzonych
na dzien 16 czerwca 2019r.
1) Pani Agnieszka Grabarczyk — operator informatycznej obstugi obwodowej Komisji
Wyborczej Nr 1 w Smykowie
2) Pani Aneta Stgpien — operator informatycznej obshugi obwodowej Komisji Wyborczej
Nr 2 w Krélewcu
3) Pani Aldona Kielbus — operator informatycznej obstugi obwodowej Komisji Wyborczej
Nr 3 w Kozowie
4) Pan Mateusz Kuleta — operator informatycznej obstugi obwodowej Komisji Wyborczej
Nr 4 w Miedzierzy
5) Pan Konrad Pawelec — operator informatycznej obstugi obwodowej Komisji Wyborczej
Nr 5 w Przylogach
2. Zadania operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej okresla zatgcznik
nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik nr 1

do Zarzqdzenia Nr 35/2019
Wéjta Gminy Smykéw

z dnia 20 maja 2019r.

Zadania koordynatora gminnego do spraw informatyki:

D)

2)

3)
4)

S)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

przygotowanie instalacji sprzgtu i oprogramowania oraz tgcza do publicznej sieci
przesylania danych;

przestrzeganie  ustalonych  zasad  bezpieczenstwa 1 zabezpieczenie  systemu
informatycznego przed nieuprawnionym dostepem;

znajomos¢ instrukeji obstugi systemu informatycznego;

wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym danych dotyczacych
obwodow glosowania i ich granic, liczby uprawnionych
do glosowania, sporzadzonych aktow petnomocnictwa do glosowania oraz wystanych
pakietow wyborczych;

wprowadzenie do systemu informatycznego danych cztonkéw (kandydatéw na cztonkdw)
obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich sktadow;

nadzor nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych —
prowadzenie ewidencji, dystrybucja logindw i hasel oraz szkolenie;

dystrybucja oprogramowania i plikow definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodéw
offline;

zglaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu informatycznego oraz meldunkéw
o gotowosci do wybordw informatykowi delegatury Krajowego Biura Wyborczego;
przygotowanie szablonéw formularzy protokotdow wynikéw glosowania w obwodzie
(wykorzystywanych jako projekty protokotéw wynikéw glosowania badz jako protokoty w
sytuacji probleméw z systemem informatycznym);

przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych
nosnikoéw informatycznych, na ktérych powinni oni zapisaé pliki z protokotami wynikow
glosowania w obwodzie;

potwierdzenie przez koordynatora gminnego zgodnosci danych elektronicznych
otrzymanych z obwodowej komisji wyborczej z protokolem wynikéw glosowania
przekazanym przez t¢ obwodowa komisje wyborcza;

W sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwosci wprowadzenia danych do systemu
informatycznego za obwody, ktore z réznych przyczyn nie mogly tego dokonaé;
sygnalizowanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej istotnych ostrzezef

oraz niezgodnosci liczb w protokole wynikow glosowania w obwodzie.



Zalgcznik nr 2

do Zarzgdzenia Nr 35/2019
Wéjta Gminy Smykow

z dnia 20 maja 2019r.

Zadania operatora informatycznej obslugi obwodowej komisji wyborezej:

1)
2)
3)
4
5)

6)

7)

8)

9)

udzial w szkoleniu z zakresu obstugi systemu informatycznego;

odbior loginu i hasta stuzgcego do logowania si¢ do systemu informatycznego;
przestrzeganie  ustalonych  zasad  bezpieczenstwa i  zabezpieczenie  systemu
informatycznego przed nieuprawnionym dostgpem;

przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostgpu
do publicznej sieci przesytania danych i zainstalowanego oprogramowania;

ustalenie z przewodniczacym obwodowej komisji wyborczej harmonogramu pracy
w dniu glosowania;

wprowadzenie wszystkich danych zawartych w projekcie protokolu wynikéw glosowania
w obwodzie;

umozliwienie wydruku projektu protokotu wynikéw glosowania w obwodzie
z ewentualnym zestawieniem blgdow oraz raportem ostrzezen, ulatwiajacymi sprawdzenie
zgodnosci arytmetycznej poprawnosci ustalenia wynikow glosowania
w obwodzie;

wprowadzenie danych z podpisanego protokotu wynikéw glosowania w obwodzie do sieci
elektronicznego przekazywania danych;

zapisanie danych z protokotu wynikow glosowania w obwodzie w postaci pliku na

elektronicznym no$niku danych.



