Zarzadzenie Nr 26/2019
Woéjta Gminy Smykow

z dnia 24.04.2019r.

w sprawie upowaznienia do sporzadzania aktéw pefnomocnictwa do glosowania

Na podstawie art. 56 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 roku r. Kodeks Wyborczy (Dz.U. 2018 r.

poz. 754 ze zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1

Upowazniam Panig Haline SEREK - Inspektora Spraw Obywatelskich w Urzedzie Gminy
w Smykowie do sporzadzania aktéow petnomocnictwa do gtosowania w wyborach do Parlamentu

Europejskiego zarzgdzonych na dziert 26 maja 2019 roku .
§2
Upowaznienia udziela sig na czas wyboréw do Parlamentu Europejskiego zarzadzonych na dzien

26 maja 2019 roku .

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 26/2019
Waojta Gminy Smykow
z dnia 24.04.2019 roku

Zadania Petnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych

w Urzedzie Gminy Smykéw

Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych odpowiada za zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie

informacji niejawnych, w tym, w szczegdlnaosci:
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Odpowiada za wtasciwe rejestrowanie, przechowywanie, obieg informacji niejawnych oraz wydawanie
ich osobom uprawnionym.

Zapewnia ochrone informacji niejawnych, w tym: stosowanie srodkdw bezpieczenstwa fizycznego.
Zapewnia ochrone systemow teleinformatycznych,w ktérych s przetwarzane informacje niejawne.
Zarzadza ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci szacuje ryzyko.

Kontroluje ochrone informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepiséw o ochronie tych informacji, w
szczegolnosdci przeprowadza kontrole okresowg ( co najmniej raz na 3 lata) obejmujacq kontrole
ewidencji, materiatow i obiegu dokumentdw.

Opracowuje i aktualizuje, wymagajacy akceptacji Wojta Gminy Plan Ochrony Informacji Niejawnych w
Urzedzie Gminy Smykow, w tym: w razie wypowiedzenia stanu nadzwyczajnego i nadzoruje jego
realizacje.

Prowadzi szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych.

Prowadzi zwykte postepowania sprawdzajace oraz kontrolne postepowania sprawdzajgce.

Prowadzi wykaz osdb zatrudnionych w Urzedzie Gminy Smykow albo wykonujacych czynnosci zlecone,
ktére posiadajg uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych oraz oséb, ktérym odmowiono
wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnieto.

Przekazuje odpowiednio Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego lub Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego
informacje do ewidencji danych oséb uprawnionych do dostepu do informacji niejawnych, a takze
informacje o osobach, ktérym odmdwiono wydania poswiadczenia bezpieczeristwa lub wobec ktérych
podjeto decyzje o cofnieciu poswiadczenia bezpieczeristwa.

W przypadku stwierdzenia naruszenia przepisobw o ochronie informacji niejawnych, niezwfocznie
informuje Wéjta Gminy o tym fakcie i podejmuje dziatania zmierzajace do wyjasnienia okolicznosci
zaistniatego naruszenia okreélonych procedur oraz powoduje ograniczenie negatywnych skutkow
zaistniatej sytuacji. :

Wydaje po$wiadczenia bezpieczeristwa — upowazniajace do dostepu do informacji niejawnych oraz
przekazuje je osobie sprawdzanej i zawiadamia o tym Wdjta Gminy.

Odmawia wydania poswiadczenia bezpieczeristwa osobom, ktérych postawa lub zachowanie nie daja
gwarancji zachowania pozyskanych informacji w tajemnicy czy tez ich wiedza na temat bezpieczenstwa
informacji niejawnych jest zbyt mata,

Zawiadamia na pismie Wéjta Gminy o odmowie wydania poswiadczenia bezpieczeristwa.

Przechowuje akta zakoriczonych postepowan sprawdzajacych, ktdre taczq sig z dostgpem do informacji
niejawnych.

Wspdipracuje z wiaéciwymi jednostkami i komorkami organizacyjnymi stuzb ochrony.

Dokonuje przegladu stanowisk pod katem zabezpieczenia informacji niejawnych.
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