ZARZADZENIE Nr12/2019
Wdéjta Gminy Smykow
z dnia 08 lutego 2019 roku

w sprawie zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Smykow

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2018r. poz. 994 z
p6zn.zm.) zarzadzam, co nastgpuje :

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Smykow stanowigcy zatacznik do Zarzadzenia
Nr 41/2017 z dnia 07 wrzeénia 2017 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy Smykéw (ze zmianami wprowadzonymi Zarzadzeniem Wojta Gminy Smykow Nr
67/2017 2dn.29.12.2017r. i Nr 57/018 z dn.22.08.018r.) wprowadzam nastgpujace zmiany :

1. w § 8 dodaje sie pkt. 13 w brzmieniu :
, 13) Samodzielne stanowisko ds. rozliczen i kontroli ( symbol RK),
2. § 9 schemat organizacyjny urzedu otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia,
3. w § 19 dodaje sie pkt. 10 w brzmieniu :
,10. Samodzielne stanowisko ds. rozliczen i kontroli
1) sporzadzanie planéw zakupéw oraz analiza potrzeb zgtaszanych przez komorki organizacyjne
Urzedu,
2) koordynacja zaopatrzenia w procesie dziatalnosci Urzedu,
3) dokonywanie miesiecznych rozliczer, kosztéw administracyjnych i technicznych Urzgdu oraz
kontrola kosztéw jednostek podlegtych,
4) planowanie i realizacja modernizacji i remontow,
5) organizacja i nadzér nad zimowym utrzymaniem drog,
6) sprawowanie nadzoru, kontroli, ewidencji nad pojazdami w posiadaniu gminy,
7) tworzenie zestawien kosztow sprzetu,
8) sprawowanie nadzoru nad pracg i utrzymaniem wodociggu gminnego,
9) sprawowanie nadzoru nad pracg i utrzymaniem oczyszczalni sciekow, sieci kanalizacyjnej,
10) sprawowanie nadzoru nad pracg konserwatoréw sieci wodociggowej i kanalizacyjnej
oczyszczalni sciekow,
11) planowanie i organizacja prac interwencyjnych i robot publicznych,
12) sprawowanie nadzoru nad pracg osob zatrudnionych w ramach prac interwencyjnych
i robot publicznych,
13) przygotowywanie statystyk, raportéw i analiz z zakresu dziatalnosci Urzedu,
14) wspétprowadzenie dziatan marketingowych i promocji gminy,
15) wspotpraca z instytucjami i organizacjami w zakresie pozyskania funduszy pomocowych.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Wojta .



§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU GMINY SMYKOW

Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 12/2019
Wjta Gminy Smykéw z 08.02.2019 roku

Referat finansowy

Woéjt Gminy

{

Skarbnik Gminy

stanowisko ds. ksiggowosci
budzetowej - 3 os.

I

st. _wisko ds. rozliczen
ptacowych

stanowisko ds. wymiaru
podatkéw i obstugi kasowej

stanowisko ds. ksiggowosci
podatkowej

stanowisko ds. rozliczania,
ksiggowosci i egzekucji optat
za gosp. odpadow statych,
$ciekéw i wody

Samodzielne stanowisko pracy ds.
organizacyjno-kancelaryjnych, kadr
i ewidencji dziatalno$ci gospodarczej

Zastepea Sekretarz . .
Wojta Giriny Samodzielne s:tanow15ko pre:\cy
V4 etatu USC ds. g05p0fjark1 przestrzennej
i budownictwa
Obstuga

prawna

Samodzielne stanowisko pracy
ds. gospodarki komunalnej

Samodzielne stanowisko pracy
ds. ochrony $rodowiska i rolnictwa

Samodzielne stanowisko pracy
ds. o$wiaty, kultury, sportu
i pozyskiwania funduszy zewngtrznych

Samodzielne stanowisko pracy
ds. obronnych, obrony cywilnej,
drogownictwa i komunikacji

Samodzielne stanowisko pracy
ds. promocji, rozwoju gminy
i archiwum zaktadowego

Samodzielne stanowisko pracy spraw
obywatelskich

Samodzielne stanowisko ds. inwestycji

Samodzielne stanowisko ds. obstugi
sekretariatu i bhp

Samodzielne stanowisko ds. rozliczen
i kontroli

Sprzataczka

Konserwator sieci wodociggowej
urzadzen wodno-kanalizacvinvch

Konserwator — elektryk oczyszczalni
$ciekow

Konserwator sieci wodociagowej




