ZARZADZENIE NR 64/2018
WOITA GMINY SMYKOW

Z dnia 03 wrzesnia 2018 roku

W sprawie upowaznienia Zastgpcy Wéjta do prowadzenia spraw w imieniu Wéjta.

Na podstawie art.31,33 ust.4, art.39 ust.2 oraz art.46 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990
roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2018r. poz.994, 1000, 1349), art.13 ust.1i art. 143
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku — Ordynacja podatkowa ( Dz.U. z 2018r. poz.800 ze zm.)
oraz art.268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U. z 2017r. poz.267 ze zm) zarzadza sie co nastepuje :

§ 1
Upowazniam Pana Andrzeja Zdunka — Zastepce Woéjta do :

1) zalatwiania w imieniu Wojta indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej w
tym wydawania decyzji administracyjnych, postanowien i za§wiadczen; z wylgczeniem
decyzji finansowych — chyba, ze wystgpia przestanki opisane w § 2;

2) zatatwiania w imieniu Wéjta wszystkich spraw, do ktérych majg zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997roku — Ordynacja podatkowa w tym do wydawania decyzji
postanowien, i za§wiadczen i po§wiadczen urzedowych, z wylgczeniem ulg, umorzen i
rozlozen na raty — chyba, ze wystapia przestanki opisane w § 2;

3) dokonywania czynnosci z zakresu prawa pracy podlegajacych na udzielaniu urlopéw
wypoczynkowych, na zgdanie i okoliczno$ciowych, udzielaniu zwolnienia od pracy na
podstawie art.188 Kodeksu pracy oraz wyjazdu stuzbowego dla pracownikéw UG oraz
kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych gminy.

4) stwierdzania wlasnorgcznosci podpiséw, potwierdzania zgodnosci odpiséw z oryginatami.

§2

Podczas mojej nieobecnosci spowodowane;j choroba, urlopem, wyjazdem shuzbowym
upowazniam Pana do podpisywania uméw i decyzji oraz wszelkiej korespondenciji
wychodzacej z Urzgdu facznie z pismami zastrzezonymi do wylgcznej kompetencji Wéijta.
Zastepuje mnie Pan w obowiazkach i przejmuje cata odpowiedzialnos¢ za funkcjonowanie
Urzedu.

§3

1. Upowaznienia udzielam na czas petnienia funkcji Zastepcy Wéjta Gminy Smykéw.
2. Upowaznienie wygasa z chwilg jego cofniecia.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




