ZARZADZENIE Nr 57/2018
Wojta Gminy Smykdw
z dnia 22 sierpnia 2018 roku

w sprawie zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Smykow

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jedn. Dz.U. z 2018 r., poz. 994, 1000, 1349) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Smykow stanowigcym
zalgcznik do Zarzadzenia Nr 41/2017 z dnia 07 wrze$nia 2017 roku w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Smykéw z wprowadzong
zmiang Zarzgdzeniem Nr 67/2017 z dnia 29 grudnia 2017 roku wprowadza si¢
nastgpujgce zmiany :

1. w § 8 w pkt.1 po zapisie ,,- — stanowisko ds. ksiggowosci podatkowej” dodaje si¢
, - stanowisko ds. rozliczania, ksiggowosci i egzekucji oplat za gospodarowanie
odpadow statych, sciekdéw 1 wody™.

2. w § 8 skresla sie punkt 13) i 14).

3. § 9 Schemat organizacyjny urzedu otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku
Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

4. w § 18 dodaje sie pkt. E w brzmieniu :

,» 1. Prowadzenie ksiegowosci i rachunkowosci w zakresie gospodarki odpadami
komunalnymi, zbiorowego zaopatrzenia w wod¢ i odprowadzenia Sciekow
z wykorzystaniem systemu informatycznego.

2. Weryfikacja ztozonych deklaracji o wysokosci optat za gospodarowanie

odpadami komunalnymi w zakresie wynikajacym z ordynacji podatkowe;j.

3. Przygotowywanie decyzji ustalajacej optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi w przypadku nieztozenia deklaracji o wysokoSci oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi albo uzasadnionych watpliwosci co
do danych zawartych w deklaracji.

4. Dokonywanie rozliczen podatnikdéw i inkasentow oplat — konserwatorow w
zakresie gospodarki odpadami komunalnymi, zbiorowego zaopatrzenia w wode
i odprowadzenia Sciekow.

5. Analiza terminowosci dokonywania wplat.

6. Prowadzenie ewidencji przypisdw, odpisow wplat, zwrotow.

7. Przygotowywanie upomnien zawierajacych wezwanie do uregulowania

zaleglosci z zagrozeniem skierowania sprawy na droge postgpowania
egzekucyjnego.



8. Sporzadzanie i aktualizacja tytutéw wykonawczych.

2.
10.
11.

12.

13.

14.

15.

Realizowanie postepowan zabezpieczajgcych naleznosci podatkowe gminy.
Wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z postgpowaniem egzekucyjnym.
Wystepowanie do organu egzekucyjnego o informacje o sposobie zalatwienia
wniosku, wystawianie pokwitowan na wplaty dokonywane przez wiascicieli
nieruchomosci na wyzej wymieniong naleznos¢.

Przygotowywanie dokumentacji z zakresu ulg : umorzenia, odroczenia lub
rozkladanie na raty sptaty naleznosci z tytulu ww. oplat w zakresie ordynacji
podatkowej, kodeksu cywilnego.

Wystawianie faktur dla odbiorcéw z tytutu zbiorowego zaopatrzenia w wodg
i odprowadzenia Sciekow.

Nadzér nad prawidtowym funkcjonowaniem programu WODA FORTES oraz
PUMA - opflaty za usuwanie odpadow.

Realizacja innych zadan dot. poboru optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, zaopatrzenia w wodg oraz odprowadzenia Sciekow”.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




