Zarzadzenie Nr51/2018
Woéjta Gminy Smykéw

z dnia 01 sierpnia 2018 r.

W sprawie powotania Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie Gminy
Smykow.

Na podstawie art. 14 ust. 2 | 3 ustawy z dnia 05 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (tj. Dz.U. 2018 r. poz. 1083) zarzgdzam, co nastepuje:
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1. Powotuje Panig Pauling Pawtowska - Referenta spraw obywatelskich w Urzedzie Gminy w
Smykowie na Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie Gminy Smykdw.

2. Pani Paulina Pawtowska spetnia warunki okreélone w art.14 ust 3 pkt 3 i 4 wymienionej wyzej
ustawy, to jest:

1) uzyskata poswiadczenie bezpieczeristwa nr MO581018P wydane przez Agencje
Bezpieczeristwa Wewnetrznego Delegatura w Lublinie, upowazniajgce do dostepu do
informacji niejawnych oznaczonych klauzulg ,poufne” — z terminem waznoéci do
27.06.2028 r.

2) odbyta szkolenie w zakresie ochrony informacji niejawnych dla petnomocnikéw do spraw
ochrony informacji niejawnych i ich zastepcéw oraz oséb przewidzianych na te stanowiska,
przeprowadzone przez Agencje Bezpieczeristwa Wewnetrznego, Delegatura w Lublinie,
20-019 Lublin, ul. Narutowicza 73 — potwierdzone zaswiadczeniem nr 004918L z dnia
17.05.2018r.

§2

Zadania Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych oraz zakres jego obowiazkéw, uprawnien i
odpowiedzialno$ci okresla powofana na wstepie ustawa oraz przepisy wykonawcze wydane na jej
podstawie, a takze zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 51/2018
Woajta Gminy Smykdw
z dnia 1 sierpnia 2018 r.

Zadania Petnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych

w Urzedzie Gminy Smykow

Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych odpowiada za zapewnienie przestrzegania przepiséw o ochronie
informacji niejawnych, w tym, w szczegdlnosci:
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Odpowiada za wtasciwe rejestrowanie, przechowywanie, obieg informacji niejawnych oraz wydawanie
ich osobom uprawnionym.

Zapewnia ochrong informacji niejawnych, w tym: stosowanie $rodkéw bezpieczeristwa fizycznego.
Zapewnia ochrong systeméw teleinformatycznych,w ktdrych sg przetwarzane informacje niejawne.
Zarzadza ryzykiem bezpieczenistwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci szacuje ryzyko.

Kontroluje ochrong informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepiséw o ochronie tych informacji, w
szczegdlnosci przeprowadza kontrole okresowa ( co najmniej raz na 3 lata) obejmujgcy kontrole
ewidencji, materiatow i obiegu dokumentdw.

Opracowuje i aktualizuje, wymagajacy akceptacji Wojta Gminy Plan Ochrony Informacji Niejawnych w
Urzgdzie Gminy Smykdéw, w tym: w razie wypowiedzenia stanu nadzwyczajnego i nadzoruje jego
realizacje.

Prowadzi szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych.

Prowadzi zwykte postepowania sprawdzajgce oraz kontrolne postepowania sprawdzajgce.

Prowadzi wykaz oséb zatrudnionych w Urzedzie Gminy Smykéw albo wykonujacych czynnosci zlecone,
ktére posiadaja uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych oraz oséb, ktérym odméwiono
wydania poswiadczenia bezpieczeristwa lub je cofnieto.

Przekazuje odpowiednio Agencji Bezpieczeristwa Wewnetrznego lub Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego
informacje do ewidencji danych oséb uprawnionych do dostepu do informacji niejawnych, a takie
informacje o osobach, ktérym odmdéwiono wydania poéwiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktérych
podjgto decyzje o cofnieciu poswiadczenia bezpieczeristwa.

W przypadku stwierdzenia naruszenia przepiséw o ochronie informacji niejawnych, niezwlocznie
informuje Wdjta Gminy o tym fakcie i podejmuje dziatania zmierzajgce do wyjasnienia okolicznogci
zaistniatego naruszenia okreslonych procedur oraz powoduje ograniczenie negatywnych skutkéw
zaistniate] sytuacji.

Wydaje poswiadczenia bezpieczeristwa — upowazniajace do dostepu do informacji niejawnych oraz
przekazuje je osobie sprawdzanej i zawiadamia o tym Wdjta Gminy.

Odmawia wydania poswiadczenia bezpieczenstwa osobom, ktérych postawa lub zachowanie nie daja
gwarancji zachowania pozyskanych informacji w tajemnicy czy tez ich wiedza na temat bezpieczeristwa
informacji niejawnych jest zbyt mata,

Zawiadamia na pi$mie Wéjta Gminy o odmowie wydania poswiadczenia bezpieczenstwa.

Przechowuje akta zakoriczonych postepowan sprawdzajacych, ktére taczq sie z dostepem do informac;ji
niejawnych.

Wspdipracuje z wiasciwymi jednostkami i komdrkami organizacyjnymi stuzb ochrony.

Dokonuje przegladu stanowisk pod katem zabezpieczenia informacji niejawnych.



