Zarzadzenie Nr 70/2017
Wojta Gminy Smykéw
Z dnia 29 grudnia 2017 roku

W sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 39/2016 Wéjta Gminy Smykéw z dnia 31 maja 2016 roku
W sprawie wprowadzenia zakladowego planu kont dla budzetu Gminy Smykéw, jednostki
budzetowej — Urzedu Gminy Smykéw oraz niektérych wewnetrznych przepiséw ksiegowych
obowigzujacych w Urzedzie Gminy Smykéw.

Na podstawie art. 10 i art 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci { t3- Dz
U. z 2016 r. poz. 1047 z pézn. zm.) oraz art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz. U. 22017 r. poz. 2077 z pézn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
13 wrzesdnia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
Jednostek  samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (§j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1911 z pdzn.
zm.), zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
W Zarzadzeniu Nr 39/2016 Wojta Gminy Smykéw z dnia 31 maja 2016 roku w sprawie
wprowadzenia zaktadowego planu kont dla budzetu Gminy Smykéw, Jjednostki budzetowej —
Urzgdu Gminy Smykdow oraz niektérych wewnetrznych przepiséw ksiegowych obowigzujacych w
Urzgdzie Gminy Smykow, zmieniajace Zarzadzeniem Nr 84/2016 Wojta Gminy Smykdéw z dnia
30 grudnia 2016 roku w sprawie wprowadzenia zmian do Zarzadzenia Nr 39 Wojta Gminy
Smykéw z dnia 31 maja 2016 roku w sprawie wprowadzenia zaktadowego planu kont dla budzetu
Gminy Smykéw, jednostki budzetowej — Urzedu Gminy Smykéw oraz niektérych wewnetrznych
przepisow ksiggowych obowigzujacych w Urzedzie Gminy Smykéw wprowadza si¢ nastepujgce
zmiany:
1. §8 pkt 3), pkt 4) otrzymuje brzmienie;

Ad 3) “ Rzeczowe skfadniki majatku o okresie uzytkowania dtuzszym niz rok, ale o wartosci
nieprzekraczajacej 100,00 zt. s3 odpisywane w ciezar kosztow zuzycia materialéw i nie podlegajg
ewidencji bilansowej ani pozabilansowe;j.

Skiadniki majatkowe o wartosci powyzej 100,00 z1., ale nie wyzej niz 1.000,00 nie sa uznawane za
srodki trwate, ich warto$¢ poczatkowa podlega odpisaniu w cigzar kosztow zuzycia materialow

w momencie przekazania ich do uzytkowania, ale z uwagi na potrzebg objecia ich kontrolg
podlegajg jednoczesnie ujeciu w ewidencji pozabilansowe;”.

Ad.4) “Skladniki majatkowe o wartosci powyzej 1.000,00 zt., ale nie wyzej niz 5.000,00 zt. sg
uznawane za srodki trwate, obejmowane ewidencja bilansows srodkéw trwatych z jednoczesnym
dokonywaniem od nich jednorazowych odpiséw amortyzacyjnych w cigzar kosztow amortyzacji”.

2. § 11 pkt 1), pkt 2), pkt 3), pkt 4) otrzymuje brzmienie;
Ad 1) “Wartosci niematerialne i prawne, ktorych wartogé wedlug ceny nabycia nie przekracza
kwoty 5.000,00 zt. odpisuje sie jednorazowo w koszty amortyzacji w miesigcu przyjecia do
uzytkowania. Wartosci niematerialne i prawne, ktérych wartosé poczatkowa wedtug ceny nabycia
przekracza kwotg 5.000,00 z1. podlega umarzaniu w czasie.
Ustala si¢ nastepujacy okres umarzania:

- licencje na programy komputerowe i inne prawa autorskie — 24 miesigce (50 % rocznie),

- inne wartosci niematerialne i prawne — 60 miesiecy (20 % rocznie)”.
Ad.2) “Skiadniki majatkowe o wartosci poczatkowej nie przekraczajacej 100,00 zi. podlegaja
odpisaniu w catosci w koszty zuzycia materiatéw w miesigcu oddania ich do uzywania, nie
podlegaja ewidencji bilansowej ani pozabilanowe;j”.
Ad.3) “Srodki trwale, ktérych wartos¢ poczatkowa wedtug ceny nabycia jest wyzsza od kwoty
1.000,00 z. a nie przekracza kwoty 5.000,00 zt. odpisuje si¢ jednorazowo w catosci w koszty
amortyzacji w miesigcu oddania ich do uzytkowania. Srodki te obejmuje si¢ analityczng ewidencja
ksiggowa ilosciowo-wartosciowa”.
Ad.4) “Srodki trwate, ktorych cena nabycia lub koszt wytworzenia przekracza kwote
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§2
Wprowadza si¢ zmiany do zatacznika Nr 1 — Zakladowy plan kont dla budzetu Gminy Smykéw
W nastepujacy sposob:

1. Do konta 133 — Rachunek budzetu - dotychczasowy zapis “Zapisy na koncie 133 dokonywane
sa wylgcznie na podstawie dowodow bankowych muszg by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci
banku” otrzymuje brzmienie:

“Zapisy na koncie 133 dokonywane sa na podstawie dowodow bankowych muszg by¢ zgodne

z zapisami w ksiggowosci banku”,

2. Do konta 224 — “Rozrachunki budzetu” - wprowadza sie dodatkowy opis:

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi bankami, a w szczegdlnosci:

1) rozliczen z urzgdem skarbowym z tytulu VAT.

Do konta 224 prowadzi sie konta analityczne:

224/015 “Rozliczenia z Urzedem Skarbowym z tytuly VAT” Sz.P. Krélewiec,

224/016 “Rozliczenia z Urzegdem Skarbowym z tytuly VAT” Sz.P. Miedzierza”,

224/017 “Rozliczenia z Urzgdem Skarbowym z tytuty VAT” U.G. Smykdw:,

224/018 “Rozliczenia z Urzgdem Skarbowym z tytuty VAT” GOPS w Smykowie.

Na stronie Wn w/w kont 224 ujmuje sie przelewy VAT na rachunek urzedu skarbowego

w wysokosci wynikajacej z miesiecznej deklaracji VAT-7 sporzadzonej przez jednostke samorzadu
terytorialnego, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie w/w kont 224 ujmuje sie réwniez zakwalifikowany do zwrotu VAT w wysokosci
wynikajacej z miesiecznych delkaracji VAT-7, w korespondencji z kontem 226.

Na stronie Ma w/w kont 224 ujmuje sie przelewy zwrotéw VAT przez urzad skarbowy,

w korespondencji z kontem 133.

W/w konta 224 moga wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosciod urzedu
skarbowego z tytutu zwrotu Vat, a saldo Ma- stan zobowiazan wobec urzedu skarbowego z tytulu
VAT.

3. Wprowadza sie konto 226 — “Rozliczenia z jednostkami organizacyjnymi z tytulu VAT”.
Konto 226 stuzy do ewidencji rozliczen jednostki samorzadu terytorialnego z jednostkami
organizacyjnymi z tytulu VAT.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ na podstawie miesigcznych deklaracji VAT-7 jednostek
organizacyjnych przgksiggowanie kwot VAT podlegajacych odprowadzeniu do urzedu skarbowego
oraz VAT podlegajacy zwrotowi, w korespodnencji z kontem 224.

Na stronie Wn ujmuje sie rowniez przelewy zwroconego przez urzad skarbowy VAT na rachunki
biezace jednostek organizacyjnych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie przelewy VAT podlegajacego wplacie na rachunek urzedu
skarbowego, dokonane przez jednostki organizacyjne rozliczajace VAT wspblnie z jednostka
samorzadu terytorialnego w wysokosci wynikajacej z miesiecznych deklaracji VAT-7 tych
Jednostek, w korespodnencji z kontem 133. Na stronie Ma ujmuje sie réwniez zakwalifikowanyy do
zwrotu VAT w wysokosci wynikajacych z miesigcznych deklaracji VAT-7, w korespondencji

z kontem 224.

Ewidecj¢ szczegblowa do konta 226 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegblnymi jednostkamu organizacyjnymi z tytutu VAT.

Konto 226 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 226 oznacza stan naleznosci od jednostek organizacyjnych z tytutu VAT
podlegajacego odprowadzeniu na rachunek budzetu, wykazanego w miesiecznych deklaracjach
VAT-7, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu, a saldo Ma oznacza stan podatku podlegajacego
zwrotowi przez urzad skarbowy nierozliczonego z jednostkami organizacyjnymi.

4.Do konta 901 — Dochody budZetu — po stronie Wn skresla sie dotychczasowy zapis
- “przeniesienie w koncu roku, sumy dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto
961",
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§3
Wprowadza si¢ zmiany do zalacznika Nr 2 — Zakladowy plan kont dla jednostki budzetowej-
Urz¢du Gminy Smykoéw w nastgpujacy sposob:

1. Dotychczasowy zapis “Zespo6t 0- Majatek trwaly” otrzymuje brzmienie ”Zespoét 0- Aktywa
trwale”.

2. Do konta 030- “Dlugoterminowe aktywa finansowe”, - dotychczasowy zapis “Konto 030
stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci akcji i innych
dtugoterminowych aktywow finansowych o terminie wykupu dtuzszym niz rok”,

otrzymuje brzmienie:

“Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci akcji
i innych dlugoterminowych aktywow finansowych nad ktérymi jednostka sprawuje kontrole,

o terminie wykupu dluzszym niz rok. Przy czym kontrola ta powinna wynika¢ w szczegdlnosci
z przepiso6w prawa lub z okreslonego tytutu prawnego™.

3. Do konta 080 — “Srodki trwale w budowe”- dokonuje sie skreslenia stowa -“adaptacja”.

4. Do konta 225 — “Rozrachunki z budzetami”- wprowadza sie dodatkowy opis dotyczacy
operacji zwigzanych z rozliczaniem podatku VAT.
Po stronie W-n konta 225 ksieguje sie:

1) Vat naliczony w fakturach i w fakturach korygujacych dostawcéw oraz pobrany przez organ
administracji celnej, jesli w catosci lub w czesci podlega odliczeniu od VAT naleznego.

2) Przekazanie z rachunku dochodéw VAT naleznego na rachunek urzedu skarbowego przez
panstwowe jednostki budzetowe, w wysokosci nadwyzki nad podatkiem naliczonym do
potracenia.

3) Przekazanie z rachunku biezacego samorzadowej jednostki budzetowej Vat naleznego na
rachunek centralnego rozliczenia VAT w jst, w wysokosci nadwyzki nad podatkiem
naliczonym do potracenia lub calego podatku naleznego, gdy jednostka samodzielnie nie
stosuje potracenia z VAT naliczonym.

4) Odliczenie panstwowej jednostki budzetowej naleznego VAT od wcze$niej nie zaptaconych
faktur przez kontrahentéw (zmniejszenie biezacej naleznosci wobec urzedu sklarbowego
z tytuly VAT dotyczacy naleznosci wcze$niej opisanej z konta 221)

5) Vat naliczony z tytulu wykorzystania zakupionych towaréw do dzialalno$ci opodatkowanej
VAT w wyniku rozliczenia odwrotnego obcigzenia VAT.

Po stronie Ma konta 225 ksieguje sie:

1) VAT nalezny do sprzedazy — wynikajgcy z wystawianych dla odbiorcow faktur
i faktur korygujacych

2) Vat nalezny z tytulu przekazania rzeczowych skiadnikéw majatku oraz nieodptatnych
$wiadczen i ustug

3) Vat nalezny od otrzymanych zaliczek, zadatkoéw i przedplat na podstawie wystawionych
faktur

4) VAT nalezny od importu ustug

S) Faktury korygujgce VAT zmniejszajace sumy podatku naliczonego przy zakupach
dotyczacych dziatalnosci objetej VAT

6) Zwrot bezposredni podatku naliczonego( z urzedu skarbowego lub rachunku centralnego
rozliczenia VAT w jst).

7) Przeksiegowanie VAT naliczonego, w czesci niepodlegajacej zwrotowi lub odliczenia od
VAT naleznego budzetowi.

8) Sankcyjny podatek VAT naliczony na podstawie decyzji wladz skarbowych dla pafistwowej
jednostki budzetowe;.

9) Wygaszanie na koniec roku naleznosci samorzadowej jednostki budzetowej z tytutu zwrotu

naliczanson VAT Mlaladnads ad rantralnacdn adradl-a razlicsad madatln VAT s iet)
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-podlegajgcej rozliczeniu jako podatek naliczony,
-niepodlegajacej odliczeniu jako podatek naliczony.

5. Dokonuje sie skreslenia konta 975- “ Wydatki strukturalne” w ramach zasad funkcjonowania
kont pozabilansowych.
§4

1. Do instrukcji obiegu dokumentow ksiegowych Urzedu Gminy w Smykowie, stanowigce;j
Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 39/2016 Woéjta Gminy Smykow z dnia 31 maja 2016 roku oraz
do Zarzadzenia Nr 84/2016 Wojta gminy Smykdéw z dnia 30 grudnia 2016 roku wprowadza si¢
nastepujace zminy:

1) W § 14 ust.2. pkt 3 lit.a) dotychczasowy zapis, Ad ust.2. “ Termin i czestotliwosé inwentaryzacji
aktywow i pasywow uwaza sie za dotrzymane, jezeli inwentaryzacja zostata:

3) sporzadzona

a) raz w ciggu 2 lat — zapaséw materialéw, towarow, pozostatych srodkow trwaltych”,

otrzymuje brzmienie:

“ Termin i czgstotliwo$¢ inwentaryzacji aktywdw i pasywow uwaza sie za dotrzymane, jezeli
inwentaryzacja zostata:

- sporzadzona:

- raz w ciggu 4 lat — zapaséw materialéw, towardéw, pozostatych srodkow trwalych”.

2) Wprowadza sie nowy zalacznik do Instrukeji obiegu dokumentéw ksiegowych do niniejszego
zarzadzenia.,

§5
1. Do instrukeji inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy w Smykowie, stanowiacej Zalacznik Nr 5 do
Zarzadzenia Nr 39/2016 Wéjta Gminy Smykow z dnia 31 maja 2016 roku oraz do Zarzadzenia Nr
84/2016 Wéjta gminy Smykow z dnia 30 grudnia 2016 roku wprowadza sie nastepujace zminy:
1) W § S ust.1 dotychczasowy zapis, Ad 1. “ Kierownik jednostki organizacyjnej ustala termin
i czgstotliwo$¢ spisow z natury zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Nie rzadziej niz co 2 lata powinny by¢ inwentaryzowane:

a) materiaty,

b) pozostate srodki w uzywaniu”, otrzymuje brzmienie: .

* Kierownik jednostki organizacyjnej ustala termin i czestotliwo$¢ spiséw z natury zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

Nie rzadziej niz co 4 lata powinny by¢ inwentaryzowane:

a) materialy,

b) pozostate srodki w uzywaniu”.

§6
Dotychczasowa nazwe jednostki organizacyjnej -“Zesp6t Szkot w Miedzierzy”- zastepuje sie
nazwg: “Szkola Podstawowa w Miedzierzy™.

. §7
Traci waznos¢ dotychczasowy Zatacznik do Instrukeji obiegu dokumentéw ksiegowych
- Wzory podpiséw o0s6b upowaznionych do zatwierdzania dokumentéw pod wzgledem
merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz do wyplaty, do Zarzadzenia Nr 39/2016 Wéjta
Gminy Smykoéw z dnia 31 maja 2016 roku oraz do Zarzadzenia Nr 84/2016 Wéjta Gminy Smykéw
z dnia 30 grudnia 2016 roku.

§8

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§9 W i/ ﬁ



