Zarzadzenie Nr 69/2016

Woéjta Gminy Smykow
z dnia 04 pazdziernik 2016r

w sprawie powierzenia spraw Sekretarzowi Gminy w imieniu Wéjta Gminy
w Smykowie

Na podstawie art.31, art.33 ust.4, ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminny
(t.j.Dz.U.2016.,p0z.446.)zarzadzam co nast¢puje:

§1.

Powierzam Panu Radostawowi Orzelskiemu Sekretarzowi Gminy w Smykowie prowadzenie
w imieniu Wéjta nastepujacych spraw Gminy:

1. Prowadzenie spraw zwiazanych z biezacym funkcjonowaniem Urzedu Gminy.

2. Wykonanie czynnosci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikow Urzedu Gminy,
w tym wydawanie polecen stuzbowych.

3. Podpisywanie wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i poswiadczen Urzedowych.

4. Stwierdzenia wlasnorecznosci podpisow, potwierdzania zgodnosci z oryginalem
dokumentow.

5. Sprawowania og6lnego nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem przez pracownikow
Urzedu czynnos$ci kancelaryjnych

6. Przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych pracy Urzedu
i jednostek organizacyjnych Gminy

7. Innych zadan wynikajacych z zakresu czynnosci, zleconych doraznie lub wynikajgcych
z przepisoOw prawa, a takze potrzeb Gminy, jej Urzedu i jednostek organizacyjnych.

82,

Upowaznienie okre$lone w niniejszym zarzadzeniu wazne sa na czas zajmowania
stanowiska Sekretarza Gminy.

$3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




