Zarzadzenie Nr 71/2016
Wojta Gminy Smykéw
z dnia 04 pazdziernika 2016 r.

dotyczace warunkéw ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego.

Na podstawie art.11 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu
informacji sektora publicznego (Dz.U.2016.352) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ zasady udostepniania informacji publicznej w celu ponownego wykorzystania
w Urzedzie Gminy Smykéw stanowigce zatgeznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy Wojta Gminy Smykow

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 71 /2016
Woéjta Gminy Smykow
z dnia 04 pazdziernika 2016 roku.

ZASADY UDOSTEPNIANIA I PRZEKAZYWANIA INFORMACJI SEKTORA
PUBLICZNEGO BEDACYCH W POSIADANIU URZEDU GMINY SMYKOW,
W CELU PONOWNEGO WYKORZYSTYWANIA.

1. Ponownemu wykorzystywaniu podlega informacja sektora publicznego:

1) udostgpniona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Smykéw:
www.bip.smykow.pl

2) udostepniona w serwisie internetowym: www.smykow.pl

3) przekazana na wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora
publicznego.

2. Whiosek o ponowne wykorzystanie informacji publicznej mozna sktada¢ w formie:

1)

2)
3)

dokumentu elektronicznego poprzez Elektroniczna Skrzynke Podawcza Urzedu
Gminy Smykdéw znajdujgca sie na platformie ePUAP

e-mailem na adres sekretariat@smykow.pl

pisemnej na adres: Urzad Gminy Smykow, Smykéw 91, 26-212 Smykow lub faks
413739181

3. Wzo6r wniosku okresla zatgcznik nr 1 do niniejszych Zasad.

4, Warunki ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego dla informacji
publicznych udostgpnianych w BIP Urzgdu Gminy Smykéw i serwisie informacyjnym
Gminy Smykow:

Jesli dla danej informacji udostepnionej w BIP Gminy Smykéw nie zostaly okreslone
inne, odrebne warunki ponownego wykorzystywania lub nie zawarto w danym
zakresie umowy o udzielenie wylacznego prawa do korzystania z informacji sektora
publicznego, osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajace
osobowosci prawnej wykorzystujace te informacje w celu ich ponownego
wykorzystywania sg zobowigzane do:

poinformowania o zrédle, czasie wytworzenia i pozyskania informacji publicznej,
udostepniania innym uzytkownikom informacji w pierwotnie pozyskanej formie,
informowania o przetworzeniu informacji ponownie wykorzystywanej.
poinformowania, iz organ zobowigzany do udostgpniania informacji sektora
publicznego nie ponosi odpowiedzialnosci za jej przetwarzanie, dalsze udostgpnianie
1 wykorzystanie

5. Warunki ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego dla informacji
publicznych udostepnianych na wniosek:

Urzad Gminy Smykéw okre$la warunki udostepniania informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystywania odrebnie dla kazdego wniosku i przekazuje je wnioskodawcy.
Warunek korzystania z informacji sektora publicznego majacych cechy utworu Iub
stanowigcych bazg¢ danych:

Urzgd Gminy Smykéw zapewnia mozliwo$¢ wykorzystywania utworu lub bazy danych, do
celéw komercyjnych i niekomercyjnych, tworzenia i rozpowszechniania kopii utworu lub
bazy danych, w catosci lub we fragmentach, oraz wprowadzania zmian i rozpowszechniania
utwordw zaleznych, pod warunkiem, ze nie narusza to ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie



autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2016 r., poz. 666 z p6zn. zm.) lub ustawy z dnia
27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych (Dz. U. Nr 128, poz. 1402 z pdéZn. zm.),
z zastrzezeniem praw przystugujacych podmiotom trzecim. W takim przypadku warunkiem
ponownego wykorzystywania utworu lub bazy danych jest obowigzek poinformowania
o0 nazwisku, imieniu lub pseudonimie tworcy lub artysty wykonawcy, jezeli jest znany.

6. Zasady odpowiedzialno$ci Urzgdu Gminy Smykow.

Urzad nie ponosi odpowiedzialnosci za ponowne wykorzystanie udostgpnionej Iub
przekazanej informacji w sposob naruszajgcy obowiazujacy porzadek prawny. Urzad nie
ponosi odpowiedzialnosci za wykorzystywanie informacji bedacej utworem lub baza danych
przez podmiot ponownie wykorzystujacy informacje w zakresie przekraczajacym
uprawnienia do wykorzystania utworu lub bazy danych przystugujace Urzedowi Gminy
Smykow.

7. Ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego przekazywanych na wniosek

Udostepnienie informacji sektora publicznego w celu ich ponownego ich wykorzystywania
nastgpuje na wniosek w przypadkach, gdy:

1) informacja nie zostala udostgpniona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Gminy Smykow,

2) zostata udostgpniona w inny sposéb i nie zostaly okreslone warunki ponownego
wykorzystywania lub oplaty za ponowne wykorzystywanie albo nie poinformowano
o braku takich warunkéw lub optat,

3) ma byé wykorzystana przez wnioskodawce na warunkach innych niz zostaty dla tej
informacji okreslone,

4) zostata udostepniona lub przekazana na podstawie innych ustaw okreslajacych zasady
i tryb dostepu do informacji bedacych informacjami sektora publicznego.

8. Wojt Gminy Smykoéw uprawniony jest natozy¢ oplate za udostgpnienie na wniosek
informacji sektora publicznego do ponownego wykorzystania, jezeli przygotowanie
informacji w sposéb wskazany we wniosku zwigzane jest:

1) z poniesieniem dodatkowych kosztow przez organ zobowigzany w zwigzku ze wskazang
formg i sposobem udostepnienia informacji,

2) z dostosowaniem systemu teleinformatycznego oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych przy udostepnianiu danych gromadzonych i przechowywanych
w systemie teleinformatycznym

9. Wnioski o udostepnienie informacji publicznej podlegajg zarejestrowaniu w rejestrze
wnioskow o udostepnienie informacji publicznej, prowadzonym przez sekretariat, zwany
dalej rejestrem.

10. Pracownik prowadzacy rejestr zobowiazany jest do:

1) kontroli terminowo$ci zatatwienia zarejestrowanych wnioskow

2) niezwloczne przekazanie wniosku wihasciwemu pracownikowi do rozpatrzenia
i zatatwienia sprawy

3) prowadzenia zbioru dokumentacji zwiazanej z zatatwieniem wniosku o ponowne
wykorzystanie informacji sektora publicznego

4) o przekazaniu wniosku podmiotom, o ktérych mowa w pkt.2 niezwlocznie
powiadomi¢ wnioskodawce



11.

12.

I A

14.
5.

16.
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5) jezeli wniosek dotyczy informacji bedacej w posiadaniu wigcej niz jednego dziahu,
kazdy z poszczegdlnych pracownikéw rozpatruje sprawy objete wnioskiem w ramach
swojej wlasciwosci rzeczowe;.

Po otrzymaniu wniosku o udostepnienie informacji publicznej oryginal rejestruje si¢

w rejestrze wnioskéw o udostepnienie informacji sektora publicznego do ponownego

wykorzystania a nastepnie dekretuje si¢ w zaleznosci od zakresu zadanych informacji do

poszczego6lnych pracownikow.

Pracownicy niezwlocznie weryfikuja informacje i dokumenty, na bazie, ktorych

przygotowuja odpowiedz.

Projekt odpowiedzi przekazuje si¢ do podpisu Wojtowi Gminy Smykéw, a nastgpnie

jeden z egzemplarzy przekazuje si¢ do pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie

rejestru wnioské6w o udostgpnienie informacji sektora publicznego do ponownego
wykorzystania

Pracownik, ktéremu zlecono udzielenie informacji, realizuje wniosek w terminie 14 dni.

Jezeli realizacja wniosku wymaga dluzszego okresu przygotowania, pracownik

udzielajgcy informacji sektora publicznego do ponownego wykorzystania powiadamia

pisemnie wnioskodawce o koniecznosci wydtuzenia terminu zalatwienia sprawy jednak
nie dtuzszym niz dwa miesiace od dnia ztozenia wniosku.

Odmowa udostgpnienia informacji publicznej oraz umorzenie postgpowania

o udostepnienie informacji sektora publicznego do ponownego wykorzystania nastgpuje

w drodze decyzji wydanej przez Wéjta Gminy Smykow.

W sprawach nieuregulowanych stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy.



Zal. Nr. 1 do Zasad udostepniania informacji
sektora publicznego bedgcych w posiadaniu Gminy Smykdéw w celu ich ponownego wykorzystania

WNIOSEK o ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego

Nazwa podmiotu zobowigzanego'):

1. Informacje o wnioskodawcy

D L.A. Wnioskodawca [:I 1.B. Petnomocnik
Imie i nazwisko/nazwa: Imie | nazwisko/nazwa:

Adres do korespondencji, a w przypadku doreczenia drogg |Adres do korespondencji, a w przypadku dorgczenia drogg
elektroniczng adres poczty elektronicznej: elektroniczng adres poczty elektronicznej:

II. Zakres ponownego wykorzystania udostepnianej informacji sektora publicznego
Na podstawie art. 5 ustawy z dnia 15 marca 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego
wnosze o:

Zakres informacji sektora publicznego, ktérej dotyczy wniosek:

D II.A. udostepnienie informacji sektora
publicznego, ktéra bedzie ponownie
wykorzystywana

Zakres informacji sektora publicznego, ktérej dotyczy wniosek:

D II.B. wykorzystanie informacji sektora
publicznego juz udostepnione]j lub przekazanej

Warunki, na jakich informacje maja by¢ ponownie wykorzystywane oraz zrédio
udostepnienia lub przekazania informacji:

I11. Cel ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego

[

I:' Cel komercyjny D Cel niekomercyjny

Okreélenie rodzaju dziatalnodci, w ktérej informacje bedg ponownie | Okreslenie rodzaju dziatalnosci, w ktérej informacje bgda ponownie
wykorzystane (wskazanie débr, produktéw lub ustug): wykorzystane (wskazanie dobr, produktéw lub ustug):

1IV. Okres, przez ktory informacja bedzie ponownie wykorzystywana
w sposéb staty | bezposredni w czasie rzeczywistym

V. Sposéb i forma przekazania informacji sektora publicznego w celu jej ponownego wykorzystania
V. A. Sposéb przekazania informacji: [_] odbiér osobisty, |:] przesta¢ poczta, [ | przestaé érodkami komunikacji elektronicznej

V.B. Spos6b przygotowania informacji (nie dotyczy komunikacji elektroniczne;j):
|:| Kopia na papierze, L__] ptyta DVD, [:] ptyta CD, D inny nosnik:

V.C. Forma przekazania informacji: D tekst,lj obraz/grafika, E] dzwiek (nie dotyczy wydruku), |:| audiowizualna (nie dotyczy wydruku)

V.D. Format danych dla informacji w postaci elektronicznej (w przypadku
niewskazania formatu informacja zostanie przekazana w formacie Zrédtowym)?:

Miejscowos$c | data sporzadzenia wniosku Podpis wnioskodawcy/petnomocnika




1) Nazwa podmiotu zobowiazanego - podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ustawy z dnia 25 lutego 2016 . 0
ponownym wykorzystaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2016 r. poz. 352);

2) Format danych dla informacji w postaci elektronicznej (w przypadku niewskazania formatu
informacja zostanie przekazana w formacie Zrédtowym) - format zgodny z wymogami okreslonymi w
przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114).



Zal. Nr. 2 do Zasad udostepniania informacji
sektora publicznego bedacych w posiadaniu Gminy Smykéw w celu ich ponownego wykorzystania
Rejestr wnioskéw
o udostepnienie informacji sektora publicznego do ponownego wykorzystania




