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Gmina Smyków                                                                                             Smyków 2013 – 07 – 24 

Smyków 91, 
26-212 Smyków

Zaproszenie do złożenia oferty cenowej dla zamówienia 

o wartości poniżej 14.000 EURO

1. Zamawiający: Gmina Smyków, Smyków 91, 26-212 Smyków
                              tel/fax 041/3739181  adres e-mail: gmina@smykow.pl

2. Przedmiot zapytania ofertowego:

Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na obsłudze finansowo-księgowej projektu: „Akademia kompetencji kluczowych w gminie Smyków”, nr wniosku: WND-POKL.09.01.02-26-167/12, realizowanego przez Zamawiającego, z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszenie różnic w jakości usług edukacyjnych.  
3. Zakres obsługi finansowo-księgowej obejmuje:
1. Prowadzenie odrębnej ewidencji księgowej oraz obsługa pomocniczego rachunku bankowego otwartego na potrzeby projektu.

2. Sprawdzanie dokumentów księgowych pod kątem formalno-rachunkowym.

3. Grupowanie i dekretowanie dokumentów oraz księgowanie dowodów księgowych po nadaniu im numeru ewidencyjnego.

4. Dokonywanie terminowej realizacji płatności zobowiązań wynikających z realizacji projektu.

5. Sporządzanie planu finansowo-księgowego do Uchwał Rady Gminy.

6. Kontrolowanie prawidłowego wydatkowania środków pieniężnych zgodnie z planem finansowym projektu.

7. Sprawdzanie poniesionych wydatków pod względem ich kwalifikowalności dla projektu.

8. Sporządzanie sprawozdań i rozliczeń finansowych w zakresie projektu.

9. Prowadzenie ewidencji syntetyczno-analitycznej środków trwałych oraz księgi inwentarzowej.

10. Przygotowywanie wspólnie z koordynatorem projektu wniosków o płatność w terminach przewidzianych w dokumentacji projektu, umowie z Świętokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego w Kielcach – Instytucją Pośredniczącą oraz z obowiązującymi przepisami.

11. Współpraca z Instytucją Pośredniczącą w zakresie płatności.

12. Comiesięczne monitorowanie wydatków projektu.
13. Zapobieganie powstawaniu nieprawidłowości finansowych i raportowanie ich wystąpienia.
14. Bieżąca współpraca z Koordynatorem projektu i wykonawcami projektu.

15. Współpraca z organami kontrolującymi.
16. Współpraca z zespołem projektowym w celu realizacji planowanych działań i osiągnięcia zamierzonych rezultatów.
17. Segregowanie i archiwizowanie dokumentacji księgowej dotyczącej projektu.

18. Dokumentowanie przebiegu i wyników pracy własnej.
19. Informowanie o finansowaniu projektu przez Unię Europejską zgodnie z zapisami umowy o dofinansowaniu projektu.
4. Inne istotne warunki zamówienia:

a) wykształcenie wyższe,
b) znajomość zasad finansowania POKL EFS,
c) znajomość dokumentów programowych POKL EFS,
d) umiejętność bardzo dobrej obsługi Generatora Wniosków Płatniczych,
e) biegła znajomość komputera (MS Word, MS Excel, Internet),
f) umiejętność pracy w zespole, sumienność i rzetelność, dobra organizacja czasu pracy,
g) doświadczenie w rozliczaniu projektów POKL EFS,
h) posiadanie pełnej zdolność do czynności prawnych oraz korzystania z pełni praw publicznych,
i) niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie lub przestępstwo skarbowe.
5. Termin realizacji zamówienia: od 01.08.2013r. do 31.07.2014r. (12 miesięcy - 45h/m-c)
6. Kryterium oceny ofert stanowi wysokość wynagrodzenia (cena) za realizację w/w usługi. 

    Cena musi zawierać cenę ostateczną brutto, podana w złotych polskich cyfrowo i słownie. 

    Najniższa oferta otrzyma 100 punktów natomiast pozostałe oferty proporcjonalnie na
    podstawie wzoru: (cena najniższej oferty/cena badanej oferty) x 100
7. Sposób przygotowania oferty: ofertę należy sporządzić na FORMULARZU OFERTY

CENOWEJ, która stanowi Załącznik Nr l do niniejszego zaproszenia, w języku polskim,

w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, nieścieralnym atramentem lub długopisem.

Oferta winna być podpisana przez osobę upoważnioną. W przypadku składania oferty w

siedzibie zamawiającego lub pocztą na kopercie należy umieścić napis: 
Oferta na obsługę finansowo-księgową projektu:

„Akademia kompetencji kluczowych w gminie smyków”.
8. Oferent winien znajdować się w sytuacji ekonomicznej finansowej zapewniającej

wykonanie zamówienia.

9. Ofertę złożyć można:

    a) osobiście u zamawiającego pok. Nr 1,

    b) pocztą na adres: Gmina Smyków, Smyków 91, 26-212 Smyków

    c) pocztą e-mail: gmina@smykow.pl

    d) faksem pod numerem (041) 37 39 181
10. Zamawiający nie dopuszcza możliwość składania ofert częściowych.

11. Wykonawca nie może w całości powierzyć wykonania zadania innym podmiotom.

12. Ofertę należy złożyć w terminie do 31.07.2013r. do godziny 10.00 (liczy się data wpływy

oferty, nie data stempla pocztowego).

13. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 31.07.2013r. o godz. 10.30 w pokoju nr 8
14. Oferenci ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty,

Niezależnie od wyniku postępowania Zamawiający w żadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez oferentów w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty.

15. Oferent może wprowadzać zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że

uczyni to przed upływem terminu składania ofert.

16. Z uwagi na wartość zamówienia nie przekraczającą 14 000,00 euro postępowanie

prowadzone jest bez stosowania przepisów ustawy z dnia 29 styczna 2004r Prawo

zamówień publicznych.

17. Zamawiający zaprosi do podpisania umowy osobę, która zaproponowała najniższą cenę,

spośród, które złożyły oferty cenowe odpowiadające przedmiotowi zamówienia

określonemu w niniejszym zaproszeniu.

Przesłana przez Państwa oferta cenowa nie stanowi oferty w rozumieniu ustawy z dnia 29

stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.)

19. Dodatkowych informacji można uzyskać w siedzibie Zamawiającego pod numerem

telefonu 041/37 39 181 (Anna Kołodziejczyk).

Załączniki :

Nr 1 - formularz oferty cenowej
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Załącznik nr 1

do zapytania ofertowego

 – formularz oferty cenowej
……………………………………….

……………………………………….                                         ……………………………………….

  Imię i nazwisko oraz adres oferenta                                                            miejscowość i data

FORMULARZ OFERTY CENOWEJ

Odpowiadając na zapytanie ofertowe dotyczące obsługi finansowo-księgowej projektu „Akademia kompetencji kluczowych w gminie Smyków”, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszenie różnic w jakości usług edukacyjnych, zgodnie z wymaganiami określonymi w przedmiotowym zapytaniu ofertowym:

1. Oferuję cenę brutto wykonania przedmiotu zamówienia w wysokości:

Kwotę brutto: …………….………… zł miesięcznie x 12 miesięcy = ……..….…….……………….zł 
  (słownie ………………………………………………….………………………..…………. zł brutto)   
2. Ponadto oświadczam, iż:

a) zobowiązuję się do wykonania zakresu obsługi w okresie od 1.08.2013r do 31.07.2014r,
    zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia;

b) posiadam wykształcenie ……………………………………………………….…………………….…

c) mam dodatkowe kwalifikacje: (posiadane certyfikaty, kursy) 
   ………………………….………………………………………………………………………….….....

   ………………………………………………………………………….………………………………..

d) legitymuję się doświadczeniem związanym z obsługą …... projektów finansowanych z EFS 
                                                                  (wskazać liczbą ilość projektów) 

e) posiadam pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzystania z pełni praw publicznych

f) nie jestem karany/a za przestępstwa popełnione umyślnie lub przestępstwo skarbowe

g) akceptuję termin i warunki realizacji usługi.

Załączniki do oferty:

1. curriculum vitae
2. oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
3. kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i dodatkowe kwalifikacje

4. dokumenty potwierdzające doświadczenie związane z obsługą projektów dofinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego.
                                                                                                             ............................................. 

                                                                                                               podpis Oferenta







