Zarzadzenie Nr 145/2012

Woéjta Gminy Smykow
z dnia 31 lipca 2012 roku

w sprawie: wprowadzenia zmian w zaktadowym planie kont dla budzetu Gminy Smykow, jednostki
budzetowej- Urzedu Gminy Smykow oraz w niektorych wewnetrznych przepisach ksiegowych
obowigzujgcych w Urzedzie Gminy Smykow

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci ( Dz.U.
22009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zmianami) oraz art. 40 ust 4 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. Nr 157, poz. 1240 ze zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu parstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej polskiej (DZ.U. Nr 128,p0z.861 ze zmianami),
zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W Zarzadzeniu Wéjta Gminy z dnia 31 grudnia 2010 roku w sprawie wprowadzenia zaktadowego
planu kont dla budzetu Gminy Smykow, jednostki budzetowej- Urzedu Gminy Smykdéw oraz
niektdrych wewnetrznych przepiséw ksiegowych obowigzujgcych w Urzedzie Gminy Smykodw,
zatgcznik Nr 1 — Zaktadowy plan kont dla budzetu Gminy Smykdw otrzymuje brzmienie:

"Wykaz kont ksiegi gtdwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej dla budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego-Gminy Smykéw” oraz zatacznik Nr 2- Zaktadowy plan kont dla jednostki budzetowej-
Urzedu Gminy Smykéw otrzymuje brzmienie; ,Wykaz kont ksiegi gtéwnej, przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi giéwnej
dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego- Gminy Smykow” i stanowig zatgczniki do niniejszego
zarzadzenia.

§2
W §6 pkt 5) otrzymuje brzmienie:
Dowody ksiegowe podlegajg sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym
oraz zatwierdzeniu do zapfaty i ksiegowania. Podstawg zapisu w ksiegach rachunkowych przyjmuje
sie date wptywu faktury, rachunku lub innego dowodu ksiegowego witacznie do 8 dnia nastepnego
miesigca- (dotyczqce kosztéw poprzedniego miesigca) natomiast faktury, rachunki iinne dowody
ksiegowe otrzymane po dniu 8 nastepnego miesigca ujmowane sg w ksiegach rachunkowych
poczatkiem kolejnego miesigca.



-

Sprawdzenie dowodu pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym polega na ustaleniu
czy dowdd zostat wystawiony w sposob poprawny i czy nie zawiera btedéw rachunkowych.

Fakt dokonania kontroli merytorycznej i formalno-rachunkowej dowodu ksiegowego nalezy
potwierdzi¢ skréconym podpisem (parafg) osoby dokonujacej kontroli.

Zatwierdzenia dowodu ksiegowego do zaptaty dokonuje Wéjt Gminy i Skarbnik Gminy lub osoby
przez nich upowaznione.

§3
§ 9 otrzymuje brzmienie:
Dowody ksiegowe nalezy segregowac chronologicznie wedtug daty wptywu dokumentu
z wytaczeniem tych, ktére wptynety po dniu 8 nastepnego miesigca nalezy ujmowac poczatkiem
kolejnego miesigca. Numeracja kazdej grupy dowodoéw ksiegowych rozpoczyna sie od nr 1, ktérego
dotyczy i jest ciggniona przez okres catego roku obrotowego.

§4
§ 15 otrzymuje brzmienie:

1.Wprowadzam instrukcje obiegu dokumentéw ksiegowych, stanowigcg zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

2. Wprowadzam instrukcje obrotu drukami Scistego zarachowania, stanowigcg zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§5
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§6

Zarzadzenia wchodzi w zycie z dniem 01.01.2012 roku.




