Zarzadzenie Nr 209/2013

Wajta Gminy Smykow
z dnia 02 sierpnia 2013 roku

w sprawie : wprowadzenia zmian w zaktadowym planie kont dla budzetu Gminy
Smykow, jednostki budzetowej- Urzedu Gminy Smykéw oraz w niektérych wewnetrznych
przepisach ksiggowych obowigzujacych w Urzedzie Gminy Smykow.

Na podstawie art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U.
22009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6z. zm.), art. 30 ust 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzgdzie gminnym (Dz.U. z dnia 23 maja 2013 r. poz.594), wprowadzam do Zarzgdzenia
Nr 18/2010 Wéjta Gminy Smykow z dnia 31 grudnia 2010 roku w sprawie wprowadzenia
zaktadowego planu kont dla budzetu Gminy Smykdw, jednostki budzetowej- Urzedu Gminy Smykow
oraz w niektorych wewnetrznych przepisach ksiegowych obowigzujagcych w Urzedzie Gminy Smykow
oraz Zarzgdzenia Nr 145/2012 Wéjta Gminy Smykdéw z dnia 31 lipca 2012 roku w sprawie
wprowadzenia zmian w zaktadowym planie kont dla budzetu Gminy Smykow, jednostki budzetowe;j
- Urzedu Gminy Smykdéw oraz w niektdrych wewnetrznych przepisach ksiegowych obowigzujgcych
w Urzedzie Gminy Smykow nastepujgce zmiany:

§1.
Wprowadza sie nowe konta wraz z nastepujgcymi zasadami ich stosowania:
KONTA POZABILANSOWE:

1. Konto 990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za zobowigzania
podatkowe podatnika

Uruchomienie konta nastepuje na podstawie decyzji o odpowiedzialnosci podatkowej osoby
trzeciej. Na stronie Wn konta 990 ewidencjonuje sie:

-kwote przypisu wynikajgca z decyzji orzekajacej odpowiedzialno$¢ osoby trzeciej,
-kwote zwrotu ewentualnej nadptaty.

Na stronie Ma konta 990 nalezy zaewidencjonowac:

-kwote dokonanych wpfat,

-kwote dokonanego odpisu - jezeli zobowigzanie podatnika wygasto, a na koncie szczegétowym
osoby trzeciej pozostata kwota przypisu niezrownowazona wpfatami tej osoby trzeciej ( odpisu
nalezy dokona¢ dowodem wewnetrznym PK).

2. Konto 991 — Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow

Uruchomienie konta inkasenta nastepuje na podstawie dokumentu, z ktérego wynika
powierzenie funkcji inkasenta, czyli uchwaty organu stanowigcego.



Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie:
-kwote przypisanych podatnikom naleznosci do pobrania przez inkasenta

-odsetki za zwioke i inne naleznosci uboczne ( koszty upomnienia, koszty egzekucji) w kwocie
wptaconej do inkasenta

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie:

-wpfaty kwot pobranych przez inkasenta, dokonane na rachunek bankowy lub do kasy urzedu,
odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale nie pobranych, dokonaé¢ tego
nalezy pod datg 31 grudnia.

§2.

Wprowadza sig zasady ochrony danych, w tym w szczegdlnosci metod zabezpieczenia dostepu do
danych i systemu ich przetwarzania oraz okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego
eksploataciji.

Obstuga ksiggowa Gminy Smykow prowadzona jest w oparciu o system ewidencji finansowo-
ksiggowej FK wersja 2009.01.01 autor mgr Stanistaw Urbanek, 26-052 Sitkowka Nowiny.

Ksiggi rachunkowe przy uzyciu komputera prowadzone sa z dniem 31 grudnia 2000 roku w siedzibie
Urzgdu Gminy Smykow, Smykow 91, 26-212 Smykow.

Ochrong przed dostgpem 0sob nieupowaznionych zapewniaja sprawdzone zabezpieczenia
pomieszczen, w ktorych przechowuje si¢ zbiory ksiggowe. Sa to atestowane zamki zamontowane
w drzwiach. Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentow sa zamykane szafy.

Dla prawidtowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sig:
- wiaczanie i wylaczanie systemu przez upowaznionego operatora

- regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa na koniec kazdego miesigca

- odpowiedni poziom zarzadzania dostgpem do danych pracownikow na réznych stanowiskach
(imienne konta uzytkownikow z bezpiecznie przechowywanymi hastami dostgpu, mozliwos¢
roznicowania dostepu do baz danych i dokumentéw w zaleznosci od zakresu obowiazkow danego
pracownika)

- profilaktyke antywirusowa — opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz stosowane
programy zabezpieczajace

- zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz tzw. firewall

- systemy podtrzymywania napigcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).
§3.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




